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	URZĄD MIASTA PRZASNYSZ
06-300 PRZASNYSZ, ul. J. Kilińskiego 2

	INFORMACJA DLA KLIENTA

	Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej



KOMÓRKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
Merytorycznie sprawę załatwia:

Samodzielne stanowisko ds. społecznych – pokój nr 33

tel. 29/ 756 49 26
PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)
· art. 24-34 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych1) (Dz. U. 
z 2009 r. Nr 62, poz. 504)
· Dział II ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego 
(j.t. Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.)
· załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 
z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 ze zm.),
WYMAGANE DOKUMENTY
Wniosek o wydanie zgody na przeprowadzenie imprezy masowej wraz z załącznikami wyszczególnionymi we wniosku.
OPŁATY

Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej podlega opłacie skarbowej w wysokości 82,- zł. Obowiązek wniesienia opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku, a dowód zapłaty stanowi załącznik do wniosku.

Od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa w postępowaniu o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej powstaje obowiązek wniesienia opłaty skarbowej w wysokości 17,- zł. Obowiązek wniesienia opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia dokumentu, a dowód zapłaty stanowi załącznik do wniosku.

Opłaty winny być wnoszone z zaznaczeniem ("tytułem") "Impreza masowa [nazwa imprezy]".

Opłatę skarbową wnosi się na rachunek bankowy Urzędu Miasta Przasnysz: 
Nr rachunku: 09892400070008008020010001 lub w kasie Urzędu Miasta Przasnysz pokój 30 a.
ULGI
Zwalnia się od opłaty skarbowej:

1)
pod warunkiem wzajemności, państwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzędy konsularne i siły zbrojne, międzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziały i przedstawicielstwa, korzystające na podstawie ustaw, umów lub powszechnie uznanych zwyczajów międzynarodowych z przywilejów i immunitetów, a także członków ich personelu i inne osoby zrównane z nimi, jeżeli nie są one obywatelami polskimi i nie mają miejsca stałego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;


2)
jednostki budżetowe;


3)
jednostki samorządu terytorialnego;


4)
organizacje pożytku publicznego, jeżeli dokonują zgłoszenia lub składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia - wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;


5)
osoby, które dokonując zgłoszenia lub składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo składając dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopię przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa;


6)
osoby fizyczne prowadzące czynną ochronę gatunkową oraz osoby fizyczne, których gospodarstwo rolne, leśne lub rybackie narażone jest na szkody wyrządzane przez gatunki zwierząt chronionych nieobjęte odszkodowaniem Skarbu Państwa - wyłącznie w zakresie przedmiotów opłaty skarbowej związanych z ochroną przyrody.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie później niż na 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczęcia zwraca się do Burmistrza Przasnysza o wydanie zezwolenia na jej przeprowadzenie.

Burmistrz Przasnysza wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.
WYNIK POSTĘPOWANIA (wynik procesu – produkt)
Decyzja administracyjna.
DODATKOWE INFORMACJE
WYDAWANIE DECYZJI PRZEZ Burmistrza Przasnysza
Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej powinien zawierać:

· dane organizatora imprezy, 

· dane osób uprawnionych do występowania w imieniu organizatora, 

· dane kierownika ds. bezpieczeństwa, 

· informacje o miejscu, terminie, godzinach, charakterze imprezy, 

· informację o przewidywanej liczbie widzów, 

· informację o zgodzie właściciela/zarządcy terenu/obiektu na organizację imprezy, 

· informację o odpłatności za wstęp na imprezę. 
Wzór wniosku można znaleźć na stronach internetowych urzędu lub pobrać w urzędzie.
Do wniosku należy dołączyć:
1) opinie: Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej, Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespołu Zakładów Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu, które muszą zawierać informacje o niezbędnej wielkości ich sił i środków potrzebnych do zabezpieczenia imprezy, zastrzeżeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych przez Policję zagrożeniach;

2) opinię Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
O wydanie tych opinii organizator zwraca się do ww. organów nie później niż na 14 dni przed wystąpieniem z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej. 
3) graficzny plan obiektu lub terenu, na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, zawierający:

· oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się publiczności, dróg ewakuacyjnych i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych, 

· oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do picia i do celów przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych, 

· oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu, 

· informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych, rozmieszczeniu osób na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu punktów gastronomicznych i sanitariatów; 
4) regulamin obiektu wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom imprezy masowej;

5) program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez masowych odbywających się według ustalonego terminarza lub według ustalonych zasad wraz z informacją o sposobie udostępnienia ich uczestnikom imprezy masowej;

6) informację o liczbie miejsc dla osób w obiekcie lub na terenie, gdzie impreza masowa będzie zorganizowana, mogących wystąpić zagrożeniach porządku publicznego, w tym informację o ewentualnym uznaniu imprezy masowej za imprezę o podwyższonym ryzyku oraz informację o liczbie osób, które mogą być obecne na imprezie masowej, o stanie liczebnym, organizacji, oznakowaniu, wyposażeniu i sposobie rozmieszczenia służb porządkowej i informacyjnej: W odniesieniu do służby porządkowej przyjmuje się przelicznik — co najmniej 10 porządkowych na 300 osób, które mogą być obecne na imprezie, i co najmniej 1 porządkowy na każde następne 100 osób. W przypadku uznania imprezy za imprezę o podwyższonym ryzyku przeliczniki te wynoszą odpowiednio 15 porządkowych na 300 osób, które mogą być obecne na imprezie masowej, i co najmniej 2 porządkowych na każde następne 100 osób.
7) zaświadczenie potwierdzające, iż osoba wyznaczona przez organizatora do pełnienia funkcji kierownika ds. bezpieczeństwa odbyła przeszkolenie w tym zakresie;

8) pisemną instrukcję określającą zadania służby porządkowej oraz warunki łączności pomiędzy podmiotami biorącymi udział w zabezpieczaniu imprezy;

9) szczegółowe zasady postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia;

10) polisę potwierdzającą ubezpieczenie się organizatora imprezy od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone uczestnikom imprezy masowej (przedłożenie tego załącznika wymagane jest tylko w przypadku imprez, na które wstęp jest odpłatny);

11) pisemną zgodę na przeprowadzenie imprezy masowej kierownika jednostki organizacyjnej lasów państwowych, parku narodowego lub krajobrazowego, w razie przeprowadzania imprezy na terenach będących w zarządzie tej jednostki;

12) informację o powiadomieniu komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Żandarmerii Wojskowej, w przypadku przeprowadzania imprez masowych na terenach będących w zarządzie jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej;

13) informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk w trakcie imprezy (art. 6 i 7 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych)

W przypadku imprez organizowanych na drogach publicznych konieczne jest oddzielne zezwolenie.
Organ wydaje decyzję o zakazie przeprowadzenia imprezy masowej, jeżeli po wydaniu zezwolenia stwierdzi, że zostały naruszone warunki bezpieczeństwa dające podstawę do jego wydania.
 
Organ odmawia wydania zezwolenia w przypadku:


1)
niezłożenia przez organizatora opinii, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2, i dokumentów, o których mowa w art. 26 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych1

2)
niespełnienia przez organizatora obowiązków i wymogów, o których mowa w 
art. 6. ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych1
Wydanie zezwolenia lub odmowa jego wydania następuje w drodze decyzji administracyjnej. Kopię decyzji, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia jej wydania, organ przekazuje podmiotom wymienionym w art. 25 ust. 1 pkt 2.

Kontrola imprez
W trakcie realizacji imprezy, na podstawie imiennego upoważnienia udzielonego przez wójta, burmistrza lub prezydenta miasta, następuje kontrola zgodności przebiegu imprezy z warunkami określonymi w zezwoleniu. W przypadku stwierdzenia niespełnienia przez organizatora imprezy masowej warunków określonych w zezwoleniu, uprawniony przedstawiciel wójta, burmistrza lub prezydenta miasta może przerwać imprezę masową.
Przepisy karne
W myśl art. 58 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych, kto organizuje imprezę masową bez zezwolenia, niezgodnie z warunkami określonymi w zezwoleniu lub przeprowadza imprezę wbrew zakazowi, podlega karze aresztu, ograniczenia wolności lub grzywny.
Karą grzywny zostaną ukarane osoby, które:
· nie wykonują poleceń porządkowych, wydanych na podstawie ustawy lub regulaminu imprezy masowej przez organizatora imprezy albo służby porządkowe, 

· wnoszą lub posiadają napoje alkoholowe. 
Osoby, przy których znaleziona zostanie broń, inne niebezpieczne przedmioty, materiały wybuchowe lub wyroby pirotechniczne, podlegają karze aresztu albo ograniczenia wolności.
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Sekretariat Urzędu Miasta Przasnysz, ul. J. Kilińskiego 2 – pokój nr 36.
TRYB ODWOŁAWCZY
Od decyzji wydanej przez organ I instancji (decyzja Burmistrza Przasnysza) przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję - Burmistrza Przasnysza  (odwołanie składa się w Sekretariacie Urzędu Miasta Przasnysz, ul. J. Kilińskiego 2 – pokój nr 36) w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.
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