UCHWALA Nr 154 /AA1 114
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 15 maja 2014 r.

w sprawie realizacji zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz organizacii,
sktadu oraz trybu pracy Statej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym ( Dz. U. z 2013 r., poz. 595, 645 z 2014 r,, poz. 379) i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, 984, 1047, 1473, z 2014
r. poz. 423) — Zarzad Powiatu w Poddebicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuie sposdb realizacji zamowien publicznych dokonywanych przez Powiat
Poddebicki, a reaflizowanych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach na warunkach okreslonych w
.Regulaminie postepowania w zakresie realizacji zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Poddebicach”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.1. Powoluje sie stalg Komisje Przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych rownowarto$¢ 30 000 euro, w
sktadzie:

1) Przewodniczacy — Pani Jolanta Wojcik

2) Z-ca Przewodniczacego — Pani Zofia Kazmierczak

3) Sekretarz - Naczelnik wydziatu merytorycznego w zwigzku z dziatalnoscig, ktorego
dokonywane jest zaméwienie lub pracownik wydzialu odpowiedzialny  za dokonywanie zaméwienia.

4) Czionek Pani Grazyna Kabacinska

2. Tryb pracy Statej Komisji Przetargowej okresla ,Regulamin Pracy Statej Komisji
Przetargowej’, stanowigcy rozdziat 1X ,Regulaminu postepowania w zakresie realizacji zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach”.

§ 3. Traci moc Uchwala Zarzadu Powiatu w Poddebicach Nr 46/422/12 z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie realizacji zamowiert publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz
organizacji, skiadu oraz trybu pracy Statej Komisji Przetargowej i zmieniajgca w/w uchwalg, Uchwata
Zarzgdu Powiatu w Poddebicach Nr 52/478/12 z dnia 13 marca 2012 r. w sprawie realizacji zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz organizacji, sktadu oraz trybu pracy Stalej
Komisji Przetargowe.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Poddebickiemu.

§ 5. Uchwala podiega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Poddegbicach.

§ 6. Postepowanie o zamoéwienie publiczne, bez wzgledu na warto$¢ zamodwienia, wszczete
przed dniem wejécia w zycie uchwaly przeprowadza sie na zasadach dotychczas obowigzujgcych.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Ryszard Rytter— Przewodniczacy Zarzadu i/
Czionkowie Zarzadu: N
Piotr Binder
Leszek Chmielecki

o

Zdzistaw Cyganiak

Jerzy Tybura




Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 154/ 1234 /14
Zarzadu Powiatu w Poddebicach
z dnia 15 maja 2014 r.

Regulamin postepowania w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach

Rozdzial |
Postepowanie ogélne

§1

Regulamin udzielenia zamowien, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres zasady oraz
tryb postepowania przy udzieleniu zaméwien publicznych

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie okre$lenia oznaczajg;

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajgcy — obowigzany jest do stosowania ustawy oraz niniejszego regulaminu Powiat
Poddebicki lub Starosta Poddebicki.

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Powiatu w Poddebicach lub Starosta Poddebicki, jezeli z
przepisdw szczegdinych wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta.

Wydziat merytoryczny - Wydziat i inne roéwnorzedne komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w zwigzku, z ktérego zadaniami dokonywane jest zaméwienie.

Naczeinik — naczelnik wydzialu, samodzielne stanowisko oraz osoby pelnigce zastepstwo
podczas ich nieobecnosci.

Whioskujgcy - naczelnik wydziatu, samodzielne stanowisko oraz osoby petnigce zastepstwo
podczas ich nieobecnosci.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna aibo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, kiéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ziozyla oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego.

Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegéinosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a
s3 ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy

10) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Prawo zamoéwien

publicznych

11) Umowa - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a

wykonawcg, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwiethia 1964 r. Kodeks cywilny.

Rozdziat li
Zasady udzielania zamoéwien

§3
Wydatki obejmujgce $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci
okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.
Wydatki obejmujace $rodki publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadéw oraz w sposéb
umoziiwiajgcy terminowa realizacje zadan.
Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno byé dokonywane w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.
Postepowania, do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy, nalezy przygotowywaé przeprowadzac
z zachowaniem zasad okreslonych w dziale | rozdziale 2 Ustawy.
Postepowania, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy, nalezy przygotowaé i
przeprowadza¢ z zachowaniem zasad:
rownego traktowania wykonawcow biorgeych udziat w postepowaniu
bezstronnosci i obiektywizmu,
jawnosci.
Postepowanie w sprawie wydatkowania $rodkow publicznych do kwoty nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro, prowadzg wydzialy merytoryczne w zakresie
realizowanych zadan.
Czynnosci podejmowane w zakresie realizacji zamowien publicznych, objete niniejszym
Regulaminem beda dokonywane przy uwzglednieniu zabezpieczenia $rodkéw w budzecie
powiatu.



§4

1. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ zamoéwienia, w
szczegoinosci w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

2) ustalenia, czy warto8¢ zamowienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy (tzw. progi unijne).

2. Ustalenie wartosci zamoéwienia nalezy do zadan Wydzialu Merytorycznego, na rzecz ktérego
zamowienie ma by¢ udzielone.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest $redni kurs ziotego w stosunku do euro,
okreslony w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy Pzp.

4. Podstawag ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

5. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy dzieli¢ zamoéwienia
na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

6. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6§ 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Ustawy, przy ustalaniu wartoéci zamoéwienia
uwzglednia sie wartos¢ zamodwien uzupetniajgcych.

7. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych albo udziela
zamobwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania
wartoscig zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegoinych czesci zamowienia.

§5
1. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
jest fgczna wartos¢ zamdowienia tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy fub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych wuslug | dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i usiug
konsumpcyjnych ogétem, albo
2) ktorych zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie.
2. Wybdr podstawy ustalenia wartosci zaméwienia na usiugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo nie moze byé dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisdéw ustawy.
3. Jezeli zambwienia udziela sie na czas:
1) nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamowienia.
2) oznaczony:

a) nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonania zamoéwienia.

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamoéwienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, a w przypadku zamoéwien,
ktoérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Jezeli zamoéwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zaméwienia
sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

5. Jezeli zambwienie na ustugi lub dostawy obejmuje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem
prawa opcji.

§6
1. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) Kkosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacii
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane,

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

§7
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi oraz



nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamédwienia sg

roboty b

W uzas

udowlane.
Rozdziat Ili
Wylaczenia z regulaminu
§8
adnionych przypadkach przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien na dostawy,

ustugi i roboty budowlane, gdy:

a)

b)

c)

d)

1.

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku (np. awarie sprzetu,
wyposazenia, urzadzen, maszyn i pojazdow, jezeli nie obejmujg biezgcej konserwadji, itp.)
organizowane sg szkolenia specjalistyczne dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w
Poddebicach i radnych powiatowych z uwagi na ich specjalistyczny charakter oraz
mozliwos¢ $wiadczenia przez osobe o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i
doswiadczeniu,

Sswiadczone sg ustugi gastronomiczne i hotelowe w przypadku delegacji zagranicznych i
krajowych o ustalonym programie wizyty oraz nieplanowanych wczesniej spotkan dla
ktérych brak mozliwosci czasowych przeprowadzenie postepowania lub dla ktérych miejsce
Swiadczenia ustug jest Scisle okreslone.

publikowane sg ogloszenia okolicznosciowe i nekrologi

zakupywane sg kwiaty dla potrzeb Zarzadu Powiatu u Starostwa Powiatowego

zakupywane sg bilety transportu publicznego, bilety optat parkingowych

zakupywane sa karty wstepu ma imprezy sportowe, kulturalne, turystyczne czy inne
wymagajace optaty wstepu.

Rozdziat IV
Procedury udzielania zamoéwien

§9
Procedury udzielenia zamowien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie dotycza;
1) zamowien o warto$ci szacunkowej ponizej 12 000 PLN netto
2) zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 12 000 PLN netto do 80 000 PLN netto;
3) zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 80000 PLN netto do kwoty nie
przekraczajgcej wyrazonej w zictych réwnowartosci 30 000 EURO,;

§10

Do zaméwien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 12 000 PLN nie stosuje

sie

postanowien niniejszego regulaminu, muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z ustawg o

finansach publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakiadéw w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w
wysokos$ciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

SIS

§11

Zaméwienia o wartosci netto od 12 000 PLN do 80 000 PLN udzielane sg poprzez wybér
najkorzystniejszej oferty ofrzymanej w procedurze rozeznania rynku. Zamawiajgcy dokonuje
rozeznania rynku poprzez sondaz telefoniczny, internetowy lub pisemny, w tym faxem z
udziatem co najmniej 2 — ch Wykonawcow, bgdz przy uzyciu co najmniej 2 — ch innych zroédet
informaciji, np. katalogbéw cenowych itp.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji otrzymanych ofert.
W przypadku otrzymania na skutek rozeznania rynku tylko jednej oferty dopuszcza sie
mozliwosé jej wyboru.
Wykonawcg zamowienia moze byé takze wykonawca, z kiérym nie przeprowadzono
rozeznania rynku.
Z przeprowadzonego postepowania, o ktdrym mowa sporzadza sie notatke, ktdéra winna
zawierac, co najmniej;

a) opis przedmiotu zaméwienia

b) nr wniosku w sprawie wydatkowania srodkow

c) forma rozeznania rynku

d) liste wykonawcow



e) lista zlozonych ofert

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru
g) podpis osoby prowadzacej postepowanie

h) akceptacja Naczelnika Wydziatu merytorycznego

6. Zamawiajgcy zastrzega, iz postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego o

wartosci netto od 12000 PLN do 80000 PLN moze zosta¢ uniewaznione bez podania

przyczyny.

§12
Zamoéwienia o wartoéci szacunkowej netto powyzej 80000 PLN do kwoty nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 EURO realizowane sg w
procedurze pisemnego zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe kieruje sie do takiej liczby wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, ktdra zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3 Wykonawcow wg. zatgcznika nr 2
Zamawiajgcy dokonuje zapytania cenowego przesytajgc zapytanie cenowe do  Wykonawcow
w formie pisemnej (listownie, faksem, droga elektroniczna).
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ziozonych ofert.
W przypadku otrzymania na skutek zapytania ofertowego tylko jednej oferty dopuszcza sie
mozliwosc¢ jej wyboru.
Wykonawcg zamoéwienia moze by¢ takze wykonawca, do ktérego nie skierowano zapytania
cenowego.
Z przeprowadzonego postepowania, o ktdérym mowa sporzadza sie protokédt zgodnie z
zatgoznikiem nr 3.
Zamawiajgcy zastrzega, iz postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o
wartosci szacunkowej netto powyzej 80 000 PLN do kwoty nie przekraczajace] wyrazonej w
ztotych rownowartosci 30 000 EURO moze zostac uniewaznione bez podania przyczyny.

§13
Postepowanie w sprawie wydatkowania srodkdw publicznych do kwoty nie przekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 EURO prowadzg Wydzialy merytoryczne w
zakresie realizowanych zadan merytorycznych.

Prowadzacy postepowanie, o kiérym mowa w § 11 i § 12 opisujg przedmiot zaméwienia i
ustalajg jego wartos¢ szacunkowg na wniosku w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszege Regulaminu. Whioskujgcym w sprawie
wydatkowania §rodkéw publicznych jest Naczelnik Wydzialu merytorycznego.

Whiosek sporzgdzany jest przez pracownika merytorycznego, akceptowany jest przez
Skarbnika Powiatu, Radce Prawnego, Sekretarza Powiatu, Osobe upowazniong w
Wydziale Budownictwa Inwestycji i Zamodwien Publicznych oraz zatwierdzany przez
Staroste Poddebickiego.

Zatwierdzony wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2 stanowi podstawe do wszczecia
czynnosci zmierzajacych do wydatkowania $rodkow. Zatwierdzone wnioski podlegajg
rejestracji w Wydziale Budownictwa Inwestycji i Zamdwien Publicznych

W sytuacji, gdy zadanie jest realizowane przez wiecej niz jeden Wydziat, wniosek
sporzadzany jest przez Wydzial, ktory posiada srodki w planie finansowym, a w pozostatym
zakresie realizacji dokonuje Wydziat merytoryczny, w ktérego zakresie znajduje sie realizacja
zadania.

Rozdziat Vil

Dokonywanie zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosé 30 000 EURO

§ 14
Zamowienia publiczne o wartosci przedmiotu zamodwienia przekraczajgcej wyrazonej w
ziotych rownowarto$¢ 30 000 EURO przeprowadza Stala Komisja Przetargowa powolana
uchwatg Zarzadu Powiatu.

Obstuge techniczng Komisji polegajgca w szczegoinosci na:
1) protokofowaniu posiedzen komisji, przepisywaniu decyzji komisji,
2) prowadzeniu korespondencji zwigzanej z zamoéwieniem,



3) wydawaniu Specyfikagcji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub wysylaniu pocztg na prosbe
wykonawcy, za pobraniem ceny specyfikacji w wysokosci okresionej w odrebnej uchwale
Zarzadu Powiatu,

4) wystawianiu dokumentdw zakupu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

5) przechowywanie catosci dokumentacji z poszczegédinych postepowan,

6) organizowaniu posiedzen komisiji,

zapewnia Wydziat Budownictwa Inwestycji i Zamowien Publicznych .

Naczelnicy Wydziatow merytorycznych przygotowuja wniosek w sprawie wydatkowania
$rodkdéw publicznych, zgodnie z wzorem stanowigcym =zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Whniosek w sprawie wyboru trybu zaméwienia o warto$ci przedmiotu zamowienia
przekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosé 30 000 EURO podlega rejestracji w
Wydziale Budownictwa Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

Wydziat Budownictwa Inwestycji i Zamdwiei Publicznych, w ramach koordynowania

przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odpowiedzialny jest za:

1) sprawdzenie poprawnosci wyboru trybu udzielenia zamoéwienia,

2) przygotowanie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

3) przygotowanie ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego,

4) przeprowadzenie postepowania,

5) przygotowanie projektéw innych dokumentdw, w szczegéinosci wnioskow Kierownika
Zamawiajgcego do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

Tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Statej Komisji Przetargowej.
Rozdziat VIil

Zamowienia finansowane lub wspdélfinansowane ze srodkéw otrzymanych w ramach
Regionalnych Programoéw Operacyjnych

§15

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, kidre jest wspdifinansowane lub finansowane z
srodkow otrzymanych w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych, nalezy przygotowywaé i
przeprowadzaé:

1.

1) w przypadku postepowan, do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy — z zachowaniem
zasad, o ktérych mowa w rozdziale 2 Dzialu | Ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) w przypadku postepowan, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy -- z zachowaniem
zasad:

a) jawnosci;

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia;

¢) réwnego dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich

d) wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw i innych dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

e) odpowiednich terminbw — w szczegoélnosci rozumianej jako wyznaczenie na skiadanie
ofert termindw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem
zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdélnosci rozumianej jako obowigzek
wyltgczania sie po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby, w
stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1. Ustawy;

g) oszczednosci efektywnosci i konkurencyjnosci — rozumianej jako wybdr oferty
gwarantujgcej, ze wydatek nie bedzie zawyzony w stosunku do cen i stawek
rynkowych oraz bedzie spetniat wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
nakfad/rezultat).

h) a takze z zachowaniem innych wymogow wynikajgcych ze szczegbdlowych procedur
zwigzanych z uzyskaniem $rodkéw zewnetrznych.

Rozdziat IX
Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej

§16
Postanowienia ogdine



1) Stata Komisja Przetargowa, zwana dalej ,Komisjg” dziata na podstawie Uchwaly Zarzadu
Powiatu w Poddebicach w sprawie realizacji zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach oraz organizacji, skiadu oraz trybu pracy Stalej Komisiji
Przetargowej,

2) Komisja rozpoczyna dziatainos¢ z dniem powotlania,

3) Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego,

4) Do podjecia skutecznosci decyzji przez Komisje konieczna jest obecnosé, co najmniej 3
jej cztonkow wymienionych w Uchwale, o ktdrej mowa w pkt 1, w tym Przewodniczacego
badz Zastepce Przewodniczacego,

5) Decyzje Komisji powinny zapadac poprzez glosowanie jawne,

6) Na wniosek Przewodniczgcego, Kierownik Zamawiajgcego moze rozszerzy¢ skiad Komisji
o nowych czionkéw oraz dopusci¢ do udziatu w pracach Komisji osoby, ktore nie sg
czionkami Komisji w charakterze biegtych (rzeczoznawcow),

7) Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczgcy Komisji, o czym czionkowie
powinni by¢ zawiadomieni, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

Obowigzki komisji

Czionkowie Komisji przetargowej przeprowadzajg postepowanie ¢ udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia powyzej 30 000 EURO,

1) Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego obowiazkéw nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie i dotgczenie do dokumentacji, niezwiocznie po zapoznaniu sie komisji z
oswiadczeniami lub dokumentami ziozonymi przez dostawcéw lub wykonawcow,
oswiadczen czionkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o kiérych
mowa w art.17 ustawy z dnia 28.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych,

b) w przypadku wylgczenia czionka komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje tg
informacje Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry w miejsce wytaczonego czionka moze
powotaé nowego czionka komisji. Wobec Przewodniczgcego Komisji czynnoéci
wytgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego,

¢) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d) podziat prac migedzy czionkdw komisii,

e) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

f)y informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2) Podczas nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego.
3) Sekretarz komisji przetargowej w szczegolnosci;

a) wspodlpracuje w zakresie poprawnego sporzgdzania protokotu postepowania,

poprawnego dokumentowania czynnosci komisji,
4) Komisja przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamébwienia publicznego;

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg,

b) dockonuje otwarcia ofert,

c) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawg,

d) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,

e) ocenia na podstawie przyjetych kryteriow oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

fy przygotowuje  Kierownikowi  Zamawiajagcego  propozycje  wyboru  oferty
najkorzystniejszej bagdz wystepuje o uniewaznienie postepowania w przypadkach
okreslonych w ustawie,

Wyboru oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

W przypadku niepodpisania umowy przez wykonawce, kidrego oferta zostala wybrana,
komisja przediozy Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje kolejnej oferty najkorzystniejszej
sposrdd pozostatych ofert uznanych za wazne zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Komisja przetargowa z przeprowadzonego postepowania sporzgdza protokét.
Rozdziat X
Umowy

§17
Umowy w sprawie zamowien publicznych wymagajg pod rygorem niewaznosci formy



pisemnej, chyba, ze przepisy cdrebne wymagajg innej formy szczegdinej.

Umowe zawiera sie w nastepujacych przypadkach:

- gdy wysokos$¢ zobowigzania powiatu przekracza netto 12 000 PLN,

- gdy wysokos¢ zobowigzania nie przekracza netto 12 000 PLN, ale zachodzi  koniecznoéc
okreslenia terminu realizacji, warunkdéw gwarancji, kar umownych i innych dodatkowych
zastrzezer umownych.

Jezeli nie zachodzg przestanki wymienione w ust.3, podstawg do realizacji zadania jest
Zlecenie wykonania dostawy, ustugi lub roboty budowlanej

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w ktérym Zamawiajacym jest Zarzad
Powiatu umowy w imieniu Zarzadu podpisuje dwoch czionkow Zarzgdu, lub jeden czionek
Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w kiérym z przepiséw szczegolnych
wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta — umowy podpisuje Starosta Poddebicki.

Umowy w sprawie zamowien publicznych podlegajg obowigzkowi rejestracji w ,Centralnym
Rejestrze Umow” prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny.

Odpowiedzialnosc za dopetnienie tego obowigzku ponosi pracownik prowadzacy sprawe.
Czynnosci podejmowane w zakresie realizacji zamowienn publicznych, objete niniejszym
regulaminem bedg dokonywane przy uwzglednieniu zabezpieczenia $rodkéw w budzecie
Powiatu.



Zatgcznik Nr 1
do regulaminu

Wydziat merytoryczny

WNIOSEK Nr .../ ....... /
w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych

2. KOO CPV . e
3. Rodzaj zambwienia : robota budowlana, ustuga, dostawa*
4. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto)

PLN EURO

Wartos¢ EURO do przeliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia - ......... zgodnie z wiasciwym rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow

(w przypadku przewidywania udzielania zamoéwien uzupeiniajgcych szacunkowg warto§¢ zaméwienia nalezy okreslic z
uwzglednieniem tych zamdwieri)

5. Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia ................oooiiini i
6. Proponowany tryb postepowania zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych / procedurg

Regulaminu udzielenia zamoOwien™ ... .. ...
7. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy (sporzgdzajaca wniosek):

8. Przewidywany termin realizacji zamowienia ....................ooo e
9. Proponowane kryteria wyboru ofert i ich znaczenie:

~CeNAa .oiiie %

- %

e %

10. Uzasadnienie wydatkowania $rodkow:

11, Zamowienie finanSOWaNE Z8 STOAKOW ... ... e e ee e oo

Akceptacja Podpis Data Uwagi

Skarbnika Powiatu

Radcy Prawnego

Sekretarza Powiatu

Osoby upowaznionej w Wydziale
Budownictwa Inwestycji i Zamdwien
Publicznych

12.  Data rejestracji wniosku .........................

Whnioskujacy Zatwierdzit
atwierdzi

/data i podpis/ /podpis/

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik Nr 2
do regulaminu

Znak sprawy.............

ZAPYTANIE OFERTOWE*
(wzor)

ZBMBWIBJACY. .. .+ et iei it et e et et e e e et e
Nazwa Zamawiajgcego

zaprasza do zlozenia oferty na:

i
Wymagany termin realizacji zamowienia ..........................
Kryterium wyboruoferty ...,
Miejsce i termin zlozenia oferty ................oo

Miejsce i termin otwarciaoferty ...................
Osoba upowazniona do kontakiu z wykonawecami ......................

Ok wnN =

Sposéb przygotowania oferty: ...
Zamawiajacy zastrzega, iz postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego moze
zostac uniewaznione bez podania przyczyny.

NO

Podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

* Zapytanie ofertowe, w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamédwienia zawiera¢ moze inne
uzasadnione elementy.



Zatgceznik Nr 3
do regulaminu

" Wydzial merytoryczny

Protokot z przeprowadzonego postepowania w procedurze

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
I Pelna nazwa Zamawiajgcego:
) Przedmlot zamowren u'é .....................................................................
L Nr wniosku w sprawie wydatkowania Srodkdw .. .
V. Lista wykonawcéw do ktérych skierowano zapytame ofertowe;:
Nr Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

5. Wykaz zlozonych ofert:

Cena brutto :
Jcena netto Inne istotne elementy

Wykonawcy w PLN oferty

Nr Adres
oferty Nazwa Wykonawcy

6. Wskazanie oferty najkorzystniejszej zgodnie z ustalonymi kryteriami:

Oferta nr:

Nazwa i sxedz;ba fxrmy ..................... e e et et e e et e e e
Uzasadnienie wyboru: .

(podpis osoby sporzadzajacej)

---------------------------------------------------

(podpis Naczelnika Wydziatu merytorycznego)




