UCHWAELA Nr33 /474 108
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 24 lipca 2008 roku

zmieniajgca uchwalg¢ w sprawie realizacji zamdéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Podd¢bicach oraz organizacji, skladu oraz trybu pracy Stalej Komisji
Przetargowej

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592; Dz.U. z 2002 r., Nr 23 poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz.1806; Dz.U.
z 2003 r., Nr 162, poz. 1568; Dz.U. z 2004 r., Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759; Dz.U.
z 2007 r., Nr 173, poz. 1218), oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) Zarzad Powiatu w Poddebicach uchwala, co
nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 85/441/08 Zarzadu Powiatu w Poddebicach z dnia 4 czerwca 2008
roku w sprawie realizacji zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach
oraz O{ganizacji, skladu oraz trybu pracy Stalej Komisji Przetargowe) wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1) § 2. ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,.Powoluje si¢ stala Komisje Przetargowa do
przeprowadzania postgpowann o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych wartosé
przekracza 14 000 euro, w skladzie:

1) PrzewodniCzacy — ..ot e

2) Zastgpca Przewodniczacego — .....oeoiiiitiiiiii i,

3) SEKICIAIZ — ..ot e e

) CZIoneK — .ovin e,

5) Czlonek — .o

6) CzZoneK — ..o,

7) Czlonek - Naczelnik wydzialu merytorycznego w zwiazku z dziatalnoscia, ktérego

dokonywane jest zamoéwienie lub pracownik wydzialu odpowiedzialny za

dokonywanie zamowienia”,

2) zalacznik nr 1 opatrzony tytulem ,,Regulamin postgpowania w zakresie realizacji
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach™ otrzymuje brzmienie
ustalone w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

3) zalacznik nr 2 do Regulaminu postgpowania w zakresie realizacji zamdwief

publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach otrzymuje brzmienie ustalone w
zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Starodcie Poddebickiemu.



§ 3. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w

Poddgbicach.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Stanistaw Olas — Przewodniczacy Zarzadu
Czlonkowie:

Danuta Pecyna

Ryszard Balcerzak

Wienczystaw Kazmierczak

Malgorzata Komajda



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr  / /08
Zarzadu Powiatu w Poddebicach
z dnia 2008 r.

Regulamin postgpowania w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach

Zagadnienia wstepne:
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1y

2)

3)

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu lub Staroste,
jezeli z przepisow szczegdlnych wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta.

Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat w zwiazku, z ktérego
zadaniami dokonywane jest zamowienie.

Referacie d/s Zaméwier Publicznych i Srodkéw Unijnych — nalezy przez to rozumieé
referat koordynujacy procedury udzielania zamowiefh w Starostwie.

Rozdzial 1
Wydatkowanie §rodkéw publiczaych do wartosci 14 000 euro.

Dokonywanie zamoéwiefi publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, odbywa si¢ bez zastosowania ustawy
z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz U. 2007 r., Nr 223, poz. 1655)
przy zastosowaniu postanowien okreslonych w niniejszym rozdziale.

Postgpowanie w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro
prowadza Wydzialy merytoryczne w zakresie realizowanych zadah merytorycznych.

Prowadzacy postgpowanie okreslaja przedmiot zamowienia i ustalaja jego
wartos¢/warto$¢  szacunkowa na wniosku w sprawie wydatkowania $rodkow
publicznych do 14 000 euro stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych do 14 000 euro podlega
zatwierdzeniu przez Staroste, z zastrzezeniem ust.5.

Wniosek w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych w kwocie nie wyzszej niz
2 000 zI podlega zatwierdzeniu przez Naczelnika wydzialu, bez koniecznosci
uzyskiwania akceptacji Starosty.

Zatwierdzony wniosek, o ktérym mowa w ust.4 i 5 stanowi podstawe do wszczecia
czynno$ci zmierzajacych do wydatkowania srodkow.

Postgpowanie konczy sig¢ zawarciem umowy w nastepujacych przypadkach:

- gdy wysoko$¢ zobowigzania powiatu przekracza 2 000 zl,

- gdy wysoko$¢ zobowigzania nie przekracza 2 000 zi,

- gdy zachodzi konieczno$¢ okredlenia terminu realizacji, warunkéw gwarancji, kar
umownych i innych dodatkowych zastrzezefi umownych.

Prowadzacy postgpowanie przygotowuje i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
projekt umowy w celu jego zatwierdzenia i zawarcia umowy, jezeli Kicrownikiem
Zamawiajacego jest Zarzad Powiatu - projekt umowy wraz z projektem uchwaty.



10.

2.
1)
2)
3)

4)
5)
6)

Postanowienia rozdziatu I stosuje si¢ odpowiednio.

Poprawnos¢ pod wzgledem merytorycznym 1 technicznym wniosku  bedzie
sprawdzona i zatwierdzona przez Referat d/s Zamoéwien Publicznych i Srodkéw
Unijnych.

Rozdzial 11
Dokonywanie zaméwien publicznych o wartoéci powyzej 14 000 euro.

. Zamowienia publiczne o wartosci przedmiotu zamowienia powyzej 14 000 euro

przeprowadza Stala Komisja Przetargowa powolana uchwalg Zarzadu Powiatu.

Obsluge techniczna Komisji polegajaca w szczegolnosci na:

protokotowaniu posiedzent komisji, przepisywaniu decyzji komisji,

prowadzeniu korespondencji zwiazanej z zamdowieniem,

wydawaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub wysylaniu poczta na
prosbe Wykonawcy, za pobraniem ceny specyfikacji w wysokosci okreslonej w
odrebnej uchwale Zarzadu Powiatu,

wystawianiu dokumentéw zakupu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
przechowywanie catosci dokumentacji z poszczegdlnych postgpowan,

organizowaniu posiedzen komisji

zapewnia Referat d/s Zaméwien Publicznych i Srodkéw Unijnych.

3.

1)
2}
3)
4)
4.
1)
2)
3)
4)

5)

Naczelnicy Wydzialow merytorycznych przygotowuja wniosek w sprawie wyboru
trybu zamowienia, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu, okreslajacy w szczegoélnosci:

przedmiot zamdwienia i jego istotne parametry, ktére stanowi¢ beda podstawe do
sporzadzenia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

warto$¢ przedmiotu zaméwienia,

wnioskowany tryb zamowienia,

zrédlo finansowania.

Referat d/s Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Unijnych, w ramach koordynowania
przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odpowiedzialny jest za
przygotowanie:

ustalenie wyboru trybu udzielenia zamoOwienia,

projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udziclenie
zamowienia publicznego,

propozycji list wykonawcéw, do ktérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie, wraz z
podaniem kryteridéw kwalifikacji na liste,

projektow innych dokumentéw, w szczegolnosci wnioskéw  Kierownika
Zamawiajacego do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

Referat d/s Zaméwien Publicznych i Srodkéw Unijnych wykonuje inne, nie
wymienione w punkcie 5, czynnosci wynikajace z decyzji Przewodniczacego Komisji
Przetargowej.

Referat ds. Zaméwien Publicznych i Srodkéw Unijnych jest odpowiedzialny za
poprawno$¢ pod wzgledem merytorycznym i technicznym wniosku oraz Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej.



Rozdzial 111
Umowy

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego kofczy si¢ zawarciem umowy z
wykonawca.

. Umowy w sprawie zamdwien publicznych wymagaja pod rygorem niewaznosci formy
pisemnej, chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja innej formy szczegolne;.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w ktérym Zamawiajacym jest
Zarzad Powiatu, umowy w imieniu Zarzadu podpisuje dwoch czlonkdéw Zarzadu, lub
jeden czionek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

. W postepowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego, w ktérym z przepisow
szczegolnych wynika, iz zamawiajacym jest Starosta — umowy podpisuje Starosta
Poddebicki.

. Umowy w sprawie zamowien publicznych podlegaja obowigzkowi rejestracji
w rejestrze umoéw” prowadzonym przez Referat d/s Zaméwien Publicznych
i Srodkéw Unijnych

Odpowiedzialno$¢ za dopelnienie tego obowigzku ponosi pracownik prowadzacy
sprawe.

. Rejestr prowadzi si¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do regulaminu.
. Czynnos$ci podejmowane w zakresie realizacji zamoéwien publicznych, objete

niniejszym regulaminem beda dokonywane przy uwzglednieniu zabezpieczenia
srodkéw w budzecie Powiatu.



Zalacznik Nr 2
do Uchwaly Nr  / 08

Zarzadu Powiatu w Poddgbicach
z dnia 2008 r.

WNIOSEK
w sprawie wyboru trybu zaméwienia o wartosci powyzej 14.000 euro

1. Przedmiot zamowienia (szczegélowy opis zamowienia, wymagania techniczne, wymagany

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

2. Wartos¢ zamoOwienia:
WartosE bez VAT ..o, w zl Rownowartosé w euro....occveecevnen..
WartoSE Z VAT ..o w zl Rownowartosé w euro......cocevvneeees

3. Kwota planowana w roku realizacji zamdwienia na wydatki tego typu, co przedmiot
zamowienia:

..............................................................................................................................................

4. Kwota wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zaméwienia wydatkow tego
typu, co przedmiot zaméwienia:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

7. Z1OAL0 FINANSOWANIA: ...t tes e ess s sa s s tese s emas s sees st eseeesseeen
8. Opinia Skarbnika POWIATUL .....occoiviiieiiiiieiie ettt re e

.................................................................................................................................................



data i podpis Kierownika Referatu

Whioskujacy Zatwierdzil
Starosta Poddebicki*
/data i podpis/ /data i podpis/ .

* jezeli Kierownikiem zamawiajacego jest Zarzad Powiatu wowczas wniosek zawiera podpis Wnioskujacego i
przedstawiany jest do zatwierdzenia Zarzadowi, co wymaga stosownej uchwaly.



