UCHWALA Nr 85/ 441 /08
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 4 czerwca 2008 roku

w sprawie realizacji zamowiefi publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach
oraz organizacji, skladu oraz trybu pracy Statej Komisji Przetargowe)

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592; Dz.U. z 2002 r., Nr 23 poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz.1806; Dz.U.
z 2003 r., Nr 162, poz. 1568; Dz.U. z 2004 r., Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759; Dz.U.
z 2007 r., Nr 173, poz. 1218), oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zamowiefi
publicznych (Dz.U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) Zarzad Powiatu w Poddgbicach uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sposob realizacji zaméwien publicznych dokonywanych przez Powiat
Poddebicki, a realizowanych w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach na warunkach
okreslonych w ,Regulaminie postgpowania w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach”, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2.1. Powoluje si¢ stala Komisje Przetargowa do przeprowadzania postgpowan o
udzielenic zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza 14 000 euro, w skladzie:

1) Przewodniczacy — Pan Zdzislaw Antoniak

2) Zastepca Przewodniczacego — Pani Jolanta Wojcik

3) Sekretarz — Pan Jerzy Strach

4) Czlonek — Pani Zofia Kazmierczak

5) Czlonek — Pani Teresa Dgbska

6) Czlonek — Naczelnik wydziatu merytorycznego w zwiazku z dziatalnoscia, ktorego
dokonywane jest zamdOwienie lub pracownik wydzialu odpowiedzialny za

dokonywanie zamoOwienia.

2. Tryb pracy Stalej Komisji Przetargowej okresla ,,Regulamin Pracy Stalej Komisji

Przetargowej”, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.



§ 3. Traci moc uchwata Nr 111/750/05 Zarzadu Powiatu Poddgbickiego z dnia 7 lipca
2005 r. w sprawie nadania regulaminu pracy komisji przetargowej powolywane] w celu

udzielenia zaméwienia publicznego przez Powiat Poddebicki.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Poddgbickiemu.

§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszef Starostwa Powiatowego w

Poddgbicach.

§ 6. Postepowanie o zamowienie publiczne, bez wzglgdu na wartosé zamdwienia,
wszezete przed dniem wejécia w 2ycie uchwaly zatatwia si¢ na zasadach dotychczas
obowiazuygcych.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowiazujaca od dnia 1 lipca
2008 1. w czesci dotyczacej zaméwiefi publicznych do kwoty 14 000 euro, za$ jej przepisy
dotyczace zaméwieh powyzej kwoty 14 000 euro wehodza w zycie od dnia 1 wrzesnia 2008
roku.
Stanistaw Olas — Przewodniczacy Zarzadu

Czlonkowie:

Danuta Pecyna

Ryszard Balcerzak

Wieniczystaw Kazmierczak

Malgorzata Komajda e




Zalgcznik, Nr 1

do Uchwaly Nr 84 /11 /08
Zarzgdu Powiatu w Podd¢bicach
z dnia 28 maja 2008 r.

Regulamin post¢powania w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach

Zagadnienia wstgpne:
Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu lub Staroste,
jezeli z przepisow szczegblnych wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta.

Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wydzial w zwiazku, z ktorego
zadaniami dokonywane jest zaméwienie.

Referacie d/s Zaméwien Publicznych i Srodkéw Unijnych - nalezy przez to rozumieé
referat koordynujacy procedury udzielania zaméwien w Starostwie.

Rozdziat 1
Wydatkowanie $rodkéw publicznych do wartos¢ 14 000 euro.

Dokonywanie zaméwieni publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro, odbywa si¢ bez zastosowania ustawy
z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz U. 2007 r. ., Nr 223, poz.
1655) przy zastosowaniu postanowien okreslonych w niniejszym rozdziale.

Postepowanie w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro
prowadza Wydziaty merytoryczne w zakresie realizowanych zadan merytorycznych.

. Prowadzacy postepowanie okre$laja przedmiot zaméwienia i ustalajg jego

warto§é/warto$¢ szacunkowa na wniosku w sprawie wydatkowania Srodkéw
publicznych do 14 000 euro stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do 14 000 euro podlega
zatwierdzeniu przez Starostg, z zastrzezeniem ust.5.

Whniosek w sprawie wydatkowania srodkow publicznych w kwocie nie wyzszej niz
2 000 zt podlega zatwierdzeniu przez Naczelnika wydzialu, bez koniecznosci
uzyskiwania akceptacji Starosty.

Zatwierdzony wniosek, o ktérym mowa w ust.4 i 5 stanowi podstawe do wszczgcia
czynnosci zmierzajacych do wydatkowania $rodkow.

Postepowanie konczy si¢ zawarciem umowy w nastepujacych przypadkach:

- gdy wysokos¢ zobowigzania powiatu przekracza 2 000 zi,

- gdy wysokoéé zobowiazania nie przekracza 2 000 zi, gdy zachodzi koniecznosc
okreslenia terminu realizacji, warunkéw gwarancji, kar umownych i innych
dodatkowych zastrzezefi umownych.




10.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

y

2)
3)

4)
>)

6)

Prowadzacy postepowanie przygotowuje i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
projekt umowy w celu jego zatwierdzenia i zawarcia umowy, jezeli Kierownikiem
Zamawiajacego jest Zarzad Powiatu - projekt umowy wraz z projektem uchwaty.

Postanowienia rozdziatu I11 stosuje si¢ odpowiednio.
Poprawno$¢ pod wzgledem merytorycznym i technicznym wniosku  bedzie

sptawdzona i zatwierdzona przez Referat d/s Zamoéwien Publicznych i Srodkéw
Unijnych.

Rozdzial 11
Dokonywanie zaméwien publicznych o wartosci powyzej 14 000 euro.

. Zam6wienia publiczne o wartosci przedmiotu zamoéwienia powyzej 14 000 euro

przeprowadza Stala Komisja Przetargowa powotana uchwata Zarzadu Powiatu.

Obstuge techniczna Komisji polegajaca w szczegélnosci na:

protokolowaniu posiedzen komisji, przepisywaniu decyzji komisji,

prowadzeniu korespondencji zwiazanej z zaméwieniem,

wydawaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub wysylaniu poczta na
prosb¢ wykonawcy, za pobraniem ceny specyfikacji w wysokosci okreslonej w
odrebnej uchwale Zarzadu Powiatu,

wystawianiu dokumentéw zakupu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
przechowywanie calosci dokumentacji z poszczegélnych postgpowan,

organizowaniu posiedzefi komisji, zapewnia Referat d/s Zaméwien Publicznych
i Srodkéw Unijnych.

Naczelnicy Wydzialtéw merytorycznych odpowiedzialni sa za przygotowanie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Naczelnicy Wydzialow
przygotowuja:

propozycie wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem na wniosku
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwicenia,

ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego,

propozycje list wykonawcow do ktérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie, wraz z
podaniem kryteriow kwalifikacji na liste,

projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Kierownika Zamawiajacego
do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

oraz wykonuja inne czynnoéci wynikajace z decyzji Przewodniczacego Komisji
Przetargowej.

Projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z projektem umowy
przed skierowaniem do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego wymaga
akceptacji Naczelnika Wydzialu merytorycznego, Kierownika Referatu d/s Zamowient
Publicznych i Srodkéw Unijnychi w zakresie wzoru umowy — radcy prawnego.

. Poprawno$é¢ pod wzgledem merytorycznym i technicznym wniosku oraz projektu

SIWZ bedzie sprawdzona i zatwierdzona przez Referat ds. Zaméwiefi Publicznych i
Pozyskiwania Srodkéw Unijnych.

Tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Statej Komisji Przetargowe;j.




Rozdzial 111
Umowy

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego koficzy si¢ zawarciem umowy z
wykonawca.

. Umowy w sprawie zaméwien publicznych wymagajg pod rygorem niewaznosci formy
pisemnej, chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja innej formy szczegdlne;.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w ktérym Zamawiajacym jest
Zarzad Powiatu umowy w imieniu Zarzadu podpisuje dwoch czionkéw Zarzadu, lub
jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, w ktérym z przepisow
szczegblnych wynika, iz zamawiajacym jest Starosta — umowy podpisuje Starosta
Poddebicki.

. Umowy w sprawie zamoéwien publicznych podlegaja obowiazkowi rejestracji
w rejestrze umow” prowadzonym przez Referat d/s Zamodwien Publicznych
i Srodkéw Unijnych

Odpowiedzialno$¢ za dopelnienie tego obowiazku ponosi pracownik prowadzacy
Sprawe.

. Rejestr prowadzi si¢ wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.
. Czynnoéci podejmowane w zakresie realizacji zaméwieni publicznych, objete

niniejszym regulaminem beda dokomywane przy uwzglednieniu zabezpieczenia
$rodkdéw w budzecie Powiatu.




Zalacznik Nr 1

do Regulaminu postgpowania

w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddg¢bicach

WNIOSEK
w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro

.............................................................................................................................................

2. Warto$¢é zamowicnia:
WartoSE bez VAT e vvreeeeeeveveneans w zl Réwnowarto$é W eUro....eeeeeevieeeeeens
WartoS€ Z VAT .ooreirieirevveevvneeeenns w zt ROWnowartos¢ W €UrO......cceevvvverree

3. Kwota planowana w roku realizacji zamowienia na wydatki tego typu, co przedmiot
zamowienia:

..............................................................................................................................................

4. Kwota wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zaméwienia wydatkow tego
typu co przedmiot zaméwienia:

.............................................................................................................................................

5. ZrOAI0 FIMANSOWAIIAL cocveeeeeiiereiereirirsnerssatesaeesreetbas bt e b s e resaaa st s es b e s e e n s aars e araran st s st s sa e er e ssaans
6. POASLAWEA PIAWIIA: ...veveeereieieiesrcrisiniseiassersass s s ass sttt b st s s e et sb st

7. Uzasadnienie wydatkowania STOAKOW: .....c.oeeiemeiniiniiincninc bt

.................................................................................................................................................

8. Opinia Skarbnika POWIAtU: .....cooveieiiiiriicc

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

10.% OPINIA PLAWIIAL <.cuvecrerrrciisiscriasreansesss s sss st e e e s
11. Decyzja w sprawie WydatKOWAIIa: ......ccceuiiniinienii s
12. Opinia Referatu d/s Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Uniinych........eereeeeerreeeceesreceeens
data i podpis Kierownika Referatu
Whioskujacy Zatwierdzil
Starosta Poddebicki*
/data i podpis/ /data i podpis/

* wydatkowania jednorazowo kwoty do 2 000 zt dokonuja Naczelnicy wydziatow, bez zastosowania pkt. 9, 10.




Zalacznik Nr 2

do Regulaminu postgpowania

w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach

WNIOSEK
w sprawie wyboru trybu zamdwienia

.............................................................................................................................................

2. Warto$¢ zamowienia:
WartoSé bez VAT ... w zt ROwnowartoSC W eUIO.....eevvveereeennn.
WartoS€ Z VAT oo w zl ROwnowarto$e w elro.......coceceveeeees

3. Kwota planowana w roku realizacji zamowienia na wydatki tego typu, co przedmiot
zamoéwienia:

..............................................................................................................................................

4. Kwota wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zamdwienia wydatkow tego
typu, co przedmiot zamoéwienia:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

7 ZEOAKO TINATISOWRILIAL +vvvoeeesoeeeessseeesesesssssseesereesseesseseaeesstessssessseseseasensanasetesassssrnnsenssnsnssssass
8. Opinia Skarbnika POWIAIL ..ot

9. Opinia Sekretarza POWIAtU: .....ccovviiiiiniriiic ottt

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

data i podpis Kierownika Referatu

Whioskujacy Zatwierdzil
Starosta Poddebicki*
........... /dmlpOdpls/ /datalp()dpm/

* jezeli Kierownikiem zamawiajacego jest Zarzad Powiatu wowczas wniosek zawiera podpis Wnioskujacego i
przedstawiany jest do zatwierdzenia Zarzadowi, co wymaga stosownej uchwaly.




Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu post¢powania

w zakKresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddg¢bicach

REJESTR UMOW
Data Tryb Przedmiot Nazwa Warto$¢ | Termin | Prowadzacy | Uwagi
zawarcia | zamdéwienia | umowy dostawcy umowy | realizacji spraweg
umowy Iub

wykonawcy




Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 84/10f /08
Zarzadu Powiatu w Poddg¢bicach
Z dnia 28 maja 2008 r.

Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej

Zagadnienia wstepne:
llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu lub Staroste, jezeli z
przepiséw szczegdlnych wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta.

Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wydzial w zwiazku, z ktorego
zadaniami dokonywane jest zamowienie.,

1.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

Postanowienia ogélne

Stala Komisja Przetargowa, zwana dalej ,Komisja” dziala na podstawie Uchwaty
Nr 85/441/08 Zarzadu Powiatu w Poddebicach z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie
realizacji zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz
organizacji, sktadu oraz trybu pracy Stalej Komisji Przetargowej,

Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania,

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego,

Do podjecia skutecznosci decyzji przez Komisjg konieczna jest obecnosé, co najmnie;
3 jej czlonkéw wymienionych w Uchwale, o ktérej mowa w pkt 1, w tym
Przewodniczacego badz Zastepce Przewodniczacego,

Decyzje Komisji powinny zapada¢ poprzez glosowanie jawne,

Na wniosek Przewodniczacego, Kierownik Zamawiajacego moze rozszerzy¢ sklad
Komisji o nowych czionkéw oraz dopusci¢ do udziatu w pracach Komisji osoby, ktore
nie s3 cztonkami Komisji w charakterze bieglych (1zeczoznawcodw),

Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji, o czym czionkowie
powinni byé zawiadomieni, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

2. Obowiazki komisji

1)
2)

Czlonkowie Komisji przetargowej przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego o wartodci przedmiotu zaméwienia powyzej 14 000 euro,
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego obowiazkéw nalezy
w szczegOlnoscei:

a) odebranie i dolaczenie do dokumentacji, niezwlocznie po zapoznaniu si¢
komisji z oéwiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez dostawcOw lub
wykonawcéw, oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

b) w przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ppkt 2a, nieztozenia przez niego albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Informacje © wylaczeniu czlonka komisji,
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory




3)

4

5)

w miejsce wylaczonego czlonka moze powola¢ nowego czlonka komisji.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajacego,

¢) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d) podzial prac mi¢dzy czlonkéw komisji,

e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamdowienia publicznego,

f) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z
pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego zadania wykonuje Zastgpca
Przewodniczacego.
Sekretarz komisji przetargowej w szczeg6lnosci:

a) wspolpracuje z wydzialami merytorycznymi w zakresie poprawnego
sporzadzania protokotlu postgpowania, poprawnego dokumentowania
¢czynnosci komisji,

b) dokonuje telefonicznych zawiadomien czlonkéw komisji o jej posiedzeniach.

Komisja przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego;

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,

d) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,

e) ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przygotowuje Kierownikowi Zamawiajacego propozycj¢ wyboru oferty
najkorzysiniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania W
przypadkach okre$lonych w ustawie,

g) analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

Wyboru oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia protestu Przewodniczacy Komisji przekazuje protest wraz
ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

W przypadku niepodpisania umowy przez wykonawcg, ktorego oferta zostala
wybrana, komisja przedtozy Kierownikowi Zamawiajacego propozycj¢ kolejnej oferty
najkorzystnicjszej sposroéd pozostalych ofert uznanych za wazne zgodnie z zapisami
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Komisja zakoficzy swoja prace w sprawie danego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w dniu podpisania umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg
obowiazujace przepisy w szczegdlnosci:

- ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 );

- przepisy wykonawcze do wyzej wskazanej ustawy,

- przepisy Kodeksu Cywilnego.



W zwiazku z koniecznoécig uregulowania procedur wydatkowania Srodkoéw publicznych
zaistniala konieczno$é opracowania Regulaminu postgpowania w zakresie realizacji
zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach oraz Regulaminu Pracy
Stalej Komisji Przetargowej.




