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ZAMAWIAJĄCY:

OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

UL. MICKIEWICZA 40, 63-100 ŚREM

TEL. (O61) 283 61 07, FAX (061) 283 3989









Śrem, 15 kwietnia 2008r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA ZAKUP I DOSTAWY ATYKUŁÓW BIUROWYCH
TRYB POSTĘPOWANIA: 

zamówienie o wartości do 14 000 euro 
UWAGA!

Oferenci mają obowiązek zapoznać się dokładnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Złożenie oferty jest równoznaczne                 z akceptacją warunków SIWZ. Oferty niezgodne ze specyfikacją zostaną odrzucone jako nieważne. 

                                                                                      Zatwierdzam

                                                                                   ...............................

                                            



  Kierownik jednostki

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:


CPV – 25247000-4
Zakup i dostawa artykułów biurowych wg szczegółowego zestawienia stanowiącego załącznik do niniejszej specyfikacji.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Zamówienie obejmuje dostawę materiałów biurowych wg załącznika do niniejszej specyfikacji na telefoniczne żądanie Zamawiającego w ilościach nie przekraczających podanych w załączniku. Zamawiający zastrzega sobie prawo do otrzymania dostawy w ciągu 2 dni od dnia dokonania telefonicznego zgłoszenia. Zgłoszenie telefoniczne powinno być potwierdzone faksem lub mailem ze szczegółowym wykazem żądanych materiałów.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.

4. Zamówienie uzupełniające będzie wykonywane w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt 7 Prawa zamówień publicznych.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6. Zadanie należy wykonać na jak najwyższym poziomie z zachowaniem obowiązujących przepisów.

7. Termin realizacji zadania: od 15 maja 2008r. do 30 kwietnia 2009r.
8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 Prawa zamówień publicznych oraz niepodlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ww. ustawy, którzy:

a) prowadzą działalność gospodarczą tożsamą z przedmiotem zamówienia i posiadają aktualne dokumenty, potwierdzające wymagane uprawnienia;

b) nie zalegają ze składkami ZUS lub KRUS bądź uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości wykonania decyzji właściwego organu;

c) nie zalegają z opłacaniem podatków i opłat bądź uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości wykonania decyzji właściwego organu;

8.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków podmiotowych udziału w postępowaniu. 

9. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca musi załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

9.1. Formularz ofertowy - Załącznik Nr 1- uwzględniający ceny jednostkowe  zamawianych artykułów łącznie z podatkiem VAT.

9.2. Oświadczenia (Załącznik Nr 2), że Wykonawca:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych;

5) uważa się za związanego z ofertą w ciągu okresu jej ważności określonej w pkt 14 niniejszej specyfikacji, że zobowiązuje się, jeżeli jego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy w terminie związania z ofertą za cenę proponowaną w ofercie, wg wzoru umowy stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ.

9.3. Zaakceptowany przez Wykonawcę wzór umowy obejmującej cały zakres zamówienia określony w Specyfikacji ( załącznik nr 3)
10. Do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami wyznacza się Alicję Jankowiak – Kierownika Świadczeń Pomocy Społecznej, która udzielać będzie informacji do dnia 30 kwietnia 2008r., w godz. od 8 FORMDROPDOWN 
 do 15 FORMDROPDOWN 
 
w Ośrodku Pomocy Społecznej w Śremie.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazywać będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności dla celów dowodowych. 
11. Oferty pozostają ważne przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) oferta winna być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności,

b) każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,

c) oferta musi być podpisana przez wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela,

d) wszystkie dokonywane poprawki lub korekty błędów muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę,

e) wszystkie załączniki do oferty winny być podpisane przez wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela,

f) upoważnienie do podpisania oferty należy załączyć do oferty,

g) wszystkie strony oferty zawierające treść muszą być ułożone w kolejności opisanej jak w pkt. 9 oraz winny być parafowane, ponumerowane i zszyte,

h) oferta musi być umieszczona w dwóch zaklejonych kopertach, z czego
    koperta wewnętrzna musi zawierać oznaczenie Wykonawcy, oraz adres                   Zamawiającego, natomiast zewnętrzna musi zawierać wyłącznie tytuł      przedmiotu zamówienia oraz oznaczenie Zamawiającego (adres):

Ośrodek Pomocy Społecznej w Śremie 

ul. Mickiewicza 40 63-100 Śrem

Oferty przygotowane w inny sposób niż opisany w pkt 12 (poza lit. g) będą odrzucane przez Zamawiającego.

13. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

14. Miejsce i termin składania ofert:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Śremie, przy ul. Mickiewicza 40, do dnia 5 maja 2008r do godz. 10 FORMDROPDOWN 

15. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi dnia 5 maja 2008r., o godz. 10 FORMDROPDOWN 
 pokój nr 1 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Śremie

16. Cena określona przez wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności kontraktu i nie będzie podlegała zmianie, z wyjątkiem postanowień odpowiednich zapisów umowy o waloryzacji ceny. Wykonawca powinien ująć w cenie usługi wszelkie czynności wymienione w pkt 2 SIWZ oraz nie ujęte w SIWZ, a niezbędne do wykonania zamówienia.

17. Przy ocenie oferty będzie brane pod uwagę niżej wymienione kryterium: 

oferowana cena brutto




100 %, 

18. Zamawiający wybierze ofertę najtańszą.

19. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone
w PLN.

20. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione 
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (art. 36 ust.1 pkt 14, art. 92, 93 ust.1 i art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych):

1) niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, i uzasadnienie jej wyboru;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

2) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego 
w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia 
o wyborze oferty, ale przed upływem terminu związania z ofertą;

3) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez prowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4) Wybrany Wykonawca powinien udzielić Zamawiającemu wszelkich informacji niezbędnych do zawarcia umowy takich, jak np. nr rachunku bankowego, na jaki ma być przekazywane wynagrodzenie

Załączniki:

1) formularz oferty i szczegółowy wykaz zamawianych materiałów – Załącznik Nr 1;

2) formularz oświadczenia – Załącznik Nr 2;

3) wzór umowy – Załącznik Nr 3;
ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ

FORMULARZ  OFERTOWY

	Przedmiot przetargu


	„na zakup i dostawy artykułów biurowych”

	Zamawiający


	OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

UL. MICKIEWICZA 40, 

63 -100 ŚREM



	Wykonawca

(dokładna nazwa, adres

oferenta, NIP, REGON)


	.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

województwo .................................... powiat .............................................



	Cena całości zamówienia  z wykazu zamawianych materiałów (załącznik do oferty)

	Cena artykułów biurowych netto: …………………..

Podatek VAT …………………………………

Cena artykułów biurowych brutto ………………….



	Okres związania

ofertą
	30 dni od złożenia oferty 



	Warunki 

płatności
	Płatność w terminie 14  dni od daty potwierdzenia odbioru faktury przez Zamawiającego.




1) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych WarunkówZzamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania.

2) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, które zostały zawarte we wzorze istotnych warunków zamówienia i zobowiązujemy się do  zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3)W formularzu cenę netto należy wpisać w oparciu o informacje zawarte w pkt. I SIWZ, od wpisanej ceny netto należy obliczyć należny podatek Vat. Cena brutto stanowi sumę ceny netto z formularza ofertowego oraz naliczonego podatku Vat. Ceny należy podawać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie dopuszcza błędu w cenie w formularzu ofertowym pod rygorem odrzucenia oferty.

4)Zamawiający zaleca wypełnianie druków formularza ofertowego i innych załączników otrzymanych od Zamawiającego. W przypadku przepisywania wyżej wymienionych druków Zamawiający nie dopuszcza żadnego odstępstwa od treści w nich zawartych. Samowolna zmiana treści w formularzu ofertowym i pozostałych drukach spowoduje odrzucenie oferty.

5) Załącznikami do niniejszej oferty są:

...................................................

Oferta zawiera .................. ponumerowanych stron.

....................................................................

                                                          



           podpis oferent
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	
	
	Załącznik do oferty
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L.p.
	CPV
	Zadania do realizacji w oparciu o plan finansowy w rozbiciu na asortymenty , zadania, przedsięwzięcia
	J.m.
	Ilość
	Produkt równoważny
	cena jedn. netto
	VAT %
	cena jedn. brutto
	wartość netto
	wartość VAT
	wartość brutto

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(5x7)
	(10x8)
	     (10+11)

	 
	 
	ARTYKUŁY BIUROWE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	
	Toner laser HP 3020
	szt.
	16
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	Toner HP Color Jet 1600 Q 600-kompakt 
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	Toner laser HP 1300
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	Toner laser HP 1320, 1160
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	Toner laser HP 1200
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	Toner laser HP 1010
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	Toner laser HP 1000
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	Papier A4/80 POLLUX
	ryza
	400
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	Dziurkacz Leitz
	szt.
	23
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	Koszulki na dokumenty A4/100szt
	op.
	31
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	Spinacze niklowane 28mm 100szt. W pudełku 10 pudełek w opakowaniu
	op.
	60
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	Długopis Cardina 51
	szt.
	600
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	Skoroszyt zwykły A4
	szt.
	1000
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	Toner HP 2015
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	Blok makulaturowy A4 – 100k
	szt.
	30
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	Toner błona panasonic KX-F
	op.
	2
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	Linijka 20 cm
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	Zszywki 24/6x100szt. w pudełku 10 pudełek w opakowaniu 
	op.
	20
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	Zszywacz ESSELTE
	szt.
	5
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	Skoroszyt wpinany plastikowy PP FILE Aktive jet
	szt.
	150
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	Taśma samoprzylepna 18/33m
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	Klej biurowy magic w tubie
	szt.
	50
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	Koperty małe po 1000szt. opakowanie
	op.
	6
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	Koperty średnie po 500szt. opakowanie
	op.
	5 
	
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	Koperty duże po 250szt. opakowanie
	op.
	3
	
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	Ołówek z gumką mitsu-bihi 9852ew HB
	szt.
	68
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	Blok do Flipchartów 65x100 CM
	szt
	5
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	Marker permanentny „Toma” -niebieski
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	Marker permanentny „Toma” -czarny
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	Temperówka
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	Dziennik korespondencyjny
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	
	

	32.
	
	Kalkulator  typu Victor DK-281
	szt.
	5
	
	
	
	
	
	
	

	33.
	
	Papier ozdobny płótno
	op.
	3
	
	
	
	
	
	
	

	34.
	
	MEMO-NOTES –bloczek samoprzylepny 400 kartek w bloczku
	szt.
	5
	
	
	
	
	
	
	

	35.
	
	Listy obecności
	szt.
	6
	
	
	
	
	
	
	

	36.
	
	Druki Delegacji
	szt
	5
	
	
	
	
	
	
	

	37.
	
	Naklejki na segregatory
	szt
	3
	
	
	
	
	
	
	

	38.
	
	Przekładki do segregatorów alfabetyczne „HANDY” A$
	szt
	5
	
	
	
	
	
	
	

	39.
	
	Zakreślasz żółty „Handy”
	szt
	6
	
	
	
	
	
	
	

	40.
	
	Zakreślasz zielony „Handy”
	szt
	6
	
	
	
	
	
	
	

	41.
	
	Cienkopis STABILO 0.04 MM
	szt
	20
	
	
	
	
	
	
	

	42.
	
	Skorowidze A5 96 kartek
	szt
	10
	
	
	
	
	
	
	

	43.
	
	Platinum CD-R 52xSPEED
	szt
	40
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	


ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ

Nazwa oferenta ..........................................................................................................................................................................................................................................................

Adres oferenta  ..........................................................................................................................................................................................................................................................

O Ś W I A D C Z E N I E

W odniesieniu do zamówienia na „zakup i dostawy artykułów biurowych” zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.  ( art. 22 ust.2 Dz. U. nr 223 z 2007r. poz. 1655 z późn. zm. ) oświadczam , że:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych;

5. uważam się za związanego z ofertą w ciągu okresu jej ważności określonej w pkt 11 niniejszej specyfikacji, że zobowiązuję się, jeżeli moja oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy w terminie związania z ofertą za cenę proponowaną w ofercie, wg wzoru umowy stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ.

....................................                                        .................................................

            data                                                                      podpis oferenta

ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ

UMOWA Nr ...................

na zakup i dostawy artykułów biurowych

Zawarta w dniu ….. 2007 r. w Śremie pomiędzy ……………., reprezentowanym przez:…..………………………………………………………

zwanym dalej „Zamawiającym” a:…...………………………………………… 

zwanym dalej „Dostawcą”, 

§ 1

 1. Zamawiający zleca a Dostawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu artykułów biurowych, zgodnie z wykazem artykułów biurowych stanowiących załącznik do SIWZ za ceny określone w ofercie dostawcy z dnia ……………

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany wielkości zakupu towaru.

3. Dostawca zobowiązuje się do bezpłatnego dostarczania i rozładunku zamówionych artykułów biurowych w okresie od 15.05.2008r. do 30.04.2009r.
§ 2

 1. Realizacja umowy będzie następowała:

wg załącznika do niniejszej specyfikacji na telefoniczne żądanie Zamawiającego w ilościach nie przekraczających podanych w załączniku. Zamawiający zastrzega sobie prawo do otrzymania dostawy w ciągu 2 dni od dnia dokonania telefonicznego zgłoszenia. Zgłoszenie telefoniczne powinno być potwierdzone faksem lub mailem ze szczegółowym wykazem żądanych materiałów.

2. Dostawca będzie wystawiał każdorazowo fakturę VAT na zamówiony towar.

3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za dostarczony towar w ciągu 14 dni przelewem.

4. Podane przez Dostawcę w ofercie ceny obowiązują przez czas trwania umowy tj. do …………… r.

§ 3

Przedstawicielem po stronie Dostawcy będzie ………………przedstawicielem po stronie Zamawiającego będzie ………………….

§ 4

Wydanie towaru nastąpi każdorazowo w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej po przesłaniu pisemnego zamówienia przez Zamawiającego. Dostawca zobowiązuje się zawiadomić Zamawiającego o przygotowaniu towaru do wydania z 1 dniowym wyprzedzeniem.

§ 5

Umowa obejmuje kwotę …………… zł zgodnie z przedstawioną ofertą. Ceny jednostkowe na fakturach cząstkowych muszą być zgodne z przedstawioną ofertą.

§ 6

 Oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy w powyższym przypadku może nastąpić w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

§ 7

W przypadku nieterminowego zrealizowania przedmiotu umowy zostanie naliczona kara w wysokości 0,5% łącznej wartości brutto przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki.

§ 8

W przypadku niewykonania od umowy z przyczyn zależnych od dostawcy zostanie naliczona kara w wysokości 10% łącznej wartości brutto przedmiotu umowy.

§ 9

Zamawiający zapłaci Dostawcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej wartości brutto przedmiotu umowy.

§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień umowy oraz wprowadzanie do umowy postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeśli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić ofertę Dostawcy.

§ 11

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 12

Ewentualne spory powstałe na tle realizacji tej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu właściwemu dla siedziby Zamawiającego sądu powszechnego.

§ 13

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiającego, 1 egz. dla Dostawcy.
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