	Urząd Miejski 

w Książu Wlkp.
	KARTA USŁUGI

Nr                                                                                                  

	1.
	Przedmiot sprawy
	WYDANIE  Dodatki mieszkaniowe

	2.


	Miejsce prowadzenia sprawy


	1.
	Urząd Miejski w Książu Wlkp.  

	
	
	2.
	Adres: ul. Stacha Wichury 11A,  63–130 Książ Wlkp.

	
	
	3.


	Stanowisko: ds.  OBSŁUGI RADY MIEJSKIEJ I DODATKÓW MIESZKANIOWYCH
nr pokoju:  4
tel. kontaktowy: 061 2822001, 061 2828527,  fax: 061 2822724

wewnętrzny: 21

e-mail: urzad@ksiaz-wlkp.pl
godziny urzędowania: poniedziałek:     730 - 1530 

                                    wtorek – piątek: 700 – 1500

strona internetowa:  www.ksiaz-wlkp.pl

	3.
	Podstawy prawne


	1.
	Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 

( Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami )

	
	
	2. 
	Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego          ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm. )

	
	
	3.
	Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych / Dz.U Nr.71 poz.734 ze zmianami/.

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001r.w sprawie dodatków mieszkaniowych./ Dz.U. Nr 156, poz.1817 ze zmianami/.

	4.
	Wniosek oraz wymagane

dokumenty dołączane do wniosku


	1.


	Wymagane dokumenty:

Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarządcę

budynku /np. spółdzielnię/.

Załączniki

-   tytuł prawny do zajmowanego lokalu

-   wydatki na mieszkanie za ostatni miesiąc.

-   zaświadczenie o dochodach /pełnych trzech miesięcy kalendarzowych poprzedzających
    datę złożenia wniosku/

 Wyjaśnienie:

Za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz po odliczeniu  składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, określonych  w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych, chyba, że zostały już zaliczone do kosztów uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza się świadczeń pomocy materialnej dla uczniów, dodatków  dla sierot zupełnych , jednorazowych zapomóg z tytułu urodzenia się dziecka, podatku z tytułu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dożywiania, zasiłków pielęgnacyjnych , zasiłków okresowych z pomocy społecznej, jednorazowych świadczeń pieniężnych i świadczeń w naturze z pomocy społecznej, dodatku  mieszkaniowego oraz zapomogi pieniężnej, o której mowa w przepisach o zapomodze pieniężnej dla    niektórych emerytów, rencistów i osób pobierających świadczenie przedemerytalne albo zasiłek  przedemerytalny w 2007 r.


	5.
	Formularze
	dostępne w pokoju nr 4 

	6.
	Opłaty, ulgi


	Opłaty: nie stosuje się.   Ulgi:   nie stosuje się

	7.
	Czas realizacji usługi
	Tryb ustawowy  30 dni na wydanie decyzji.

	8.
	Sposób informowania Klienta 
	Odbiór decyzji – osobiście w pok. nr  4 lub za pośrednictwem poczty pod wskazany przez wnioskodawcę adres.

	9.
	Tryb odwoławczy
	Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Poznaniu za pośrednictwem Burmistrza 

Książa Wlkp. w ciągu 14 dni od daty doręczenia decyzji.

	10
	Dodatkowe informacje 
	Wniosek do pobrania w Urzędzie pokój nr  4 i na stronie internetowej.


Opracowała:   Irena Witko
