BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA

ZARZADZENIE NR /‘ /2012
BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA
Z, DNIA 09.01.2012 r.

w sprawie powolania Zastepcy Burmistrza Miasta Nieszawa

Na zasadzie art. 26 a Ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
1., nr 142, poz. 1591 z p6zi. zm.), art. 4 ust. 1 pkt. 1 ¢ w zw. z art. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 21.11.2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., nr 223, poz. 1458) oraz art. 68 i art. 68

Ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 1998 ., nr 21, poz. 94 z p6zni. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1 :
Z dniem 09.01.2012 r. powoluj¢ Pana Arkadiusza Horonziaka, numer PESEL
5742.2.9064.03%..... na stanowisko ZASTEPCY BURMISTRZA MIASTA
NIESZAWA.

§2

Powolanie powoduje nawigzanie stosunku pracy na czas nie okre§lony w Urzedzie Miasta z

dniem okreslonym w § 1.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.
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BURMISTRZ MIASTA

NIESZAWA
ZARZADZENIE NR 2/2012

BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA
z dnia 10 stycznia 2012

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich skladnikéw aktywow i pasywoéw w
Urzgdzie Miasta na dzien 31 grudnia 2011 r.

Na podstawie art.4 ust.3 oraz art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci
(Dz.U.z 2002 1, Nr 76, poz. 694 z péin. zm.) oraz wedlug zasad ustalonych w instrukcji
inwentaryzacyjnej obowiazujacej w tut. Urzedzie

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Przeprowadzenie inwentaryzacji aktyw6w i pasywow w okresie od 10.01.2012 r. do
15 lutego 2012 r. wedhug nastepujacego planu:

1) droga spisu z natury: ,
a) Srodkéw pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzief 31 grudnia
2011 r. ’
b) materialy w magazynach Urzgdu i OSP, w tym takze paliwo w bakach samochod6w i
pojazdéw — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2011 .
¢) srodkéw trwalych — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011z,
d) drukéw $cistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a)srodkow pienigznych na rachunkach bankowych , kredytéw bankowych i pozyczek-
wedtug stanu na 31 grudnia 2012 r. l
b) naleznosci z wyjatkiem naleznodci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikéw
majgtkowych i powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na 31 grudnia 2011 r.

3) w formie por6wnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartodci (wedtug sald):
a) nalezno$ci spornych i watpliwych
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) i innych nie wymienionych wyzej aktywoéw i pasywow, w tym:

- &r mltY:

— warto$ci niematerialne i prawne,

— $rodki trwate w budowie,
Wedlug‘étanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohije komisje inwentaryzacyjne w skladzie:
— Przewodniczacy — Piotr Wisniewski
~ Czlonek - Marta Drézynska
~ Czlonek — Ewa Jastrzebska
2. Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowiazane sa do rzetelnego , zgodnie z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury i ponosza za niego peing
odpowiedzialno$é. '

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdania:

a) z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakoficzenia inwentaryzacji
okreslonego pola spisowego ,

b)z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do 15 lutego 2012 1.

¢) komisja inwentaryzacyjna dokona réwniez inwentaryzacji majatku obj gtego



ubezpieczeniem w PZU.

§ 4. Zobowiazuj¢ pracownika referatu ksiegowosci Urzedu Miasta do prawidlowego

i terminowego dokonania wyceny inwentaryzacyjnych skiadnikéw majatku oraz
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§5.Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych , sporzadzenia protokétu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych , przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta w terminie do 15 lutego 2012 1.

§ 6.W przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opinie swoja winien wyrazié radca
prawny.

§ 7. Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2012 . ,

§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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