Zarzadzenie Nr 17/2005

Wéjta Gminy Mstow z dnia 30 kwietnia 2005 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy w Mstowie

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. Nr 142 poz.1591, zm. Dz.U. z 2002 r. Nr 23 poz.220, Nr 62
p0z.558, Nr 113 poz.984, Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz.1806, z 2003 r. Nr 80
poz.717, Nr 162 poz.1568, z 2004 r. Nr 102 poz.1055, Nr 116 poz.1203, Nr 167
poz.1759)

Wojt Gminy Mstoéw zarzadza co nastepuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Mstowie, nadanym
Zarzadzeniem Nr 6/2004 Wojta Gminy Mstow z dnia 30 stycznia 2004 roku,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

L.

W §7 zmienia sie nazewnictwo nastepujacych stanowisk pracy wchodzacych
w sklad urzedu:
- ds. budownictwa i architektury - na ,,ds. budownictwa i ochrony
Srodowiska”
- ds. gospodarki komunalnej i ochrony sSrodowiska - na ,,ds.
gospodarki komunalnej i kontroli wewnetrznej”

II.

§ 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»8 15. Na stanowisku inspektora ds. budownictwa i ochrony
sSrodowiska prowadzone sg nastepujace sprawy:

L. W zakresie budownictwa i zagospodarowania przestrzennego:

1. Prowadzenie prac i przygotowywanie do uchwalenia przez Rade
Gminy miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

2. Wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.



.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy i przedkladanie go do zaopiniowania odpowiednim organom
1 instytucjom.

4. Zbieranie i przedkladanie Wéjtowi wnioskOw o zmiany
przeznaczenia terenéw oraz przygotowywanie projektow uchwat o
podjeciu opracowania miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego.

5. Przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

6. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektu planu
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.

8. Prowadzenie negocjacji i okreSlanie zasad wprowadzania zadan
ponadlokalnych z rejestru wojewodztwa do miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

9. Uczestnictwo w posiedzeniach Zespotu Uzgodnien Dokumentacji
Projektowej przy Staroscie Czestochowskim.

II. W zakresie ochrony srodowiska i prawa wodnego.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z gminnym funduszem ochrony Srodowiska i
gospodarki wodnej.

. Przedstawianie co roku do zatwierdzenia Radzie Gminy projektu zestawienia
przychodow i wydatkow gminnego funduszu.

. Podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego zestawienia
przychodow i wydatkéw powyzszego Funduszu w sposob zwyczajowo
przyjety.

. Przedstawianie Radzie Gminy wytycznych do programu zréwnowazonego
rozwoju ochrony srodowiska wynikajacego z polityki ekologicznej panstwa.
. Zapewnienie uwzglednienia potrzeb ochrony srodowiska w planie
zagospodarowania przestrzennego i decyzjach o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

. Wspolpraca ze stuzbami lesSnymi w zakresie ochrony lasow przed
szkodliwymi wptywami gazow, pytow, odpadow i sciekow.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, powolywaniem i
odwolywaniem spotecznej strazy ochrony srodowiska i przygotowywanie
projektu jej regulaminu.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy organizacjom
spotecznym w ich dziatalnosci w dziedzinie ochrony srodowiska.
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9. Prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem w charakterze
oskarzyciela publicznego w zdarzeniach dotyczacych wykroczen przeciw
przepisom o ochronie srodowiska.

10. Przygotowywanie projektow wprowadzenia niektorych form ochrony
przyrody okreslonych w ustawie o ochronie przyrody.

11. Realizowanie obowigzkow i czynnoSci wynikajacych z ustawy z dnia 9
listopada 2000 roku o dostepie do informacji o Srodowisku i o jego ochronie
oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko.

12. Nakazywanie uzytkownikowi maszyn lub innego urzadzenia technicznego
wykonanie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ucigzliwosci dla
Srodowiska, az do wydania nakazu unieruchomienia tego urzadzenia.

13. Kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
Srodowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony
srodowiska o podejmowanie odpowiednich dziatan.

14. Realizowanie zadan zwigzanych z racjonalnym gospodarowaniem odpadami
komunalnymi wg zasad okreSlonych w przepisach ustawy o utrzymywaniu
porzadku i czystosci w gminach.

15.Realizowanie zadan zwigzanych z ochrong srodowiska przed odpadami
innymi niz komunalne zgodnie z przepisami o zagospodarowaniu
przestrzennym i o odpadach m. in. opiniowanie wnioskow stron
zainteresowanych uzyskaniem zezwolenia badZ uzgodnienia wynikajacych z
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o odpadach.

16. Przygotowywanie zakladom zezwolen na sktadowanie na gruntach
przybrzeznych materiatow budowlanych i sprzetu oraz dostepu do urzadzen
wodnych i pomiarowych.

17. Przygotowywanie zatwierdzen ugod w sprawie zmian stosunkdw wodnych
na gruntach.

18. Przygotowywanie nakazow wykonania niezbednych urzadzen
zabezpieczajacych wode przed zanieczyszczeniem lub zakazow
wprowadzania Sciekéw do wody.

19. Przygotowywanie uprawnien do wejscia na grunt i do budynkow w celu
dokonania pomiaréw, badan, wiercen lub innych podobnych czynnosci.

20. Ustalanie potaczenia wewnetrznej instalacji wodociagowe;j i kanalizacyjnej
odpowiednio z przewodami sieci wodociagowej lub kanalizacyjne;j.

21. Przygotowywanie zarzadzen dotyczacych ograniczenia, w przypadku
niedoboru wody na okreslonym obszarze, pobierania wody do innych celéw
niz z przeznaczeniem na zaopatrzenie ludnosci, a takze wprowadzanie optat
za przekroczenie ustalonej dla zakladu ilosci wody w okresie ograniczen jej
poboru.

22. Przygotowywanie decyzji nakazujacej witascicielom gruntow sprzet plonow
W oznaczonym terminie z obszarow zmeliorowanych zaopatrzonych w
urzadzenia nawadniajqce.
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23. Przygotowywanie opinii projektow warunkow korzystania z wod dorzecza.

24. Przygotowywanie rozstrzygniec¢ sporow o przynaleznosc do spotki wodnej
oraz dotyczacych wysokosci sktadek oraz innych swiadczen cztonkow
spoiki.

25. Sprawowanie kontroli i nadzoru nad spotkami wodnymi, jak rowniez
zatwierdzanie dokumentéw istotnych dla funkcjonowania spotek w zakresie
wynikajgcym z ustawy.

26. Przyjmowanie i przechowywanie sprawozdan finansowych obejmujacych
catoksztatt dziatalnosci spotek wodnych.

27. Przygotowywanie propozycji podwyzszenia sktadek i innych swiadczen na
rzecz spotek wodnych, jezeli Swiadczenia ustalone przez spotke nie
wystarczaja na wykonanie przewidzianych na dany rok zadan statutowych.

28. Przygotowywanie pozwolenia wodnoprawnego na korzystanie z cudzej
wody.

29.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem przejsc,
przejazdow oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntow
przybrzeznych.

30. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozstrzyganiem sporow o przywrocenie
stosunkow wodnych do stanu poprzedniego.

31. Przygotowywanie decyzji nakazujacej wlascicielowi gruntu przywrocenie
do stanu poprzedniego stosunkéw wodnych na gruncie, lub wykonanie

urzgdzen zapobiegajacych szkodom, a takze nakladanie obowigzku zaptaty
odszkodowania.

32.Wspolpraca z Gminnym Komitetem Przeciwpowodziowym.

III.  Prowadzenie spraw z zakresu BHP.”

I1I.
§ 16 przyjmuje nastepujace brzmienie:

,» 8 16. Na stanowisku inspektora ds. gospodarki komunalnej i kontroli
wewnetrznej prowadzone sg nastepujace sprawy:

L. W zakresie gospodarki komunalne;j :

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i utrzymywaniem terenow
zielonych na obszarze gminy.

2. Przygotowywanie wymiaru kary za zniszczenie terenow zieleni lub drzew i
krzewow powodowane niewtasciwym wykonywaniem robét ziemnych lub
wykorzystywaniem sprzetu mechanicznego albo urzadzen technicznych oraz
zastosowaniem Srodkéw chemicznych w sposob szkodliwy dla roslinnosci.
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3. Przechowywanie decyzji dotyczacych powyzszych kar w publicznie
dostepnym rejestrze.

4. Sprawowanie nadzoru nad cmentarzami wyznaniowymi i mogitami
zohierskimi.

5. Opieka nad miejscami pamieci narodowe;.

6. Opracowywanie projektow uchwat dotyczacych nazewnictwa ulic i placow w
porozumieniu z samorzgdami soteckimi.

7. Sprawy zwigzane z utrzymywaniem porzadku, tadu i czystoSci na terenie
gminy, wspotpraca z firmami zajmujgcymi sie wywozem nieczystosci
statych i ptynnych, podejmowanie dziatan na rzecz likwidacji dzikich
wysypisk smieci.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z przemieszczaniem si¢ przez teren gminy
pieszych pielgrzymek.

9. Wspdlpraca z Zakladem Gospodarki Komunalnej Gminy Mstow.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem targowiska gminnego.

11. Opracowywanie umow dotyczacych zatrudniania stazystow, pracownikow
interwencyjnych i publicznych.

II. W zakresie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy oraz jednostkach
podlegtych:

33.Sporzadzanie okresowych planéw kontroli i przedktadanie ich do akceptacji
Wojtowi.

34. Przeprowadzanie kontroli wewnetrznej zgodnie z zaakceptowanym przez
Wojta planem kontroli.

35.Prezentowanie ustalen kontrolnych w zakresie badanych tematoéw oraz
przedktadanie protokotow do akceptacji Waojtowi.

III. W zakresie ochrony zwierzat:

1. Przygotowywanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za
agresywna.

2. Sprawy zwigzane z zapewnianiem opieki bezdomnym zwierzetom i ich
wylapywaniem.

3. Wspolpraca z lekarzem weterynarii sprawujacym piecze nad
targowiskiem gminnym.”

IV.

§ 21 otrzymuje brzmienie:
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,» § 21. Na stanowisku inspektora ds. obstugi Rady Gminy prowadzone sa
nastepujace sprawy:
1. Przygotowywanie materialbw na posiedzenia oraz zapewnianie ich
terminowego doreczania.
2. Zabezpieczanie wiasciwych warunkéw przeprowadzania sesji, zebran,
posiedzen, itp.
Sporzadzanie protokotow z sesji, zebran, posiedzen, itp.
Opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Rady Gminy i jej organow.
Prowadzenie rejestru uchwat, zarzadzen i innych postanowien.
Prowadzenie rejestru wnioskéw i interpelacji.
Wspotorganizowanie zebran wiejskich.
Prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwianiem skarg i wnioskow, a w
tym rejestru i ewidencji, nadzor nad terminowym zatatwianiem skarg i
wnioskow.
9. Prenumerata czasopism oraz zaopatrywanie Urzedu w czasopisma
specjalistyczne i fachowe.
10. Prowadzenie archiwum zakladowego.”

© NS U AW

V.
W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mstowie
w rozdziale II zmienia sie wiersz ,,ds. budownictwa i architektury” na ,,ds.
budownictwa i ochrony srodowiska”, a wiersz ,,ds. gospodarki komunalnej i
ochrony srodowiska” na ,,ds. gospodarki komunalnej i kontroli wewnetrznej”

VL
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mstowie
przyjmuje postac okreslong w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

VIL.
Dodaje sie Zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Mstowie pod tytulem ,,Instrukcja obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy w
Mstowie” stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W pozostatej czeSci Regulamin nie ulega zmianie.

83

Wykonanie uchwaly powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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