WOJT GMINY
MSTOW

Zarzadzenie Nr 63/2016
Wojta Gminy Mstow
z dnia 11.07.2016r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy w Mstowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2016r., poz. 446), art. 4 ust. 1 i la ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016r., poz. 191) i art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r., nr 109, poz. 719)

zarzadzam co nastepuje:

§1

/ Wprowadza sie Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Gminy w
Mstowie, ktora stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Mstowie do zapoznania sie z

Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Gminy w Mstowie i $cistego
przestrzegania realizacji jej treSci na kazdym stanowisku stuzbowym.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
) Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY MSTOW

mgr in2. Tomasz Gesiarz



Zalagcznik do Zarzadzenia Nr 63/2016
Wéjta Gminy Mstéw z dnia 11.07.2016r.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

opracowana dla budynku

Urzedu Gminy Mstow
ul. 16 Stycznia 14
42-244 Mstéw

Podstawa opracowania:

$6 ust.1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i
terenow (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719)

Zatwierdzit:

mgr inz/Tomasz Gesiarz

Data: 08 LIPCA 2016 Data nastepnej aktualizacji: do 08 LIPCA 2018
(lub po zmianie warunkéw technicznych majgcych
wphyw na ochrone ppoz. obiektu)



[
=
7]
-
=
™
b

2. Warunki ochrony przeciwpoZaroWej. .........ccceevvecveeienieneeneerieneeneensensesssesssesseesseessssssens 4
2.1. Charakterystyka ODieKtu. ........ccccooooiiiiiiiiiiiiiiiee et 4
2.2. Podzial budynku na strefy poZarowe.............cccocviriiieniniinininienenenenene e 4
2.3. Ocena zagrozenia wybuchem pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych. ............. 4
2.4. Klasa odpornosci pozarowej budynku. ..........c.ccccoieririniinieniinienieneneeeeeeneesesiennens 4
2.5. Instalacje W BudynKu. ..ot 4

3. Analiza zaopatrzenia budynku w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice. ................. 5
3.1. Urzadzenia PrzeCiWPOZATOWE...........c..eevueeureerienreesiiriesieesieensesseesessesssesssessesssessassssessnes 5
3.2. Przeciwpozarowy wylaceznik pradu. ........cccoovvvnirinieeieiniieceeee e 5
3.3. GASIUCE. ..ottt et et eb et saesbe st ennn 6
3.4. Hydranty WeWNELIZIE. ...........coccevuiiiierierieenerieeiareesstestenseeessesessaessessasssssssesssensesssesrsasnns 7
3.5. Hydrant ZEWNELIZIY.........c..coeveeiririerinieeniieriereestestese e ee e sseesaeseessensessessassessassssssenses 8

4. Droga PrzeciwpOZArOWA. ..........c.cccoevuerierierinrieeeiirieeeserierteeessessessasssssessessessessassasssesaessenns 8

S.  Zasady Zapobiegania POZATU..........cccceeviirieriureirieiieeririeecieettasseeareressesseesresseessessenssasses 9

6. Instrukcja postepowania w przypadku poZaru............ccocceevevvvevreevecvenrvenrenneecneeenenns 10

7. EWAKUACHA. .....oociiiiiiiiiiiiiceeeecccetet et ettt st a s s e ba s e aensa e 12
7.1. Ewakuacja — informacje 0goIne. ..............ccccoovieiininninnienenenecee e 12
7.2. Warunki eWaKuacji. ........cccooeririeiiiiiiinencrenecccseeteiestest ettt saeesaennn 12
7.3. Plan eWaKUuACHL. .....co.oooeriiiiiiiiriiiiececeecrecee ettt ettt ebeeaeeaean 13
7.4. Praktyczne sposoby sprawdzenia warunkow ewakuacji. .........coceeveeveeinenieeennennen. 13

8. Podstawowe obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych .15

stalymi uzytkownikami obieKtu. ............c..cocoiiiiiini e 15

9. Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow,.... 16

Z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescia przedmiotowej IBP...............cccoovvveennnee. 16

10. Prace niebezpieczne pod wzgledem poZarowymi. .............cccoceveceeenennicneneniencnieceenaenes 16

11. Zalaczniki i czg§C graficzna. ............cccccooiiiiiiininiiceece et aens 17



Instrukojo Bezpieczenshea Pozarmvego

g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,

h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych,

i) miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkow gtéwnych
instalacji gazowej, materiatow niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym oraz
miejsc usytuowania elementow sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

j) wskazania doj$¢ do dZzwigdw dla ekip ratowniczych,

k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrodet wody do celéw przeciwpozarowych,

) drog pozarowych i innych drég pojazdowych, z zaznaczeniem wjazdéw na teren
ogrodzony

IX. wskazanie 0s6b lub podmiotéw opracowujgcych IBP.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego ma na celu:
- zapoznanie personelu z pouczeniami i informacjami o zasadach bezpieczenstwa
pozarowego,
- zapoznanie personelu z zasadami postgpowania na wypadek powstania pozaru,

- przygotowanie personelu do organizacji akcji ratowniczej i ewakuacji na wypadek
powstania pozaru lub innego zagrozenia.

Do zapoznania si¢ z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego i przestrzegania jej ustalen,

zobowigzani s3 wszyscy pracownicy bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i
zajmowane stanowisko!!!

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego powinna znajdowacé si¢ w miejscach dostepnych dla
ekip ratowniczych!!!

Z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego nalezy zapozna¢ zatrudniony w obiekcie personel
w ciggu jednego miesigca od jej zatwierdzenia, za§ nowo przyjetych z chwilg ich
zatrudnienia przyjmujac od nich pisemne oswiadczenie!!!

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej

raz na 2 lata a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywaja na
zmiang warunkéw ochrony przeciwpozarowej!!!
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Instrukoja Bezpieczeistwo Poiarowego

- telefoniczna,
- odgromowa,
- ogrzewanie z wlasnej kotlowni — kociot na gaz.

3. Analiza zaopatrzenia budynku w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice.
3.1. Urzadzenia przeciwpozarowe.

Zgodnie z §2 ust. 1.9 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwea 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719) urzadzenia przeciwpozarowe to
urzadzenia (stale lub pétstate, uruchamiane rgeznie lub samoczynnie) stuzace do zapobiegania
powstaniu, wykrywania, zwalczania pozaru lub ograniczenia jego skutkéw a w szczeg6lnosci:
state i potstate urzadzenia gasnicze i zabezpieczajace, urzadzenia inertyzujace, urzadzenia
wchodzace w skiad dzwigkowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pozarowej,
w tym urzadzenia sygnalizacyjno — alarmowe, urzgdzenia odbiorcze alarméw pozarowych i
urzadzenia odbiorcze sygnatéw uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego,
hydranty wewnetrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewne¢trzne, pompy w pompowniach
przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzgdzenia oddymiajgce, urzadzenia
zabezpieczajace przed powstaniem wybuchu i ograniczajgce jego skutki, kurtyny dymowe
oraz drzwi, bramy przeciwpozarowe i inne zamkniecia przeciwpozarowe, jezeli sg
wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe wylgczniki pradu oraz dzwigi dla ekip
ratowniczych.

Zgodnie z §32 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719, obiekty muszg by¢ wyposazone

w gasnice, spetlniajgce wymagania Polskich Norm dotyczgcych gasnic.

Urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przenosne i przewozne, zwane daje ,,gasnicami”,
powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym, zgodnie
z zasadami i w sposob okreslony w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno — ruchowej oraz w instrukcjach
obstugi, opracowanych przez ich producentdw.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w okresach
ustalonych przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku!!!!

3.2. Przeciwpozarowy wylacznik pradu.
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Instrukoio Beapivozensnva Poiorowego
. 7 &

Nalezy pamigtac, ze w czasie dziatania gasnicy nalezy ja trzymac tylko za uchwyty. Ze
wzgledu na swojg budowe syfonowsa, gasnica prawidlowo pracuje tylko w pozycji
pionowej!!!

Dla zapewnienia pelnej sprawnosci gasnic, przeglady i konserwacje powinny by¢ prowadzone
przez zaklady posiadajace autoryzacje ich producenta. Wybrany zaklad powinien posiadaé
autoryzacj¢ (pozwolenie) na wykonywanie czynnosci serwisowych podrecznego sprzet
gasniczego. Jako dowdd wykonania prac konserwator — serwisant zobowigzany jest do
zamieszczenia na etykiecie samoprzylepnej informacji:

* nazwa i adres firmy,

* rodzaj przeprowadzonych czynnosci,

» data ostatniej i kolejnej konserwacji.

Terminy:

L. Przed uptywem okresu gwarancji (rok od daty produkcji) gasnice powinny by¢
poddane pierwszej okresowej kontroli, nastgpne kontrole powinny by¢
przeprowadzane nie rzadziej niz raz na rok.

1. Co 5 lat nalezy wymieni¢ proszek gasniczy na nowy.

III.  Naprawy warsztatowe i remonty gasnic powinny by¢ przeprowadzane nie rzadziej

niz co 5 lat oraz po kazdym uzyciu gasnicy.

3.4. Hydranty wewnetrzne.

Zgodnie z §19 ust. 1.2a i b Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719, hydranty wewngtrzne powinny
znajdowad si¢ na kazdej kondygnacji budynku niskiego zaliczonego do kategorii ZL III, w
ktorym strefa pozarowa wynosi powyzej 1000m?.

W zwigzku z tym, ze budynek Urzqd Gminy Mstow ma powierzchnig strefy powyzej 1000m?,
musi posiadaé hydranty wewnetrzne. Ich lokalizacje przedstawiono na szkicach kondygnacji.

Przeglady i konserwacje hydrantéw wewnetrznych muszg byé przeprowadzane przez osobg
kompetentna, tj. osobg, ktéra posiada niezbgdne przeszkolenie i doswiadczenie, ma dostgp do
wymaganych narz¢dzi, wyposazenia i informacji, instrukcji i wiedzy o specjalnych
procedurach zalecanych przez producentdéw, zdolna do wykonania konserwacji i napraw
zgodnie z Polskg Normg PN-EN 671-3.

Firma w ramach ustugi konserwacji wykonuje:

- sprawdzenie stanu technicznego i funkcjonowania poszczegélnych elementéw hydrantu
(szafy hydrantowej, zaworu hydrantowego, zwijadla, lacznika, wegza hydrantowego,
pradownicy itp.),

- sprawdzenie stanu przewodow rurowych zasilajgcych wode,

- dokonanie pomiaru wydajnosci poboru wody i cisnienia,

DIWE Blachownia 7
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5. Zasady zapobiegania pozaru.

W kazdym pomieszczeniu oraz w miejscach niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,
powinny znajdowac si¢ napisy lub znaki ostrzegawcze, informujace o zakresie postugiwania
si¢ ogniem otwartym oraz informacje o zakazie palenia.

Zakaz palenia tytoniu obowiazuje w catym budynku a zwlaszcza w czasie wykonywania
czynnosci niebezpiecznych pozarowo, w szczegodlnosci:

- zmywania posadzek ptynami i pastami fatwopalnymi,

- przelewania cieczy palnych,

- malowania farbami nitro, zabezpieczajacymi, chlorokauczukowymi itp.,

- porzadkowania i spisdw kontrolnych magazynow,

- przenoszenia lub przewozdéw cieczy palnych i gazdw palnych.

Rejon posesji powinien by¢ zawsze uporzadkowany, oczyszczony ze $mieci i palnych
odpadow!!!

Dojécie oraz dojazd do hydrantéw zewnetrznych nie moze by¢ nawet na krétki czas
zastawiony!!!

Na terenie posesji zabrania sig:
- gromadzenia i przechowywania materialow opalowych, tarcicy oraz innych materiatéw
palnych pod scianami budynku,
- rozgrzewania smoty lub lepiku w odlegtosci mniejszej niz 5m od budynku oraz na dachu,
- spalania $mieci, makulatury, odpadéw.
Pomieszczenia magazynowe musza by¢é wykonane z konstrukeji niepalnej, powinny by¢
wydzielone od innych pomieszczen i posiada¢ oddzielne wejscie bezposrednio z korytarza lub
klatki schodowej. Pomieszczen tych nie wolno lokalizowaé na strychach i poddaszach o
konstrukcji palnej.
W celu zmniejszenia do minimum ryzyka powstania pozaru, nalezy:
- eksploatowa¢ instalacje elektryczng zgodnie z polskimi normami, wykonywaé niezbgdne
kontrole i przeglady, w szczegdlnosci:
* oznaczy¢ ppoz. wylacznik pradu wyraznie — zgodnie z polskg norma,
» szafki mieszczace tablice rozdzielcze z bezpiecznikami powinny by¢ wykonane z
materiatu niepalnego, nalezy zabezpieczy¢ je przed dostgpem osob nieupowaznionych,
- nie nalezy zastawia¢ korytarzy regatami powodujacymi zmniejszenie przepustowosci
poziomej drogi ewakuacyjnej,
- nie nalezy ogrzewaé pomieszczen magazynowych np. piecykami zeliwnymi.

Podczas eksploatacji instalacji i urzgdzen zabrania sie:

- naprawiania uszkodzonych bezpiecznikow, wskazane jest stosowanie nadmiarowych
wylacznikow instalacyjnych,

- wykonywania prowizorycznej instalacji elektrycznej oraz korzystania z uszkodzonych
gniazdek, wtyczek, przedtuzaczy itp.,

- wlaczania do sieci zbyt wielu urzadzen elektrycznych, moze to doprowadzi¢ do przecigzenia
sieci,

- pozostawiania bez nadzoru wiaczonych do sieci grzejnikéw (z wyjatkiem tych, ktore
dopuszczone sg do pracy bez nadzoru przez producenta), lutownic, grzatek i innych urzadzen
elektrycznych nie przygotowanych do pracy ciaglej, uzywania urzadzen elektrycznych,
bedacych prywatng wiasnoscig pracownika,

IYWVE Blachownia 9
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Instrukojo Bezpieczenshwa Pozorowego

ITII.  Po uzyskaniu potaczenia ze Strazg Pozarng nalezy podac”

» gdzie si¢ pali (adres i nazwa obiektu),

* co si¢ pali (piwnica, pietro, dach, sprzet),

* czy sg zagrozeni ludzie (przyblizona liczba),

* swoje imig¢ i nazwisko, stanowisko, nr telefonu,

* odlozy¢ stuchawke mozna dopiero po uzyskaniu potwierdzenia o przyjeciu
zgloszenia.

AKCJA RATOWICZNO — GASNICZA

Réwnoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy
podrgcznego sprzetu gasniczego oraz wszelkich innych dostepnych srodkow.

Zachowac¢ spokdj i nie dopuszczaé do paniki.

Do czasu przybycia jednostki ratowniczo — gasniczej kierownictwo akcja obejmuje Wéjt lub
inna wyznaczona przez Niego osoba.

Przystepujac do gaszenia pozaru nalezy pamigtac, ze Zycie ludzkie jest warto$cig nadrzedng
i w pierwszej kolejnosci caly wysitek kierujemy na ratowanie i ewakuacj¢ ludzi.

Nalezy wylaczyé doptyw pradu.

Jesli to mozliwe, nalezy usungé z zasiggu ognia materiaty palne a w szczegdlnosci sprzet i
dokumentacje. ’

PODSTAWOWE ZASADY GASZENIA POZAROW

~ Prawie wszystkie pozary powstajg od malenkich ognisk, ktore mozna ugasi¢ szybko i

sprawnie. Sg to tzw. pozary w zarodku. Nie powodujg one powazniejszych strat. Jezeli
jednak taki pozar nie bedzie natychmiastowo zauwazony to w krétkim czasie znacznie sie
rozwinie. Dlatego tez personel powinien zna¢ podstawowe zasady walki z pozarem, by moc
skutecznie i w miare szybko dziataé. Podczas akcji zmierzajacej do likwidacji powstatego
pozaru powinno si¢ kierowaé nastgpujacymi wytycznymi:

- odcig¢ drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru poprzez zamknigcie drzwi, okien oraz innych
otworow w celu zmniejszenia doptywu powietrza, ktdre jest jednym z czynnikéw palenia sie,
- w miar¢ mozliwosci usuna¢ materialy palne z najblizszego otoczenia, aby utworzy¢ przerwe
w drodze jego rozprzestrzeniania sie,

- w obszarze zadymionym najlepiej poruszaé sie¢ w pozycji pochylonej, gdyz najwigcej
powietrza znajduje si¢ na wysokosci kolan,

- w przypadku proby gaszenia pozaru nalezy zblizy¢ si¢ do zrddia ognia i srodek gasniczy
kierowad na zar a nie na ptomienie,

- podczas gaszenia pozaru nalezy pamigtaé o drodze odwrotu,

- gaszac pozar przy uzyciu wody nalezy pamigtaé, ze powoduje ona duze straty niszczgc wiele
przedmiotoéw oraz bardzo obcigza i ostabia konstrukcje obiektu,

- nalezy pamie¢taé, Ze wodg nie wolno gasi¢ urzadzen pod napieciem, gdyz jest dobrym
przewodnikiem pradu, moze doprowadzi¢ do porazenia — w zwigzku z tym, nalezy przed
gaszeniem woda odcig¢ doplyw energii elektrycznej,

- zachowal wszelkie zasady bezpieczenstwa.

DWE Blachownia 11



Instrufcja Bezpieczevistwa Poiorowego

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunki te sa spetnione.

Przyktad zobrazowania przejscia ewakuacyjnego i dojScia ewakuacyjnego pokazano
ponize;j:

przejdcle ewkuacyjine

dojécie e

I11. odpowiednia szeroko$¢ i wysokos¢ drogi ewakuacyjnej,

Zgodnie z §242 ust. 1. Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dopuszczalna szeroko$é droég ewakuacyjnych wynosi nie mniej
niz 1,4m.

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunek ten jest spetniony. ]

Zgodnie z §242 ust. 3. Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dopuszczalna wysoko$¢ drog ewakuacyjnych powinna wynosi¢
co najmniej 2,2m natomiast wysokos¢ lokalnego obnizenia moze wynosi¢ 2m, przy czym
obnizenie moze istnie¢ na odcinku maksymalnie 1,5m.

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunek ten jest spetniony. : |

7.3. Plan ewakuacji.

Integralng czgécig IBP jest tzw. plan ewakuacyjny. Jest on wykonany w formie rzutow
poziomych kondygnacji. Wytyczone sg na nim drogi ewakuacyjne oraz naniesione sg miejsca
usytuowania sprzetu ppoz.

W przypadku budynku Urzedu Gminy w Mstowze mamy do czynienia z budynkiem
zawierajacym kilka stref pozarowych ZL III. Ewakuacja prowadzona jest do 11 wyjsé
ewakuacyjnych. W przypadku zagrozenia wszystkie jednostki uzytkujace budynek muszg ze
sobg wspotpracowac!!!

Plan ewakuacyjny nalezy mie¢ zawsze pod r¢ka, aby w przypadku zagrozenia umieé szybko
podjac¢ decyzje, w jaki sposob najsprawniej wyprowadzi¢ uzytkownikow z budynku.

7.4. Praktyczne sposoby sprawdzenia warunkow ewakuacji.

Aby przeprowadzi¢ sprawng ewakuacje — trzeba ¢wiczyé!

DWE Blachownia 13



instrukicia Bezpicezenshea Poiarowego

Po zakonczeniu ewakuacji wybrani wczesniej pracownicy sprawdzajg wszystkie
pomieszczenia, czy zadna osoba tam nie zostala.

III. Obowiagzki pracownikéw w chwili ogloszenia alarmu.

W chwili ogtoszenia alarmu pracownik wydaje przebywajgcym polecenie ustawienia sie w
kolumng dwdjkowa w kierunku wyjscia z pomieszczen.

IV. Pracownicy przekazuja informacje o ewakuowanej liczbie ludzi Wéjtowi lub osobie

wyznaczonej przez niego do prowadzenia ewakuacji. Wojt zdaje informacje Pafistwowej
Strazy Pozarne;j.

Uwaga: Na podstawie w/w wytycznych Wéjt Gminy Mstow bgdz wcezedniej wybrana przez
niego osoba, opracowuje scenariusz ewakuacji, z podaniem imion i nazwisk ludzi, ktorzy
beda odpowiadac za przebieg etapéw ewakuacji.

8. Podstawowe obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych
stalymi uzytkownikami obiektu.

Szczegblng odpowiedzialnos¢ za sprawy ochrony przeciwpozarowej ponosi wiasciciel,
zarzadca obiektu, w przypadku omawianego budynku Wéjt. Odpowiada On za
bezpieczenstwo pozarowe obiektu i 0s6b w nim przebywajacych.
Wit ma obowigzek:
- utrzymania urzadzefn przeciwpozarowych i gasnic w pelnej sprawnosci technicznej i
funkcjonalnej,
- wyposazy¢ obiekt, zgodnie z wymogami przepisdéw techniczno — budowlanych w
przeciwpozarowy wyltacznik pradu,
- umies$ci¢ w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek pozar wraz z
wykazem telefonéw alarmowych,
- oznakowa¢ budynek znakami bezpieczenstwa zgodnymi z polskimi normami:
* drogi ewakuacyjne w sposob zapewniajgcy dostarczenie informacji niezbednych do
ewakuacji,
* miejsca usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,
* miejsca usytuowania przeciwpozarowego wylgcznika pradu.
- prowadzi¢ nadzoér nad przestrzeganiem przepisdOw o ochronie przeciwpozarowej przez
wszystkich pracownikéw,
- wydawaé polecenia majace na celu usuniecie technicznych usterek zagrazajacych
bezpieczenstwu pozarowemu budynku,
- planowanie oraz organizacje remontéw, adaptacji i biezgcej konserwacji urzadzen i
instalacji w budynku z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony przeciwpozarowe;j,
- wyposazenia budynku w sprzet ratowniczy i pozarniczy,
- kierowanie akcjg gasniczo-ratowniczg,
- uwzglednienie w programach szkolefi zawodowych tematyki ochrony przeciwpozarowej,
- zapewnienie wiasciwej eksploatacji instalacji: elektrycznej, odgromowej, ogrzewczej,
wentylacyjnej, wodnej itp.,
- prowadzenie dokumentacji dotyczgcej przegladéw, konserwacji, remontéw i kontroli
urzadzen zwigzanych z ochrong przeciwpozarows.

Wszyscy pracownicy przebywajacy w obiekcie maja obowiazek:
- przestrzegania regulaminéw i instrukcji przeciwpozarowych,

DWE Blachownia 15
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Dlatego tez przed rozpoczgciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, mogacym
spowodowaé bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru nalezy:

- pomieszczenia lub miejsca, w ktérych maja byé prowadzone prace niebezpieczne pod
wzgledem pozarowym oczysci¢ z materiatow palnych i zanieczyszczen mogacych ulec
zapaleniu,

- przedmioty palne lub niepalne w palnych opakowaniach odsungé na bezpieczng odleglosé
od miejsca prowadzenia prac celem uniemozliwienia ich zapalenia a w przypadku braku
mozliwosci ich odsunigcia zabezpieczy¢ przed dziataniem rozpryskow poprzez ostonigcie np.
kocem gasniczym, arkuszem blachy lub innym materiatem niepalnych,

- przed rozpoczeciem prac sprawdzi¢, czy w sasiednich pomieszczeniach nie znajdujg si¢
materiaty palne mogace ulec zapaleniu na wskutek przewodnictwa cieplnego lub rozpryskow
np. spawalniczych, jezeli sa to nalezy je usuna¢ lub zabezpieczyé,

- otwory przelotowe, instalacyjne, kablowe itp. znajdujgce si¢ w poblizu miejsca prowadzenia
prac pozarowo niebezpiecznych uszczelnic materialem niepalnym, aby uniemozliwié
przenikanie rozpryskéw do sgsiednich pomieszczen,

- nie prowadzi¢ prac niebezpiecznych w pomieszczeniach, w ktérych tego samego dnia
wykonywano prace malarskie z uzyciem palnych farb i lakierow,

- wyposazy¢ miejsce wykonywania prac w sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich zrédet
pozaru,

- uzywaé do wykonywania prac wylgcznie sprzgtu sprawnego technicznie i zabezpieczonego
przed mozliwos$cia wywolania pozaru.

Prace niebezpieczne pozarowo powinny byé wykonywane wylgcznie przez osoby do tego
upowaznione i posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

Przed przystgpieniem do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy dokonad
komisyjnej oceny zagrozenia pozarowego miejsc, w ktorych beds one prowadzone oraz
okresli¢ niezbgdne wymagania prewencyjne, majace na celu niedopuszczalnie do powstania i
rozprzestrzeniania si¢ pozaru.

Z czynnosci tych sporzadza si¢ protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych (zafacznik nr 1) a nastgpnie po sprawdzeniu wykonania zleconych
zabezpieczen wydaje si¢ pisemne zezwolenie na prowadzenie tych prac (zatacznik nr 2).
Komisje, o ktdrej mowa w protokole zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych, powotuje kierownik grupy remontowej, ktory rowniez wydaje zezwolenie na
prowadzenie tych prac.

Po zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych osoba je prowadzaca wraz z pomocnikiem
zobowiagzana jest do zdemontowania i zabezpieczenia sprzetu oraz przeprowadzenia
doktadnej kontroli rejonu prac i sgsiednich pomieszczen w celu twierdzenia, czy:

- nie pozostawiono tlacych lub zarzacych sie czgsteczek na stanowisku pracy badz w jego
otoczeniu oraz pomieszczeniach sasiednich,

- nie wystepuja oznaki tlenia si¢ materialdéw lub inne oznaki wskazujagce na mozliwosé
powstania pozaru.

11. Zalaczniki i cze¢$é graficzna.
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Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego
Zalacznik nr 1

Protokot
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac poarowo niebezpiecznych

1. Nazwa i okreslenie budynku, pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢ wykonanie

...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnos$¢) wystepujgcych w budynku, pomieszezeniu
lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych

....................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

4. Sposo6b zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska
urzadzenia na okres wykonywanych

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
...........................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

19



NS

Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego
Zalacznik nr 2

Zezwolenie nr.............
Zezwolenie na przeprowadzenie prac poZarowo niebezpiecznych

..............................................................................................................

................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

...............................................................................................................

8. Odpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajacych i zabezpieczenia toku pracy:

..............................................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis osoby przyjmujgcej do wykonania)
b) wylaczenie spod napiecie:

..............................................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis osoby przyjmujgcej do wykonania)
¢) stosowanie Srodkéw zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz:

..............................................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis osoby przyjmujqcej do wykonania)
9. Zezwalam na rozpoczgcie robat:

(podpis wystawiajqcego) (podpis Kierownika)

10. Prace zakonczono dnia...........c.cecevvvninninn.n. OAZ. v
(podpis wykonujgcego)

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban mogacych
zainicjowa¢ pozar. Stwierdzam odebranie robdt. Skontrolowat:

(podpis)

...........................................................................................

......................................................................................................

vee

.o

.
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Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego

Zalacznik nr 3

Oswiadczenie
ze szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej

NazZWISKO 1 1M «.viititiniitit e e
NP1 1010 ] (o PP

O$wiadczam, ze zostalem(am) zapoznany(a) z przepisami przeciwpozarowymi oraz
ustaleniami o sposobach postgpowania na wypadek powstania poZzaru, okreslonymi w
INSTRUKCJI BEZPICZENSTWA POZAROWEGO dla budynku Urzedu Gminy Mstow.

........................................................................................................
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Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego
Zalacznik nr 4

Czestotliwosé, rodzaj czynnosci konserwacyjnych i
przeglgdow technicznych

Rodzaj czynnosci Termin Uwagi
Przeglad 1 konserwacja gasnic co najmniej 1 raz w roku wg instrukcji
producenta

Remont gasnic

co 5 lat

wg instrukcji
producenta oraz po
kazdym uzyciu

Przeglad i konserwacja co najmniej 1 raz w roku zgodnie z PN-
hydrantéw wewnetrznych EN671-3
Proba cisnieniowa wezy co 5 lat zgodnie z PN-
hydrantéw wewnetrznych na EN671-1 oraz PN-
max ci$nienie robocze EN671-2
Przeglad instalacji odgromowej co rok ogledziny
Badanie instalacji elektrycznej i co 5 lat wedlug programu
odgromowej w zakresie stanu okreslonego w PN
sprawnosci potaczen, osprzetu,
zabezpieczen i Srodkoéw
ochrony od porazen, odpornosci
izolacji przewodéw oraz
uziemien instalacji i
odbiornikow
Kontrola i usuwanie 1 raz w roku wg RMI z

zanieczyszczen z przewodow
wentylacyjnych

12.04.2002r. (Dz.U.
nr 75, poz. 690)

Usuwanie zanieczyszczen z
przewodow kominowych
(kociot na gaz)

2 razy w roku

wg RMSWIA z
7.06.2010r. (Dz.U.
nr 109 poz.719)

Kontrola przeciwpozarowego co najmniej 1 raz w roku sprawdzenie
wylacznika pradu poprawnosci
zadzialania

Przeglad i konserwacja co najmnigj 1 raz w roku wg RMI z

hydrantow zewnetrznych w
zakresie parametrow
wydajnosci, ci$nienia i
sprawnosci instalacji

12.04.2002r. (Dz.U.
nr 75, poz. 690)

r W/W badania i przeglady mogg wykonywaé osoby majace stosowne uprawnienia.
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Instrukcja Bezpieczerisiwa Polarowego

Zalacznik nr §

Karta aktualizacji IBP

LP.

Data aktualizacji

Imi¢ i nazwisko
osoby dokonujacej
aktualizacji

Podpis

Zmiany w IBP
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Instrukcja Bezpicczenstwa Polarowego

Zalacznik nr 6

Lista pracownikow, ktorzy zapoznali sie z tresciq IBP

Imig¢ i nazwisko

Data

Podpis
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