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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na:

usługę

opracowanie, skład i druk wydawnictw 

oraz

na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych w ramach działań turystyczno – 
promocyjnych Gminy Masłów

Zadanie realizowane w ramach projektu: „Dworek Stefana Żeromskiego -Szklany  
Dom -Ikona regionu świętokrzyskiego”.

w trybie przetargu nieograniczonego 

nr ZP – 1/2011 

wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
193.000 Euro

Masłów, dnia 17 luty 2011 r

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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1. INFORMACJE WSTĘPNE

1.1 Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 

2004r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej 

podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1.2  W  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  przed  upływem  terminu 

składania  ofert  zmienić  treść  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia. 

Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, 

a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także 

na tej stronie.

1.3  Jeżeli  zmiana  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia  prowadzić 

będzie  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  Zamawiający  zamieści 

ogłoszenie  o  zmianie  ogłoszenia  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych.  Nadto 

Zamawiający  zobowiązuje  się  zamieścić  ogłoszenie  o  zmianie  ogłoszenia   na 

swojej stronie internetowej.

1.4 Dane Zamawiającego:

Nazwa Zamawiającego: Gmina Masłów

Dokładny adres do korespondencji:

Urząd Gminy Masłów
Masłów Pierwszy
ul. Spokojna 2
26-001 Masłów
woj. świętokrzyskie 

Pozostałe istotne informacje:

tel. 41 311 00 60
fax 41 311 00 61
www.maslow.pl
e-mail: gmina@maslow.pl
NIP: 657 – 25 – 38 – 821
REGON: 291010300

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…

mailto:gmina@maslow.pl
http://www.maslow.pl/
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1.5  Znak postępowania: 
"przetarg nr ZP – 1/2011 przygotowanie, skład, druk wydawnictw oraz wykonanie 

i dostawa materiałów promocyjnych"

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się 
tym znakiem.

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Kod CPV:

79553000-5 Komputerowe usługi wydawnicze

79800000-2 Usługi drukowania i powiązane

22120000-7 Wydawnictwa

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy

39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne

Przedmiotem  zamówienia jest  opracowanie,  skład,  druk  i  dostawa  wydawnictw 

promocyjnych oraz wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych w ramach działań 

turystyczno – promocyjnych Gminy Masłów. Zadanie realizowane w ramach projektu: 

Dworek Stefana Żeromskiego - Szklany Dom - Ikona regionu świętokrzyskiego”.

Przedmiot  zamówienia  w  niniejszym postępowaniu  został  podzielony  na  dwie 
części. 

W części  pierwszej przedmiotem zamówienia jest  opracowanie,  skład,  druk oraz 

dostawa wydawnictw promocyjnych. 

W  drugiej  części  przedmiotem  zmówienia  jest  wykonanie,  dostawa  materiałów 

promocyjnych. 

2.1  I CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA

Na niniejszą część  zamówienia składają się następujące wydawnictwa: 

PRZYRODNICZA ŚCIEŻKA DYDAKTYCZNA KLUBU 4 H BRZEZINKI

Zadaniem Wykonawcy: jest graficzne opracowanie folderu Klubu 4 h Brzezinki 

oraz skład w formie książkowej, dostarczonego przez Zamawiającego w postaci pliku 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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Word tekstu oraz zdjęć w formacie JPG lub TIFF, a następnie wydruk 

przygotowanego materiału w nakładzie 1000 egzemplarzy. Wykonawca dodatkowo na 

tylnej stronie okładki i zamieści mapę na której znajdą się przystanki wyznaczone 

przez Klub 4h. 

Zamawiający  dostarczy:  materiał  opisowy,  (który  Wykonawca  rozmieści  na  48 

stronach) a także zdjęcia na okładkę i wkładkę. 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo  po  50  egzemplarzy  w  1  paczce 

z zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 30.05.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

Z ŻEROMSKIM PRZEZ GMINĘ MASŁÓW 

Zadaniem Wykonawcy: będzie opracowanie merytoryczne i graficzne oraz skład i 

druk foldera o łącznym nakładzie: 1500 sztuk w trzech wersjach językowych: polskiej, 

angielskiej,  niemieckiej.   Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  zebrania  i 

zamieszczenia               w  folderze  informacji  na  temat  najciekawszych, 

najatrakcyjniejszych miejsc i obiektów na terenie Gminy Masłów.

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania 

z Zamawiającym konsultacji w zakresie tekstu oraz doboru zdjęć, a także uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  foldera  (w  szczególności:  rodzaj  papieru,  nasycenie 

kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, rodzaj i rozmiar czcionki, szata 

graficzna).

Autor  tekstów  do  foldera  oraz  osoba  przeprowadzająca  korektę  merytoryczną, 

stylistyczną musi  posiadać  odpowiednie  doświadczenie  i  wiedzę  z  zakresu  tematu 

opracowania. 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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Zamawiający dostarczy: na etapie wykonawstwa materiały poglądowe prezentujące 

jaka forma folderu ma zostać zachowana. 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo  po  100  egzemplarzy  w  1  paczce 

z zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 10.06.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

„ZE STEFANEM ŻEROMSKIM PODRÓŻ PO SZLAKACH”. PRZEWODNIK 

TURYSTYCZNY

Zadaniem Wykonawcy: jest opracowanie merytoryczne i graficzne przewodnika „Ze 

Stefanem Żeromskim podróż po szlakach” o łącznym nakładzie 1000 szt. oraz jego 

skład  i  druk  w  formie  książkowej.   Powyższe  opracowanie  będzie  zawierało 

informacje o szlakach – 7 szlaków przebiegających przez teren Gminy Masłów. 

Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  zebrania  i  zamieszczenia  w  przewodniku 

informacji na temat obiektów, atrakcji,  miejsc wartych zwiedzenia znajdujących się w 

pobliżu  szlaku.  Ze  względu  na  to,  iż  większość  szlaków  jest  nowopowstała 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania aktualnych zdjęć. Przy opracowaniach 

dotyczących  przebiegu  szlaków  Wykonawca  może  wykorzystać  wycinki  z  mapy 

turystycznej. 

Zamawiający dostarczy: materiały dotyczące opisu szlaków tzn. przebieg szlaków, 

czas  przejścia,  poziom  trudności.  Na  wstępie  przewodnika  znajdzie  się  rozdział 

opisujący związki Gminy ze Stefanem Żeromskim – dostarczy Zamawiający. 

Autor tekstów do przewodnika oraz osoba przeprowadzająca korektę merytoryczną, 

stylistyczną musi posiadać odpowiednie doświadczenie i  wiedzę  z zakresu tematu 

opracowania. 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym konsultacje  w zakresie  tekstu  oraz  doboru  zdjęć,  a  także  uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  przewodnika  (w  szczególności:  rozkład  tekstu,  dobór 

zdjęć, rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, 

rodzaj i rozmiar czcionki, szata graficzna). 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo  po  50  egzemplarzy  w  1  paczce 

z zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 10.06.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 - 001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

WIZYTÓWKI

Zadaniem Wykonawcy: jest graficzne opracowanie wizytówki o łącznym nakładzie 

6000  szt.  (5000  szt.-  język  polski,  1000  szt.  –  język  angielski)  na  podstawie 

dostarczonego  przez  Zamawiającego  materiału  w  postaci  pliku  Word  tekstu  oraz 

zdjęcia o formacie JPG/TIFF, a następnie wydruk przygotowanego materiału.

Zamawiający dostarczy: materiał opisowy oraz zdjęcia. 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo  po  100  sztuk  w  1  paczce  z 

zaznaczeniem tytułu oraz ilości sztuk w paczce. 

Termin realizacji: do 30.05.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

GMINA  MASŁÓW OCZAMI ŻEROMSKIEGO. ALBUM KRAJOZNAWCZY

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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Zadaniem  Wykonawcy: jest  opracowanie  merytoryczne  i  graficzne  albumu 

krajoznawczego  o  łącznym  nakładzie  500  szt.  oraz  jego  skład  i  druk  w  formie 

książkowej.  Powyższe opracowanie będzie zawierało zdjęcia najciekawszych miejsc, 

obiektów i atrakcji znajdujących się na ternie Gminy Masłów. 

Na wklejce Wykonawca zmieści mapę Gminy (Wykonawca może wykorzystać mapę 

turystyczną).

Zamawiający dostarczy: krótki wstęp do Albumu. 

Autor  tekstów  do  albumu  oraz  osoba  przeprowadzająca  korektę  merytoryczną, 

stylistyczną musi posiadać odpowiednie doświadczenie i  wiedzę  z zakresu tematu 

opracowania. 

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym konsultacje  w zakresie  tekstu  oraz  doboru  zdjęć,  a  także  uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  albumu (w szczególności:  rozkład teksu,  dobór zdjęć, 

rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, rodzaj 

i rozmiar czcionki, szata graficzna). 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo po  50 egzemplarzy  w 1  paczce  z 

zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 10.06.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

IMPREZY  KULTURALNO  –  TURYSTYCZNE  NA  TERENIE  GMINY 

MASŁÓW: CO? GDZIE? KIEDY?

Zadaniem  Wykonawcy:  jest  graficzne  opracowanie  wydawnictwa  w  formie 

książkowej,  złożenie  dostarczonego  przez  Zamawiającego  w  postaci  pliku  Word 

tekstu, a następnie jego druk w nakładzie 2000 egzemplarzy. Powyższe opracowanie 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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będzie  zawierało informacje  o planowanych imprezach kulturalno – turystycznych, 

które odbędą się                w ciągu roku na terenie Gminy Masłów. 

Zamawiający dostarczy:  materiał  opisowy rozmieszczony na 48 stronach, a także 

zdjęcia na okładkę.

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym konsultacje  w zakresie  tekstu  oraz  doboru  zdjęć,  a  także  uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  powyższego  wydawnictwa  (w  szczególności:  rozkład 

teksu, dobór zdjęć, rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów 

graficznych, rodzaj i rozmiar czcionki, szata graficzna). 

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo po  50 egzemplarzy  w 1  paczce  z 

zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 15.04.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

OJCZYZNA STEFANA ŻEROMSKIEGO. MAPA TURYSTYCZNA

Zadaniem  Wykonawcy:  jest  opracowanie  graficzne,  merytoryczne  i  wydanie 

dwustronnej mapy turystycznej Gminy Masłów w nakładzie 500 szt.  Awers będzie 

zawierał mapę główną z obszarem obejmującym Gminę Masłów oraz pobliski obszar, 

a także plan miejscowości Masłów i Wola Kopcowa. Mapa główna przedstawiająca 

obszar  Gminy  wraz  z  przebiegającymi  szlakami  turystycznymi  powinna  być 

wykonana w skali 1: 50 000 (dodatkowo legenda mapy). Plan miejscowości Masłów i 

Wola  Kopcowa  w  1:  20 000  ÷  25 000  należy  wykonać  z  odpowiednio  większą 

dokładnością  (oznaczone  ulice).  Natomiast  rewers  mapy  opracowany  przez 

Wykonawcę  zawierał  będzie  opis  krajoznawczy  oraz  zdjęcia  najatrakcyjniejszych 

miejscowości i miejsc, dane teleadresowe punktów wskazanych przez Zamawiającego. 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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Opracowanie  na  awersie  w  skali  1:50  000  wraz  z  uwzględnieniem następujących 

treści:  drogi  (krajowe,  wojewódzkie,  powiatowe,  gminne),  odpowiednia  numeracja 

dróg  krajowych  i  wojewódzkich   oraz  pozostałe  ciągi  komunikacyjne,  wszystkie 

miejscowości z zachowaniem podziału administracyjnego wraz z granicami gmin, sieć 

wodna (zbiorniki wodne, rzeki, jeziora), pasma górskie, pokrycie terenu (lasy, grunty 

orne), rzeźba terenu – poziomice ciągłe do 10 m itp., wąwozy i kamieniołomy, główne 

atrakcje  turystyczne,  przyrodnicze,  kulturowe  oraz  wyróżnienie  miejscowości 

szczególnie  interesujące  turystycznie,  oznakowane  szlaki  turystyczne  (piesze, 

rowerowe, dydaktyczne, samochodowe itp.) w tym przebiegające przez Gminę, stoki 

narciarskie,  parkingi,  baza  noclegowa  i  gastronomiczna,  zabytki,  obiekty  sakralne, 

parki, rezerwaty, pomniki przyrody. 

Wykonawca dokona  składu opracowanego materiału  bazowego,  wydrukuje  mapy i 

dokona ich złożenia. 

Autor tekstów na mapę oraz osoba przeprowadzająca korektę merytoryczną, 

stylistyczną musi posiadać odpowiednie doświadczenie i wiedzę  zakresu tematu 

opracowania. 

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym konsultacje  w zakresie  tekstu  oraz  doboru  zdjęć,  a  także  uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  mapy  (w  szczególności:  rozkład  teksu,  dobór  zdjęć, 

rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, rodzaj 

i rozmiar czcionki, szata graficzna).

Wykonawca  może  wykorzystać  część  zdjęć  oraz  opisów,  które  zawarte  zostaną  w 

przewodniku, albumie – po konsultacji z Wykonawcą. 

Pakowanie: Wykonawca spakuje wydawnictwo po 100 egzemplarzy w 1 paczce z 

zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 10.06.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…
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Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

KALENDARZ TRÓJDZIELNY

Zadaniem  Wykonawcy:  jest  opracowanie  graficzne  trójdzielnego  kalendarza  o 

nakładzie 500 szt. Początek kalendarza głównego: czerwiec 2011; koniec kalendarza 

głównego: grudzień 2012. 

Zamawiający dostarczy: zdjęcie na główkę kalendarza. 

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania 

z Zmawiającym konsultacje w zakresie doboru tekstu, a także uzyskania akceptacji 

ostatecznej  wersji  kalendarza  (w szczególności:  rozkład  teksu,  dobór  zdjęć,  rodzaj 

papieru,  nasycenie  kolorystyczne  zdjęć  i  innych  elementów  graficznych,  rodzaj  i 

rozmiar czcionki, szata graficzna).

Pakowanie: Wykonawca  spakuje  wydawnictwo  po  100  egzemplarzy  w  1  paczce 

z zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 15.04.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

ZESTAW WIDOKÓWEK

Zadaniem  Wykonawcy:  jest  opracowanie  graficzne  oraz  wydruk  widokówek  w 

ośmiu  wzorach.  Wykonawca  stworzy  komplet  zawierający  osiem  widokówek 

zapakowanych  w  etui  (na  etui  możliwe  wykorzystane  zdjęć  przewidzianych  na 

widokówkę  lub  innych,  nazwa  zestawu  –  ustalona  z  Zamawiającym  np.  Gmina 

Masłów) – łączny nakład 1000 kompletów.

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”
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W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym  konsultacje  w  zakresie  tekstu,  zdjęć,  a  także  uzyskania  akceptacji 

ostatecznej wersji zestawu widokówek (w szczególności: rozkład teksu, dobór zdjęć, 

rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, rodzaj 

i rozmiar czcionki, szata graficzna).

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia: zawiera  załącznik  nr  1  do  SIWZ 

„Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.  

W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzania z 

Zmawiającym konsultacje  w zakresie  doboru zdjęć  (informacji),  a  także uzyskania 

akceptacji  ostatecznej  wersji  widokówek  (w  szczególności:  rozkład  tekstu,  dobór 

zdjęć, rodzaj papieru, nasycenie kolorystyczne zdjęć i innych elementów graficznych, 

rodzaj i rozmiar czcionki, szata graficzna). 

Uwaga: Wykonawca  przy  wykonaniu  widokówek może  uwzględnić  zdjęcia,  które 

wykonał na potrzeby pozostałych wydawnictw wskazanych w powyższej specyfikacji. 

Pakowanie: Wykonawca spakuje wydawnictwo po 100 egzemplarzy w 1 paczce z 

zaznaczeniem tytułu oraz ilości egzemplarzy w paczce. 

Termin realizacji: do 10.06.2011 r.

Dostarczenie wraz z rozładunkiem: do siedziby Gminy Masłów, na poniższy adres: 

Urząd Gminy Masłów, Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2, 26 -001 Masłów. 

2.2  II CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA
Na niniejszą część  zamówienia składa się: 

1. Koszulka z logo - 250 szt. damskie, 250 szt. męskie

2. Kubek porcelanowy – 200 szt.

3. Zakładka do książki – papierowa – 1000 szt.

4. Torba na zakupy – 500 szt.

5. Pendrive – 100 szt. 

6. Breloczek – domek – 250 szt.

7. Odświeżacz samochodowy – 1000 szt.

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
SZKLANY DOM - IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”
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8. Długopis – 1000 szt.

9. Podwójne lusterko – 500 szt.

10. Ołówek – czarownica – 1000 szt.

11. Komplet układanek w pudełku – 500 szt.

12. Zakładka stalowa w kształcie domku – 250 szt.

13. Baner – 5 szt.

14. Brelok z kompasem i karabinkiem – 250 szt.

15. Latarka  - brelok – 100 szt.

16. Płaszcz przeciwdeszczowy – 100 szt.

17. Parasol – 50 szt.

2.3 POSTANOWIENIA OGÓLNE

2.3.1 Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć najpóźniej na 2 tygodnie po podpisaniu 

umowy  materiały,  które  w  opisie  przedmiotu  zamówienia  zobowiązał  się 

dostarczyć. 

2.3.2 Prawa autorskie do wszystkich wydawnictw oraz wzorów graficznych muszą 

zostać przekazane Zamawiającemu

2.3.3  Wykonawca  powinien  przekazać  Zamawiającemu  wydawnictwa  w  formie 

elektronicznej w postaci plików umożliwiających ich edycje (czyli  możliwość 

wprowadzania zmian, poprawek itp.).

2.3.4 Nadanie numeru ISBN poniższym wydawnictwom:

- Przyrodnicza Ścieżka Dydaktyczna Klubu 4 h Brzezinki.

- „Ze Stefanem Żeromskim podróż po szlakach”. Przewodnik turystyczny.

- Gmina  Masłów oczami Żeromskiego. Album krajoznawczy.

- Ojczyzna Stefana Żeromskiego. Mapa turystyczna.

3. OFERTY WARIANTOWE, OFERTY CZĘŚCIOWE, INFORMACJA DOT. 
UMÓW RAMOWYCH I ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH   

3.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
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3.2  Zamawiający  dopuszcza  możliwości  składania  ofert  częściowych.  Wykonawca 

może złożyć ofertę na jedną lub obie części zamówienia. 

3.3 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.4 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

4. TERMIN REALIZACJI  ZAMÓWIENIA  I  WYMAGANIA ZWIĄZANE  Z 
TERMINEM REALIZACJI 

4.1 Zamawiający wymaga, aby wykonawca realizował zamówienie w następujących 
terminach:  

a) część I przedmiotu zamówienia:

- Przyrodnicza Ścieżka Dydaktyczna Klubu 4 h Brzezinki do 30.05.2011 r.

- Z Żeromskim przez Gminę Masłów do 10.06.2011 r.

-„Ze  Stefanem  Żeromskim  podróż  po  szlakach”.  Przewodnik  turystyczny  do 

10.06.2011r.

- Wizytówki do 30.05.2011 r. 

- Gmina  Masłów oczami Żeromskiego. Album krajoznawczy do 10.06.2011 r.

- Imprezy kulturalno turystyczne na terenie Gminy Masłów: Co? Gdzie? Kiedy?  do 

15.04.2011 r.

- Ojczyzna Stefana Żeromskiego. Mapa turystyczna do 10.06.2011 r.

- Kalendarz trójdzielny do 15.04.2011 r.

- Zestaw widokówek do 10.06.2011 r.

b) część II przedmiotu zamówienia: do 10 czerwca 2011 r. 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

5.1  O udzielenie  Zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełnią  niżej 

wskazane warunki dotyczące:

1. posiadania wiedzy i doświadczenia w realizacji usług odpowiadających

usługom  stanowiącym  przedmiot  zamówienia dla  poszczególnej  części  tj. 

zrealizowania w ciągu ostatnich trzech lat  przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, minimum jednej 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO - 
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usługi odpowiadającej swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia 

dla poszczególnej części zamówienia. 

Uwaga  odnośnie  części  I: Zamawiający  wymaga,  by  Wykonawca  posiadał 

doświadczenie w realizacji każdego typu wydawnictwa. Niewystarczające będzie 

doświadczenie w realizacji wyłącznie np. przewodnika.

2. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznymi i osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia.

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia.

4. braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których 

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.    

Wykonawca  może  polegać  na  wiedzy  i  doświadczeniu,  potencjale  technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących  go  z  nimi  stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 

dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia,  w  szczególności 

przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  okres  korzystania  z  nich  przy  wykonaniu 

zamówienia.

5.2 OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

    Ocena  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  dokonana  zostanie  zgodnie 

z formułą: „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub 

oświadczeniach wskazanych w pkt. 6 SIWZ  

Zamawiający  podkreśla,  że  z  treści  złożonych  dokumentów  musi  wynikać 

jednoznacznie, że Wykonawca spełnił ustalone warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców którzy: 

a) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu wskazanych w art. 22 ust. 1 

ustawy;
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b) podlegają wykluczeniu  z postępowania na podstawie art. 24 ust.  ustawy.

Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania Zamawiający odrzuci na podstawie 
art. 89 ust. 1 pkt. 5 ustawy.  

6. OŚWIADCZENIA  I  DOKUMENTY  JAKIE  POWINNI  DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

OKREŚLONYCH W PUNKCIE 5

6.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca 

obowiązany  jest  załączyć  do  oferty  oświadczenie  według  wzoru  stanowiącego 

załącznik nr 3 do SIWZ. 

W  przypadku  wykonawców  składających  wspólnie  ofertę,  składane  jest  jedno 

oświadczenie,  które  podpisuje  uprawniony  pełnomocnik,  lub  wszyscy  Wykonawcy 

składający wspólnie ofertę.  

Wymagana forma dokumentu – oryginał.

6.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca 

obowiązany  jest  załączyć  do  oferty  oświadczenie  według  wzoru  stanowiącego 

załącznik nr 4 do SIWZ.

W przypadku  Wykonawców składających  wspólnie  ofertę,  każdy  z  Wykonawców 

składających wspólnie ofertę składa oddzielnie takie oświadczenie.

Wymagana forma dokumentu – oryginał. 

Poza  oświadczeniami  wskazanymi  wyżej  Wykonawca  obowiązany  jest  złożyć 
następujące dokumenty i oświadczenia: 

6.3  W  celu  potwierdzenia  posiadania  wiedzy  i  doświadczenia  w  realizacji  usług 

odpowiadających usługom stanowiącym przedmiot zamówienia (pkt. 5.1.1 SIWZ) 

Wykonawca składa: 

6.3.1  Sporządzony  na  formularzu  stanowiącym  załącznik  nr  5  do  SIWZ  wykaz 

wykonanych usług.
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W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie warunek 

ten może spełnić dowolny z Wykonawców występujących wspólnie lub może on być 

spełniony łącznie.

Wymagana forma dokumentu – oryginał.   

6.3.2 Referencje lub inne równoważne dokumenty potwierdzające,  że przynajmniej 

jedna usługa objęta wykazem została zrealizowana należycie.

Wymagana  forma  dokumentu  –  oryginał  lub  kopia  potwierdzona  za  zgodność 

z oryginałem  przez Wykonawcę lub upoważnionego pełnomocnika. 

6.4  W  celu  wykazania  braku  podstaw  do  wykluczenia  z  postępowania 

Wykonawca składa: 

6.4.1 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 

do  rejestru,  wystawiony  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed  upływem  terminu 

składania ofert.

W  przypadku  Wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia 

dokument ten składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

Wymagana  forma  dokumentu  –  oryginał  albo  kopia  poświadczona  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego pełnomocnika.     

6.4.2 umowa spółki cywilnej – jeżeli wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia prowadzą działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej.

Wymagana  forma  dokumentu  –  oryginał  albo  kopia  poświadczona  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego pełnomocnika.     

6.4.3  aktualne  zaświadczenie  właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego 

potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, 

że  uzyskał  przewidziane  prawem  zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 

- wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
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Wymagana  forma  dokumentu  –  oryginał  albo  kopia  poświadczona  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego pełnomocnika.     

6.4.4 aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega           z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub  

potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 

na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert;

Wymagana  forma  dokumentu  –  oryginał  albo  kopia  poświadczona  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego pełnomocnika.     

6.5 Oferta cenowa zgodna z załącznikiem nr 6 do SIWZ musi zawierać:

Do  oferty  cenowej  dotyczącej  I-ej  części  należy  dołączyć  również  po  jednym 

egzemplarzu wydawnictw wskazanych w wykazie usług - załącznik nr 5 do SIWZ.

Do  oferty  cenowej  dotyczącej  części  II-ej  należy  dostarczyć  próbki  materiałów 

promocyjnych po jednej  sztuce  wskazanych w wykazie  usług  -  załącznik  nr  5  do 

SIWZ. 

Uwaga: Załączone do oferty próbki Wykonawca jest zobowiązany odebrać osobiście 

w terminie 7 dni od daty podpisania umowy o udzielnie zamówienia, a Wykonawca z 

którym zostanie podpisana umowa w terminie 7 dni po zrealizowaniu zamówienia. Za 

nie  odebrane  próbki  w  wyznaczonym  terminie  Zamawiający  nie  odpowiada  i 

przysługuje  mu  prawo  zniszczenia.  Próbki  załączone  do  oferty  posłużą  jako 

weryfikacja  parametrów zaoferowanego  przedmiotu  zamówienia,  a  w  stosunku  do 

wykonawcy  z  którym  zostanie  podpisana  umowa  jako  materiał  wzorcowy  przy 

odbiorze. 

6.6  Jeżeli  Wykonawca ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium 

Rzeczpospolitej  Polskiej, w  zakresie  składanych  dokumentów  zastosowanie  ma 

odpowiednio §4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku 
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w sprawie  rodzajów dokumentów,  jakie  może  żądać  zamawiający  od Wykonawcy 

oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 r. Nr 226, poz.  

1817).  Dokumenty  sporządzone  w  języku  obcym  winny  być  składane  wraz  z 

tłumaczeniem na język polski, sporządzonym i podpisanym (każdy dokument) przez 

Wykonawcę. 

7. INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIĘ 

Z  WYKONAWCAMI  ORAZ  PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ 

I DOKUMENTÓW.

7.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, 

zbiorczo: „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. 

7.2 Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą telefaksu (na numer 

wskazany w  SIWZ)  

7.3  Korespondencję  uważa  się  za  złożoną  w  terminie,  jeżeli  jej  treść  dotarła  do 

Zamawiającego przed upływem terminu w taki sposób, że mógł on zapoznać się z 

jej treścią.

7.4  Zamawiający  zastrzega,  że  w  przypadku  korespondencji  nadesłanej  faksem, 

korespondencja będzie uznana za otrzymaną w określonym dniu, jeżeli zostanie 

odebrana przez urządzenie w siedzibie zamawiającego w dniach i godzinach pracy 

Zamawiającego  tj.  poniedziałek  od  9.00  –  17.00,  a  od  wtorku  do  piątku,  w 

godzinach:  7.20  –  15.20.  Faksy  otrzymane  po  powyższych  godzinach  będą 

traktowane jako doręczone dnia następnego, bowiem Zamawiający wcześniej nie 

mógł zapoznać się z treścią pisma.  

8. OSOBY  UPRAWNIONE  DO  POROZUMIEWANIA  SIĘ 

Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
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Bogusław Krukowski

tel. 041 311 00 70

lub 

Monika Banasik

tel. 041 311 00 73

nr faksu do korespondencji w sprawie postępowania o udzielenie zamówienia: 

41 311 00 61

9. WADIUM  ORAZ  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1 W postępowaniu jest wymagane wadium.

9.1.1 Wysokość wadium Zamawiający ustala na kwotę:

Dla części I zamówienia: 1400,00 zł (tysiąc czterysta złotych)

Dla części II zamówienia: 580,00 zł (pięćset osiemdziesiąt złotych)

9.1.2 Wadium winno być wniesione w:

a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr 47 2030 0045 1110 

0000 0192 8880 BGŻ  Kielce. W tytule przelewu Wykonawca wskazuje: „wadium w 

przetargu nr ZP – 1/2011 na część ……. zamówienia”

b)  poręczeniach bankowych lub  poręczeniach spółdzielczej  kasy  oszczędnościowo-

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w ustawie o utworzeniu 

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Wadium  składane w formie określonej w pkt. b – e należy złożyć w formie oryginału. 
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9.1.3 Wykonawca jest obowiązany do wniesienia wadium przed terminem składania 

ofert. 

Przez  wniesienie  wadium  w  pieniądzu  należy  rozumieć  uznanie  rachunku 

zamawiającego na kwotę, wskazaną w pkt. 9.1.1. 

W  treści  wadium  składanego  w  formie  innej  niż  pieniądz  muszą  być 

wyszczególnione okoliczności w jakich Zamawiający może zatrzymać wadium. 

Okoliczności te muszą uwzględniać sytuacje określone: 

a)  w art 46 ust. 4 a Pzp, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie  na mocy 

art.  26 ust.  3 nie złoży dokumentów lub oświadczeń, chyba,  że udowodni,  że 

wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie;

b) w art. 46 ust. 5 Pzp, gdy Wykonawca odmówi podpisania umowy  w sprawie 

zamówienia  publicznego  na  warunkach  określonych  w  ofercie,  nie  wniesie 

zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,  albo  gdy  zawarcie  umowy  w 

sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy.   

W  przypadku  wniesienia  wadium  w  formie  gwarancji  bankowych  lub 

ubezpieczeniowych, z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie 

wynikać:

1) zobowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty do wysokości 

określonej w gwarancji kwoty, nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze 

żądanie zamawiającego zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności 

wskazane wyżej w lit. a i b;

2)  termin obowiązywania gwarancji;

3)  miejsce i termin zwrotu gwarancji.

9.1.4 Dowód wniesienia wadium Wykonawca załącza do oferty. 
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9.2  Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w 

punkcie 11.1 SIWZ.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w 

SIWZ  i  przygotować  ofertę  zgodnie  z  wymaganiami  określonymi  w  tym 

dokumencie. 

10.2  Wykonawcy  ponoszą  wszelkie  koszty  własne  związane  z  przygotowaniem  i 

złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym 

przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z 

przygotowaniem  i  złożeniem  oferty.  Oferenci  zobowiązują  się  nie  podnosić 

jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem 

wyjątków w Ustawie przewidzianych.

10.3 Oferta  powinna  być sporządzona  w języku polskim,  na  maszynie  do  pisania, 

komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny 

być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę 

(osoby)  uprawnioną  do  występowania  w  imieniu  Wykonawcy  (dalej  „Osoby 

Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w 

czytelny sposób               i parafowane przez Osoby Uprawnione.

10.4 Na ofertę składają się następujące dokumenty:

10.4.1 Formularz  cenowy   oferty  przygotowany zgodnie  ze wzorem podanym 

w załączniku nr 6 do SIWZ, zawierający całkowitą cenę brutto za reali-

zację wybranej części zamówienia (cena brutto w formularzu powinna 

być poddana w złotych polskich, powiększona o należny podatek VAT);

10.4.2 Oświadczenia o spełnieniu warunków   udziału w postępowaniu i braku 

podstaw do wykluczenia według wzorów stanowiących załączniki nr 3 i 

4do SIWZ;
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10.4.3 Odpis z właściwego rejestru, w którym ujawniony jest wykonawca – je-

żeli przepis nakłada obowiązek wpisu do takiego rejestru;

10.4.4 W przypadku, kiedy wykonawcy prowadzą działalność w formie spółki 

cywilnej – potwierdzony za zgodność odpis umowy spółki. 

10.4.5 Wykaz wykonanych usług     odpowiadających swoim rodzajem i wartością 

usłudze stanowiącej  przedmiot niniejszego zamówienia, według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ oraz dokumenty potwierdzające 

należyte wykonanie usług.

10.4.6 Do oferty Wykonawca winien załączyć dowód wniesienia albo ustano-

wienia wadium, o którym mowa w pkt. 9.1 SIWZ

10.4.7 Uwaga:  do  oferty  Wykonawca  dołącza  próbki  realizacji  oferowanych 

usług – po jednym egzemplarzu wydawnictw/materiałów promocyjnych, 

których wykonanie wskazał w wykazie usług. 

10.5 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

10.6 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać 

przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres in-

formacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany 

jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów 

i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach okre-

ślonych w Ustawie.

10.7 W ofercie Wykonawca jest obowiązany wskazać część zamówienia, której wy-

konanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

10.8 Ofertę należy umieścić w zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabez-

pieczonej nieprzeźroczystej kopercie oznaczonej napisem:

„Oferta  w  przetargu nr  ZP  –  1/2011  na  usługę  opracowanie,  skład  i  druk  
wydawnictw  oraz  na  wykonanie  i  dostawę  materiałów  promocyjnych  w  ramach  
działań turystyczno – promocyjnych Gminy Masłów. 
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NIE OTWIERAĆ PRZED: 28.02.2011 r. do godz. 10.00

Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie 
otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

10.9 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 

warunkiem,  że  uczyni  to  przed  upływem  terminu  składania  ofert.  Zarówno 

zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.   

10.10 Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje 

się odpowiednio punkt 10.7 SIWZ. Na kopercie należy dodatkowo umieścić za-

strzeżenie  „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

11.1 Termin składania ofert upływa  28 lutego 2011 roku o godz. 10.00  .    Oferty 

złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i 

godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką 

pocztową czy kurierską.

11.2 Oferty należy dostarczyć do sekretariatu w  siedzibie Zamawiającego albo prze-
słać pocztą na niżej podany adres: 

Urząd Gminy Masłów, 
Masłów Pierwszy, ul. Spokojna 2
26-001 Masłów
woj. świętokrzyskie

11.3   Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 lutego 2011 roku, o godz. 10.10 
w siedzibie Zamawiającego. 

11.4 Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnio-
ne nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

12.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT
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12.1 Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  który  zaoferuje  najniższą 

cenę za realizację  zamówienia w ramach danej części.  Cena brutto realiza-

cji za realizację zamówienia stanowi jedyne kryterium oceny ofert.

12.2 Cena ofertowa ma charakter ryczałtu i winna obejmować wynagrodzenie za 

wykonanie całego przedmiotu zamówienia w danej części zgodnie z warun-

kami umowy i SIWZ przy zachowaniu należytej staranności oraz norm i 

przepisów obowiązujących w zakresie realizacji zamówienia.  Cena wyrażo-

na w ofercie zawiera wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykona-

nia zamówienia, z uwzględnieniem ryzyka Wykonawcy. 

12.3 Cena oferty powinna obejmować całkowite wynagrodzenie wykonawcy 

brutto za realizację zamówienia.  

Sposób oceny ofert: 

        C min.

P = -----------  x 100

      C. bad.

 P   – ilość punktów oferty badanej, z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku  

C min.  – najniższa cena brutto w przetargu 
C bad.  – cena oferty badanej   

12.4  Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej 

zmienić po upływie terminu do składania ofert.

12.5 Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji w sprawie ceny. 

12.6 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia za realizację zamówienia w walutach 

obcych. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

13 INFORMACJA  O  FORMALNOŚCIACH  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY
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13.1  Zamawiający  po  dokonaniu  wyboru  oferty  najkorzystniejszej  poinformuje 

wszystkich    wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania, w tym 

o  ofertach  odrzuconych  i  wykonawcach  wykluczonych  z  postępowania  z 

podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

13.2  Zamawiający  poinformuje  Wykonawcę,  którego  oferta  została  uznana  za 

najkorzystniejszą o terminie i miejscu zawarcia umowy.

13.3 Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać 

ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

13.4 Zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę podmiotów ubiegających się 

wspólnie  o  uzyskanie  zamówienia,  jeżeli  złożona  przez  nich  oferta  zostanie 

uznana za najkorzystniejszą.     

14.  INFORMACJA  O  ROZLICZENIACH  POMIĘDZY  ZAMAWIAJĄCYM 

A WYKONAWCĄ

14.1  Zamawiający  nie  przewiduje  rozliczeń  z  wykonawcami  w  walutach  obcych. 

W  ramach  realizacji  niniejszego  zamówienia  rozliczenia  będą  prowadzone 

wyłącznie w złotych polskich.

15. INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

15.1 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania w niniejszym postępowaniu aukcji 

elektronicznej.   

16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

16.1  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

Zamawiającego  podjętej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  lub 

zaniechania  czynności,  do  której  Zamawiający  jest  zobowiązany  na  podstawie 

ustawy.
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16.2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o 

cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.

16.3. Odwołanie  powinno  wskazywać  czynność  lub  zaniechanie  czynności 

Zamawiającego,  której  zarzuca  się  niezgodność  z  przepisami  ustawy,  zawierać 

zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności 

faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

16.4. Odwołanie  wnosi  się  do Prezesa  Izby w formie pisemnej  albo elektronicznej 

opatrzonej  bezpiecznym  podpisem elektronicznym weryfikowanym za  pomocą 

ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

16.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu 

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać 

się  z  treścią  odwołania  przed  upływem  terminu  do  jego  wniesienia,  jeżeli 

przesłanie  jego  kopii  nastąpiło  przed  upływem terminu  do  jego  wniesienia  za 

pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

16.6 Wykonawca  lub  uczestnik  konkursu  może  w  terminie  przewidzianym  do 

wniesienia  odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej  z  przepisami 

ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 

zobowiązany  na  podstawie  ustawy,  na  które  nie  przysługuje  odwołanie  na 

podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.
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16.7 Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane 

w sposób  określony  w art.  27  ust.  2,  albo  w terminie  10  dni  -  jeżeli  zostały 

przesłane w inny sposób. 

16.8  Na  orzeczenie  Krajowej  Izby  Odwoławczej  w  przedmiocie  wniesionego 

odwołania  stronom oraz  uczestnikom postępowania  odwoławczego  przysługuje 

skarga do sądu.

17. ZMIANY UMOWY

17.1  Zamawiający  przewiduje  możliwość  dokonania  zmian  postanowień  umowy, 

dotyczących  przedmiotu  zamówienia  oraz  terminu  realizacji  zamówienia, 

jednakże  tylko w przypadku wystąpienia  siły  wyższej,   okoliczności  których 

strony nie mogły przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności, oraz z 

przyczyn zależnych od Zamawiającego.  

W IMIENIU ZAMAWIAJĄCEGO: 

......................................................................................................................................

ZAŁĄCZNIKI:

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

Załącznik nr 1: szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Załącznik nr 2: wzory logo i zasady ich stosowania;

Załącznik nr 3: oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 4: oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

Załącznik nr 5: wykaz zrealizowanych usług;

Załącznik nr 6: formularz oferty;

Załącznik nr 7: wzór umowy o zamówienie publiczne; 
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