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GZOS 341/I/II/2/06

SIWZ – zakup węgla  

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

	1. Sposób przygotowania oferty:


Ofertę należy umieścić w dwóch zamkniętych i zapieczętowanych kopertach A i B, a następnie całość włożyć do jednej zewnętrznej koperty. Koperty powinny być nieprzezroczyste i zapieczętowane w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości co do możliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione. Koperta A zawiera część jawną oferty. Koperta B zawiera część utajnioną przez oferenta wraz z oświadczeniem, iż te strony stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Nie załączenie oświadczenia lub przygotowanie oferty w jednej kopercie wewnętrznej nie będzie skutkować odrzuceniem oferty. Zamawiający przyjmie, iż wszystkie informacje są jawne. 

Oferent nie może sobie zastrzec informacji, których jawność wynika z innych aktów prawnych. Zastrzeżenie takich informacji skutkuje odrzuceniem oferty.

Koperty powinny być oznaczone następująco:

a) koperta zewnętrzna: 

“Oferta na Przetarg - „Zakup węgla wraz z dostawą dla szkół terenu gminy Kuryłówka”
· Nazwa i adres Zamawiającego,
· “UWAGA: nie otwierać przed 12.09.2006 godz. 10.30
b) koperta wewnętrzna A – z opisem „jawna”, B – z opisem „utajniona” 

“Oferta na Przetarg - „Zakup węgla wraz z dostawą dla szkół terenu gminy Kuryłówka”
· Nazwa i adres Zamawiającego,
· Nazwa i adres Oferenta
	2. Dokumenty jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu spełnienia wymaganych warunków:


Wszystkie dokumenty zawarte w punkcie 6 formularza oferty.

Zamawiający nie przewiduje wadium.

	3. Przedmiotem umowy jest:


Zakup węgla wraz z dostawą dla szkół terenu Gminy Kuryłówka według wykazu przedstawionego w SIWZ.

	4. Termin wykonania umowy:


Od 15 września 2006 r. do 15 listopada 2006 r. 

	5. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:


5.1. Cena – 100%.  

5.2.  Wybrana zostanie oferta z punktacją obliczoną w następujący sposób:
cena oferty najniższej/cena oferty badanej x 100=...........pkt.
	6. Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, oraz wysokość kar umownych:


Szczególne postanowienia – wzór umowy jako załącznik nr 4 do SIWZ.

	7. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej:


Cenę należy skalkulować jako sumę ceny brutto węgla kostka I + ceny brutto węgla orzech I według ilości podanych w załączniku nr 1 do SIWZ.

	8. Miejsce i termin składania ofert:


8.1.  Oferent przestępujący do przetargu po zapoznaniu się z dokumentacją i warunkami

           przetargu przekazuje oferty na adres: Gminny Zespół Obsługi Szkół w Kuryłówce,

                                                 37 – 303 Kuryłówka.

8.2. Termin złożenia oferty: do dnia 12.09.2006 r. godz. 10 00.

8.3. Termin powyższy dotyzy też ofert składanych drogą pocztową. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone oferentom bez otwierania. Decyduje czas faktycznego wpływu oferty do Zamawiającego.
	9. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących instrukcji dla oferentów:


Przed terminem składania oferent może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków zamówienia – warunek 6 dni przed otwarciem ofert. Zamawiający prześle treść wyjaśnień wszystkim oferentom, którym doręczono istotne warunki zamówienia, bez ujawniania źródeł zapytania. 

Uwaga: Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania oferentów.

Wyjaśnienia udzielane będą w trybie art. 38 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamówień Publicznych, co oznacza, że Zamawiający odpowie niezwłocznie na każde zapytanie dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Treść wyjaśnienia (bez ujawniania źródła zapytania), zostanie opublikowana na stronie internetowej BiP Urzędu Gminy http://www.kurylowka.biuletyn.net. Zapytania mogą być wnoszone drogą pocztową, faksem lub pocztą elektroniczną na adres: gzos@poczta.onet.pl. Na wniosek oferenta wyjaśnienia zostaną przesłane do niego w formie faksu lub poczty elektronicznej. W złożonym wniosku o dopuszczeniu do postępowania należy podać formę korespondencji pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 

Zamawiający będzie prowadził korespondecję zgodnie z zasadami oraz wyborem dokonanym powyżej. Wykonawca zobowiazuje się do każdorazowego, niezwłocznego potwierdzenia otrzymania wiadomości od Zamawiającego podając osobę odbierającą oraz czego wiadomość dotyczy. W każdej korespondencji należy powoływać się na znak niniejszej sprawy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmodyfikowania treści dokumentów zawierających Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia - dokonane uzupełnienia przekazuje się niezwłocznie wszystkim oferentom i jest to dla nich wiążące.

	10. Okres związania z ofertą:


Do czasu zawarcia umowy, jednak nie dłużej niż 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz        z upływem terminu składania ofert.

	11. Miejsce i termin otwarcia ofert:


Miejsce otwarcia ofert: Gminny Zespół Obsługi Szkół 




          37 – 303 Kuryłówka

Termin otwarcia ofert: 12 września 2006 r. godz. 10 30.

	12. Komisja przetargowa:


12.1.  Wyklucza się wykonawcę, który nie spełnia wymogów określonych w art. 24 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. Oferta wykonawcy, który został wykluczony z postępowania zostaje odrzucona.

12.2.  Odrzuca się ofertą gdy znajdzie się co najmniej jedna z okoliczności:

· jest sprzeczna z ustawa lub specyfikacją istotnych warunków zamówienia,

· złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

· oferta nie jest ważna na podstawie odrębnych przepisów.

Zarówno o wykluczeniu z postępowania jak i o odrzuceniu oferty Zleceniodawca niezwłocznie informuje Zleceniobiorcę podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

	13. Dodatkowe wyjaśnienia dla oferentów:


13.1.  Każdy oferent przedstawić może tylko jedną ofertę w przeciwnym razie zostanie oferent wykluczony z postępowania.

13.2. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie. Oferenci występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

13.3. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

13.4. Oferent ma możliwość uzyskania wszelkich możliwych informacji i dokładne zaznajomienie się z przedmiotem zamówienia.

13.5. Oferent przedstawia ofertę zgodną z wymogami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
13.6. Ofertę należy napisać na maszynie do pisania lub nieścieralnym atramentem oraz podpisać przez upełnomocnionego przedstawiciela oferenta, wszystkie stronice należy ponumerować, miejsca zmian należy parafować przez osobę podpisującą ofertę.

13.7. Wewnętrzna koperta posiadać powinna nazwę i adres oferenta, umożliwiające odesłanie oferty w przypadku stwierdzenia opóźnienia.

13.8. Oferty otrzymane po terminie będą zwrócone nie otwarte.

13.9. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma podpisane zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem do składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane, oznaczone zgodnie z postanowieniami sposobu przygotowania ofert. 

Wewnętrzną i zewnętrzną kopertę należy oznaczyć dodatkowo określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian po upływie terminu do składania ofert.

13.10. Oferenci mogą być obecni przy otwarciu ofert. 

13.11. Koperty oznaczone „wycofane” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. Koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

13.12. Zamawiający może żądać w wyznaczonym przez siebie terminie uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentacji przetargowych potwierdzających spełnienie warunków. 

13.13. Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych i warunkom określonym            w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

13.14. Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych. 

	15. Do kontaktów z oferentami upoważnieni są:


W zakresie przedmiotu zamówienia: Józef Błoński

dyrektor Gminnego Zespołu Obsługi Szkół w Kuryłówce






tel. 2438094 

