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Zapytanie cenowe - Przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie
Kurytéwka”

OGLOSZENIE
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA
OFERTY CENOWEJ W KONKURSIE OTWARTYM
(postepowanie prowadzone w oparciu o zapisy art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U.2018 poz.1986 ze zm).

Przeprowadzenie zajeé szkoleniowych
w ramach zadania ogdélnego:
,sRozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Kurytowka”

W ramach projektu na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 18/EM/POPC/2019.
W ramach Programu Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr |lI:
Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczgca realizacji projektu grantowego pn.
,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Kurytowka”.

Zadanie w czesci dotyczacej:

Realizacja ustugi w charakterze instruktora do przeprowadzenia zajec
szkoleniowych podnoszacych kompetencje cyfrowe na terenie Gminy
Kurytéowka (umowa zlecenie).

1. Zakres

1.1. Tematem zadania jest realizacja ustugi w charakterze instruktora do
przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych podnoszacych kompetencje cyfrowe na
terenie Gminy Kurytdéwka.

1.2. Zakres wykonywanych czynnosci:

- prowadzenie zaje¢ szkoleniowych. Obligatoryjnym zadaniem kazdego szkolenia
jest wyksztatcenie w uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych na
postawie gotowych scenariuszy opracowanych przez operatora dostepnych na
szkoleniu, o ktorym mowa w pkt. 3.4. niniejszego zapytania.

- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wykonywanym zadaniem m.in. prowadzenie
listy obecnosci, zebranie podpisow na protokole potwierdzajgcym odbior materiatéw
szkoleniowych przez uczestnikow itp.

- wymiar czasu pracy: maksymalnie 112 godzin zegarowych. Zostang zorganizowane
grupy szkoleniowe liczace od 8 do 12 oso6b podczas jednego szkolenia, ktore
obejmuje 16 godzin zegarowych.

1.3. Szczegdtowe warunki wykonania zadania sg opisane w niniejszym zapytaniu.

2. Wymagania personalne od oferenta

2.1. Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkoleh lub
warsztatow w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu 3 lat.

2.2. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.

2.3. Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.

2.4. Umiejetnos¢ wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

2.5. Umiejetnos¢ motywowania uczestnikow.

2.6. Umiejetnos$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzadzen mobilnych

2.7. Umiejetno$c¢ korzystania z Internetu.
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2.8. Umiejetnos¢ korzystania z informaciji i z danych w Internecie.

2.9. Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

2.9.1 Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

2.9.2 Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
2.9.3 Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych.

3. Warunki wykonania:

3.1. Okres zwigzania ofertg — wymagane 30 dni od dnia skfadania ofert.

3.2. Platnos¢ — kwartalna.

3.3. Termin wykonania — pazdziernik 2019 do 31.12.2019 (ostatecznie przy
podpisaniu umowy).

3.4. Praca z maksymalnie 12-osobowg grupg uczestnikow podczas jednego
szkolenia

3.5. Zaliczenie obowigzkowego darmowego szkolenia Instruktorow Gminnych
organizowane przez FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i
Administracji w Krakowie w dniach 17-18.10.2019 r. Pokrycie kosztow transportu
oraz noclegu we wkasnym zakresie.

4. Terminy i sposob komunikaciji

4.1. Termin ostateczny skfadania ofert uptywa dnia: 14.10.2019 do godz. 15.00

4.2 Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu Gminy
(pok. Nr.31 ) z dopiskiem - ,Rozwijamy Kompetencje Cyfrowe w Gminie Kurytowka’-
Specjalista do przeprowadzenia szkolen.

4.3. W ofercie nalezy zaoferowa¢ cene za godzine zegarowg (60 min.) prowadzenia
zajeC przez okres trwania umowy.

4.4. Ewentualne wyjasnienia zostang opublikowane na stronie BiP Urzedu Gminy
Kurytéwka pod niniejszym ogtoszeniem: www. kurylowka.biuletyn.net .....

4.5. Kontakt:

Sprawy formalne postepowania: Wojciech Sydoh — Inwestycje i Zamdwienia
publiczne

Tel: (17) 243 80 10 wewn. 131

inwestycje@kurylowka.pl

Sprawy merytoryczne oraz realizacja zadania w tym warunki umowy:

tukasz Dec — Koordynator projektu

Tel: (17) 243 80 10 wewn. 112

emisja@kurylowka.pl

4.6. Nie przewiduje sie korespondencji drogg pocztowg z zastrzezeniem ust. 4.2.

4.7. Dokumenty nie bedg odsytane.

5. Dokumenty wymagane do ztozenia przez Wykonawcow

5.1. CV z klauzulg ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych
Osobowych; (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2135 ze zm.)”

5.2. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku zawartego w ust. 2.1

5.3. Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw wraz z ofertg ztozone na wzorze bedacym
zatacznikiem do zapytania.

6. Rozpatrywanie i ocena ofert.
6.1. Postepowanie moze odbywac sie w sposéb jednoetapowy lub dwuetapowy.
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6.2. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena przy zachowaniu warunkdéw
minimalnych zawartych w zapytaniu.

6.3. W przypadku ofert podobnych i niewielkich ro6znicach Zamawiajgcy moze
przystapi¢ do Il etapu, negocjujgc warunki z wybranymi Wykonawcami.

Do negocjaciji ostatecznych (Il etap) Zamawiajacy moze wybrac oferentéw, ktorych
oferty uzna za najkorzystniejsze ze wzgledéw cenowych zgdajgc dodatkowych
dokumentow i ustalajgc ostateczne warunki.

6.4. W obu wypadkach prowadzenia postepowania, przed podpisaniem umowy
Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje, w ktorych ustali ostateczny termin
podpisania umowy i realizacji zadania, ostateczne warunki jego wykonania i
ostateczng kwote.

6.5. Negocjacje bedg sie odbywac pocztg elektroniczna, telefonicznie lub w siedzibie
Zamawiajgcego.

7. Umowa i zakonczenie postepowania.

7.1. Ostateczny termin podpisania umowy i warunki realizacji zostanie ustalony w
negocjacjach.

7.2. Umowa zostanie zawarta na pismie.

7.3. Zakohczenie postepowania i wyniki zostang ogtoszone pod niniejszym
ogtoszeniem na stronie BiP Urzedu Gminy Kurytowka.

8. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ze:

8.1. W celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego Realizacja ustugi w charakterze instruktora do przeprowadzenia
zaje¢ szkoleniowych podnoszacych kompetencje cyfrowe na terenie Gminy
Kurytéwka (umowa zlecenie).

8.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Woéjt Gminy Kurytéwka

Kurytowka 527 37-303 Kurytbwka 527

Tel.: 017 2438010

Faks: 017 2438010

e-mail: sekretariat@kurylowka.pl.

8.3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kurytéwka jest Pani
Agnieszka Kuczek, kontakt: (17) 243 80 10; rada@kurylowka.pl

8.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawne;
8.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 5 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

8.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach oraz warunkach
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tych przepisow i warunkéw
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8.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8.8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, z tym ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z warunkami

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z tym ze prawo do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

e Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8.10. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym lub umysinym zniszczeniem,
przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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Cena oferty

podejmuje sie wykonania zakresu zadania, zgodnie z dobrg praktyka, wiedza,
obowigzujacymi przepisami oraz normami i nalezytg starannoscia.

Realizacja ustugi w charakterze instruktora do przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych
podnoszgcych kompetencje cyfrowe na terenie Gminy Kurytdwka (umowa zlecenie).

Cena oferty za 1 godz. prowadzenia zaje¢ przez okres trwania umowy
- w kwocie brutto ztotych:...........cccco

OSWIADCZENIE

1. Zgodnie z wymogami postepowania w trybie zapytania o cene na zadanie
Realizacja ustugi w charakterze instruktora do przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych
podnoszgcych kompetencje cyfrowe na terenie Gminy Kurytdwka (umowa zlecenie).
o$wiadczam, iz nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

2. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowigzki przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

Osoba sktadajgca oferte



