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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA
OFERTY CENOWEJ
(postegpowanie prowadzone w oparciu o zapisy art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U.2018 poz.1986 ze zm).
(dostawy)
Postepowanie w formie wytgcznie elektroniczne;.

Zadanie:

Zakup materiatéw dla uczestnikéw projektu

w ramach zadania ogdélnego

Wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Kurytéwka.

1. Zakres:
1.1. Zadanie polega na dostawie materiatow do szkolen zgodnie z opisanymi
wymaganiami i iloécig podang ponizej. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamodwienia oraz sposob realizacji zadanie podzielono na dwie czesci, jednak
kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na obie czesci.

1.2. Podziat zadania:
a) zakup materiatow indywidualnych dla uczestnikow szkolen w ilosci 268 kpl.
b) materiaty biurowe i eksploatacyjne do realizacji projektu

1.3. Opis 268 kpl dla uczestnikow (ust.1.2. lit a):

1) zakup 268 szt. teczek na dokumenty zgodnych z opisem:

format papieru A4 (479 x 338 mm), Rodzaj papieru min. kreda mat 350 g. Typ
standardowy jednobigowa. Z zadrukiem jednostronnym.

2) zakup 268 szt. notesow zgodnych z opisem:

Notes z oktadkg (preferowany papier oktadki min. kreda 170 g), w formacie A5,
notesy na spodzie podklejone kartonem. Dodatkowym atutem jest indywidualny
nadruk okfadki.

3) zakup 268 szt. dtugopisow

dtugopis metalowy

4) zakup 268 pendrive z materiatami zgodnego z opisem:

a) Pojemnos$¢ pamieci flash min. 16 GB, Interfejs: USB 3.1
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b) Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 7, Linux, Mac OS, Windows XP,
Windows Vista, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10
c) Wygodny — kieszonkowa wielkos¢, tatwe przenoszenie

1.4. Materiaty biurowe i eksploatacyjne (ust.1.2. lit b):

Lp. Lista produktow Jednostka llosé
1. | Spinacze biurowe okragte 33 mm Opak. 2
2. | Spinacze biurowe okragte 41mm Opak. 2
3. | Klipsy biurowe 25 mm Opak. 2
4. | Klipsy biurowe 32 mm Opak. 2
9. | Klipsy biurowe 41 mm Opak. 2
6. |Karteczki samoprzylepne 76mm x 76mm

450szt. Opak. 3
7. |Zaktadki indeksujgce 15mm x 50mm

(5x100szt.) Opak. 3
8. | Korektor biurowy na tasmie myszka 5mm Sztuk. 2
9. |Tasma bezbarwna pakowa 48/50 Sztuk. 2
10. | Tasma bezbarwna 12x10 (12szt.) Opak. 3
11. | Pinezki tablicowe kolorowe do tablicy 100 szt. Opak. 1
12. | Papier Xero A4 80g m/2 Ryza 8
13. | Kolorowy papier ksero A4 (100 arkuszy) Ryza 2
14. | Ggbka magnetyczna do tablicy sucho

Scieralnej Sztuk. 2
15. | Markery do tablic biatych sucho scieralnych Sztuk. 16
16. | Segregator A4/75 Sztuk. 3
17. | Zszywki 24/6 Opak. 10
18. | Koszulki biurowe A4 (100szt) Opak.
19. | Obwoluty A4 do grzbietow (100szt.) Opak.
20. | Grzbiety wsuwane 50 szt. 9/10mm Opak.
21. | Dtugopisy stalowe Sztuk. 15
22. | Oktadka do bindowania A4 (100szt.) Opak. 1
23. |Blok Biurowy A4 100 kartek Sztuk. 6
24. | Papier dyplomowy A4 230g - kremowy 20szt. Opak. 2
25. | Toner do drukarki Konica Minolta Bizhub 3 rézne

C454e - kolor Sztuk. kolory

2. Wymagania:

2.1. Wykonanie zadania na bazie przedstawionych i opisanych warunkow.

2.2. Nalezy w cenie ryczattowej uja¢ wszelkie niezbedne zdaniem
Wykonawcy prace i ustugi w celu zakohczenia zadania i oddaniu
Zamawiajgcemu (w tym dostawa, jej ubezpieczenia podczas transportu
i.t.p.). Koszty dostawy / transportu / zwrotu (w przypadku wystapienia
niezgodnosci z przedmiotem zamdwienia) ponosi Wykonawca.

2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia wyrobow fabrycznie nowych,
wolnych od wad.

2.4. Przedmiot zamowienia bedzie opakowany w taki sposéb, aby opakowanie
chronito go przed jakimkolwiek uszkodzeniem i ubytkiem w trakcie transportu.
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2.5. Okres zwigzania ofertg — wymagane 30 dni od dnia sktadania ofert

2.6. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajgcego w co najmniej 1
dzien roboczy wczesniej o planowanym terminie dostawy lub powiadomié
elektronicznie (e-mail) o nadaniu przesyiki formie kurierskiej.

2.7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci dostarczania przedmiotu zaméwienia
partiami.

2.8. Sugerowany przez Zamawiajgcego termin zakohczenia umowy — 28.02.2019
do uzgodnienia ostatecznego przed jej podpisaniem.

2.9. Fakturowanie — jednorazowo po wykonaniu robét i odbiorze przez
Zamawiajgcego.

2.10. Wykonawca wraz z zamowieniem przekaze Zamawiajgcemu dokument
odbioru towaru wolnego od wad. Podpisanie dokumentu odbioru jest podstawg do
zapfacenia poprawnie wystawionej faktury VAT. Za dzieh zaptaty strony rozumiejg
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego, z ktérego dokonywana
jest zaptata.

2.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia w catosci lub w czesci
dostarczonej partii Przedmiotu zamowienia, jezeli w chwili dostawy:

a) jakakolwiek cze$¢ towaru lub opakowanie bedzie uszkodzone,

b) posiadac bedzie inne wady jawne.

2.12. Opoznienia w zaptacie wynikajgce z niespetnienia powyzszych warunkow,
nie stanowig podstawy do naliczania odsetek za opdznienie.

2.13. Jakiekolwiek reklamacje zgtaszane bedg przez Zamawiajgcego telefonicznie
lub drogg elektroniczng. W przypadku jesli dotyczy¢ beda produktu nowo
dostarczonego (np. uszkodzonego w trakcie transportu), Dostawca zobowigzany
jest do natychmiastowej jego wymiany na nowy.

3. Dokumenty jakie Wykonawcy sktadajg wraz z ofertg cenowa;:
3.1. formularz ofertowy (zat. 1)
3.2. o$wiadczenia oferenta (zat. 2)
3.3. cena oferty (zat. 3)

4. Terminy i sposob komunikaciji

4.1. Termin ostateczny sktadania ofert uptywa dnia: 14.02.2019

4.2. Oferty mozna skfadaé: tylko pocztg e-mail (jako skany kolorowe podpisanych i
opieczetowanych dokumentéw) i przesyta¢ tylko na adres:
inwestycje@kurylowka.pl

4.3. Zapytania nalezy sktada¢ drogg elektroniczng tylko na adres:
inwestycje@kurylowka.pl i tylko w formie edytowalnej podpisanej przez
Wykonawce. Nalezy powotac sie na znak niniejszego postepowania. Ewentualne
wyjasnienia zostang opublikowane na stronie BiP Urzedu Gminy Kurytéwka pod
niniejszym ogtoszeniem: www.kurylowka.biuletyn.net .....

4.4. Kontakt:

Formalne postepowania: Wojciech Sydon — Inwestycje i Zamdwienia publiczne
Tel: (17) 243 80 10 wewn. 131

inwestycje@kurylowka.pl

Merytoryczne oraz kontaktu z Dostawca: : tukasz Dec — koordynator projektu,
Tel: (17) 243 80 10 wewn. 112,

swietlice@kurylowka.pl

4.5. Nie przewiduje sie korespondencji drogg pocztowa.
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4.6. Przesytanie informaciji, zapytan oraz ofert na inny adres moze sie wigzac¢ z nie
zachowaniem terminéw postepowania oraz brakiem odpowiedzi jak rowniez z nie
rozpatrywaniem oferty i jej oceny.

5. Rozpatrywanie i ocena ofert.

5.1. Postepowanie moze odbywac sie w sposéb jednoetapowy lub dwuetapowy.
5.2. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena przy zachowaniu warunkéw
minimalnych zawartych w zapytaniu.

5.3. W przypadku ofert podobnych i o niewielkich réznicach Zamawiajgcy moze
przystapi¢ do Il etapu, negocjujgc warunki z wybranymi Wykonawcami.

Do negocjaciji ostatecznych (Il etap) Zamawiajacy moze wybrac¢ oferentéw, ktorych
oferty uzna za najkorzystniejsze ze wzgledéw cenowych zgdajgc dodatkowych
dokumentow i ustalajgc ostateczne warunki.

5.4. W obu wypadkach prowadzenia postepowania, przed podpisaniem umowy
Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje, w ktorych ustali ostateczny termin
podpisania umowy i realizacji zadania, ostateczne warunki jego wykonania i
ostateczng kwote.

5.5. Negocjacje bedg sie odbywac pocztag elektroniczng oraz telefonicznie.

6. Umowa i zakonczenie postepowania.

6.1. Ostateczny termin podpisania umowy i realizacji zostanie ustalony w
negocjacjach.

6.2. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
dokumenty wymagane warunkami postepowania.

6.3. Umowa zostanie zawarta na pismie.

6.4. Zestawienie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz ostateczne wyniki
postepowania zostang ogtoszone pod niniejszym ogtoszeniem na stronie BiP
Urzedu Gminy Kurytéwka.

7. Informacija o przetwarzaniu danych osobowych

Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ze:

7.1. W celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
[Zakup materiatow dla uczestnikow projektu] — znak sprawy: [JRP.2510.2.2019.E],
prowadzonego w trybie przetarg nieograniczony, przetwarzane bedg dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

7.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Woéjt Gminy Kurytéwka

Kurytowka 527 37-303 Kurytébwka 527
Tel.: 017 2438010

Faks: 017 2438010

e-mail: sekretariat@kurylowka.pl.

7.3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kurytbwka jest Pani
Agnieszka Kuczek, kontakt: (17) 243 80 10; rada@kurylowka.pl
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7.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

7.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

7.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7.8. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, z tym Zze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z tym Zze prawo do
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

7.10. Zamawiajgcy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie Srodki
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym lub umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Prowadzgcy postepowanie
Wojciech Sydon
Inwestycje i Zamowienia publiczne
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z ogolnej liczby stron

(pieczet oferenta)

FORMULARZ OFERTOWY

Zakup materialéw dla uczestnikéw projektu

Oferent (osoba upowazniona do reprezentacji w postepowaniu):

-

*

*%

.Numertelefonu: .......... .. i e
. Numer telefonu komérkowego: ...... ... ..ottt i e

CAdres e-mail: ... e e e e e e e

.Numer NIP: ...
CPESEL: oo
. **Numer KRS Iub CEIDG: ......ueeiieiiiieeeviiiee e eeeennnes

0. Adres do korespondenciji (jesli jest inny niz siedziba)

obowigzkowe w przypadku osob fizycznych
nie obowigzkowe w przypadku zataczenia dokumentow potwierdzajacych

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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Zatacznik nr 2 - "Oswiadczenia oferenta”

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z ogolnej liczby stron

(pieczet oferenta)

Oswiadczenia oferenta
Zakup materialéw dla uczestnikéw projektu

1. Oswiadczamy, ze jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym
zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

2. Os$wiadczamy, ze posiadamy ustawowo wymagane uprawnienia niezbedne do
wykonania prac lub czynnosci okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

3. Os$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat
ekonomiczny i techniczny, a takze dysponujemy osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

4. Posiadamy konieczng wiedze wymagang do przygotowania oferty oraz realizacji
zadania w okreslonym czasie.

5. Niniejszym o$wiadczamy, iz materialy proponowane przez nas sg fabrycznie
nowe i posiadajg minimalne wymogi wskazane w warunkach zapytania
cenowego.

6. Os$wiadczamy, iz jesteSmy zwigzani ofertg w okresie 30 dni od dnia
ostatecznego terminu sktadania ofert.

7. Os$wiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskaliS$my w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

Nazwiska i stanowiska osob, z ktérymi mozna sie kontaktowa¢ w celu uzyskania
dalszych informaciji, jezeli bedg wymagane, podaje sie ponizej:

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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Zalacznik nr 3 - “Cena oferty”

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z ogolnej liczby stron

(pieczet oferenta)

Cena oferty
podejmujemy sie wykonania zakresu dostaw, zgodnie z dobrg praktyka, wiedzg
techniczng, obowigzujacymi przepisami oraz normami i nalezytg starannoscig i na
warunkach zapytania o cene.

Zakup materialéw dla uczestnikéw projektu
Cena catkowita cz. 1 (zakup materiatéw indywidualnych ust. 1.2. lit a)

- w kwocie brutto ztotych:........cccoviiiiiiiiiis

Cena ryczattowa obejmuje wszelkie koszty zadania. Zadanie zobowigzuje sie
wykonaé, zgodnie z terminami podanymi w warunkach zaproszenia.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca wypetni szczegétowg wycene
przedmiotu zamowienia (zat. nr 4).

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa

* Ostateczny termin bgdzie ostatecznie ustalany przed podpisaniem umowy. W przypadku jego uzgodnienia z
Wykonawca Zamawiajacy nie przewiduje zmiany terminu. W ofercie Wykonawca poda swoje propozycje w
okresach ktorych wykona to zadanie sprawnie.
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WYCENA SZCZEGOLOWA MATERIALOW
(przed podpisaniem umowy)

Czg$¢ - materiaty indywidualne

Zat nr 4
do zapytania

Lp. Lista produktow Jednostka Tlos¢ Cena brutto
1. | Teczki na dokumenty zgodnie z opisem szt. 268
2. |Notesy szt. 268
3. |Dlugopisy metalowe szt. 268
4. | Pendrive 16GB szt. 268

Czg$¢ — materiaty biurowe i eksploatacyjne

Lp. Lista produktow Jednostka Tlos¢ Cena brutto
1. | Spinacze biurowe okragle 33 mm Opak. 2
2. |Spinacze biurowe okragle 41mm Opak. 2
3. |Klipsy biurowe 25 mm Opak. 2
4. |Klipsy biurowe 32 mm Opak. 2
5. |Klipsy biurowe 41 mm Opak. 2
6. |Karteczki samoprzylepne 76mm x 76mm 450szt. Opak. 3
7. | Zak}adki indeksujace 15mm x 50mm (5x100szt.) Opak. 3
8. | Korektor biurowy na taSmie myszka Smm Sztuk. 2
9. | Tasma bezbarwna pakowa 48/50 Sztuk. 2
10. | Tasma bezbarwna 12x10 (12szt.) Opak. 3
11. |Pinezki tablicowe kolorowe do tablicy 100 szt. Opak. 1
12. | Papier Xero A4 80g m/2 Ryza 8
13. | Kolorowy papier ksero A4 (100 arkuszy) Ryza 2
14. | Gabka magnetyczna do tablicy sucho $cieralnej Sztuk. 2
15. | Markery do tablic biatych sucho $cieralnych Sztuk. 16
16. | Segregator A4/75 Sztuk. 3
17. | Zszywki 24/6 Opak. 10
18. | Koszulki biurowe A4 (100szt) Opak. 1
19. |Obwoluty A4 do grzbietow (100szt.) Opak. 1
20. | Grzbiety wsuwane 50 szt. 9/10mm Opak. 1
21. | Dlugopisy Sztuk. 15
22. | Okfadka do bindowania A4 (100szt.) Opak. 1
23. | Blok Biurowy A4 100 kartek Sztuk. 6
24. | Papier dyplomowy A4 230g - kremowy 20szt. Opak. 2
25. | Toner do drukarki Konica Minolta Bizhub C454e —

3 kolory Sztuk. 3

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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