   Zarządzenie Nr 71/2009
Wójta Gminy Kuryłówka

z dnia 03 września 2009 r.

w sprawie Procedur dotyczących realizacji projektu „Budowa kanalizacji sanitarnej 
w Gminie Kuryłówka etap I – Dąbrowica, etap II – Kuryłówka” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko w zakresie:

1. Przygotowania wniosku o płatność

2. Weryfikacji robót czy usługi i/lub dostawy, za które dokonywana jest płatność 
są zgodne z zawartą umową 


Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1.  Wprowadzam Procedury dotyczące przygotowania wniosku o płatność.
1. Wniosek o płatność jest zbiorczym dokumentem będącym podstawą do uzyskania kolejnych transz dotacji. Przedkładany jest w celu rozliczenia przez beneficjenta otrzymanych środków oraz uzyskania wypłaty kolejnej transzy środków. 

Wzór wniosku jest określony w „Wytycznych w zakresie sprawozdawczości Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko”. Dodatkowo sposób jego wypełniania zamieszczany jest na stronach internetowych poszczególnych instytucji pośredniczących 
czy wdrażających (np. www.mrr.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl). 

Wniosek składany jest zgodnie z przyjętym w umowie o dofinansowanie harmonogramem płatności. Jest dokumentem specyficznym obejmującym zarówno dane finansowe, 
jak i merytoryczne, składającym się z wymienionych poniżej elementów:

· Dane ogólne obejmujące między innymi:

- okres, za jaki składany jest wniosek,

- nazwę funduszu,

- nazwę programu operacyjnego,

- nazwę priorytetu i numer działania,

- numer i datę zawarcia umowy,

- udział kwoty dofinansowania w stosunku do wydatków kwalifikowanych,

- okres realizacji działania,

- rodzaj płatności,

- kwotę wydatków kwalifikowanych objętych wnioskiem,

- wnioskowaną kwotę,

- kwotę otrzymanych środków,

- dane beneficjenta, 

- dane osoby do kontaktu,

· Zestawienie wszystkich dokumentów finansowych potwierdzających poniesione wydatki z podsumowaniem poszczególnych kategorii kosztów oraz wyszczególnieniem:

- numeru dokumentu poświadczającego poniesiony wydatek,

- daty wystawienia dokumentu,

- numeru księgowego lub numeru ewidencyjnego dokumentu,

- kategorii wydatków,

- daty zapłaty za fakturę lub inny dokument o równoważnej wartości księgowej,

- nazwy towaru lub usługi,

- kwoty brutto dokumentu,

- kwoty netto dokumentu,

- kwoty wydatku kwalifikowanego,

- kwoty podatku VAT.

· Dane informacyjne obejmujące:

- źródła, z których zostały sfinansowane wydatki kwalifikowane objęte wnioskiem,

- uzyskany przychód w okresie objętym wnioskiem,

- opis zakresu prac, dokonanych zakupów towarów lub usług, na które poniesiono wydatki objęte wnioskiem,

- zgodność postępów realizacji z umową dofinansowania.

· Wymagane umową załączniki i oświadczenia beneficjenta.

2. Wniosek sporządzany jest przez Specjalistę do spraw finansowych JRP oraz jest podpisywany przez Kierownika Beneficjenta (Gmina Kuryłówka).
§ 2. Wprowadzam Procedury dotyczące Weryfikacji robót, usług i/lub dostaw, 
za które dokonywana jest płatność zgodnie z zawartą umową, które obejmują: 

1. Potwierdzenie przez Inspektora do spraw inwestycji wpisem w protokole odbioru częściowego, czy roboty usługi i/lub dostawy, na które jest wystawiona faktura 
są zgodne z umową, harmonogramem i projektem.

2. Zatwierdzenie protokołu odbioru częściowego przez Kierownika Beneficjenta (Gmina Kuryłówka).
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 4. 1. Oryginał zarządzenia znajduje się na stanowisku ds. obsługi rady gminy i  samorządów 
mieszkańców.

2. Pracownicy Urzędu i wszyscy zainteresowani z treścią zarządzenia mogą zapoznać się za pośrednictwem strony internetowej  www.kurylowka.biuletyn.net  
* * * * *
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