ZARZĄDZENIE Nr  53 / 2009 
Wójta Gminy Kuryłówka

z dnia 10 lipca 2009 r. 
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kuryłówka


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1

W zarządzeniu Nr 17/03 Wójta Gminy Kuryłówka z dnia 24 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kuryłówka wprowadza się następujące zmiany:

- w załączniku do zarządzenia:

1) w § 7 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2/ stanowisko d/s Dróg Gminnych (PD),”
2) w § 7 w ust. 4 

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

    „4/ stanowisko d/s Kancelaryjno-technicznych i socjalnych (SK),”

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

    „5/ stanowisko d/s obrony cywilnej , obronnych , wojskowych ,  

                           ochrony bezpieczeństwa   i  porządku publicznego, p.poż., ewidencji 
                          obiektów  turystycznych ,wydawania zezwoleń na handel alkoholem 

                           i BHP (OC),”

3)     w § 7 w ust. 5 dodaje się pkt 2 w brzmieniu:
       „ pkt 2/  Koordynacja i organizacja spraw związanych z wyborami i spisami oraz  

                     referendum   poprzez pełnienie funkcji Pełnomocnika ds. wyborów.”
4) w  § 20 dodaje się ust 15 a w brzmieniu:
  „ ust. 15 a  udzielanie pierwszej pomocy, wykonywania czynności w zakresie

                   ochrony przeciwpożarowej i ewakuacji pracowników w przypadku awarii 

                    i innych sytuacjach zagrażających zdrowiu i życiu pracowników,”
5)  w  § 27 skreśla się ust 8,

6)   w  § 31 dodaje się ust 14 w brzmieniu:

     „ 14) ewidencją obiektów turystycznych,”
7)   w § 33 dodaje się ust 11 w brzmieniu :

      „ 11) administrowanie portalu sprawozdawczego „ 
8) dotychczasowy załącznik 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie 

    określone w załączniku do niniejszego zarządzenia .
   9) dotychczasowy załącznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie 
    określone w załączniku do niniejszego zarządzenia .

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
§ 3
1. Oryginał zarządzenia znajduje się na stanowisku ds. obsługi rady gminy 
i samorządów mieszkańców.

2. Pracownicy Urzędu i wszyscy zainteresowani z treścią zarządzenia mogą
zapoznać się za pośrednictwem strony internetowej www.kurylowka.biuletyn.net 
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2)decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do załatwiania, do których zostali upoważnieni przez Wójta, 

3)pisma w sprawach dotyczących organizacji wewnętrznej Referatów 
i zakresu zadań dla poszczególnych referatów lub stanowisk. 

( 5


Pracownicy przygotowujący projekty pism, w tym decyzji administracyjnych, parafują je swoim podpisem, umieszczonym na końcu tekstu projektu z lewej strony.

( 6


Pisma z adnotacją „ z upoważnienia Wójta” podpisują:

1)Roman Szałajko:

podczas nieobecności Wójta spowodowanej: urlopem, niezdolnością do pracy, wyjazdem służbowym;

- pism wychodzących, 

- faktur,

-decyzji administracyjnych.

-indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
2) Marta Filist: 

· zaświadczenia o posiadaniu gospodarstwa, nieruchomości, przychodowości rocznej z gospodarstwa, o nie zaleganiu zobowiązań podatkowych oraz z zakresu podatków od środków transportowych,

· potwierdzenie faktu posiadania na terenie gminy gospodarstwa domowego 

· w sprawach dotyczących wyjazdu za granicę,

· informacje o zmianach gruntów ,

· zaświadczenie o zmianach powierzchni gospodarstwa,

· wysyłanie pism przewodnich,

Z zakresu ewidencji ludności i dowodów osobistych (zastępstwo pracownika)

· korespondencji zawierającej odpowiedzi na pisma imienne dotyczące spraw z zakresu działania stanowiska ewidencji ludności i dowodów osobistych,

· potwierdzenie miejsca zamieszkania osób, numeru domu i stanu rodziny,

· wyjaśnień dla jednostek zainteresowanych w sprawie nazwisk i imion,

· wyjaśnień dla CBA dot. meldunków i zmian w zameldowaniu,

· podpisywanie pism przewodnich oraz sprawozdań GUS-u dotyczących zakresu działania stanowiska pracy ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych,

3)Jolanta Masełek:

· korespondencji zawierającej odpowiedzi na pisma imienne dotyczące spraw z zakresu działania stanowiska ewidencji ludności i dowodów osobistych,

· potwierdzenie miejsca zamieszkania osób, numeru domu i stanu rodziny,

· wyjaśnień dla jednostek zainteresowanych w sprawie nazwisk i imion,

· wyjaśnień dla CBA dot. meldunków, zmian w zameldowaniu, podpisywanie pism przewodnich oraz sprawozdań GUS dotyczących swojego stanowiska pracy.

4)Wojciech Sydoń:

· sprawy dotyczące organizowania przetargów na inwestycje gminne i remonty ogłaszane przez Gminę Kuryłówka.

5) Agnieszka Jandzińska :

-     sprawy związane z prawidłowością wykonania czynności

            rozgraniczeniowych 

* * * * * 

