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                                            Krobia, dnia 2 sierpnia 2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

O WARTOŚCI PONIŻEJ 30.000 EURO
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Krobia

ul. Rynek 1 

63-840 Krobia 

tel. 65 571-11-11 

fax 0-65 571-11-11,  573 –87-80

NIP: 6961749038

reprezentowana przez: Burmistrza Krobi Łukasza Kubiaka 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Kod CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia zajęć przez animatorów w ramach projektu ”Nauka poprzez doświadczanie i eksperymentowanie w Lokalnym Centrum Popularyzacji, Nauki, Edukacji i Innowacji w Krobi”.

2. Zajęcia dotyczyć będą zagadnień związanych z energią odnawialną, opisanych szczegółowo w załączniku nr 3.
3. Zakres usługi obejmuje:

a. Prowadzenie zajęć przez animatorów metodami interaktywnymi w formie praktycznych warsztatów lub metodą eksperymentu.

b. Opracowanie szczegółowego planu zajęć i przeprowadzenie ich na podstawie poglądowego harmonogramu przedstawionego przez Zamawiającego w załącznikach nr 4, 5, 6, 7 (HARMONOGRAM JEST POGLĄDOWY I MOŻE ULEC ZMIANIE). Szczegółowy plan zajęć musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. Opracowanie materiałów szkoleniowych w formie pisemnej (np. prezentacji, konspektu lub ćwiczeń), które będą dostosowane do wieku odbiorców oraz przekazanie dokumentów w celu akceptacji do Zamawiającego. Po Akceptacji Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest przygotować/wydrukować egzemplarz dla każdego odbiorcy.  
c. Opracowanie testu jednokrotnego wyboru, który będzie badał poziom wiedzy uczestników z zakresu materiału omawianego na zajęciach. Test musi się składać z co najmniej 5 pytań. Animator prowadzący zajęcia musi zbadać wiedzę uczestników na początku zajęć oraz na koniec na podstawie wyników testów - przekazanie dokumentów Zamawiającemu. 
d. Po zakończeniu zajęć sporządzenie w formie pisemnej opinii na temat każdego uczestnika na podstawie obserwacji zachowań oraz przekazanie dokumentów Zamawiającemu.

e. Odebranie od Zamawiającego wydrukowanych materiałów organizacyjnych (lista obecności, dzienniki zajęć) i dostarczenia ich na każde zajęcia.

f. Zapewnienie na każde zajęcia materiałów dodatkowych (np. pokazowych, treningowych, instruktarzowych, innych) komplementarnych do materiałów szkoleniowych.

g.  Dostarczenie do siedziby Zamawiającego wypełnionych dokumentów organizacyjnych (m.in. lista obecności, dzienniki zajęć) w terminie 5 dni po zrealizowaniu zajęć.

h. Opracowanie raportu końcowego z ewaluacji zajęć w terminie 10 dni po zrealizowaniu zajęć dla danej grupy, w przypadku miesiąca grudnia 5 dni po zrealizowaniu  zajęć dla danej grupy

Wykonawca po podpisaniu umowy zobowiązany będzie opracować wzory w/w dokumentów i przesłać je Zamawiającemu do akceptacji w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy (Wykonawca podczas opracowywania w/w dokumentów zobowiązany będzie stosować się do wskazówek i uwag Zamawiającego).

4. Zajęcia będą odbywać się w okresie od września 2019 do grudnia 2019 

5. Zajęcia będą odbywać się w Krobi w dwóch lokalizacjach:

a. budynek na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia,

b. budynek przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1, 63-840 Krobia.

Obiekty oraz ich wyposażenie można oglądać po wcześniejszym skontaktowaniu się i umówieniu terminu z Zamawiającym.

6. Odbiorcami zajęć będą uczniowie klas I – VIII, którzy zostaną podzieleni na grupy. Będą to uczniowie ze szkół:

a. Szkoły Podstawowej im. prof. J. Zwierzyckiego w Krobi, 

b. Szkoły Podstawowej im. Stanisława Fenrycha w Pudliszkach z klasami integracyjnymi,

c. Szkoły Podstawowej im. Ziemi Biskupiańskiej w Starej Krobi,

d. Szkoły Podstawowej w Nieparcie.

7. Zajęcia dla jednej grupy w ilości 16 godz. w semestrze (1 godz. = 45 min.) będą odbywały się  po 1,5 godz. (2 x 45 min). Zajęcia rozpoczynać się będą nie wcześniej niż o 7:15 i będą się kończyć nie później niż o godz. 16:00. Harmonogram zajęć będzie dostosowany do obowiązkowych planów zajęć w poszczególnych szkołach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany harmonogramu realizacji zajęć. 

8. Przewidywana liczebność i charakterystyka grup jest w przedstawiona w załącznikach nr 4,5, 6, 7 (może ulec zmianie). W niektórych grupach pojawią się osoby z niepełnosprawnościami.

9. Zamawiający przewiduje płatność na koniec każdego miesiąca kalendarzowego adekwatnie do liczby przepracowanych godzin.  
10. Wykonawca udziela rękojmi należytego wykonania na pracę animatora. 

11.  Zamówienie podzielone jest na 8 części:

Część I:

Prowadzenie wg ww. warunków 240 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. prof. J. Zwierzyckiego w Krobi w budynku na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia, z czego:

a) 176 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

b) 64 godzin zajęć dla uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 7. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy. 
Część II:

Prowadzenie wg ww. warunków 256 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. prof. J. Zwierzyckiego w Krobi w budynku przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1, 63-840 Krobia, z czego:

a) 176 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

b) 80 godzin zajęć dla uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 7. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy. 

Część III:

Prowadzenie wg ww. warunków 152 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Stanisława Fenrycha w Pudliszkach z klasami integracyjnymi  w budynku na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia, z czego:

a) 104 godzin zajęć  uczniów z klas I – VI.

b) 48 godzin zajęć uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 4. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.

Część IV:

Prowadzenie wg ww. warunków 152 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Stanisława Fenrycha w Pudliszkach z klasami integracyjnymi w budynku przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1, 63-840 Krobia, z czego:

a) 104 godzin zajęć  uczniów z klas I – VI.

b) 48 godzin zajęć uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 4. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.

Część V:

Prowadzenie wg ww. warunków 80 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Ziemi Biskupiańskiej w Starej Krobi w budynku na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia z czego:

a) 56 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

b) 24 godzin zajęć dla uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 5. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.
Część VI:

Prowadzenie wg ww. warunków 80 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Ziemi Biskupiańskiej w Starej Krobi w budynku przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1, 63-840 Krobia z czego:

c) 56 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

d) 24 godzin zajęć dla uczniów z klas VII – VIII.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 5. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.

Część VII:

Prowadzenie wg ww. warunków 64 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej w Nieparcie, w budynku na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia z czego:

a) 64 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 6. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.

Część VIII:

Prowadzenie wg ww. warunków 48 godzin zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej w Nieparcie, w budynku przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1,63-840 Krobia z czego:

b) 48 godzin zajęć dla uczniów z klas I – VI.

Przewidywany harmonogram zajęć znajduje się w zał. nr 6. Ostateczna wersja harmonogramu zostanie ustalona z wykonawcą po podpisaniu umowy.
II. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spełnienia

1. O zamówienie ubiegać się mogą osoby fizyczne lub / i osoby prawne, przy czym usługa musi być realizowane przez imiennie wskazanych animatorów.

2. Oferent musi podać cenę brutto za poprowadzenie jednej godziny zajęć 
(45 minut). Cena za przeprowadzenie jednej godziny zajęć zawiera wszystkie wymagane dokumenty. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferent może złożyć oferty na każdą z części zamówienia (UWAGA: należy pamiętać, że zajęcia dla uczniów z danej szkoły będą odbywać się równocześnie w budynku na Wyspie Kasztelańskiej – pl. Kościuszki 3, 63-840 Krobia oraz w budynku przy Szkole Podstawowej przy ul. prof. J. Zwierzyckiego 1, 63-840 Krobia).
5. Każdy wskazany animator musi posiadać odpowiednie doświadczenie do realizacji zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wskazany animator posiada minimum 1 rok (12 m-cy) doświadczenia w prowadzeniu zajęć o charakterze edukacyjnym, w tym minimum pół roku (6 m-cy) doświadczenia w pracy z dziećmi i/lub młodzieżą (zgodnie z załącznikiem nr 2). Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli oferent złoży wraz z ofertą dokumenty o odpowiedniej wartości dowodowej (np. referencje, faktury, kopie umów, itp.), które mogą potwierdzić posiadane doświadczenie. W przypadku wątpliwości lub pytań Zamawiającego do złożonych dokumentów – Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do złożenia wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów w określonym terminie.
6. Ocena ww. warunków dokonana zostanie według zasady: spełnia – nie spełnia.

Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
1. Cena - 85%

2. Doświadczenie - 15%

Ad. 1.

Kryterium „CENA” – ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizację całości zamówienia, obliczona przez wykonawcę,  podana w „FORMULARZU OFERTOWYM”.   Maksymalną liczbę punktów, tj. 85 pkt otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto, pozostali natomiast proporcjonalnie mniej. Oceny pozostałych ofert zostaną przeliczone według następującego wzoru: 
                                          
      najniższa cena  brutto spośród badanych ofert

ilość uzyskanych punktów  =  -----------------------------------------------------------------------  x  85

                                                                       cena  brutto badanej oferty

(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)
Ad. 2. 
W kryterium „Doświadczenie animatora” punkty zostaną przyznane w następujący sposób:

W przypadku gdy wskazany animator przeprowadził:

a. poniżej jednego roku zajęć (12 miesięcy), w tym poniżej 6 miesięcy dla dzieci i młodzieży – oferta zostanie odrzucona.

b. 1 rok (12 miesięcy) zajęć, w tym co najmniej 6 m-cy dla dzieci i młodzieży– otrzyma 0 punktów,

c. powyżej 1 roku (12 miesięcy) do 2 lat (24 miesiące) prowadzenia zajęć - otrzyma 5 punktów,

d. powyżej 2 lat (24 miesiące) do 3 (36 miesięcy) lat prowadzenia zajęć – otrzyma 10 punktów,

e. powyżej 3 lat (36 miesięcy) prowadzenia zajęć – otrzyma 15 punktów 
UWAGI: 

- Każdy z animatorów musi spełnić warunek wskazany w pkt. II. 5. Wykonawca przedkłada dokumenty potwierdzające ten fakt, np. dyplomy, zaświadczenia, referencje itp. Jeśli którykolwiek z animatorów nie będzie spełniać ww. warunków oferta zostanie odrzucona. 
- Punktacja dla każdego animatora zostanie przyznana oddzielnie. Następnie zostanie  obliczona średnia arytmetyczna, która będzie wskazywać wartość uzyskaną przez oferenta w niniejszym kryterium.
Przykład:

Animator X – 10 pkt, animator Y 15 pkt., animator Z – 5 pkt.

Uzyskana punktacja: 10+15+5 = 30, 30/3 = 10. 

Oferta uzyskała 10 punktów.

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać  w kryterium „Doświadczenie animatora”: 15 punktów. 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: Zajęcia będą odbywać się w okresie od września 2019 do grudnia 2019 

MIEJSCE TERMIN I FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie osobiście w siedzibie zamawiającego (Urząd Miejski w Krobi ul. Rynek 1, 63-840 Krobia w Biurze Obsługi Klienta – parter), za pośrednictwem poczty tradycyjnej, pocztą elektroniczną (projekty@krobia.pl) lub faxem.   

Na kopercie należy umieścić napis: Oferta - przeprowadzenie zajęć przez animatorów w ramach projektu ”Nauka poprzez doświadczanie i eksperymentowanie w Lokalnym Centrum Popularyzacji, Nauki, Edukacji i Innowacji w Krobi”.
Termin składania oferty upływa dnia 12.08.2019r.  godz. 10:00
Osobą upoważnioną do udzielania informacji Wykonawcom w zakresie merytorycznym jest
p. Agnieszka Linowska  lub p. Dawid Biernat (tel. 65 5712645) 
1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, trwałą i czytelną techniką. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w cenie oferty musi uwzględnić koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. Podana w formularzu ofertowym cena będzie traktowana, jako cena za wykonanie usługi wraz z opłatami z tytułu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego ponoszonymi przez Zamawiającego. Wypłacane wynagrodzenie Wykonawcy po odprowadzeniu pochodnych nie będzie, zatem równowartością ceny podanej w ofercie.

4. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

5. W przypadku różnicy ceny ofertowej podanej liczbowo i słownie, za właściwą uznaje się cenę podaną słownie.

6. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę jednostkowa cena brutto za godzinę lekcyjną zajęć (45 minut), podana w PLN. 

7. Nie jest możliwe dokonywanie rozliczeń w innych walutach niż PLN.

8. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający przewiduje uzupełnianie i wyjaśnianie treści dokumentów składanych przez Wykonawców. 

2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 

4. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający informuje, że obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej i faksu.

6. Zamawiający zastrzega sobie, że jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia to ma on prawo odstąpić od zawarcia umowy.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
Załączniki do zapytania ofertowego:

a. Formularz ofertowy – zał. nr. 1

b. Formularz potwierdzający wiedzę i doświadczenie animatora – zał. nr. 2

c. Minimalny zakres programu zajęć-  zał. nr. 3
d. Zakładane harmonogramy zajęć – zał. 4, 5, 6, 7.
e. Klauzule informacyjne RODO – zał. 8 (Gmina Krobia) 
f. Klauzule informacyjne RODO – zał. 9 (Urząd Marszałkowski) 

Burmistrz Krobi

         /-/ Łukasz Kubiak

	              Sprawę prowadzi: Judyta Ratajczak e-mail: projekty@krobia.pl tel. 65 5712645


„Nauka poprzez doświadczanie i eksperymentowanie w Lokalnym Centrum Popularyzacji, Nauki, Edukacji i Innowacji w Krobi.” Gmina Krobia, nr wniosku RPWP.08.01.02-30-0341/16
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