ZARZADZENIE Nr 66/09

Wojta Gminy Komarowka Podlaska
z dnia 14 grudnia 2009 r.

w sprawie powolania stalej komisji kasacyjnej w Urzedzie Gminy Komarowka Podlaska

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 20 zatacznika do Zarzadzenia Nr 24
Wojta Gminy Komardéwka Podlaska z dnia 28 lipca 2003 r. w sprawie nadania Urz¢dowi
Gminy Komaréwka Podlaska Regulaminu Organizacyjnego z pdézn.zm.) zarzad z a sig, co
nastepuje:

§1

Powotuje si¢ stala komisj¢ kasacyjna, zwana dalej komisja, celem dokonywania
czynno$ci kasacyjnych (likwidacyjnych) majatku rzeczowego Urzedu Gminy Komardéwka
Podlaska oraz niszczenia dyskow, urzadzen i innych no$nikoéw informacji zawierajacych dane
osobowe w sktadzie:

1. Krzysztof Kalinowski - przewodniczacy komisji,
2. Dorota Maksymiuk — Mitonska - z-ca przewodniczacego,
3. Janusz Adamowski - czlonek,
4. Ewa Bednarzewska - cztonek
5. Ewa Butrym - czlonek
6. Mirostaw Olszewski - cztonek
7. Agnieszka Synderkiewicz - czlonek
§2

Majatek rzeczowy, zwany dalej sprzgtem, stanowia srodki trwale ewidencjonowane
na koncie ,, 011 oraz wyposazenie ewidencyjne na koncie ,, 013”.

§3

Dziatania komisji  sa oparte na aktualnie obowiazujacych przepisach prawa
okreslonych w:

- ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z p6zn. zm.),

- ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i1 organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024).

§4

Do zadan komisji nalezy:

1) dokonywanie oceny stanu technicznego wycofanych z uzytku $rodkoéw trwatych
1 przedmiotow nietrwatych stanowiacych majatek Urzedu Gminy Komarowka
Podlaska.

2) komisja kwalifikuje do kasacji sprzet, ktory:



a) nie nadaje si¢ do dalszej eksploatacji z uwagi na zly stan techniczny, a jego naprawa
bylaby ekonomicznie nieuzasadniona, a takze z uwagi na brak czg¢sci 1 podzespotow
zamiennych,

b) jest technicznie lub ekonomicznie przestarzaty.

3) sporzadzanie protokotéw wraz z okresleniem sposobu dalszego zagospodarowania lub
likwidacje sprzetu oraz przekazanie ich do Referatu Budzetu i Podatkow,

§5

Przy przegladzie oraz likwidacji sprzgtu uczestniczy 1 podpisuje dokumenty minimum
trzech cztonkéw komisji. W sktad komisji nie moga wchodzi¢ osoby na ktorych stanie
znajduje sig sprzet, urzadzenie lub wyposazenie podlegajace likwidacji lub kasacji.

§6

1. Nosniki state, ktore ulegly uszkodzeniu 1 zawieraja dane osobowe podlegaja
fizycznemu zniszczeniu w celu uniemozliwienia ich odczytu,

2. Protokoét zniszczenia dyskoéw i innych stalych elektronicznych nos$nikow informacji
zawierajacych dane osobowe nalezy sporzadzi¢ i przedstawi¢ Wojtowi Gminy w dniu
ich likwidacji.

§7

1. Decyzje¢ o skasowaniu sprzgtu podejmuje Wojt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona.

2. Prawo zglaszania wnioskow o przeprowadzenie kasacji przystuguje sekretarzowi
gminy, kierownikowi referatu budzetu i podatkéw Urzedu Gminy, a takze komisji
inwentarzowe;j,

3. Protokdt z przeprowadzonej kasacji wraz z odpowiednimi zatacznikami sporzadza si¢
w trzech egzemplarzach.

§8
Traci moc zarzadzenie nr 50/06 Wojta Gminy Komardéwka Podlaska z dnia

31 grudnia 2006 r. w sprawie powolania statej komisji likwidacyjno-kasacyjnej mienia
stanowiacego wyposazenie Urzgdu Gminy Komarowka Podlaska.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



