Wojt Gminy Komarowka Podlaska
OGLASZA NABOR

na stanowisko ds. inwestycji, gospodarki komunalnej, budownictwa drogowego

i zamoéwien publicznych

Wymiar etatu - 1/1 (1 osoba)
Zatrudnienie od 1 stycznia 2009 r. - Umowa o prace na czas nieokreslony

1.

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,
) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
) wyksztatcenie wyzsze - inzynier

) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione z winy umysinej,

) nieposzlakowana opinia,

f) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku

g) znajomosc przepisdw ustaw:

- Prawo zaméwien publicznych, Prawo budowlane , o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, o samorzadzie gminnym , o drogach publicznych oraz
prawa o ruchu publicznym
ogbIna znajomo$¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego,
znajomos$¢ uwarunkowan i umiejetno$ci analizy etapéw przygotowania i realizacii
inwestycji
praktyczna znajomo$¢ programédw komputerowych: Excel, Word, MS Office,
ogbIna znajomo$¢ zasad kosztorysowania,
znajomo$¢ zasad planowania i realizacji inwestycji,
preferowane posiadanie uprawniert budowlanych i umiejetnos¢ kosztorysowania rob6t
budowlanych
- umiejetnos¢ wiasciwej interpretaci i stosowania przepisoéw prawa
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2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie zawodowe,

b) prawo jazdy kat. B,

c) umiejetno$¢ redagowania pism urzedowych,

d) umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow,

e) samodzielnos¢ jak rdwniez umiejetno$¢ pracy w zespole,

f) doktadnos¢, staranno$c, rzetelnoSc,

g) umiejetno$¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacii,
h) dyspozycyjnosc,

i) wysoka kultura osobista,

j) odporno$¢ na stres

Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku :

zakres odpowiedzialno$ci:

1. odpowiedzialnos¢ za wykonywanie powierzonych zadan szczegdtowych wg kryterium
legalnosci, rzetelno$ci i gospodarnosci.

2 odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie warunkow ochrony tajemnicy stuzbowe;.



2) zakres uprawnien:

w zakresie inwestyc;ji:

1. wspdtpraca w opracowywaniu analiz potrzeb spotecznych w zakresie infrastruktury technicznej,

2. wspoOtpraca w opracowywaniu plandw inwestycyjnych Gminy i sporzadzanie sprawozdan z ich

wykonania,

3. wspdtpraca w przygotowaniu materiatdw przetargowych do zamdwien publicznych w zakresie

przedmiotu zamdwienia dla zadan realizowanych przez Gming,

4 przygotowywanie inwestycji w zakresie zlecenia dokumentacji projektowych
nadzorowanie inwestycji i remontoOw prowadzonych przez gming Komaréwka Podlaska,
6. organizacja dzialan remontowych na obiektach komunalnych gminy, w tym:

a) przygotowanie kosztorysow inwestorskich do planowanych remontow 1 inwestycji
gminnych,
b) nadzor nad praca grup interwencyjnych i skazanych
w zakresie drog i gospodarki komunalne;:

1).koordynowanie spraw w zakresie realizacji przepiséw o gospodarce komunalnej, w tym :
koordynowanie zatatwiania spraw w zakresie realizacji przepisow ustawy o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego,

2) realizacja zadan w zakresie zarzadu drogami stanowigcymi wlasno$¢ gminy, w tym zadan
zarzadcy drog gminnych okreslonych w przepisach o drogach publicznych,

3) prowadzenie biezacego nadzoru nad stanem drdg i placow publicznych, zapewnienie
likwidacji ich uszkodzen, biezacego utrzymania, remontéw i konserwacji, wspdtudziat w
planowaniu wydatkow budzetu Gminy w powyzszym zakresie,

4) realizacja zadan w zakresie o$wietlenia drog publicznych, dla ktorych gmina nie jest
zarzadca, zgodnie i na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepiséw,

5) realizacja zadan w zakresie planowania, realizacji i utrzymania oswietlenia miejsc

publicznych, w tym drég stanowigcych wiasnos¢ Gminy,

6).realizacja zada Gminy wynikajacych z przepisdw o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i
zbiorowym odprowadzaniu sciekdw,

w zakresie zamoéwien publicznych:

1). obstuga prowadzonych postepowan;

2).ustalanie formy zamoéwienia publicznego;

3).kompletowanie i weryfikowanie materiatow zrédtowych wydziatéw stanowigcych podstawe do
wszczecia procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych;

4).udzielanie wyjasnien komdrkom organizacyjnym i samodzielnym stanowiskom pracy przy
opracowywaniu materiatéw zrodtowych;

5)udzielanie pomocy w zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych w

jednostkach organizacyjnych Gminy;

.prowadzenie rejestru zamowien publicznych Urzedu, odwotan i protestow;

.rozpatrywanie protestow kierowanych do zamawiajacego;

rozpatrywanie odwotan w imieniu Urzedu do Urzedu Zamowien Publicznych;

.nadzorowanie przestrzegania w Urzedzie przepisow ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
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4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),
b) list motywacyjny,

) kopia pierwszych stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

) oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie,

) kopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje (dyplomy, certyfikaty umiejetnosci lub certyfikaty jezykowe),
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g) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu),

h) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku ( w
przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do
wskazanego lekarza medycyny pracy).

Uwaga! - przedtozone dokumenty aplikacyjne muszg by¢ podpisane.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedioZzenia do wgladu pracodawcy

oryginatow dokumentow.

1. Inne informacje:

a) pierwszenstwo w zatrudnieniu majg kandydaci z terenu gminy Komaréwka Podlaska,

b) druki kwestionariusza do pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
www.komarowkapodlaska.net-bip.pl

2. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy (Sekretariat Urzedu -
pok6j nr 10) Ilub na adres: Urzad Gminy Komaréwka Podlaska, ul. Krétka 7,
21-311 Komaréwka Podlaska w terminie do dnia 22 grudnia 2008 roku do godz. 13%
(w przypadku wysytania dokumentéw decyduje data i godzina ich doreczenia do Urzedu).
Dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystej kopercie z napisem: ,Nabér — stanowisko ds.
inwestycji, gospodarki komunalnej, budownictwa drogowego i zaméwien publicznych ” z
podaniem numeru telefonu kontaktowego.

Dokumenty, ktdre zostang ztozone po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Po tym terminie nastapi rozstrzygniecie naboru i zostanie ogtoszona na stronie internetowej
www.komarowkapodlaska.net-bip.pl lista kandydatow, ktorzy spetniajg wymagania. Kandydaci
zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacje dodatkowe mozna uzyskac po nr tel. (083) 3535004

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
(komarowkapodlaska.net-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

* Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegdfowe CV powinny byc opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 péz. 926) oraz ustawq z 22.03.1990r.
o0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 200Ir. NN\42 pdz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)



