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                                             Europejskiego Funduszy Społecznego                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
                                                  SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH  WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA 

Oznaczenie sprawy   

IiZP.271.3.2012
Dotyczy:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usługi o wartości powyżej  
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                                             Rozdział  I

Nazwa oraz adres  zamawiającego .

GMINA  KOŁBIEL   UL.SZKOLNA  1    05 - 340  KOŁBIEL 
                                             Rozdział  II 

Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej    

14 000 euro, a poniżej kwoty ustalonej na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych,  prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego 

                                            Rozdział  III

Opis  przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest   „Przygotowanie i realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli z zakresu kształcenia multimedialnego” w ramach projektu  e-dukacj@ w Szkole Podstawowej im.Kawalerów Orderu Uśmiechu w Rudzienku - kompetencje nauczycieli do  kształcenia multimedialnego” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach  EFS,  obejmujący:
1. Zapewnienie hostingu serwera.

2. Instalację  i konfigurację edukacyjnej platformy e-learning Moodle do szkolenia dla
    nauczycieli.

3. Zapewnienie materiałów szkoleniowych dla 10 nauczycieli do zajęć stacjonarnych i e-learning 

    i  umieszczenie materiałów na platformie e-learning Moodle.
4. Przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia  blended  e-learning dla10 nauczycieli

Przedmiot zamówienia zgodnie z  CPV 72415000-2, 80420000-4, 80533100-0    
                                              Rozdział  IV

Wymagania szczegółowe od Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia.

1.Zapewnienie hostingu serwera;

1.1. Wykonawca zapewni odpowiednią powierzchnię dyskową niezbędną do prawidłowego  

       funkcjonowania platformy e-learning,

1.2.Wykonawca zagwarantuje techniczne warunki pracy serwera nieprzerwanej w okresie 

       realizacji zamówienia.

1.3.Wykonawca zapewni wykonanie kopii bezpieczeństwa systemu jeden raz dziennie.

1.4.Wykonawca przekaże instrukcje obsługi platformy e-learningowej w 2 egzemplarzach formie 

      „papierowej” oraz w wersji elektronicznej jako plik w formie PDF na nośniku CD.
2.Instalacja i konfiguracja edukacyjnej platformy e-learning Moodle do szkolenia dla
   nauczycieli 
2.1.Instalacja i konfiguracja platformy e-learning  Moodle do szkolenia dla nauczycieli jako 
      narzędzie  służące  nauczycielom do przygotowania i prowadzenia lekcji multimedialnych, 
      obejmuje instalację i konfigurację platformy, layout, parametryzację podstawowych danych , 
       w tym: wpisanie nazw obszarów szkolenia, tekstów pomocy, informacji dla kursantów, 
       założenie kont. Platforma zostanie utworzona i umieszczona na domenie i serwerze 
       Wykonawcy niezwłocznie od dnia podpisania umowy. Platforma staje się własnością 
       Zamawiającego po zakończeniu szkolenia.
2.2. Platforma musi zawierać moduły  umożliwiające  zakładanie kont administratorom, 
       wykładowcom,  kursantom oraz moduły zawierające materiały szkoleniowe. Moduł dający 
       możliwość  organizowania dostępu do zasobów wiedzy poprzez przydzielenie odpowiednich 
       uprawnień lub powiązania z konkretnym zasobem.
3. Zapewnienie materiałów szkoleniowych dla 10 nauczycieli do zajęć stacjonarnych i
    e-learning i umieszczenie materiałów na platformie e-learning Moodle.
3.1.Wykonawca umieści na platformie e-learning Moodle interaktywny kurs e-learning z zakresu 
       wykorzystania multimediów i Internetu w edukacji obejmujący m.innymi:
a) Tworzenie scenariuszy lekcji z wykorzystaniem platformy e-learning wspomaganych prezentacją  multimedialną, podręcznikiem  multimedialnym

b) Sztukę prezentacji , ewaluację lekcji multimedialnej,

c) Przygotowanie quizów z wykorzystaniem  informacji zwrotnej po ich zakończeniu,

d) Zakładanie i moderowanie  for, chatów, przygotowanie i przeprowadzenie konferencji  on-line,

e) Projektowanie i stosowanie metod multimedialnych  

f) Funkcjonalnie wykorzystanie ogólnodostępnych komunikatorów.

3.2. Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi szkolenia pakiet edukacyjny do zajęć 
            stacjonarnych i e-learning na który składać się będą;

a) Podręcznik w formie papierowej obejmujący zakres tematyczny szkolenia,

b) Pendriv  o pojemności 4GB,

c) Materiały pomocnicze  na CD/DVD.

3.3. Przekazanie uczestnikom szkolenia  pakietów edukacyjnych do zajęć stacjonarnych i

       e-klearning powinno odbyć się podczas pierwszych zajęć szkoleniowych.
3.4.Pakiety edukacyjne do zajęć edukacyjnych stacjonarnych i e-learning po zakończeniu 

       Szkolenia stają się własnością Zamawiającego
3.5. Materiały szkoleniowe zamieszczone na platformie  e-learning oraz pakiety edukacyjne 
       zostaną udostępnione uczestnikom szkolenia po akceptacji ze strony Zamawiającego. 
4. Przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia  blended e-learning  dla10 nauczycieli.
4.1. Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego  blended e-learning dla 10 nauczycieli  
       obejmuje 40 godzin szkolenia stacjonarnego i 40 godzin szkolenia  e-learning dla każdego 

       uczestnika szkolenia. 
4.2.Szkolenie przeprowadzone zostanie w budynku Szkoły Podstawowej w Rudzienku przy 

       ul.Szkolnej gm.Kołbiel. Zamawiający udostępni bezpłatnie  szkolną pracownię komputerową 

       wraz ze sprzętem  niezbędnym do przeprowadzenia szkolenia 

4.3. Termin udostępnienia  pracowni komputerowej i przeprowadzenia szklenia zostanie ustalony 
       pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą wyłonionym w postępowaniu przetargowym. 

4.4. Szkoleni stacjonarne przeprowadzone zostanie w ciągu 5 dni .

4.5.Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić szkolenie w terminach ustalonych w 

      harmonogramie szkolenia.

4.6.Program szkolenia powinien obejmować:

      a). Moduł poświęcony potrzebie stosowania TIK w dydaktyce,

      b). Tworzenie scenariuszy lekcji z wykorzystaniem platformy e-learning wspomaganych 

           prezentacją multimedialną, podręcznikiem multimedialnym,    
c) Sztuka prezentacji,

   d). Ewaluację lekcji multimedialnej,

4.7. W wyniku szkolenia nauczyciele nabędą wiedzę z zakresu:

    a).Umieszczania materiałów  przydatnych dla uczestników kursów,

    b).Przygotowania quizów z wykorzystaniem informacji  zwrotnej po ich zakończeniu,

    c) Zakładania i moderowania  forów,  chatów, przygotowania i przeprowadzenia  konferencji 

        on-line .   

    d).Projektowania i stosowania metody multimedialnej

    e).Funkcjonalnego wykorzystania ogólnodostępnych komunikatorów,

    f).Zastosowania poznanej w trakcie szkolenia  metodologii do tworzenia lekcji e-learning

    g).Pisania scenariuszy lekcji e-learning,

    h).Zastosowania podstawowych komponentów do kursów e-learning oraz ich ergonomii,
    i).Stosowania standardów e-learning,

    j). Przygotowania lekcji multimedialnej z zastosowaniem e-learningu.

4.8.Szkolenie e-learning ma zagwarantować interakcję uczestnika kursu z moderatorem szkolenia 

       (synchroniczność szkolenia  e-learning.

4.9.. Kadra dydaktyczna powinna posiadać  kwalifikacje i doświadczenie  w prowadzeniu  zajęć z 

      wykorzystaniem e-learningowej.

4.10.Prowadzący zajęcia zobowiązany jest informować uczestników, że zajęcia są realizowane  w 
        ramach projektu e-dukacj@ w Szkole Podstawowej im.Kawalerów Orderu Uśmiechu w 

        Rudzienku- kompetencje nauczycieli do  kształcenia multimedialnego, współfinansowanego 

        ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
4.11.Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników  szkolenia ankietę przed rozpoczęciem i po 

       zakończeniu szkolenia Ankieta dotyczyć będzie zmian w zakresie barier psychologicznych 

       związanych ze stosowaniem TIK u uczestników. Analizę ankiet wraz z ankietami 

       Wykonawca przekaże Zamawiającemu.

4.12.Wykonawca udokumentuje przebieg szkolenia w formie fotografii min.10 sztuk i przekaże 

       je po zakończeniu szkolenia w formie elektronicznej na płycie CD/DVD oraz w formie 

       papierowej do Zamawiającego.   
4.13. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji szkolenia to jest;
      a). Dzienne listy obecności

      b).Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć szkoleniowych,

      c).Listy potwierdzające odbiór przez uczestników szkolenia materiałów szkoleniowych do 

          zajęć stacjonarnych i e-learning.

      d).Rejestr wydanych certyfikatów/zaświadczeń  lub innych dokumentów  potwierdzających  

          ukończenie szkolenia 
4.14.Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu ,w terminie 14 dni od dnia 

        zakończenia szkolenia  następujących dokumentów ( kserokopie dokumentów  winny być 

        potwierdzone za zgodność z oryginałem). 

      a). Faktury za zrealizowaną usługę.,

      b). Imiennego wykazu Osób, które ukończyły szkolenie.

      c)  Kserokopii certyfikatów/zaświadczeń  potwierdzających ukończenie szkolenia,

      d)  Kserokopii dziennika zajęć,

.     e). Kserokopii list obecności,
      f). Kserokopii listy potwierdzającej  odbiór przez uczestników szkolenia materiałów 

          szkoleniowych.

      g). Ankiety przeprowadzone wśród uczestników przed i po zakończeniu szkolenia, dotyczące 

           zmian w zakresie barier psychologicznych związanych ze stosowaniem TIK  uczestników 
          wraz z ich analizą w formie opisowej i graficznej. 
      h).Kompletu materiałów szkoleniowych (w formie drukowanej i na nośniku elektronicznym 

          na .płycie CD oraz 10 scenariuszy i lekcji multimedialnych (na nośniku elektronicznym) 

          jako dokumentacja Projektu.

      i).Raportów aktywności uczestników Projektu na platformie e-learningowej,

      j).Raportu z realizacji szkolenia multimedialnego dla 10 uczestników.

      k).Programu szkolenia multimedialnego dla 10 uczestników.

5.Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji zamówienia będą zawierały informację o
        współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
        Społecznego oraz aktualne  logotypy, zgodnie z wytycznymi oznaczania projektów w 
        ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

6. Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli Zamawiającego na każdym etapie szkolenia 

       oraz instytucji Pośredniczącej, jaką jest Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów 

       unijnych w Warszawie.           
                                             Rozdział  V

Oferty  częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

                                              Rozdział VI
Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

                                              Rozdział VII

Oferty  wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

                                              Rozdział  VIII

Termin  wykonania zamówienia

Termin realizacji zamówienia  od dnia  podpisania umowy  do dnia 30.06.2012 roku, według harmonogramu  uzgodnionego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.. 
                                              Rozdział  IX
Opis warunków udziału  w postępowaniu.

1. W przetargu mogą wziąć udział  Wykonawcy, którzy:

       a)  spełniają wymagania opisane w art.22 ust.1  ustawy z dnia 19 stycznia 2004 roku Prawo 

          Zamówień Publicznych, oraz:

       b) posiadają wykształcenie  wyższe zawodowe z przygotowaniem magisterskim 
       c) skutecznie zarządzają czasem.

       d) posiadają znajomość zasad monitoringu,.

       e) spełniają wymogi określone w SIWZ.

2. Sposób oceny spełnienia wymaganych warunków:

       1) przy dokonaniu oceny spełnienia warunków  Zamawiający  będzie się kierował

           regułą: "spełnia albo nie spełnia",

       2) niespełnienie chociażby  jednego warunku  skutkować będzie  wykluczeniem  

           Wykonawcy  z postępowania: ofertę Wykonawcy  wykluczonego  uznaje się  za 

           odrzuconą.

                                                 Rozdział X

Oświadczenia i dokumenty,   jakie ma dostarczyć wykonawca w celu  potwierdzenia  spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w celu potwierdzenia określonych wymagań  w stosunku do przedmiotu zamówienia.

1. Formularz ofertowy  - załącznik Nr 1 

2. Wykonawca musi złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu , określone w art.22 ust. 1 PZP oraz,  że nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 PZP. 

Wzór  oświadczenia stanowi załącznik  Nr 2.

3. Zamawiający żąda  w celu potwierdzenia , że Wykonawca posiada  uprawnienia do wykonywania określonej   działalności lub czynności i nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 PZP  następujących dokumentów:

 3.1. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej 

        działalności  oraz  nie  podlega  wykluczeniu  na podstawie  art.24 ustawy z dnia 29 

        stycznia 2004 roku- Prawo zamówień publicznych , zwanej dalej "ustawą" należy 

        przedłożyć.
     a) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy  wymagają wpisu do 

         rejestru, wystawione nie wcześniej  niż 6 miesięcy  przed upływem terminu składania ofert. 

     b) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego  potwierdzające, że 

         wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał 

         przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

         wstrzymanie w całości  wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej 

         niż 3 miesiące przed upływem terminu  składania ofert.

     c) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  lub 

         Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego  potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 

         z opłacaniem składek  na ubezpieczenia  zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że 

         uzyskał  przewidziane prawem  zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie  na raty zaległych 

         płatności lub wstrzymanie  w całości wykonania decyzji  właściwego organu, wystawione 

         nie wcześniej  niż 3 miesiące przed  upływem terminu  składania ofert.

    d) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego  w zakresie określonym w art.24 ust.1 

        pkt 4 – 8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu 

        składania ofert 

    e) wykonawcy mający siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej  Polskiej, osoby mające miejsce 

        zamieszkania poza terytorium  Rzeczpospolitej Polskiej, składają w odniesieniu do nich 

        zaświadczenia właściwego organu sądowego albo administracyjnego  miejsca zamieszkania  

        niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1  pkt. 5-8 ustawy, wystawione 

        nie wcześniej niż  6 miesięcy  przed upływem terminu  składania ofert     

    f) aktualną informację z Krajowego Rejestru  Karnego  w zakresie określonym w art. 24  ust.1  

        pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do 

        składania ofert.

   g)  wykaz osób uprawnionych do podpisania oferty i podejmowania zobowiązań  w 

        imieniu wykonawcy, jeśli nie wynika to z innych dokumentów.

3.2. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie  

    a) należy  przedłożyć następujące dokumenty:
       - wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć  w wykonywaniu  zamówienia, wraz z 

         informacjami na temat  ich kwalifikacji  zawodowych, doświadczenia, wykształcenia, CV 

         wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje (dyplomy, świadectwa, certyfikaty)  a 

         także zakresu  wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

         dysponowania  tymi osobami,

   b) -wykaz wykonanych usług w zakresie przedmiotu zamówienia, tj. zrealizowanych minimum 
         trzech szkoleń blended learning dla nauczycieli o podobnej tematyce (z zakresu 
         wykorzystania   multimediów i Internetu w edukacji) przy uwzględnieniu następujących 
         kryteriów:  

          - szkolenie stacjonarne- minimum 40 godzin,

          - szkolenie e-learning- minimum 40 godzin,

          - realizacja szkolenia  e-learning na platformie Moodle

          - dostarczenie materiałów szkoleniowych (podręczniki dla uczestników szkolenia i trenera,   

            kurs e-learning ) 
         - data wykonania i odbioru usługi oraz dokument potwierdzający, że usługi wykonano lub 
            są  realizowane z należytą starannością ,np.referencje. 
3.3. W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

        zapewniającej wykonanie zamówienia  należy przedłożyć następujące dokumenty;
  a)   informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w których 

        wykonawca posiada rachunek, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych 

        lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

        upływem terminu składania ofert.

  b)  opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że 

       wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie  prowadzonej

       działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

3.4..Jeżeli Wykonawcy wspólnie  ubiegają się o zamówienie  (konsorcjum), zgodnie z art.23 

       w związku z art.141 ustawy Prawo zamówień publicznych . Zamawiający żąda:
      a)  wszyscy konsorcjanci winni obligatoryjnie dołączyć do oferty dokumenty  wymagane 

          od Wykonawców wymienione w pkt.2 p.pkt 1-5. Dokumenty wymienione w pkt 3  ppkt 1 

          składane mogą być wspólnie i takiej podlegać będą ocenie. 

     b)  wszelka korespondencja  prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem 

          konsorcjum,

    c)  w przypadku wyboru przez  Zamawiającego oferty złożonej przez konsorcjum, 

         Wykonawcy  tworzący konsorcjum  zobowiązani będą  najpóźniej  przed zawarciem 

         umowy na wykonanie zamówienia, do przedłożenia umowy konsorcjum

    d)  umowa o której mowa wyżej, winna zawierać  w szczególności:   oznaczenie stron, 

        cel działania, czas trwania umowy, zasady współdziałania, w tym zakres prac 

        przewidzianych przez każdą ze stron oraz zasady  dokonywania rozliczeń.

 3.5.Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium          

         Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów w/w,  na potwierdzenie uprawnienia  do 

         wykonywania określonej działalności Wykonawca postępuje zgodnie z  §4 

         rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2009 roku  w sprawie rodzajów 

         dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te 

         dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 roku Nr 226, poz.1817).

     4. Zamawiający wymaga, aby żądane przez niego dokumenty zostały złożone w formie 

         oryginału lub kserokopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

                                                Rozdział XI.

 Sposób komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami 
1. W postępowaniu o udzielenie  zamówienia oświadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje  Zamawiający i  Wykonawcy  przekazują drogą elektroniczną, faksem lub pisemnie.

2. Zamawiający   dopuszcza i preferuje sposób komunikacji z Wykonawcą  drogą elektroniczną, przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej lub jego strony internetowej.

3.Wszystkie informacje  dotyczące podjętych przez Zamawiającego  czynności będą 
przekazywane Wykonawcom za pośrednictwem poczty elektronicznej,  a ponadto w uzasadnionych przypadkach, w szczególności braku adresu Wykonawcy, umieszczane  na stronie internetowej  Zamawiającego.

4. Adres strony internetowej Zamawiającego  www.kolbiel.biuletyn.net
5. W przypadku gdy  Zamawiający lub Wykonawca przekazują  oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną  lub faksem, każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający  żąda, w każdym przypadku, potwierdzenia  otrzymania  wiadomości.

6. W przypadku  braku potwierdzenia  otrzymania  wiadomości przez Wykonawcę  domniemuje się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatnio znany adres mailowy lub nr faksu podany przez Wykonawcy   zostało mu doręczone  w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem.

7. W szczególnie uzasadnionych  przypadkach Zamawiający może w każdym  czasie przed  upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację  przekazuje się  niezwłocznie wszystkim Wykonawcom.

8. Osobami  upoważnionymi do kontaktowania się   z  wykonawcami są:

     Teresa Majchrzyk, Piotr Zadrożny.     

9. Porozumiewanie się Wykonawcy z uprawnionymi  pracownikami  odbywać się może tylko w godzinach od 8.00 do 15.00  w dni powszednie od wtorku do piątku, w  poniedziałki od godziny 9.00 do godziny 16.00,  w  siedzibie Zamawiającego.

10. W przypadku  gdy zostanie złożony do Zamawiającego wniosek o udostępnienie  do wglądu protokołu wraz z załącznikami, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy  termin i spisze protokół z tej czynności.

                                               Rozdział  XII

Termin związania ofertą                             
1. Wykonawcy zostają związani ofertą  przez okres 30 dni ,

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z  upływem terminu składania ofert..

                                               Ropzdział  XIII

 Opis sposobu przygotowania oferty
1.Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik  nr 1 do SIWZ.

2.Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności wymienionej w formularzu oferty.

3.Zamawiający wymaga aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała propozycji alternatywnych.

4.Oferta i wszystkie załączniki muszą być sporządzone w języku polskim i napisane pismem maszynowym, za pomocą komputera lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem.

5.Wykonawca składający dokumenty w innym języku niż polski zobowiązany jest do złożenia ich wraz z tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego.

6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie  numerować i nie podpisywać stron niezapisanych)  oraz spięta w sposób zapobiegający zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawcę.

7.Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania  oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów  dołączonych do oferty. Upoważnienie  (pełnomocnictwo) musi być przedstawione w formie oryginału.

8. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

9. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

10.Wykonawcy  składając ofertę może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące tajemnicę w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie musi być dokonane przez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako:   "część jawna oferty"  i  "część zastrzeżona oferty". Wszystkie strony  "części zastrzeżonej oferty" muszą być ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących wynagrodzenia, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

11.Oferta musi być złożona w opakowaniu:

       1) nieprzejrzystym, zamkniętym ;

       2) zaadresowana  następująco:

          Urząd Gminy Kołbiel  ul.Szkolna 1  05 - 340 Kołbiel  

      3) opatrzona  napisem:  Oferta  na „Przygotowanie i realizacja specjalistycznego 
          szkolenia blended learning dla nauczycieli z zakresu kształcenia multimedialnego” w 
          ramach projektu  e-dukacj@ w Szkole Podstawowej im.Kawalerów Orderu Uśmiechu 
          w Rudzienku - kompetencje nauczycieli do  kształcenia multimedialnego”  wraz z 
          numerami  telefonów.

12.W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie  należy napisać " dostarczyć do  

         Urzędu Gminy Kołbiel w Kołbieli przy ul.Szkolna 1,  do dnia  16.03. 2012 roku  

         do  godziny  11.00.

13.Zmiana wycofanie oferty:

       1) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem 

           terminu składania ofert.

       2) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w 

           sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym, że opakowanie będzie dodatkowo 

           oznaczone określeniem "zmiana"  lub  "wycofanie".  Do zmiany lub wycofania oferty 

           konieczne jest załączenie dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę 

           lub  wycofanie jest uprawniona do reprezentowania  Wykonawcy.

14.Wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca .

15. Zamawiający nie przewiduje  zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.     
                                               Rozdział  XIV

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Oferty należy składać na adres Zamawiającego   - Urząd Gminy Kołbiel  ul.Szkolna 1 

    05-340 Kołbiel   do dnia  16 marca 2012 roku do godziny  11.00.  

2. Oferty złożone po terminie będą zwrócone bez otwierania  po upływie  terminu   

    przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Zamawiający   może przedłużyć termin  składania ofert,  informując o tym wszystkich 
    wykonawców, zgodnie z art.38  ust.6  PZP.

4. Otwarcie ofert:

     1) otwarcie złożonych ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w sali  Nr 13 

      w  dniu  16 marca  2012 roku o godzinie  11.30,

     2) otwarcie ofert  jest jawne,

     3) bezpośrednio przed otwarciem ofert  Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

         przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia,

     4) podczas  otwarcia ofert  (część jawna postępowania )   Zamawiający ogłosi nazwy  

         (firm) oraz adresy  Wykonawców  i wynagrodzenie ofertowe.

5.Informacje o których  mowa w ust. 4  pkt 3  i  4,  Zamawiający  przekazuje  Wykonawcom, 

   którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert,  na ich wniosek.

                                               Rozdział  XV   
Opis sposobu obliczania ceny 
1.Wykonawca  zobowiązany uwzględnić w cenie wszelkie koszty związane z  realizacją  
   zamówienia, 

2.Cena   powinno  być  podane  cyfrowo  i słownie, do drugiego miejsca po przecinku, w złotych 

   polskich 
3.Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała  zmianom przez okres realizacji 

   zmówienia.
                                               Rozdział  XVI  
 Informacje dotyczące walut obcych 
Rozliczenia między  Zamawiającym i Wykonawcą  będą prowadzone w złotych polskich.

                                              Rozdział  XVII
 Opis kryteriów którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

1. Ocenie będą podlegać oferty  zakwalifikowanych jako nieodrzucone. 

2. Jako kryterium wyboru oferty  w niniejszym przetargu przyjmuje się: 

                            -  cenę   100%      =    100 pkt

Oceny ofert w zakresie powyższych kryteriów  zostaną dokonane  według następujących zasad. Oferta z najniższą  cena otrzyma 100 pkt,  kwota najniższej ceny oferty  będzie dzielona przez cenę   każdej następnej oferty, a  iloraz  będzie mnożony przez  100. Uzyskane punkty zaokrągla się do całości, według zasady , uzyskany ułamek punktu  0,5 i powyżej 0,5 zaokrągla się do całości w górę a poniżej 0,5 zaokrągla się w dół do pełnej liczby punktów.

      Za najkorzystniejszą ofertę uważa się tę, która uzyskała najwyższą  ocenę punktową. Przy jednakowej ocenie punktowej  za najkorzystniejszą  uważa się ofertę z naniżą ceną.  W przypadku  takiej samej  oceny  punktowej  i  ceny ofert,  Zamawiający  wezwie Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.                                                                                                            

                                               Rozdział  XVIII.
Informacje o formalnościach jakie powinny zostać  dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. O wyborze oferty  Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali 

    się o udzielenie zamówienia, podając nazwę  (firmy) i adres  Wykonawcy oraz wynagrodzenie.
2.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

    niż  7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed upływem terminu 

    związania ofertą.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

    sprawie  zamówienia  publicznego, Zamawiający  wybiera ofertę  najkorzystniejszą spośród 

    pozostałych ofert, bez przeprowadzania  ich ponownej oceny,  chyba, że zachodzą 

    przesłanki, o których mowa  w  art.93 ust.1 PZP.

                                               Rozdział  XIX.
Umowa

Projekt  umowy  stanowi załącznik  Nr 3 do  SIWZ.                 
                                               Rozdział  XX .
 Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
1. Środki ochrony prawnej przysługujące  Wykonawcom,  których  interes prawny , w 
    uzyskaniu  zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku, w  wyniku naruszenia przez 
    Zamawiającego zasad określonych w ustawie  PZP, przepisach wykonawczych oraz 
    specyfikacji, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale  VI ustawy Prawo 
    zamówień publicznych zgodnie z art. 179  - 198

                                               Rozdział  XXI 
Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy 

    ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeks  Cywilny.

2. Integralną  częścią  niniejszej specyfikacji istotnych warunków  zamówienia są:

        1) formularz ofertowy  -  Załącznik  Nr 1

        2) oświadczenie o spełnieniu wymogów opisanych w  art.22 ust. 1  PZP i nie podleganiu 

            wykluczeniu na podstawie  art.24 ust.1  i 2 PZP.  - załącznik Nr 2,

         3) projekt umowy   -    załącznik  Nr 3    .

Kołbiel  dnia  02.03.2012 r                              ZATWIERDZAM:

                                                                        ..................................

