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                                             Rozdział  I

Nazwa oraz adres  zamawiającego .

GMINA  KOŁBIEL   UL.SZKOLNA  1    05 - 340  KOŁBIEL 
                                             Rozdział  II 

Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej    

14 000 euro, a poniżej kwoty ustalonej na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych,  prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego 

                                            Rozdział  III

Opis  przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie pięć osób na „Stanowisko Koordynatora  Lokalnego  Projektu pt. „Szybkie czytanie oraz e-learning „Kwantowy skok” w rozwoju ucznia  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” współfinansowany ze środków EFS,  w placówkach oświatowych  na terenie Gminy Kołbiel” :
- Szkoła Podstawowa im.Armii Krajowej  w Kołbiel ul.Szkolna 5  05- 340 Kołbiel,

- Szkoła Podstawowa w Kątach  ul.Królewska 58  05- 340 Kołbiel,
- Szkoła Podstawowa w Człekówce  62  5 05- 340 Kołbiel,

- Szkoła Podstawowa  im.Kawalerów Orderu Uśmiechu w Rudzienku  ul.Szkolna 11 
               05-340 Kołbiel,

- Publiczne Gimnazjum im. Oskara Kolberga w  Kołbieli  ul.Szkolna 5A 05 – 340 Kołbiel
      Zakres obowiązków Koordynatora lokalnego  Projektu określa poniższa Karta Stanowiska Pracy w Projekcie:

1. Informowanie o wszelkich nieprawidłowościach związanych z realizacją projektu. 

2. Prowadzenie miesięcznej ewidencji realizacji zadań.

3. Promocja projektu 
4. Świadczenie usług informacyjnych bezpośrednio, telefonicznie i mailowo.

5. Przygotowanie merytoryczne materiałów rekrutacyjnych. Współudział w tworzeniu regulaminów.

6. Przeprowadzenie rekrutacji.

7. Przyjmowanie zgłoszeń od potencjalnych uczestników.

8. Wstępna weryfikacja formalna złożonych dokumentów rekrutacyjnych.

9. Bieżące uzupełnianie dokumentów rekrutacyjnych.

10. Opracowanie informacji o wynikach naboru i bieżące przekazywanie w/w danych koordynatorowi projektu. 

11. Obsługa telefoniczna, korespondencyjna i elektroniczna uczestników.

12. Współudział w informowaniu osób, które zakwalifikowały się do projektu. 

13. Organizacja szkoleń zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

14. Ścisła współpraca z koordynatorem projektu w zakresie realizacji poszczególnych zadań w projekcie.

15. Ewaluacja działań projektowych skierowanych do odbiorców projektu.

16. Uczestnictwo w spotkaniach monitorujących w terminach ustalonych przez koordynatora projektu.

17. Przygotowanie materiałów niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkolenia ( dostosowywanie sal do zajęć w projekcie).

18. Organizacja zajęć w grafiku szkolnym.

19. Organizacja i przeprowadzenie mistrzostw w szybkim czytaniu.

20. Współpraca w przekazywaniu dokumentacji do archiwum. 

Uwagi końcowe

1. Zadania w karcie stanowiskowej mogą ulec zmianie w przypadku nieprzewidzianych okoliczności w realizacji projektu.
2. W czasie nieobecności innego pracownika wykonywanie czynności w zastępstwie w miarę posiadanej wiedzy i kompetencji oraz zgodnie z poleceniami kierownika projektu.

Przedmiot zamówienia zgodnie z  CPV    74142100-7
                                              Rozdział  IV

Oferty  częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

                                              Rozdział  V

Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

                                              Rozdział VI

Oferty  wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

                                              Rozdział  VII

Termin  wykonania zamówienia

Termin realizacji zamówienia  od dnia   podpisania umowy  do dnia 30.07.2012 roku.

                                              Rozdział  VIII

Opis warunków udziału  w postępowaniu.

1. W przetargu mogą wziąć udział  Wykonawcy, którzy:

       a)  spełniają wymagania opisane w art.22 ust.1  ustawy z dnia 19 stycznia 2004 roku Prawo 

          Zamówień Publicznych, oraz:

       b) posiadają wykształcenie  wyższe zawodowe z przygotowaniem magisterskim 
       c) skutecznie zarządzają czasem.

       d) posiadają znajomość zasad monitoringu,.

       e) spełniają wymogi określone w SIWZ.

2. Sposób oceny spełnienia wymaganych warunków:

       1) przy dokonaniu oceny spełnienia warunków  Zamawiający  będzie się kierował

           regułą: "spełnia albo nie spełnia",

       2) niespełnienie chociażby  jednego warunku  skutkować będzie  wykluczeniem  

           Wykonawcy  z postępowania: ofertę Wykonawcy  wykluczonego  uznaje się  za 

           odrzuconą.

                                                 Rozdział  IX

Oświadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczyć wykonawca w celu  potwierdzenia  spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w celu potwierdzenia określonych wymagań  w stosunku do przedmiotu zamówienia.

1. W celu potwierdzenia, że  Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 roku - Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej "ustawą"  należy przedłożyć:

a)  Odpis dyplomu ukończenia studiów zawodowych z przygotowaniem magisterskim.
b)  C.V.

c)  Pisemne oświadczenia, że nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu  na podstawie art.24, ustawy Prawo zamówień publicznych..

2.Jeżeli Wykonawca  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów  na potwierdzenie uprawnienia  do wykonywania określonej działalności Wykonawca postępuje zgodnie z  §2 pkt.2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 roku Nr 226, poz.1817).

6.Zamawiający  wymaga, aby żądane przez niego dokumenty zostały złożone w formie oryginału lub kserokopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  wykonawcę.

                                                           ROZDZIAŁ X.

 Sposób komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami 
1. W postępowaniu o udzielenie  zamówienia oświadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje  Zamawiający i  Wykonawcy  przekazują drogą elektroniczną, faksem lub pisemnie.

2. Zamawiający   dopuszcza i preferuje sposób komunikacji z Wykonawcą  drogą elektroniczną, przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej lub jego strony internetowej.

3.Wszystkie informacje  dotyczące podjętych przez Zamawiającego  czynności będą przekazywane Wykonawcom za pośrednictwem poczty elektronicznej,  a ponadto w uzasadnionych przypadkach, w szczególności braku adresu Wykonawcy, umieszczane  na stronie internetowej  Zamawiającego.

4. Adres strony internetowej Zamawiającego  www.kolbiel.bipgminy.pl
5. W przypadku gdy  Zamawiający lub Wykonawca przekazują  oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną  lub faksem, każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający  żąda, w każdym przypadku, potwierdzenia  otrzymania  wiadomości.

6. W przypadku  braku potwierdzenia  otrzymania  wiadomości przez Wykonawcę  domniemuje się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatnio znany adres mailowy lub nr faksu podany przez Wykonawcy   zostało mu doręczone  w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem.

7. W szczególnie uzasadnionych  przypadkach Zamawiający może w każdym  czasie przed  upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację  przekazuje się  niezwłocznie wszystkim Wykonawcom.

8. Osobami  upoważnionymi do kontaktowania się   z  wykonawcami są:

     Teresa Majchrzyk, Piotr Zadrożny.     

9. Porozumiewanie się Wykonawcy z uprawnionymi  pracownikami  odbywać się może tylko w godzinach od 8.00 do 15.00  w dni powszednie od wtorku do piątku, w  poniedziałki od godziny 9.00 do godziny 16.00,  w  siedzibie Zamawiającego.

10. W przypadku  gdy zostanie złożony do Zamawiającego wniosek o udostępnienie  do wglądu protokołu wraz z załącznikami, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy  termin i spisze protokół z tej czynności.

                                            ROZDZIAŁ   XI

Termin związania ofertą                             
1. Wykonawcy zostają związani ofertą  przez okres 30 dni ,

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z  upływem terminu składania ofert..

                                            ROZDZIAŁ  XII

 Opis sposobu przygotowania oferty
1.Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik  nr 1 do SIWZ.

2.Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności wymienionej w formularzu oferty.

3.Zamawiający wymaga aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała propozycji alternatywnych.

4.Oferta i wszystkie załączniki muszą być sporządzone w języku polskim i napisane pismem maszynowym, za pomocą komputera lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem.

5.Wykonawca składający dokumenty w innym języku niż polski zobowiązany jest do złożenia ich wraz z tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego.

6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie  numerować i nie podpisywać stron niezapisanych)  oraz spięta w sposób zapobiegający zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawcę.

7.Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania  oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów  dołączonych do oferty. Upoważnienie  (pełnomocnictwo) musi być przedstawione w formie oryginału.

8. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

9. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

10.Wykonawcy  składając ofertę może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące tajemnicę w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie musi być dokonane przez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako:   "część jawna oferty"  i  "część zastrzeżona oferty". Wszystkie strony  "części zastrzeżonej oferty" muszą być ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących wynagrodzenia, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

11.Oferta musi być złożona w opakowaniu:

       1) nieprzejrzystym, zamkniętym ;

       2) zaadresowana  następujaco:

          Urząd Gminy Kołbiel  ul.Szkolna 1  05 - 340 Kołbiel  

      3) opatrzona  napisem:  Oferta  na „Stanowisko Koordynatora Lokalnego   Projektu  pt 
          „Szybkie czytania oraz  e-learning „Kwantowy skok w  rozwoju ucznia” Projektu 
           Operacyjnego  Kapitał Ludzki”  wraz z numerami  telefonów .

12.W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie  należy napisać " dostarczyć do  

         Urzędu Gminy Kołbiel w Kołbieli przy ul.Szkolna 1,  do dnia  21 września 2011 roku  

         do  godziny  11.00.

13.Zmiana wycofanie oferty:

       1) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem 

           terminu składania ofert.

       2) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w 

           sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym, że opakowanie będzie dodatkowo 

           oznaczone określeniem "zmiana"  lub  "wycofanie".  Do zmiany lub wycofania oferty 

           konieczne jest załączenie dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę 

           lub  wycofanie jest uprawniona do reprezentowania  Wykonawcy.

14.Wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca .

15. Zamawiający nie przewiduje  zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.     
                                         ROZDZIAŁ   XIII

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Oferty należy składać na adres Zamawiającego   - Urząd Gminy Kołbiel  ul.Szkolna 1 

    05-340 Kołbiel   do dnia  21 września 2011 roku do godziny  11.00.  

2. Oferty złożone po terminie będą zwrócone bez otwierania  po upływie  terminu   

    przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Zamawiający   może przedłużyć termin  składania ofert,  informując o tym wszystkich 
    wykonawców, zgodnie z art.38  ust.6  PZP.

4. Otwarcie ofert:

     1) otwarcie złożonych ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w sali  Nr 13 

      w  dniu  21 września 2011 roku o godzinie  11.30,

     2) otwarcie ofert  jest jawne,

     3) bezpośrednio przed otwarciem ofert  Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

         przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia,

     4) podczas  otwarcia ofert  (część jawna postępowania )   Zamawiający ogłosi nazwy  

         (firm) oraz adresy  Wykonawców  i wynagrodzenie ofertowe.

5.Informacje o których  mowa w ust. 4  pkt 3  i  4,  Zamawiający  przekazuje  Wykonawcom, 

   którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert,  na ich wniosek.

                                      ROZDZIAŁ  XIV   
Opis sposobu obliczania ceny 
1.Wykonawca  zobowiązany uwzględnić w wynagrodzeniu wszelkie koszty związane z  realizacją  zamówienia, 

2.Wynagrodzenie  ofertowe powinno  być  podane  jako wynagrodzenie miesięczne brutto,
3.Do porównania ofert będzie brane pod uwagę wynagrodzenie miesięczne brutto,
4.Wynagrodzenie miesięczne brutto   musi być podana  cyfrowo, wyrażone w złotych 

   polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (grosze).

                                         ROZDZIAŁ  XV  
 Informacje dotyczące walut obcych 
Rozliczenia między  Zamawiającym  i  Wykonawcom będą dokonywane  raz w miesiącu w formie przelewu na rachunek i będą prowadzone w złotych polskich.

                                        ROZDZIAŁ   XVI
 Opis kryteriów którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

1. Ocenie będą podlegać oferty  zakwalifikowanych jako nieodrzucone. 

2. Jako kryterium wyboru oferty  w niniejszym przetargu przyjmuje się: 

                            -  wynagrodzenie  100%      =    100 pkt

Oceny ofert w zakresie powyższych kryteriów  zostaną dokonane  według następujących zasad. Oferta z najniższym  wynagrodzeniem miesięcznym otrzyma 100 pkt,  kwota najniższego wynagrodzenia oferty  będzie dzielona przez kwotę  każdej następnej oferty, a  iloraz  będzie mnożony przez  100. Uzyskane punkty zaokrągla się do całości, według zasady , uzyskany ułamek punktu  0,5 i powyżej 0,5 zaokrągla się do całości w górę a poniżej 0,5 zaokrągla się w dół do pełnej liczby punktów.

      Za najkorzystniejszą ofertę uważa się tę, która uzyskała najwyższą  ocenę punktową. Przy jednakowej ocenie punktowej  za najkorzystniejszą  uważa się ofertę z najniższym wynagrodzeniem.  W przypadku  takiej samej  oceny  punktowej  i wynagrodzenia ofert,  Zamawiający  wezwie Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.                                                                                                            

                                       ROZDZIAŁ  XVII.
Informacje o formalnościach jakie powinny zostać  dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. O wyborze ofert Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali 

    się o udzielenie zamówienia, podając nazwy  (firm) i adres  Wykonawców,  których oferty  

    wybrano oraz  ich wynagrodzenie.
2.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

    niż  7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed upływem terminu 

    związania ofertą.

3. Zamawiający dokona wyboru placówki oświatowej i zawrze umowę o pracę na stanowisku 

    Koordynatora Lokalnego Projektu w wybranej placówce oświatowej, odrębnie z każdym 

    wyłonionym w przetargu Wykonawcą.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

    sprawie  zamówienia  publicznego, Zamawiający  wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród 

    pozostałych ofert, bez przeprowadzania  ich ponownej oceny,  chyba, że zachodzą 

    przesłanki, o których mowa  w  art.93 ust.1 PZP.

                                        ROZDZIAŁ  XVIII.
Umowa

Projekt  umowy  stanowi załącznik  Nr 3 do  SIWZ.                 
                                        ROZDZIAŁ  XIX .
 Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
1. Środki ochrony prawnej przysługujące  Wykonawcom,  których  interes prawny , w 
    uzyskaniu  zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku, w  wyniku naruszenia przez 
    Zamawiającego zasad określonych w ustawie  PZP, przepisach wykonawczych oraz 
    specyfikacji, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale  VI ustawy Prawo 
    zamówień publicznych zgodnie z art. 179  - 198

                                       ROZDZIAŁ  XX 
Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy 

    ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeks  Cywilny.

2. Integralną  częścią  niniejszej specyfikacji istotnych warunków  zamówienia są:

        1) formularz ofertowy  -  Załącznik  Nr 1

        2) oświadczenie o spełnieniu wymogów opisanych w  art.22 ust. 1  PZP i nie podleganiu 

            wykluczeniu na podstawie  art.24 ust.1  i 2 PZP.  - załącznik Nr 2,

         3) projekt umowy   -    załącznik  Nr 3    .

Kołbiel  dnia  12..09.2011 r                              ZATWIERDZAM:

                                                                        ..................................

