ZARZADZENIE NR 47/20
WOJTA GMINY KOBYLIN-BORZYMY
z dnia 15 czerwea 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Kobylin-Borzymy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) Wojt Gminy Kobylin-Borzymy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Kobylin-Borzymy stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia 31/20 Wéjta Gminy Kobylin-
Borzymy z dnia 7 lutego 2020 r.:

1) w § 9 ust. 1 po pkt. 3 dodaje si¢ pkt. 4 w brzmieniu:
,»4) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego nad dziatalnosciag Urzedu Stanu Cywilnego.”
2) w § 10 ust. 1 w pkt. 5 dodaje sie litery a, b w brzmieniu:
,» a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
b) stanowisko ds. ewidencji ludnosci.”

3) § 16 otrzymuje brzmienie :

. § 16. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego naleza zadania okreslone w niniejszym paragrafie z
podziatem czynnosci dla konkretnych stanowisk.

1. Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy
1) Wykonywanie obowigzkéw kierownika Urzedu Stanu Cywilnego tj.: prowadzenie
spraw wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego, Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego, przepisow szczegé6lnych a zwlaszcza:
a) Zalatwianie spraw zwigzanych z zawieraniem malzenstw,
b) Prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja urodzen i zgonow,
¢) Prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych,
d) Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen,
e) migracje aktow stanu cywilnego do Systemu Rejestrow Panstwowych,
f) prowadzenie postgpowan w celu usunigcia niezgodnosci w rejestrze PESEL
g) Wydawanie decyzji administracyjnych w oparciu o prawo o aktach stanu cywilnego i
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
h) Przyjmowanie oswiadczen woli spadkodawcy - sporzadzanie testamentow,
1) organizowanie uroczystosci jubileuszowych,
j) przekazywanie danych statystycznych do Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
2) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.
2. Do zadan stanowiska ds. ewidencji ludnosci nalezy:
1) Prowadzenie ewidencji ludnosci, prowadzenie rejestru wyborcow,
2) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania,
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dokumentéw tozsamosci,
4) Wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu i wymeldowaniu,
5) Sporzadzanie spisoéw wyborcow w zwigzku z wyborami do Parlamentu, Prezydenta
RP, Wdjta Gminy, Rady Gminy, referendum, jak rowniez koordynacja prac



zwigzanych z organizacjg wyborow,
6) Sporzadzanie spiséw dzieci do szkot.
7) Wykonywanie zadan z zakresu o$wiaty:

a) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej oceny pracy dyrektorow szkot,

b) Oglaszanie konkursow na dyrektorow szkot,

¢) Nadzor nad przygotowaniem do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych jednostek
oswiatowych, .

d) Koordynowanie pracy placowek oswiatowych,

e) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem szkot publicznych,

f) Prowadzenie czynnosci dotyczacych obowiazku szkolnego,

g) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o systemie informacji
oswiatowej, a w szczegolnosci nadzor nad prowadzeniem bazy danych oswiatowych
prowadzonych przez placowki oswiatowe i1 organ prowadzacy szkoly oraz
terminowym przekazywaniem informacji w formie elektronicznej do Kuratorium
Oswiaty.

8) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ariusz Jozef Sikorski



