Zarzadzenie Nr 64/20
Wojta Gminy Kobylin Borzymy
Z dnia 01 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1.
Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 1,
poz. 351 z pdzin. zm.) zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Kobylinie Borzymach przez komisj¢ inwentaryzacyjna,
bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Bogdan Piszczatowski — przewodniczacy
2. Urszula Sikorska — czlonek
3. Wojciech Piszczatowski — czlonek
w terminie od dnia 01.12.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiagcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2020

i
§ 3.

1. Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujgce skladniki aktywow i pasywow:

1) srodki trwate,

2) pozostale srodki trwale,

3 wartosci niematerialne i prawne,

4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

5) naleznosci i zobowiazania,

6) srodki trwate w budowie,

) pozostale skiadniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt 1 — 6

oraz srodkow pieni¢znych, innych srodkow pienigznych, drukéw Scislego zarachowania
znajdujacych si¢ w kasie Urzedu Gminy Kobylin Borzymy i paliwa w samochodach
stuzbowych Urzedu (samochody strazackie). pozostalych materialéw bedacych na stanie
Urzedu Gminy.
§ 4.

1. Skladniki majagtku wymienione w § 3 pkt. 1,2 i3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jezeli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ przez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych ,w drodze spisu



z natury, jezeli sg dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji
dokumentow i porownania z zapisami w ksig¢gach.
4. Inwentaryzacj¢ skladnikow aktywoéw i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.
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1.Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Komorki ksiegowosci

Urzedu Gminy Kobylin Borzymy w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.
§ 6.
1. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§7.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 8.
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Woit

““Dariusz Sikorski




Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp. Czynnoééi 1 Termin - 1\ Osoba 0dp0w1edznalna

1 Powolame komisji mwemdryza(,wne] 01.12.2020 r. 1 Wc’)jt

2. | Powolanie zespotow splsowych 01.12.2020 r. WO]t

3. | Przeszkolenie zespotu spisowego 01.12.2020 . | Przewodmczqcy kom]SJI
inwentaryzacyjnej wraz z
0lownym ksiegowym

4 Ptzygotowame pola. splsoweuo | 01.12-04.12.2020 1. O:,Oby odpownedma}ne matenalme

5. | Spis z natury | 07.12-31.12.2020 . Czlonkowie zespo}u splsowego

6. | Wycena spisanych skladnikow | Do 15.01.2021 1. Ksn;gowosc

7. | Protokét roznic inwentaryzacyjnych Do 15.01.2021 r. Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

8. | Wyjasnienie przyczyn powstania Do 15.01.2021 r. Przewodniczacy komisji

| roznic mwentaryzacyjn) ch mwantar)zacyjnej

10. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Do 15.01.2021 r. | WO_]I
réznic inwentaryzacyjnych I

i 11. | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych Do 15.01.2021 r. (ﬂowny l\uggowy
w ksiegach rachunkowych zgodnie
z decyzja w sprawie rozliczenia

réznic mwentary::acymych

12. iﬁwentdryZdC]d w drodze weryfikacji lub Do 15012021 r. Glowny ksiggowy
uzgodnienia sald

/




