ZARZADZENIE Nr22/2019

Waéjta Gminy Kobylin-Borzymy
z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych i powotania komisji skontrownej
w Bibliotece Publicznej Gminy Kobylin-Borzymy

Na podstawie § 30-36 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz.
1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje skontrowg w skfadzie:
1/ Wojciech Piszczatowski - Przewodniczacy Komisji
2/ Justyna Surmacewicz - Cztonek Komisji
3/ Ewelina Styputkowska - Cztonek Komisji

§2

Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw w Bibliotece Publicznej Gminy Kobylin-Borzymy
w okresie od 20 listopada 2019 r. do 13 grudnia 2019 .

§3
Regulamin pracy Komisji skontrowej stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 22/2019
Wdjta Gminy Kobylin-Borzymy
z dnia 15 listopada 2019 r.

Regulamin pracy Komisji skontrowej w Bibliotece Publicznej Gminy
Kobylin-Borzymy

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catoéci zbioréw bibliotecznych
w terminie od 20 listopada 2019 r. do 13 grudnia 2019 r.

2. Skontrum obejmuje zbiory biblioteczne oraz wypozyczone na zewnatrz.

3. Podczas przeprowadzenia skontrum nalezy:

a/ poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

b/ ustali¢ i wyjasnié¢ zaistniate roznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznym zbioréw,

¢/ ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawg przeprowadzeni skontrum stanowia zapisy dokonywane w ksiegach
inwentarzowych, dokumentacji materiatéw wypozyczonych oraz rejestrze ubytkow.
5. Na arkusze skontrowe nalezy nanies¢ wyniku skontrum zgodnie z legenda:
- wykreslone z inwentarza - kolor czerwony
- na potce - kolor niebieski
- u czytelnika - kolor zielony
- braki bezwzgledne - 20tty zakreslacz
- braki wzgledne - zielony zakreslacz.
6. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pofce, ani tez nie

odnaleziono dowodu wydania ich poza biblioteke. Materiaty uznane za braki wzgledne pozostaja
w zawieszeniu do nastepnego skontrum. Nieodnalezione przy ponownym skontrum uznaje sie za
braki bezwzgledne.

7. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisdow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakorczy¢ do dnia 13 grudnia 2019 r.
8. Po zakoriczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzi w dwéch jednobrzmigcych

egzemplarzach protokdt, ktéry powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

a/ ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,

b/ stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw oraz ich wartosci,

¢/ wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.
9. Do protokotu nalezy dotgczy¢:

a/ arkusze kontroli (dotgczone do protokotu pozostajgcego w bibliotece)

b/ wykaz brakéw wzglednych,

¢/ wykaz brakéw bezwzglednych,

d/ zarzadzenie Wajta Gminy w sprawie skontrum

e/ regulamin Komisji skontrowej.
10. Komisja ~ przedstawia protokét skontrum  Wéjtowi  Gminy Kobylin-Borzymy.
Po zatwierdzeniu protokotu przez Wojta Gminy braki bezwzgledne wykresla sie z ksiag
inwentarzowych i wpisuje do rejestru ubytkéw.



