Zarzadzenie Nr 0.0050.23.2011
Wijta Gminy Kluki
z dnia 1 kwietnia 2011 roku
w sprawie likwidacji kancelarii tajnej
w Urzedzie Gminy w Klukach

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz. U .z 2001 r. Nr 142
poz. 1591 z pézn. zm. ), w zwiazku z art. 42 ust.1 i art. 190 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228 ) zarzadza si¢,

co nastepuje:

§ 1. Likwiduje si¢ kancelarig tajng w Urzedzie Gminy Kluki.

§ 2. Pani Halinie Gust — dotychczasowemu kierownikowi kancelarii tajnej
poleca sig :

1) zabezpieczenie i dalsze przechowywanie dokumentow zawierajacych informacje
niejawne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochroni informacji
niejawnych ;

2) dalszy bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych w referatach
i innych stanowiska pracy Urzedu Gminy w Klukach;

3) udostepnianie i wydawanie dokumentéw osobom do tego upowaznionym;

4) egzekwowanie zwrotu dokumentow;

5) kontrolowanie przestrzegania wiasciwego oznakowania dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne , wytwarzanych w Urzedzie Gminy;

6) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami niejawnymi;

7) wykonywanie polecen petnomocnika ochrony informacji niejawnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 kwietnia 2011 roku.




