Wójt Gminy Kłodawa 

ogłasza konkurs na stanowisko

 Skarbnika Gminy 

Liczba lub wymiar etatu:

· 1 etat

Do  głównych obowiązków  osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie:

· przygotowanie projektu budżetu oraz projektów zmian w budżecie,

· prowadzenie rachunkowosci jednostki

· wykonywanie dyspozycji środkami pienizenymi

· opracowywanie długoletnich prognoz finansowych gminy,

· nadzór i bieżąca analiza realizacji budżetu,

· sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości budżetowej dla potrzeb Rady Gminy i Wójta,

· nadzór nad sprawami z zakresu ustawy Prawo zamówień publicznych finansowanych z budżetu gminy,

· nadzorowanie gospodarki finansowej pozabudżetowej,

· nadzór i kontrola działalności finansowej jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy,

· dokonywanie wstępnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

Wymagania formalne:

Kandydatem na powyższe stanowisko może być osoba, która:

· posiada obywatelstwo polskie,

· posiada pełnię praw publicznych,

· ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

· nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karne skarbowe,

· ukończyła:

a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości, lub

b) średnią, policealną lub pomaturalną szkołę zawodową o kierunku rachunkowość i posiada co najmniej 6- letnią praktykę w księgowości

· posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Wymagania konieczne:

· znajomość ustaw:

a) o samorządzie gminnym,

b) o finansach publicznych,

c) Kodeks postępowania administracyjnego

Wymagania pożądane:

· prawo jazdy kategorii “B”

· komunikatywność

Wymagane dokumenty

· kopia trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· życiorys i list motywacyjny

· uzasadnienie przystąpienia do konkursu.

Oferty w kopertach  z napisem “Konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy  należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Kłodawa do dnia 30 grudnia 2005r. na adres:

Urząd Gminy Kłodawa

ul. Gorzowska 40

66-415 Kłodawa

tel. (0-95) 7216 - 660

