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Rozdział I

………………………………

(nazwa i adres zamawiającego)

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. nr 164 poz.1163, z póz. zm.).
ZAMAWIAJĄCY: 
Gminny Zespół Oświatowy z siedzibą w Kaźmierzu ul. Szamotulska 20 , tel. ( 061) 2918065, 
fax: 2918320, REGON 630832201, NIP 787 - 14 - 56 - 646, zaprasza do złożenia ofert 
w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust.1 ustawy na dostawę p.n. jest „Dostawa oleju opałowego do Szkoły Podstawowej 
w Bytyniu”, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest: Janusz Stróżyk – Dyrektor GZO, tel. 061 2918065.w godz. od 8.30 do 15.00   

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
a) Dostawa oleju opałowego lekkiego wg normy ZN/ITN-PKN SA/NF-219/2006:

· wartość opałowa: min 42 MJ/kg,

· zawartość siarki: poniżej 0,2 %m/m,

· całkowita zawartość zanieczyszczeń: max 8 mg/kg,

· temperatura płynięcia: min – 25 ºC.

do Szkoły Podstawowej w Bytyniu (ul. Szkolna 55) w ilości ok. 35 000 l w sezonie grzewczym 2007/2008, tj. od 22.10.2007r. do 30.04.2008r.
b) Zakres zamówienia obejmuje również koszty transportu do miejsca wskazanego w pkt 1.a.

c) Do każdej dostawy należy dołączyć odpowiedni dokument na potwierdzenie jakości oleju opałowego.

2. Zgodnie z art. 36 ust 5 wyżej cytowanej ustawy Zamawiający określa, że żadna część zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
3. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI zamówienia:

a) Pierwsza dostawa oleju w ilości 6 000 l nastąpi w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy.
b) O zapotrzebowaniu na kolejne dostawy Zamawiający powiadomi Dostawcę z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności: dostawy oleju opałowego stanowiącego przedmiot zamówienia,

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy.
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 5 niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. W przypadku nie złożenia dokumentów i oświadczeń w określonym terminie lub złożenia dokumentów zawierających błędy Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

5. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA, jakie musi zawierać oferta.

Dla udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oraz uznania ważności, oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
1) wypełniony druk oferty zgodny z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszej instrukcji;
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające, że Wykonawca prowadzi działalność w zakresie wykonywania prac objętych zamówieniem (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z przedłożonych w/w dokumentów, wymaga się złożenia dokumentu wskazującego osobę uprawnioną do reprezentowania składającego ofertę,
3) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone 
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych; w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, Wykonwcy mogą ten warunek spełniać łącznie,

4) oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,

5) aktualne zaświadczenie naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

6) aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),
7) umowę spółki regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie – dotyczy wykonawców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej.
6. FORMY, w jakich mogą być składane dokumenty, o których mowa w pkt 5.
1. Dokumenty, o których mowa w pkt 5 winny być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez wykonawcę lub jego upełnomocnionego przedstawiciela za zgodność z oryginałem.

2. W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 
3. Przedłożone dokumenty oraz załączniki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę. 
4. Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
5.    Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
7. Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                          w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 01.09.2003r. (Dz. U.  z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) – co do których Wykonawca zastrzegł nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione – muszą być opatrzone klauzulą: NIE UDOSTĘPNIAĆ – INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICE PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4  USTAWY O  ZWALCZANIU  NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI i załączone jako odrębna część, nie złączona w sposób trwały  z ofertą. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte, zszyte oddzielnie od pozostałych jawnych elementów oferty. 

8.  OFERTA WSPÓLNA:
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) Wykonawcy przedłożą wraz z ofertą list intencyjny o zamiarze wspólnej realizacji zamówienia publicznego, podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

b) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego każdy z wykonawców  wchodzących w skład np. konsorcjum oddzielnie musi złożyć dokumenty, o których mowa w pkt 5 ppkt 2,4, 5, 6, 
c) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,
d) wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści listu intencyjnego, o którym mowa w ppkt a) lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą i podpisane przez upełnomocnionych przedstawicieli pozostałych wykonawców.
Uwaga: treść pełnomocnictwa winna dokładnie określać zakres umocowania.

· Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem).


· Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

Zgodnie z art. 141 cytowanej ustawy Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się 
o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy 
i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
9.    OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.                          

9.1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  oferty, 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9.2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką.

9.3. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

9.4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osoby, które podpisały ofertę.

9.5. Oferta powinna być złożona zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy.

9.6. Upoważnienie do podpisania oferty powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty (osoby wymienione w dokumencie potwierdzającym status prawny firmy), w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy.

9.7.Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

9.8.Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

9.9.Oferta winna być spięta w sposób trwały, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek, każda zapisana strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami zgodnie ze spisem treści.

9.10.Oferta winna zawierać spis treści.
10. FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana wg poniższego wzoru: „dokładna nazwa i adres zamawiającego”, przetarg nieograniczony na: jest „Dostawa oleju opałowego do Szkoły Podstawowej 
w Bytyniu”, nie otwierać przed: data i godzina otwarcia ofert.” Koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisana nazwą i adresem Wykonawcy. 

Konsekwencje złożenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA i OTWARCIA OFERT: 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy w Kaźmierzu, w pokoju 
nr 1 (sekretariat) nie później niż do dnia 08 października 2007r. do godz.11:00.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 

Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego w sali konferencyjnej. 

Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy zostanie mu przesłany protokół z sesji otwarcia ofert na jego wniosek. 


12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Zamawiającego z Wykonawcami oraz  przekazywania oświadczeń i dokumentów.
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, lub faxem – niezwłocznie potwierdzonym droga pisemną zgodnie z art. 27 ust. 1 i 2. Wykonawca lub Zamawiający przekazując  informację lub dokumenty faksem na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzają  fakt ich otrzymania.
2. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się droga elektroniczną .
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, kierując swoje zapytania na piśmie pod adresem: Gminny Zespół Oświatowy, ul. Szamotulska 20, 64 – 530 Kaźmierz. 

4. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. 

5. Treść zapytań warz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
14. ZMIANA SPECYFIKACJI.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ.
1. Cena ofertowa musi być ceną ostateczną i musi być skonstruowana w oparciu 
o  wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

2. Cena winna zostać podana zgodnie z wymogami formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
16. OPIS KRYTERIÓW oraz SPOSÓB OCENY OFERT.

1. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem: 

Cena ofertowa – 100% 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria. Oferta będzie oceniana punktowo według następujących zasad: 

   Cena ofertowa najniższa       x 100 pkt. x 100%








   Cena ofertowa oferty badanej       

3. Do obliczeń zostanie użyta cena oferty wraz z podatkiem VAT podana                           w formularzu ofertowym. 

4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę. Za ofertę najkorzystniejsza uznana będzie oferta która uzyska                 w sumie największą ilość punktów. 

5. W zakresie kryterium oferta może uzyskać 100 punktów. 

6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

17. JAWNOŚĆ POSTĘPOWNIA

      Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.

Ujawnienie ofert odbywać się będzie wg poniższych zasad:

· Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek do Zamawiającego o udostępnienie wskazanej oferty (ofert),

· po rozpatrzeniu wniosku Zamawiający określi termin, miejsce, sposób i zakres  udostępnienia ofert.
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.
18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą i udziela zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz treści  specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy  złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby  i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktacje przyznaną ofertom,                w każdym kryterium oceny ofert i łączna punktację ,

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne  - jeżeli postępowanie jest prowadzone                w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje o których mowa w pkt. 2a na stronie internetowej www.kazmierz.pl oraz                   w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie

4. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. Umowa może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą na zasadzie określonej w art. 94 ust. 1a. 

5. Umowa zawarta będzie na warunkach określonych w projekcie umowy  

6. O miejscu i dokładanym terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego Wykonawcę.

7. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w  art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy            w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI „Środki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych.
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