PAGE  

Rozdział I

………………………………

(nazwa i adres zamawiającego)

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t .j Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 
z późn.zm.)

ZAMAWIAJĄCY: 
Wójt Gminy Kaźmierz z siedzibą w Kaźmierzu ul. Szamotulska 20, tel. ( 061) 2918065, 
fax: 2918320, REGON 000535907, NIP 787-10-14 -687, zaprasza do złożenia ofert 
w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust.1 na usługi p.n. jest „Wykonanie operatów szacunkowych dotyczących określenia wartości rynkowej nieruchomości położonych na terenie gminy Kaźmierz”, zgodnie 
z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest: Krystyna Kozber 
i Tomasz Giec tel. 061 2918065 w godz. od 8.30 do 15.00   

1. Zgodnie z art. 36 ust 5 wyżej cytowanej ustawy Zamawiający określa, że żadna część zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
2. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI zamówienia:

30 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa 
w § 5 pkt 1 projektu umowy.
3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności określonej w opisie przedmiotu zamówienia,

2) dysponują min 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, tj.: posiadającą uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości,
3) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 24 ust.1 i 2 ustawy Pzp;

5) są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na czas realizacji zamówienia,

6) w przypadku, gdy kilku wykonawców będzie wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia – wykonawcy łącznie ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz zawrą porozumienie 
w formie listu intencyjnego.
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 5 niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

5. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA, jakie musi zawierać oferta.

Dla udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oraz uznania ważności, oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
1) wypełniony druk oferty zgodny z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszej instrukcji;
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające, że Wykonawca prowadzi działalność w zakresie wykonywania prac objętych zamówieniem (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z przedłożonych w/w dokumentów, wymaga się złożenia dokumentu wskazującego osobę uprawnioną do reprezentowania składającego ofertę,
3) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone 
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych; w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, Wykonwcy mogą ten warunek spełniać łącznie,

4) oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,

5) aktualną (ważną w dniu składania ofert) polisę potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, 
w przypadku podmiotów występujących wspólnie składa każdy z podmiotów,

6) świadectwo nadania uprawnień zawodowych w zakresie szacowania nieruchomości,

7) list intencyjny o zamiarze wspólnej realizacji niniejszego zamówienia publicznego, podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
8) umowę spółki regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie – dotyczy wykonawców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej, 
6. FORMY, w jakich mogą być składane dokumenty, o których mowa w pkt 5.

1) Dokumenty, o których mowa w pkt 5 winny być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez wykonawcę lub jego upełnomocnionego przedstawiciela za zgodność z oryginałem.
2) W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

3) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 5.2, składa dokument lub dokumenty zgodnie z § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, orz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2006r., Nr 87, poz. 605).

4) Przedłożone dokumenty oraz załączniki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę. 

5) Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.

6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
7. Zamawiający informuje, że Wykonawca może podjąć niezbędne działania w celu zachowania poufności informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa (w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji – Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r. poz. 211 z późn.zm.). W tym celu musi zastrzec, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być one udostępniane. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie 
z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

UWAGA: zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy oraz informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8.  OFERTA WSPÓLNA:
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) Wykonawcy przedłożą wraz z ofertą list intencyjny o zamiarze wspólnej realizacji zamówienia publicznego, podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

b) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego każdy z wykonawców  wchodzących w skład np. konsorcjum oddzielnie musi złożyć dokumenty, o których mowa w pkt 5 ppkt 2, 4 i 5, 
c) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,
d) wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowaniu 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści listu intencyjnego, o którym mowa w ppkt a) lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą i podpisane przez upełnomocnionych przedstawicieli pozostałych wykonawców.
Uwaga: treść pełnomocnictwa winna dokładnie określać zakres umocowania.

· Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem).


· Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

Zgodnie z art. 141 cytowanej ustawy Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się 
o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy 
i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
9.    OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY                      

9.1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9.2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką.

9.3. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

9.4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osoby, które podpisały ofertę.

9.5. Oferta powinna być złożona zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy.

9.6. Upoważnienie do podpisania oferty powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty (osoby wymienione w dokumencie potwierdzającym status prawny firmy), 
w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy.

9.7.Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

9.8.Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
9.9. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.
9.10.Oferta winna być spięta w sposób trwały, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek, każda zapisana strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami zgodnie ze spisem treści.

9.11.Oferta winna zawierać spis treści.
10. FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana wg poniższego wzoru: „dokładna nazwa i adres zamawiającego”, przetarg nieograniczony na: „Wykonanie operatów szacunkowych”. Koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisana nazwą i adresem Wykonawcy. 

Konsekwencje złożenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA i OTWARCIA OFERT: 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy w Kaźmierzu, w pokoju nr 1(sekretariat) nie później niż do dnia 29 marca 2007r. do godz.11:00.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 

Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego w sali konferencyjnej. 

Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy zostanie mu przesłany protokół z sesji otwarcia ofert na jego wniosek. 


12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Zamawiającego z Wykonawcami oraz  przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie zgodnie z art. 27 ust. 1 i 3. 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, kierując swoje zapytania na piśmie pod adresem: Urząd Gminy w Kaźmierzu, ul. Szamotulska 20, 64 – 530 Kaźmierz. 

Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. 

Treść zapytań warz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
14. ZMIANA SPECYFIKACJI.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ.
1. Cena ofertowa musi być ceną ostateczną i musi być skonstruowana w oparciu 
o  wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

2. Cena oferty jest ceną ryczałtową.

16. OPIS KRYTERIÓW oraz SPOSÓB OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich  znaczeniami:

· cena ofertowa





- 100 %

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria.

Oferta będzie oceniana punktowo.

W kryterium cena wyliczenie punktów odbędzie się wg następujących zasad :


       Cena ofertowa najniższa  


------------------------------------------------- x 100 x waga ( znaczenie procentowe )

                   Cena ofertowa oferty badanej

      Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie ceny (wartość brutto).

Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która 
w sumie uzyska największą ilość punktów.

Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów. Oceny ofert w zakresie przedstawionego powyżej kryterium zostanie dokonana według następujących zasad:

· w zakresie  kryterium  oferta może uzyskać 100 pkt,

· ocena punktowa w zakresie kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą tj. pomnożona przez wskaźnik procentowo określony, przewidziany dla kryterium.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

17. JAWNOŚĆ POSTĘPOWNIA

      Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.

Ujawnienie ofert odbywać się będzie wg poniższych zasad:

· Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek do Zamawiającego o udostępnienie wskazanej oferty (ofert),

· po rozpatrzeniu wniosku Zamawiający określi termin, miejsce, sposób i zakres  udostępnienia ofert.
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.
18. OGŁOSZENIE WYNIKÓW PRZETARGU I ZAWARCIE UMOWY: 

1). Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ 
i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
2). Zamawiający powiadomi na piśmie o wynikach postępowania wszystkich  Wykonawców, którzy złożyli oferty podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, i uzasadnienie jej wyboru. W/w informacje Zamawiający zamieści na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
Wybranemu Wykonawcy zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

Umowa zostaje podpisana na warunkach określonych w projekcie umowy, załączonej do niniejszej specyfikacji. 

19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca ma prawo złożyć protest w terminie 7 dni od dnia, w którym powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem, iż protest dotyczący postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie internetowej.
3. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.
4. Protest musi być wniesiony na piśmie i umotywowany.

Protest winien wskazywać:

· oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,

· żądanie Protestującego,

· zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
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