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Rozdział I

………………………………

(nazwa i adres zamawiającego)

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz.1163.)

ZAMAWIAJĄCY: 
Wójt Gminy Kaźmierz z siedzibą w Kaźmierzu ul. Szamotulska 20 , tel. ( 061) 2918065, 
fax: 2918320, REGON 000535907, NIP 787-10-14 -687, strona internetowa: www.kazmierz.pl, e-mail: gmina@kazmierz.pl zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust.1 na usługę p.n. „Bankowa obsługa budżetu Gminy Kaźmierz”, zgodnie z wymaganiami określonymi 
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.
Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest: Beata Jeziorna  
i Krystyna Kozber tel. 061 2918065 w godz. od 8.30 do 15.00   

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
I. Kompleksowa obsługa budżetu Gminy Kaźmierz, tj. Urzędu Gminy /UG/ oraz jednostek organizacyjnych Gminy (Zakładu Usług Komunalnych /ZUK/, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej /GOPS/, Gminnego Zespołu Oświatowego /GZO/, Gminnego Ośrodka Kultury /GOK/, Gminnej Biblioteki Publicznej /GBP/ oraz bankową obsługę funduszy celowych przyznanych gminie), polegająca na:

1. otwarciu, prowadzeniu i likwidacji rachunków bankowych (bieżących 
i pomocniczych),

2. realizacji poleceń przelewów (elektronicznych, papierowych) bez względu na siedzibę banku odbiorcy,

3. codziennym sporządzaniu i wydawaniu wyciągów bankowych wraz z załącznikami 
z wyszczególnieniem danych, których przelewy dotyczą,

4. przyjmowaniu wpłat gotówkowych oraz dokonywaniu wypłat gotówkowych, 

5. zapewnienie właściwych parametrów oraz użytkowania systemu bankowości internetowej:
  system bankowości internetowej obsługujący Urząd Gminy Kaźmierz oraz pozostałe jednostki organizacyjne Gminy winien umożliwiać stały kontakt z bankiem oraz zapewnić:

- dostęp tylko i wyłącznie dla uprawnionego użytkownika,

-  zdalne i bezpieczne dokonywanie operacji,

- szyfrowanie transmitowanych danych (minimalna długość klucza szyfrującego 128 bitów),

- dostęp do informacji o rachunkach i usługach oferowanych przez bank,

- dokonywanie płatności ZUS i podatków, 

- obsługę lokat terminowych
- uzyskanie informacji o rachunkach i historii operacji na nich przeprowadzanych bezpośrednio po wykonaniu operacji, 

- akceptację zleceń przelewów zgodnie z kartą wzorów podpisów,
- potwierdzenie realizacji przelewu w ciągu 30 minut,
- możliwość importowania plików z przelewami w standardzie eliksir,                
6. oprocentowaniu środków na rachunkach bankowych,

7. lokowaniu wolnych środków na lokatach,

8. kwartalnej kapitalizacja odsetek od środków zgromadzonych na rachunkach bankowych,

9. uruchomieniu kredytu w rachunku bieżącym.
II. Zamawiający rocznie przewiduje prowadzenie i obsługę dla poszczególnych jednostek organizacyjnych Gminy w ilości szt wskazanej w poniższej tabeli:

	L.p.
	
	UG
	GZO
	GOPS
	ZUK
	GOK
	GBP

	1.


	Rachunek operacyjny
	10
	1
	1
	1
	1
	1

	2.


	Polecenie przelewu wew/zew
	1500/3900
	3500/2500
	800/600
	1800/3500
	150/350
	100/280

	3.


	Wpł/wypł gotówki
	2400/300
	72/100
	0/1000
	15000/120
	50/50
	25/40

	4.


	Czytnik
	4
	2
	2
	2
	2
	2

	5.

	Karta chipowa
	4
	4
	4
	2
	3
	4


III.Wykonawca będzie zawierał umowy na prowadzenie obsługi bankowej ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Gminy Kaźmierz.

IV. Wykonawca uruchomi w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i będzie prowadził 
w okresie obowiązywania umowy punkt obsługi bankowej w budynku Urzędu Gminy 
w Kaźmierzu 
2.  Zgodnie z art. 36 ust 4 wyżej cytowanej ustawy Zamawiający nie powierza podwykonawcom innych usług niż prowadzenie punktu obsługi bankowej w budynku Urzędu Gminy w Kaźmierzu.
3. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI zamówienia:

od dnia podpisania umowy przez okres 3 lat 
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności: wykonywania usług stanowiących przedmiot zamówienia,

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, tj. wykażą iż wykonali w ciągu ostatnich trzech lat lub wykonują obecnie, od co najmniej 2 miesięcy, przynajmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, oraz potwierdzą na piśmie, że usługi te zostały lub są wykonywane należycie, 

3) dysponują potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, t.j. posiadają współczynnik wypłacalności (obliczony zgodnie 
z metodologią określoną przepisami NBP) na koniec grudnia 2005r. powyżej 8%.
5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy;

6) w przypadku, gdy kilku wykonawców będzie wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia – wykonawcy łącznie ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz zawrą porozumienie 
w formie listu intencyjnego.
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 7 niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

6. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
7. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA, jakie musi zawierać oferta.

Dla udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oraz uznania ważności, oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
1) dowód wniesienia wadium: oryginał dowodu wniesienia wadium należy dostarczyć 
w dniu otwarcia ofert do godz. 11.00 do pok. nr 10, 

      a) dla formy pieniężnej – kopię dowodu wpłaty dołączyć do oferty; wadium zostanie uznane za wniesione, jeśli 
wpłynie na rachunek bankowy zamawiającego do terminu składania ofert, 

      b) w formie poręczenia, gwarancji lub weksla -  kopię dołączyć do oferty,

2) wypełniony druk oferty zgodny z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszej instrukcji;
3) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające, że Wykonawca prowadzi działalność w zakresie wykonywania prac objętych zamówieniem (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z przedłożonych w/w dokumentów, wymaga się złożenia dokumentu wskazującego osobę uprawnioną do reprezentowania składającego ofertę,
4) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone 
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych; w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, Wykonwcy mogą ten warunek spełniać łącznie,

5) oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,
6) sprawozdanie finansowe wraz z opinią biegłego rewidenta o badanym sprawozdaniu 
za rok 2005,
7) aktualne zaświadczenie naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

8) aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),
9) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt 4 - 8 ustawy Prawo zamówień publicznych wystawioną nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; informacja winna dotyczyć wszystkich urzędujących członków władz Wykonawcy, 
10) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zamówień publicznych wystawioną nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – dotyczy wykonawców, którzy są „podmiotami zbiorowymi” w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2002r. Nr 197, poz. 1661 z późn. zm.),
11) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie lub usług wykonywanych obecnie od co najmniej 2 miesięcy, odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu oraz daty wykonania (rozpoczęcia 
i zakończenia) i miejsca wykonywania (nazwa i adres Zamawiającego) wraz 
z załączeniem dokumentów (wystawionych przez poprzednich Zamawiających) potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie, 
12) list intencyjny o zamiarze wspólnej realizacji niniejszego zamówienia publicznego, podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
8. FORMY, w jakich mogą być składane dokumenty, o których mowa w pkt 5.

1) Dokumenty, o których mowa w pkt 7 winny być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez wykonawcę lub jego upełnomocnionego przedstawiciela za zgodność z oryginałem.
2) W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

3) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pakt 3, 7, 8, 9 oraz 10 – składa dokument lub dokumenty zgodnie z § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, orz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2006r., Nr 87, poz. 605).

4) Przedłożone dokumenty oraz załączniki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę. 

5) Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.

6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
9. Zamawiający informuje, że Wykonawca może podjąć niezbędne działania w celu zachowania poufności informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa (w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji – Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r. poz. 211 z późn.zm.). W tym celu musi zastrzec, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być one udostępniane. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie 
z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

UWAGA: zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ww. ustawy oraz informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
10.  OFERTA WSPÓLNA:
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) Wykonawcy przedłożą wraz z ofertą list intencyjny o zamiarze wspólnej realizacji zamówienia publicznego, podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

b) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego każdy z wykonawców  wchodzących w skład np. konsorcjum oddzielnie musi złożyć dokumenty, o których mowa w pkt 7 ppkt 3, 5, 6, 7, 8, 9,10,  
c) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,
d) wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści listu intencyjnego, o którym mowa w ppkt a) lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą i podpisane przez upełnomocnionych przedstawicieli pozostałych wykonawców.
Uwaga: treść pełnomocnictwa winna dokładnie określać zakres umocowania.

· Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem).


· Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

Zgodnie z art. 141 cytowanej ustawy Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się 
o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy 
i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
11.    OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.                                  

11.1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

11.2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką.

11.3. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

11.4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osoby, które podpisały ofertę.

11.5. Oferta powinna być złożona zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy.

11.6. Upoważnienie do podpisania oferty powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty (osoby wymienione w dokumencie potwierdzającym status prawny firmy), w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy.

11.7.Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

11.8.Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

11.9.Oferta winna być spięta w sposób trwały, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek, każda zapisana strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami zgodnie ze spisem treści.

10.10.Oferta winna zawierać spis treści.
12. FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana wg poniższego wzoru: „dokładna nazwa i adres zamawiającego”, przetarg nieograniczony na: „Bankowa obsługa budżetu Gminy Kaźmierz ”, nie otwierać przed: data i godzina otwarcia ofert.” Koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisana nazwą i adresem Wykonawcy. 

Konsekwencje złożenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

13. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA i OTWARCIA OFERT: 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy w Kaźmierzu, w pokoju nr 1 (sekretariat) nie później niż do dnia 20 lutego 2007r. do godz.11:00.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 

Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego w sali konferencyjnej. 

Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy zostanie mu przesłany protokół z sesji otwarcia ofert na jego wniosek. 


14. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

15. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Zamawiającego z Wykonawcami oraz  przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie zgodnie z art. 27 ust. 1 i 3. 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, kierując swoje zapytania na piśmie pod adresem: Urząd Gminy w Kaźmierzu, ul. Szamotulska 20, 64 – 530 Kaźmierz. 

Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. 

Treść zapytań warz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
16. ZMIANA SPECYFIKACJI.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
17. WADIUM 

Oferta musi być zabezpieczona wadium o wartości 2 000,00 PLN. 

Wadium może być wniesione w następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 , z późn. zm.)
Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy BS Duszniki Oddział w Kaźmierzu nr 83907200020200027320000005.

Dokument potwierdzający wniesienie wadium należy złożyć w formie oryginału 
w siedzibie Zamawiającego w pok. Nr 10.

Nie należy załączać oryginału dokumentu wadialnego do oferty.

Z treści dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w formie innej niż w pieniądzu  musi jednoznacznie wynikać jaki jest sposób reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz 
z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wadium musi być wniesione najpóźniej do wyznaczonego terminu składania ofert.  

Wadium wniesione w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. 
Wykonawca, który nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalną formą wadium zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą. 

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadkach określonych w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie; nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

Zwrot wadium nastąpi zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.

18. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

19. KRYTERIA OCENY OFERT.
	Lp.
	Przedmiot oceny
	Waga
	 

	
	
	
	 

	A
	Cena - wydatki z budżetu Gminy za czynności obsługi bankowej
	70 %
	 

	1
	Opłata za utworzenie rachunku 
	1 %
	 

	2.
	Opłata za prowadzenie rachunków 
	3 %
	 

	3.
	Prowizja za przelew na konto w banku obsługującym
	12 %
	 

	4.
	Prowizja za przelew na konto do innego banku
	30 %
	 

	5.
	Prowizja za wpłatę  i wypłatę gotówkową na rachunek i z rachunku  w banku obsługującym 
	 5 %
	 

	6.
	Potwierdzenie stanu salda
	1 %
	 

	7.
	opłata miesięczna za dostęp do systemu bankowości internetowej
	2 %
	 

	8.
	Opłata za kartę chipową
	1 %
	

	9.
	Instalacja czytnika kart chipowych i szkolenie w ramach systemu bankowości internetowej 
	1 %
	 

	10.
	Koszt przeniesienia środków na lokaty terminowe
	1 %
	 

	11. 
	Wysokość prowizji bankowej  w % od kwoty

uruchomionego kredytu w rachunku bieżącym
	3 %
	 

	12.
	Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym
	10 %
	 

	B
	Oprocentowanie rachunków i lokat
	30 %
	 

	1.
	Wysokość oprocentowania rachunku bieżącego, rachunków           pomocniczych i innych
	25 %
	 

	2
	Wysokość oprocentowania lokat miesięcznych
	5 %
	


Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie w/w kryteriów, a realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY ORAZ DOKONANIA OCENY OFERT.

1. Ceny jednostkowe Wykonawca podaje zgodnie ze wzorem formularza ofertowego, który jest załącznikiem do niniejszej specyfikacji.

2. Zamawiający dokona oceny ofert w następujący sposób:

· Pozycje A od 1 do 10 pkt. 19 SIWZ

Punktacja przyznawana za te kryteria obliczana będzie wg wzoru

P1 = [(cn/cb) x 100] x W

gdzie:

cn – najniższa, spośród zaproponowanych, w złożonych ofertach, cena wykonania zamówienia

cb – cena badanej oferty
W – waga procentowa
W przypadku, gdy cena usługi w badanej ofercie będzie wynosiła 0,00 zł, to dla celów obliczeniowych zostanie przyjęta cena 0,01 zł.

· Pozycja A 11 pkt. 19 SIWZ

Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym należy podać w stosunku rocznym w oparciu o roczną stopę procentową dla pożyczek udzielanych na okres 1 miesiąca na warszawskim rynku międzybankowym WIBOR 1M, gdzie oprocentowanie jest równe:
r = WIBOR 1M + marża banku

Dla porównania tego kryterium zamawiający przyjmuje wartość WIBOR 1M z dnia 13.02.2007r. opublikowaną w dzienniku „Rzeczpospolita”

Punktacja przyznawana za to kryterium obliczana będzie wg wzoru
P2 = [(rn/r) x 100] x W
gdzie:

rn – najniższe oprocentowanie, spośród zaproponowanych, w złożonych ofertach
r – oprocentowanie badanej oferty
W – waga procentowa

· Pozycje B od 1 do 2 pkt. 19 SIWZ
Oprocentowanie należy określić w odniesieniu do rocznej stopy procentowej dla środków przyjmowanych w depozyt na okres 1 miesiąca na warszawskim rynku międzybankowym – WIBID 1M, gdzie oprocentowanie jest równe: r = WIBID 1M x wskaźnik
Dla porównania tego kryterium zamawiający przyjmuje wartość WIBID 1M z dnia 13.02.2007r. opublikowanej w dzienniku „Rzeczpospolita”

Punktacja przyznawana za to kryterium obliczana będzie wg wzoru
P3 = [(r/rm) x 100] x W
gdzie:

rm – najwyższe oprocentowanie, spośród zaproponowanych, w złożonych ofertach
r – oprocentowanie badanej oferty
W – waga procentowa 
3. Do wykonania zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriów odnoszący się do przedmiotu zamówienia. 

Wartość punktowa badanej oferty zostanie obliczona w następujący sposób:

P = P1 + P2 + P3 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwięcej punktów.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

21. JAWNOŚĆ POSTĘPOWNIA

      Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.

Ujawnienie ofert odbywać się będzie wg poniższych zasad:

· Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek do Zamawiającego o udostępnienie wskazanej oferty (ofert),

· po rozpatrzeniu wniosku Zamawiający określi termin, miejsce, sposób i zakres  udostępnienia ofert.
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.
22. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1). Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ 
i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
2). Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu:

· projekt umowy o prowadzenie rachunków bankowych wraz z regulaminem,

· projekt umowy o udzielenie kredytu w rachunku bieżącym wraz 
z regulaminem,

· projekt umowy w zakresie obsługi systemu bankowości internetowej oraz opis funkcji systemu i regulamin korzystania z usług,

· harmonogram przetwarzania przelewów w systemie bankowości internetowej uwzględniający godziny sesji i godziny, do których przelewy muszą być zatwierdzone przez Zamawiającego w celu terminowej realizacji zlecenia.

3). Wybranemu Wykonawcy Zamawiający odrębnym pismem określi miejsce i termin podpisania umowy.
23. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie dokonywane w PLN.

24. WARUNKI UMOWY.

1. Umowa zostanie podpisana na okres 3 lat od daty jej podpisania.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy pomiędzy wybranym Wykonawcą i Zamawiającym to:

· Prowizje oraz opłaty pobierane przez Wykonawcę określone w ofercie nie ulegną zmianie na niekorzyść Zamawiającego w czasie trwania umowy,

· prowizje i opłaty za czynności bankowe nie wskazane w SIWZ Wykonawca pobiera zgodnie z obowiązującą taryfą opłat lub na innych warunkach ustalonych indywidualnie, nie gorszych niż określone taryfą,
· prowizje i opłaty od wpłat, wypłat gotówkowych, przelewów i inne zawarte 
w ofercie potrącane będą z konta wskazanego przez Zamawiającego,

· prowizję za wpłaty i wypłaty gotówkowe należy podać w zł od 1 operacji niezależnie od kwoty operacji,

· prowizję od przelewów należy określić w zł bez względu na kwotę przelewu,

· koszty udzielenia kredytu, który może być przedmiotem zamówienia należy ustalić jako jedną prowizję, obejmującą wszystkie koszty związane z jego udzieleniem,

· oprocentowanie rachunku,

· system bankowości internetowej obsługujący Urząd Gminy Kaźmierz oraz pozostałe jednostki organizacyjne Gminy powinien umożliwiać stały kontakt
 z bankiem oraz zapewnić:

- dostęp tylko i wyłącznie dla uprawnionego użytkownika,

-  zdalne i bezpieczne dokonywanie operacji,

- szyfrowanie transmitowanych danych (minimalna długość klucza szyfrującego 128 bitów),

- dostęp do informacji o rachunkach i usługach oferowanych przez bank,

- dokonywanie płatności ZUS i podatków, 

- obsługę lokat terminowych
- uzyskanie informacji o rachunkach i historii operacji na nich przeprowadzanych bezpośrednio po wykonaniu operacji, 

- akceptację zleceń przelewów zgodnie z kartą wzorów podpisów,
- potwierdzenie realizacji przelewu w ciągu 30 minut,

- możliwość importowania plików z przelewami w standardzie eliksir,                
· w przypadku awarii systemu bankowości internetowej nie zawinionej przez Zamawiającego, koszt realizacji operacji wykonywanych w siedzibie Wykonawcy nie obciąża Zamawiającego. W przypadku zgłoszenia awarii musi ona być usunięta najpóźniej w ciągu 5 godzin. W przypadku nie usunięcia awarii w tym czasie, ewentualne koszty, na które zostanie narażony Zamawiający ponosi bank.

· umowy o otwarcie rachunków będą podpisywane z poszczególnymi kierownikami jednostek budżetowych,

· Zamawiający zastrzega sobie prawo deponowania wolnych środków oraz zaciągania kredytów w innych bankach, 

· Zamawiający nie wyraża zgody na przenoszenie wierzytelności i długów na osoby trzecie,

· Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za straty poniesione z tytułu nieterminowej lub nieprawidłowej realizacji dyspozycji Zamawiającego,

· Zamawiający ustala, iż Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za nieterminową lub nieprawidłową realizację dyspozycji Zamawiającego w wysokości 0,5% od wartości dyspozycji, za każdy dzień opóźnienia w realizacji dyspozycji,
· Wykonawca uruchomi w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i będzie prowadził w okresie obowiązywania umowy punkt obsługi bankowej w budynku Urzędu Gminy w Kaźmierzu; w przypadku niewykonania tego warunku Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym,
· w sprawach nie uregulowanych umową stosowane będą w szczególności przepisy kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych,
· Wykonawca co kwartał w czasie obowiązywania umowy będzie przedkładał oświadczenie agenta o otrzymaniu przez niego należności z tytułu prowadzenia punktu obsługi bankowej w budynku Urzędu Gminy w Kaźmierzu.
25. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca ma prawo złożyć protest w terminie 7 dni od dnia, w którym powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem, iż protest dotyczący postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie internetowej.
3. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.
4. Protest musi być wniesiony na piśmie i umotywowany.

Protest winien wskazywać:

· oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,

· żądanie Protestującego,

· zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
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