Zarządzenie Nr 39/08

Wójta Gminy Kaźmierz

z dnia 24 listopada 2008r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. 
z 2002 r. Nr 76 poz. 694, z 2003r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, 
Nr 229, poz. 2276, z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252, z 2006r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540, z 2008r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056) 
i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, 
poz. 1591; z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, 
poz. 1203, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, 
poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 1111), zgodnie z zarządzeniem Nr 3/06 Wójta Gminy Kaźmierz z dnia 27 marca 2006r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie w Urzędzie Gminy w Kaźmierzu, zarządzam co następuje:

§ 1. Przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji następujących składników majątkowych Urzędu Gminy w Kaźmierzu:

1) akcji, obligacji, bonów i innych papierów wartościowych, rzeczowych składników aktywów obrotowych, druków ścisłego zarachowania, a także środków trwałych oraz maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków trwałych w budowie, znajdujących się na terenie nie strzeżonym – drogą spisu z natury, wyceny tych ilości, porównania wartości z danymi ksiąg rachunkowych i rozliczenia ewentualnych różnic,

2) środków pieniężnych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, należności, w tym udzielonych pożyczek – drogą uzyskania od banków i kontrahentów potwierdzeń pisemnych prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych jednostki stanu tych aktywów lub pasywów oraz wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych różnic,
3) aktywów i pasywów nie objętych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntów stanowiących mienie komunalne, środków trwałych trudno dostępnych oglądowi, należności spornych i wątpliwych, należności i zobowiązań wobec pracowników, należności i zobowiązań z tytułów publiczno – prawnych, należności i zobowiązań wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych, środków trwałych w budowie, których spis z natury jest niemożliwy ‑ przeprowadza się przez porównanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikającym z dowodów księgowych,

4) inwentaryzacją należy objąć również znajdujące się w jednostce składniki majątkowe:

    –
ujęte wyłącznie w ewidencji ilościowej,

    –
będące własnością innych jednostek,

5)  pozostałych środków trwałych w używaniu oraz maszyn i urządzeń wchodzących 
w skład środków trwałych w budowie znajdujących się na terenie strzeżonym,
6)  materiałów i sprzętu w Magazynie sprzętu OC

w terminie od dnia 25.11.2008r. do dnia 15.01.2009r. według stanu na dzień 31.12.2008r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o której mowa w § 1 powołuję komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:
1. Karol Hartwich

przewodniczący

2. Iwona Krata

członek

3. Jadwiga Bednarz

członek

4. Katarzyna Piechocka
członek

§ 3. Dla sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powołuję cztery zespoły spisowe:
I zespół w składzie:
1) Marek Jakubowski
przewodniczący

2) Zenon Przybysz

członek

3) Agnieszka Hudzińska
członek

II zespół w składzie: 

1) Andrzej Odwrot

przewodniczący

2) Aleksandra Chełminiak
członek

3) Piotr Ślusarski

członek

III zespół w składzie:
1) Iwona Maćkowiak
przewodnicząca

2) Renata Pusch

członek

3) Agnieszka Dryjańska
członek
IV zespół w składzie

4) Krystyna Kozber

przewodnicząca

5) Katarzyna Dzieńdziura
członek

6) Lech Dudek

członek
§ 4. Zobowiązuje się przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowo-księgowym w terminie do dnia 26.11.2008r.

§ 5. Do zadań komisji należy:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad 
i sposobów postępowania określonych w Instrukcji wprowadzonej zarządzeniem 
Nr 3/06 Wójta Gminy Kaźmierz z dnia 27 marca 2006r.
3) sporządzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziału Księgowości Podatków i Opłat w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§ 6. Do obowiązków zespołu spisowego należy w szczególności:

1) zapoznanie się z obowiązującą w instrukcją inwentaryzacyjną oraz udział w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym prowadzonym przez Skarbnika Gminy,
2) pobranie przed rozpoczęciem spisu arkuszy spisu z natury,
3) pobranie od osób materialnie odpowiedzialnych oświadczeń wstępnych i końcowych,
4) przeprowadzenie spisu z natury w określonym terminie,
5) ustalenie rzeczywistej ilości poszczególnych składników majątku poprzez ich przeliczenie, zważenie, zmierzenie oraz ujęcie ustalonej ilości w arkuszu spisu 
z natury,
6) terminowe przekazanie wypełnionych arkuszy spisu z natury przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynności spisowych nieprawidłowościach.

§ 7. Po zakończeniu spisu zespół spisowy składa przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu, przedkłada prawidłowo wypełnione arkusze spisowe, rozlicza się z pobranych arkuszy spisowych oraz przedkłada sprawozdanie.
§ 8. Osoby powołane w skład zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcy Wójta i Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

