Zarządzenie Nr 36/08
Wójta Gminy Kaźmierz
z dnia 17 listopada 2008 r.
 

w sprawie przeprowadzenia kontroli dokumentów niejawnych, inwentaryzacji 
i likwidacji nieaktualnych pieczęci i stempli oraz druków ścisłego zarachowania
 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, 
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, 
Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, 
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 1111) zarządza się co następuje:

 

 

§ 1. 1. Polecam przeprowadzić do dnia 30 listopada 2008 roku:

-  kontrolę stanu dokumentów niejawnych w kancelarii tajnej;

-  inwentaryzację i likwidację zbędnych pieczęci i stempli.

       2. Dokonać kontroli przestrzegania zasad ewidencji i przechowania druków ścisłego zarachowania, pieczęci i stempli oraz dokumentacji niejawnej w Urzędzie Gminy 
w Kaźmierzu.
 

§ 2. Do wykonania zadań określonych w § 1 powołuję komisję w składzie:

       Przewodniczący:           

Lucyna Gawłowska
       Członkowie: 
Andrzej Odwrot
Zenon Przybysz
 

 § 3.  1. Dokonać fizycznego zniszczenia druków, pieczęci i stempli nieaktualnych.

2. Sporządzić protokół z wykazem dokumentów niejawnych o klauzuli POUFNE 
i ZASTRZEŻONE wytworzonych w Urzędzie, które utraciły swoją aktualność i nie podlegają archiwizacji. 

       3. Dokumenty wytworzone poza Urzędem przesłać do ich wykonawców lub uzyskać zgodę na ich zniszczenie.

     4.  Komisja, o której mowa w § 2 dokona oceny i wydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji nie archiwalnej a po uzyskaniu zgody Archiwum Państwowego dokona jej fizycznego zniszczenia.

 

§ 4. Arkusze spisu pieczęci, druków ścisłego zarachowania przeznaczonych do likwidacji wraz z protokołem Przewodniczący Komisji   przedstawi Wójtowi Gminy do dnia 10 grudnia 2008 roku.        

 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
