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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksi ag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka prowadzone sg w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

2. Okre slenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalno$é
powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczeg6lne miesigce, w ktérych sporzadza sie:

¢ W jednostkach bud zetowych:
— deklaracje ZUS,
— deklaracje o podatku dochodowym od osdb fizycznych,
— deklaracje o podatku VAT — od towardw i ustug,

— deklaracje wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
oraz

— sprawozdania budzetowe sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.z 2010,

Nr 20, poz. 103) oraz przy zastosowaniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow

i rozchod6w oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r, Nr 38,
poz.207), a takze na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca
2010 roku w sprawie szczegotowe] klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U z 2010r,

Nr 44,p0z.255).

Za okresy miegtzne sporgdza s¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 272Z
Q sprawozdanie Rb 50
Q sprawozdanie Rb N
Q sprawozdanie Rb Z
Q sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb ZN

Za okresy potroczne sktada sie:
Q sprawozdanie Rb 30S
Q sprawozdanie Rb 34S
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 2727
Q sprawozdanie Rb 50



Q sprawozdanie Rb N

Q sprawozdanie Rb Z

0 sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb ZN

Za rok skiada sie:
Q sprawozdanie Rb PDP
Q sprawozdanie Rb 30S
Q sprawozdanie Rb 34S
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 272Z
Q sprawozdanie Rb 50
Q sprawozdanie Rb N
Q sprawozdanie Rb Z
0 sprawozdanie Rb UZ
Q sprawozdanie Rb UN
0 sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb WSa
Q sprawozdanie Rb ST
Q sprawozdanie Rb ZN

0 sprawozdanie finansowe obejmujace:
- bilans wykonania budzetu,

— bilans jednostki budzetowej,
— rachunek zyskéw i strat ( wariant poréwnawczy ),
— zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Powyzsze sprawozdania sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okreslonymi w zalgcznikach do
,fozporzadzenia”.

4 W jednostce samorz adu terytorialnego:
— bilans z wykonania budzetu,

— faczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

— aczny rachunek zyskéw i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskoéw i strat
urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat jednostek budzetowych,

— laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujgce zestawienie zmian
w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach
poszczegoblinych jednostek budzetowych,

— skonsolidowany bilans.

Powyzsze sprawozdania sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okreslonymi w zatgcznikach do
.fozporzadzenia”.



3. Technika prowadzenia ksi ag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu programow komputerowych.

Wyjatek stanowi tylko ewidencja ksiggowa - analityczna w zakresie podatku od $rodkéw
transportowych, ktora prowadzona jest recznie na kartach kontowych dla poszczegoélnych
podatnikow.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:
* dziennik,

« ksiege giéwna,
« zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej,

Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:

e zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s W nim
chronologicznie,

e zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

e sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,
* jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi giéwne;j.

,Dzienniki cz esciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

W organie:
D - dochody budzetu, W-Wydatki budzetu, PK — przeksiegowania, PL - plan dochodéw, wydatkow
Pozabilansowo prowadzone sg dzienniki: PL - plan dochodéw, wydatkow;

W jednostce:

WW - wydatki budzetowe (wyciggi bankowe), D - dochody budzetowe, DE — depozyty, KD- przypisy
(Depozyty), FS- fundusz $wiadczen socjalnych — wyciggi bankowe, KS — koszty (Fundusz Socjalny),
RW - raport wydatkéw, RP - raport pogotowie kasowe, RD — raport dochodow, RE - raport depozyty,
RS - raport socjalny, KO — koszty biezgce (faktury, rachunki itp.) KI — koszty inwestycji, KK -
rozliczenia z komornikiem, FU -fundusz udzialowy, NW — niewygasajgce wydatki, LP — listy ptac, OT-
otrzymanie srodkow trwatych, LT- likwidacja srodkoéw trwatych, PT - przekazanie srodkéw trwatych,
MT - zmiana miejsca uzytkowania, PN- przypis naleznosci, PO - przypis odsetek,PK -
przeksiegowania, PA — przypis i odpis aktualizujacy, I...-inne rachunki bankowe.

Pozabilansowo prowadzone sg dzienniki: 99-plan wydatkéw, 98-zaangazowanie, 97-wydatki
strukturalne, 91-rozrachunki z inkasentami.

Dzienniki czesciowe numerowane sg harastajgco w skali roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej prowadzony jest jeden wspdlny rachunek dla
Budzetu (Organu) i Jednostki (UMIG) w zakresie dochodéw. Dochody w Organie ewidencjonowane
sg bezposrednio na podstawie wyciggu bankowego tego rachunku na kontach Wn 133, Ma 901.
Natomiast w jednostce (UMIG) dochody te ewidencjonowane sg ha podstawie powtérzonego zapisu z
ewidencji Organu (podstawg ksiegowania jest dokument PK sporzadzony na podstawie wyciggu
bankowego)

Wyciag bankowy rachunku podstawowego (Organu) ksiegowany jest w dziennikach: D —dochody, W-
wydatki.

Wydatki w Urzedzie Miasta i Gminy realizowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego
JWYDATKI”. Srodki na ich realizacje przekazywane sa z rachunku Budzetu (podstawowego) i
ewidencjonowane w Organie(Wn 223, Ma 133) i w jednostce (Wn 131 000..... Ma 223 dziat rozdzial).
Pod wyzej wymienione przelewy sporzadzane sg dokumenty PK — polecenia ksiegowania wskazujace
z jakiej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat) beda realizowane wydatki jednostek.

Dokumenty ksiegowe: faktury, rachunki, noty, listy ptac, pk itp. ktére wplywajg do jednostki
ksiegowane sg pod datg wptywu do Wydziatu Finansowego w poszczeg6inych miesigcach, a w



przypadku gdy sg to dni na przetomie miesiecy — to wéwczas ksieguje sie memorialowo w koszty
wszystko co dotyczy poprzedniego miesigca a wptywa do Wydz. Finansowego do dnia 5-go kolejnego
m-ca. Wyjatek stanowi koniec roku gdzie wszystkie dokumenty ksiegowe, ktére wptyng po dniu 31
grudnia, a dotyczg roku poprzedniego ujmowane s w ksiegach tego roku az to momentu
sporzadzenia sprawozdania finansowego (bilansu) za ten rok (tj. do 85-go dnia po dniu bilansowym).

Dokumenty ksiegowe - przypisy naleznosci budzetowych ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w
okresach ktérych dotycza, a jesli dokumenty te wplywajg do Wydz. Finansowego na przetomie
miesiecy i dotyczg m-ca poprzedniego to ujmowane sg w tych ksiegach w terminie umozliwiajacym
sporzadzenie sprawozdan finansowych za wskazany okres.

Ewidencja ksiegowa jednostki (UMIG) w zakresie tematycznym ,zaliczka alimentacyjna i fundusz
alimentacyjny” realizowane jest tylko na podstawie wyciggéw bankowych do wyodrebnionego
rachunku bankowego ,Rozliczenie z komornikiem”. Analityka do tego konta ksiegowego pozwala
ustali¢ wysokos¢ wplywOw z poszczeg6lnych tytutdw naleznosci oraz przekazane udziaty % dla
poszczegodlnych odbiorcow. Jesli chodzi o ewidencje analityczng wg. poszczegolnych diuznikdéw
alimentacyjnych to jest ona prowadzona w ksiegowo$ci Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kazimierzy Wielkiej.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przekazywany jest z rachunku Wydatki w
ustawowych procentach w stosunku do planu finansowego UMIG i terminach okreslonych w
przepisach szczeg6lowych. Ewidencja naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych ksiegowana jest w koszty w kazdym miesigcu ktérego dotyczy na podstawie dokumentu
PK - polecenie ksiegowania (Wn 405 +klasyf.budz, Ma 851 — przychody ZFSS). W miesigcu grudniu
kazdego roku dokonuje sie analizy przekazanych $rodkéw na ZFSS wg. planu jednostki w stosunku
do faktycznych naliczen odpiséw i dokonuje korekty (zmniejszajacej lub zwiekszajacej kwote odpisu
za dany rok).

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
e podwdjnego zapisu,
e systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg

memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

Q 998 zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
999 zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe przysziych lat
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
975 wydatki strukturalne

I Wy Wy

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksi egi gtdwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.



Obroty ,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikbw czesciowych.

4. Wpykaz zbioréw danych tworz acych ksi egi rachunkowe na elektronicznych no $nikach
danych

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej oraz organu prowadzone sg z wykorzystaniem
programéw komputerowych:
1. T — SOFT zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych 30-702 Krakéw ul. Romanowicza 17

System ten umozliwia prowadzenie petnej ksiegowosci budzetu i jednostki.. Pozwala na ewidencje
dochodoéw i wydatkéw z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wg dzialéw, rozdzialdw i

paragraféw.

2. System Gmina autorstwa ZETO Olsztyn sp. z o0.0. ul. Pienieznego 6/7 10-005 Olsztyn, ktory

sktada sie z nastepujacych modutow:
O .t aczne zobowi gzania pieni @zne” — modut ten obejmuje:
- ewidencje gospodarstw oso6b fizycznych w zakresie niezbednym do naliczania podatku,
- wymiar tgcznego zobowiagzania pienieznego,
- wydruk decyzji,
- wydruk kwitariuszy dla inkasentow,
- wydruk upomnien,
- ksiegowanie i rozliczenie wplat z tytutu tgcznego zobowigzania pienieznego
- zestawienia statystyczne,
- zmiany numerow gospodarstw zwigzane z podziatem terytorialnym gminy na sotectwa.
Modut skfada sie z dwéch czesci :
I. Czesci wymiarowej dotyczacej:
1. Podatku rolnego,
2. Podatku lesnego,
3. Podatku od nieruchomosci
Il. Cze$ci finansowej — windykacja i rozliczanie wptat z tytulu tgcznego zobowigzania
pienieznego.
o , Paliwa” — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego zuzywanego
do produkcji rolnej.
Modut ten obejmuije:
- rejestracje wnioskéw o zwrot akcyzy
- naliczanie kwot zwrotu akcyzy na podstawie danych o gospodarstwie rolnym,
- wystawianie decyzji,

- liste wyplat naleznego zwrotu,



o , Podatek OPJ” — zadaniem modutu jest informatyczna obstuga prac zwigzanych z
naliczaniem i windykacjg optat za uzytkowanie gruntéw, laséw i nieruchomosci przez osoby

prawne lub jednostki organizacyjne nie majgce osobowos$ci prawnej.

a , Tytuly wykonawcze " — modut stanowi kontynuacje windykacji naleznosci podatkowych i

obejmuje nastepujgce zagadnienia:
- przegladanie i uzupetnianie ewidencji wydanych upomnieh dotyczacych zalegtosci podatkowych,
- wystawianie i wydruk tytutéw wykonawczych.

Qo ,Kadryiptace Saturn- HR”

4. Program komputerowy DISTRICTUS  autorstwa KORELACJA Systemy Informatyczne
Sp. z o0.0. ktory sktada sie z nastepujacych modutow:
- Program komputerowy DISTRICTUS- Podatki gminne z modutem windykacja
- Program komputerowy DISTRICTUS- Ewidencja ludno $ci plus Rejestr Wyborcow
- Program komputerowy DISTRICTUS- Przeglad Danych Ewidencji Ludno $ci,
- Program komputerowy DISTRICTUS- Podatek od $rodkéw transportowych
- Program komputerowy DISTRICTUS- Doptaty paliwowe dla rolnikéw,

Instrukcje uzytkowe do w/w modutéw zawierajace oznaczenie wersji oprogramowania , wykaz
zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich

funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci znajdujg sie w posiadaniu jednostki.

Wyzej wymienione programy komputerowe wykorzystywane sg od dnia :

— System Finansowo — Ksiegowy , T — SOFT— WFK” 01.01.2007
— System ,Gmina” 01.01.1996
— System ,Kadryiptace” Saturn- HR 01.05.2000
— Modut ,Tytuly wykonawcze” 01.01.2003
— Modut ,Podatek OPJ” 01.01.2005
— Modut,, Paliwa” 01.09.2006
— Program DISTRICTUS 01.01.2011

» (W okresie przéciowym wdraany jest nowy program komputerowy w zakresie ewgflen
podatkow, ewidencji ludrigi i beda funkcjonowaty dwa systemy: ,Gmina” firmy ZETO
Olsztyn i ,DISTRICTUS” firmy KORELACJA Systemy Infonatyczne Sp. z 0.0. z siedzib
w Krakowie ul. Lea 114 do czasu przeniesienia caite) bazy danych do nowego programu

Districtus)

Instrukcje uzytkowe poszczegdlnych modutéw dostepne sg na kazdym stanowisku pracy.



ll. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA W_YNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywoéw wynikajg z:
1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
ze zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r, Nr 128, poz. 861 ), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”,

4) rozporzadzeniu Ministra FinansOw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2010 r, Nr 208,
poz. 1375),

1. Obowi gzujace zasady wyceny aktywow i pasywow
»Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowo$ci

oraz w przepisach szczegoélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowo$ci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Warto $ci niematerialne i prawne nabyte z whlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiadciwego organu w warto$ci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi ) podlegajg umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”. W Urzedzie Miasta i
Gminy amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie metode liniowa i jest
naliczana jednorazowo za okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku). Wyjatek stanowi
sprzedaz lokali mieszkalnych w blokach dla ktérych amortyzacja naliczana jest w trakcie roku
(odpowiednio do okresu figurowania w ewidencji srodkéw trwatych) i ksiegowana na koncie Wn
400 w trakcie roku Ma 071,

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o0 podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodtacznymi czesciami: traktuje sie jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére
umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w
korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”

Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoinych podstawowych i oddzielnie
dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.



Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- Srodki trwate

- pozostate $rodki trwate

- inwestycje ( srodki trwate w budowie )

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wlasnosc¢ jednostki samorzadu terytorialnego Miasta i Gminy Kazimierza
Wielka, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegélnosci:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- budynki,
- budowle,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce srodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, je$li koszty zakupu nie stanowig istotnej
wartos$ci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w spos6b nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajace;
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Jesli zakupy srodkéw trwatych dokonywane sg z paragrafu 606x /z odpowiednig czwartg cyfra/ - to
ujmujemy te srodki na koncie 011, natomiast w przypadku gdy zakupy dokonywane sg paragrafu
4210 — to ujmujemy te srodki na koncie 013.

Sprzet komputerowy o wartosci do kwoty wynikajacej z ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych (3,5 tys.zl) ujmowany jest na koncie 013, natomiast réwny tej kwocie i powyzej
ujmowany na koncie 011.

Podstawowe $rodki trwale umarzane sg ( z wyjatkiem gruntdéw ) stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. W Urzedzie
Miasta i Gminy amortyzacji srodkéw trwatych dokonuje sie metode liniowag i jest naliczana
jednorazowo za okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku).

Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie za okres poczawszy od:
miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
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Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisOw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie
ze srodkow na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak
ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuija;:
- meble i dywany

- érodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oso6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

O wartosci nie przekraczajacej 3500 zt i rownej lub wyzszej od 100 zt ( dolna granica )
ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 — ,Pozostate Srodki
trwale”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci pod datg przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 401 § 4210 — ,Zakup materialdw i wyposazenia” i konto 072 —
,Jumorzenie pozostatych srodkéw trwatych”.

O drobne przedmioty, ktorych wartos¢ nie przekracza 100 zt oraz ktérych nie mozna
ponumerowac ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowe;.

Telefony stuzbowe komérkowe ze wzgledu na niskg wartos¢ zakupu podlegajg wytacznie
ewidenciji ilociowej prowadzonej przez pracownika Wydziatu ASO.

Zakup umundurowania dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych czy tez Strazy Miejskiej
ujmowany jest wytacznie w ewidencji ilosciowej prowadzonej dla poszczegllnych OSP
prowadzonej przez pracownika zajmujgcego sie ich obstugg a dla SM przez pracownika
odpowiedzialnego za Straz Miejska.

Umundurowanie to w momencie zakupu ujmowane jest bezposdrednio w koszty i nie jest
ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Inwestycje ( srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sagdowe itp.,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogolnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, t].
kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestyciji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntéw i innych skfadnikéw majatku, zwigzanych z budowag

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy
- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznos$ci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tacznie z naleznymi
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odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ ( zasada ostroznosci )
zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujagcym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ reszte naleznosci —
ptatng w okresie powyzej roku —w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowe;.

Diugoterminowe aktywa finansowe w rozumieniu ustawy o0 rachunkowosci to inwestycje
diugoterminowe . Obejmujg w szczegodlnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sga w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wyceniane
sa:

- W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczeg6lowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczeg6inych
rodzajow diugoterminowych aktywéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek  to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegiej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jest o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnosé. Skiladniki takiego mienia ujmowane sg
na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci
okreslonej w:

- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty.

Materialy wyceniane sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu. Jednostka
prowadzi ewidencje obrotu materialowego. Na koniec roku ustalana jest wartos¢ niezuzytych
materiatdw tj. wegla w cenie zakupu, ktérg uzgadnia sie z kontem 310 ,Materiaty”. Paliwo do
samochodéw stuzbowych (Urzedu Miasta i Gminy) oraz samochodéw Ochotniczych Strazy Pozarnych
to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty (jako zuzyte) i jest ewidencjonowane na
koncie 401 — nie podlega inwentaryzacji na koniec roku.

Od sktadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpisOw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ujmowane sg na koncie 221
.Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”. Na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe” ewidencjonuje sie naleznosci dtugoterminowe, dtugoterminowe rozliczenia z budzetem,
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Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.

Wartosé naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 4-7.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na
pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg
zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych dokonuje sie raz na koniec
kazdego roku. Operacja ta w ksiegach rachunkowych dokonywana jest na podstawie dowodu - PK do
ktérego dotacza sie zhiorcze zestawienie zalegtosci i wyliczenie odpiséw aktualizujgcych (zapis na
koncie Wn 720 + klasyfikacja budzetowa, Ma 290 + klasyfikacja budzetowa). Przyjmuje sie ze dla
zalegtosci do 1 —go roku kwota odpisu aktualizujacego stanowi 10% ogélnej kwoty wskazanych
zalegtosci, dla zalegtosci powyzej 1-go roku (dlugoletnich) kwota odpisu aktualizujgcego
naleznosci stanowi 20% ogdlnej kwoty tych zalegtosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze (np. Zaktadowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych - wowczas odpis taki bedzie
ewidencjonowany Wn 851... Ma 290...)

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty (Wn 130 , 102, Ma 221 + klasyfikacja
budzetowa).

Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na koniec miesigca (Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma
720 + klasyfikacja budzetowa ) .

Odsetki od zalegtosci podatkowych i nie podatkowych naliczane sg na koniec kazdego kwartatu i
ksiegowane Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma 720 + klasyfikacja budzetowa.( Wyjatek: w
zwigzku ze zmiang polityki rachunkowosci z dniem 03.01.2011 roku nalezy wyksiegowac naliczone
odsetki do zaptaty wg. stanu na 31.12.2010 roku z konta Wn 290 i Ma 221. Pod koniec kazdego
kwartatu nalezy doksiegowa¢ odsetki nalezne do zapfaty wg. stanu na ostatni dzien tego kwartatu.
Pod pierwszym dniem kolejnego kwartatu wyksiegowuje sie te odsetki z konta Wn 720 i Ma 221.
(Wyjatek:nie wyksiegowuje sie odsetek naliczonych od naleznosci gtéwnych wptaconych po terminie,
a takze stopy redyskonta weksla).

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatlu wedtug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci cywilno-prawnych dokonuje sie zgodnie z uchwatg Nr LIV/375/ 2010 Rady
Miejskiej w Kazimierzy Wielkiej z dnia 22.06.2010 roku w sprawie okreslenia szczegétowych zasad i
trybu umarzania, odraczania i rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter cywilno-
prawny przypadajgcych Gminie lub gminnym jednostkom organizacyjnym.

Nalezno$ci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.), a dotyczace:

- podatkéw lokalnych — zaokragla sie do petnych ziotych

- odsetek za zwtok e od zalegto sci podatkowych — zaokragla sie do petnych ztotych,

a nalezno$ci dotyczgce opfaty skarbowej oraz opfat lokalnych : targowej, miejscowej,
administracyjnej — nie podlegaj a zaokr aglaniu ,

Nie nalicza sie odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych kwoty 8,80 zi

(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej).

Srodki pieni ezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego
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ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego z obowigzujgcego jednostke
dokumentu.

Krétkoterminowe papiery warto  $ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krdtkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dziehn
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi edzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresOw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;j.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej rozliczenia miedzyokresowe czynne nie
wystepuja.

Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane sg do kosztéw biezacych danego roku z uwagi na to,
ze ich zakup corocznie jest realizowany w roku poprzedzajacym okres prenumeraty. Podobnie jest
z abonamentem telefonicznym, kt6ry naliczany jest za okres przysztych okreséw rozliczeniowych
(miesiecy) a ujmowany jest w kosztach tacznie z kosztami potaczen telefonicznych, a wiec okresu
biezacego (dotyczy miesiecy na przetomie roku grudzien/styczen).

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tgcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rozliczenia mi edzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresdw.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepujg
Przychody przysztych okresbw  to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:

dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz kwot
podwyzszajgcych naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

Przychody Jednostki (UMIG)

Do przychodéw urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych sa to min.: dotacje z budzetu Wojewoddztwa, subwencje, udziaty w podatkach itp.

Ewidencjonuje sie te przychody pod datg wpltywu na rachunek budzetu (dochody), a w jednostce
(UMIG) jako powtorzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK —polecenie ksiegowania.

(Wn 130, Ma 720 + klasyfikacja budzetowa)

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizaciji

w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

c) dochodbéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastagpi ich wydatkowanie,

d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania”.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

* W jednostkach bud zetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, t. wedtug
rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku 8 do
,fozporzadzenia” skfada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z dziatalnosci gospodarczej,

- wynik brutto,

- obowigzkowa wptata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw witasnych.

* W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koncem roku,
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903
.Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdélnych, okreslonych w odrebnych przepisach.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkdw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowigcy jest, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane
wyniki budzetu”.

— Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu bketowymRb - NDS ustalany
jest wedtug przepiséw rozpaidzenia Ministra Finanséw sprawozdania fetdwe sporadza s¢
na podstawie przepiséw rozpadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 rspvawie
sprawozdawczwi budzetowej ( Dz. U.z 2010 r, Nr 20, poz. 103);

lIl. SPOSOB PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie

planu kont stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,rozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

v' dotyczace wykonania bud zetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodoéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow
z tytutu prywatyzacji oraz operacji niekasowych wedtug planu kont

v' dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jst na podstawie
planu kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.z 2010 r, Nr 208, poz.1375)
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Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont dgii gtdwnej i wykaz ksig pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostkzasad klasyfikacji zdarae a take zasady prowadzenia kont dci

pomocniczych oraz ich pow#ania z kontami kggi gtowne;.

1. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla bud

zetu gminy

Symbol konta
Svntetvezn Analityczny, schemat Nazwa konta
yntetyczny konta
133 Rachunek bud zetu
133 Rachunek budzetu
133 xxx Rachunek budzetu -lokaty
134 xxx XX
134 wg. poszcz. bankéw i Kredyty bankowe
nr.umow
135 135 xxx Rachunek s$rodkéw na niewygasaj ace wydatki
140 Srodki pieni ezne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw bud zetowych
222 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji
budzetowej
223 Rozliczenie wydatkéw bud zetowych
223 XXX XXXX XX
wg.dziatéw, rozdziatow
z oznaczeniem
jedn.org.
224 Rozrachunki bud zetu
224 XXX XXXXX XXXX XX
wg.klasyfikacji
budzetowej | Urzedy Skarbowe
rodz.urzedu
224 XXX Rozliczenie roku ubiegtego
225 XXX XXXXX XXXX
225 wg.klasyfikacji Rozliczenie niewygasaj acych wydatkéw
budzetowej.
240 240 xxx Pozostale rozrachunki
250 250 xxx Naleznosci finansowe
260 XXX XX
260 wg.poszczegoblinych Zobowi gzania finansowe

pozyczkodawcéw oraz
wg umow

Pozyczki

Obligacje

-16 -




290 290 xxx Odpisy aktualizuj gce nale znosci

901 XXX XXXXX XXXX XX .
901 Wg. klasyf.budzetowe] Dochody bud 2zetu

902 Wydatki bud zetu

902 XXX XXXXX XXXX WQ.
klasyf.budzetowej

903 XXX XXXX XXXX : :
903 Wa. klasyf.budzetowej Niewykonane wydatki

904 XXX XXXXX XXXX . . .
904 wg. klasyf budzetowe] Niewygasaj ace wydatki

909 Rozliczenia mi edzyokresowe

909 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji budz.

960 Skumulowane wyniki bud zetu
961 Wynik wykonania bud zetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

2. Zasady funkcjonowania kont dla bud _ zetu gminy

Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek bud zetu”

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z
btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. R6znice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym roéwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu
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Typowe zapisy strony W n 133 ,Rachunek bud  zetu”

Tres$¢€ operaciji

Konto
przeciwstawne

Dochody realizowane wyt acznie poprzez rachunek bud zetu
Udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody

z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe

Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych

Subwencja ogélna:

a / wptyw subwencji ogdinej /z wylgczeniem subwencji oswiatowej
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/

b / wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku
Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji
rzadowej zlecone jednostce samorzadu terytorialnego oraz inne

zadania zlecone ustawami

Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wtasnych jednostki samorzgdu terytorialnego:

a/ nalezne za dany rok budzetowy

b/ otrzymane w grudniu za styczen nastepnego roku

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych

Dotacje z funduszy celowych

Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi oraz $rodki na wspoéifinansowanie programoéw realizowanych
ze srodkéw zagranicznych

Wplyw srodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek
samorzadu terytorialnego otrzymane z innych zrodet

Odsetki od lokat terminowych oraz od srodkéw gromadzonych na
rachunku podstawowym i rachunku $srodkéw na wydatki niewygasajace

Odsetki od pozyczek udzielonych

Dochody wtasne urz edu

Wplywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad gminy
Wplywy pozostatych dochodéw pobieranych przez urzad gminy

Przychody

224

224

901

909

901

901

909

901

901

901

901

901

901

901

901

901
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Wplywy z tytutu kredytow bankowych

Wplywy z tytutu zaciagnietych pozyczek

Wplywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych

Splaty pozyczek udzielonych

Wplywy z prywatyzacji

Operacje wewn etrzne

Wplyw srodkéw na rachunek lokat terminowych / konta analityczne/

Zwrot srodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy
/analityka /

Inne przelewy
Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad i inne

jednostki budzetowe

Zwroty srodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek
budzetowych

Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace wptywow

134

260

260

250

968

133 xxx

133 xxx

222

223

240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,Rachunek bud  zetu”

Lp. Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

I Przelew $rodkéw na realizacje wydatkéw (na wyodrebniony rachunek)

Il. Wypfaty pozyczek udzielonych
1. Spiata kredytoéw bankowych
2. Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych

3. Splata zaciggnietych pozyczek

223

250

134

260

260

Konto 134 — ,Kredyty bankowe "

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, oznaczajace zadtuzenie z tytutow kredytow zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug umow kredytowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,Kredyty bankowe”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych 133
2. Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w walutach obcych /wg kursu z | 133
dnia sptaty/
3. Dodatnie ro6znice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie obce;j 962
4. Dodatnie roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciggnietych w walutach obcych
5. Umorzenie kredytow bankowych 962
6. Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — 909
w momencie ich zaptaty /zaptata odsetek z rachunku budzetu
- Wn 902, Ma 133, z rachunku urzedu — Wn 750,Ma 130/

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,Kredyty bankowe”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Kredyty bankowe zaciggniete w ztotych przekazane na rachunek 133
budzetu

2. Kredyty bankowe zaciggniete w walutach obcych przekazane na 133
rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/

3.
Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen ptatniczych w
ciezar rachunku kredytowego:
a/ w ztotych 902
b/ w walutach obcych /wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu/ 902

4. Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu 902
przekazanego kredytobiorcy

5. Odsetki zwiekszajgce kwote kredytu dopisane na koniec kwartatu (roku) | 909

6. Ujemne roznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu 962
w walucie obcej

7. Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciggnietych w walutach obcych

Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na niewygasaj ace wydatki "

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.
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Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych , w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Po stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy s$rodkdéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty sSrodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunku srodkéw
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,_Srodki pieni_ezne w drodze ”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane

biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie

Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140,  Srodki pieni ezne w drodze ”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody zrealizowane | 224
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

Woptaty pod koniec roku z tytutu dochodéw wiasnych urzedu jako
2. jednostki budzetowej dokonane przez inkasentéw i ptatnikéw za 909
posrednictwem poczty lub banku

3. Woptaty z tytutu zwrotow niewykorzystanych dotacji/ np. na inwestycje 902
zakladow budzetowych / przekazane pod koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 140,  Srodki pieni ezne w drodze ”

Lp. Tre$¢€ operacji Konto
przeciwstawne
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1. Wplyw srodkéw pienieznych w drodze na bankowy rachunek budzetu w 133
roku nastepnym /wycigg bankowy z dnia wptywu/

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw bud  Zzetowych ”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczeg6towg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie doch ~ odéw bud zetowych”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania 901
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochodow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,Rozliczenie doch ~ odéw bud zetowych”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochod6éw budzetowych 133
zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw bud _zetowych ”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,Rozliczenie wyd  atkéw bud zetowych”

Lp. Tres¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z | 133
rachunku podstawowego budzetu

Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkéw
2. niewygasajacych z subkonta rachunku podstawowego budzetu 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,Rozliczenie wyd  atkéw bud zetowych”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez 902
urzad i inne jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28s

2. Wydatki objete planem wydatkdw niewygasajacych zrealizowanych w 904
urzedzie lub innej jednostce budzetowej na podstawie wewnetrznych
sprawozdan lub okresowych informacji

3. Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego | 133
lub na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych

Konto 224 — ,Rozrachunki bud zetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu j.s.t,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczego6towa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan matéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobgeeh budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,Rozrachunki bud zetu”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypis udziatow we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz 901
dochodow z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesienh i grudzien
otrzymanych w nastepnym miesigcu

2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb 901
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji oswiatowej za styczen 909
nastepnego roku na rozliczenia miedzyokresowe

4. Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczen 909
nastepnego roku na rozliczenia miedzyokresowe

5. Przypis w grudniu naleznej subwencji oswiatowej za styczen nastepnego | 909
roku, ktora nie wyptyneta w grudniu na rachunek budzetu

6. Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczen nastepnego | 909
roku, ktére nie wyptynety w grudniu na rachunek budzetu

7. Naliczone odsetki z tytutu nieterminowych wptat dochodéw budzetowych | 909
z tytutu udziatéw w podatkach, subwencji i dotacji celowych

8. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwiazanych 133
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

9. Przerachowanie dochodéw naleznych jednostce samorzadu 901
terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

10 Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,Rozrachunki bud  zetu”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku dochodéw naleznych za | 133
poprzedni miesigc z tytutu udziatow we wptywach dochodéw budzetu
panstwa oraz dochodow z tytutu podatkéw
i optat pobieranych przez urzedy skarbowe

2. Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 133

3. Wplyw subwenciji oSwiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku/ 133
zapis réwnolegty: Wn 224, Ma 909 /
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4. Wplyw dotacji celowych w grudniu za styczeh nastepnego roku 133
[ zapis rownolegty Wn 224, Ma 909 /

5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

6. Wptyw dochod6w naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji zadan | 133
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami

7. Wplyw z opdznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych 133
w grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji oswiatowej

8. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego | 909
przekazywania dochodéw przez budzet panstwa
i urzedy skarbowe w momencie ich zaptaty

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasaj _acych wydatkéw

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki _”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutdow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,Pozostate rozrac ~ hunki”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Bfedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w wyciggach 133
bankowych

-25 -




Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,Pozostate rozrac  hunki”

Lp. Tresé€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Bledne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen wynikajace 133
z wyciggow bankowych

Konto 250 — ,Nale znos$ci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegoélnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
—ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszczegd6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,Nale znos$ci finansowe”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyptaty pozyczek udzielonych 133
2. Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 909
3. Naleznosci z tytutu sptat za dtuznikéw w zwigzku z udzielonymi 909
poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,Nale znos$ci finansowe”

Lp. Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Spiaty udzielonych pozyczek 133

2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich 909

zaptaty lub umorzenia

4, Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikéw 909
z tytutu poreczen i gwarancji

5. Odpisanie naleznosci z tytutu sptat za dtuznikéw w zwigzku 909
Z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami
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Konto 260 — ,Zobowi _azania finansowe
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzah zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma —

wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegoinymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,Zobowi  gzania finansowe”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Splata zaciagnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w dacie ich zaptaty | 909
4. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych /wedtug wartosci 133
nominalnej/
5. Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych | 909
w dacie ich zaptaty

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,Zobowi  gzania finansowe”

Lp. Tres¢€ operacji Kpnto
przeciwstawne

1. Wplyw zaciaggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133

2. Odsetki od zaciagnietych pozyczek dopisane na koniec kwartatu (roku) 909

3. Wplyw srodkéw na rachunek budzetu z tytutu wyemitowanych 133

instrumentéw finansowych w wartosci nominalnej i w wartosci nominalnej
pomniejszonej o dyskonto

4, Wplyw srodkéw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw finansowych | 133
w wartosci wyzszej niz warto$¢ nominalna:

a/ wartos$¢ nominalna -
b/ powyzej wartosci nominalnej — ksieguje sie Wn 133, Ma 962

5. Dyskonto od warto$ci nominalnej wyemitowanych instrumentow
finansowych:

a/ dotyczace danego roku budzetowego 962

b/ dotyczace nastepnych lat 909
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6. Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na 909

koniec kwartatu

Konto 290 — ,Qdpisy aktualizuj _ace nale znosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,Dochody bud zetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiaggnietych dochodow budzetu j.s.t.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie, przeniesione w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw j.s.t., w korespondencji
z kontem 224,
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,
4) z innych tytutéw, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczeg6towa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6inych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu j.s.t za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,Dochody bud  zetu”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133

2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do dnia 15 224

stycznia roku nastepnego

3. Inne zmniejszenia dochodow budzetowych realizowanych za 133
posrednictwem rachunku budzetu / n p. zwroty nadptat/

4, Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego
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Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,Dochody bud  zetu”

Lp. Tresé€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody
z tytutu podatkdw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego:
a/ wptyw dochodéw w miesigcach styczen-grudzien naleznych za te 133
miesigce
b/ wptyw dochodéw w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, wrzesniu, | 133
listopadzie i grudniu naleznych za poprzednie miesigce /n p. w maju za
kwiecien/
c/ przypis dochodow za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien 224
otrzymanych w nastepnym miesigcu
2. Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od oséb 224
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca
3. Wplyw subwencji ogéinej /z wylgczeniem subwencji oswiatowej 133
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/
4, Wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok 133
5. Przypis w styczniu subwencji odwiatowej otrzymanej w grudniu
a naleznej za styczen nastepnego roku 909
6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu 909
a naleznych za styczen nastepnego roku
7. Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu 133
terytorialnego
8. Wplyw srodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych i z innych zrédet 133
9. Whptaty nadwyzek srodkéw obrotowych z zaktadéw budzetowych
133
10. Odsetki od lokat bankowych i od srodkéw na rachunku budzetu
133
11. Odsetki od pozyczek udzielonych
133
12. Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie
odrebnych przepiséw z dochodéw zrealizowanych 224
w zwigzku z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami
13. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom 133
samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie
porozumienh
14. Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace 904
15. Przeksiegowanie okresowych sprawozdan Rb-27S przedkfadanych 222
przez jednostki budzetowe
16. Bezposrednie wptlaty na rachunek budzetu podatkowych 133

i niepodatkowych dochoddw urzedu i dochodéw innych jednostek
budzetowych /wystapig ksiegowania réwnolegte w urzedzie lub
jednostkach budzetowych/
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Konto 902 — ,Wydatki bud zetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu j.s.t.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem

223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondenciji z

kontem 134

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu j.s.t na
konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegélnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu j.s.t. za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,Wydatki bu dzetu”

Lp. Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek 223
budzetowych
2. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio z | 133

rachunku budzetu

3. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane
z kredytu uruchamianego w formie zlecen platniczych w ciezar rachunku | 134
kredytowego

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,Wydatki bu dzetu”

Lp. Tres$¢ operacj i Konto
przeciwstawne

1. Zwroty srodkow bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace 133
wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym

2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidenciji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961
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Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,Niewykonane wyda  tki

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji 904
w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,Niewykonane wyda  tki

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 904 — ,Niewygasaj ace wydatki ”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkdow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,Niewygasaj  ace wydatki”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane 225
w ciezar planu wydatkéw niewygasajacych jednostek organizacyjnych
na podstawie ich wewnetrznych sprawozdan lub informacji

2. Przeniesienie kwoty srodkéw niewykorzystanych na realizacje planu 901
wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnieciu tego planu na dochody
budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,Niewygasaj ace wydatki”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji 903
w latach nastepnych
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Konto 909 — ,, Rozliczenia mi

edzyokresowe ”

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych

okresoéw (np .odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondenciji z kontami 134 lub 260),

a na stronie Ma konta 909 — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.

subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen

miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,Rozliczenia mi  edzyokresowe”
Lp. Tre$¢€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodéw 901
stycznia subwencji oswiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do dochodéw 901
stycznia dotacji celowych

3. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu 224
nieterminowego przekazywania dochodow z budzetu panstwa
i z urzedow skarbowych w momencie ich zaptaty

4, Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytéw 134

5. Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek 260

6. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty | 250
lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,Rozliczenia mi  edzyokresowe”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto

przeciwstawne

1. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen nastepnego roku | 133 lub 224

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi 133 lub 224
stycznia nastepnego roku

3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw w momencie 134
w momencie zaptaty lub umorzenia

4, Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie 260
zaptaty lub umorzenia

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow przez 224

budzet panstwa i urzedy skarbowe
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Konto 960 — ,Skumulowane wyniki bud __ zetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dtyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

W szczegoélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.Konto 960 moze wykazywac saldo

Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,Skumulowane wyni ki bud zetu”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu
za poprzedni rok

2. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 962
z wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztéw finansowych
zaliczanych do operacji niekasowych , zrealizowanych w poprzednim

roku
Typowe zapisy strony Ma konta 960,Skumulowane wynik i bud zetu”
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu
za rok poprzedni
2. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 962
z wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych do
operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 — ,Wynik wykonania bud _ Zzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.
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Typowe zapisy strony Wn konta 961 Wynik wykonania bud zetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim

2. 902
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych

3. 903
Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 961, Wynik wykonania bud zetu”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku

2. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych 901

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania

budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,Wynik na operacj  ach niekasowych”

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujemne roznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych | 134
3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw
finansowych dotyczace roku emisji 260
4, Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw
finansowych dotyczace lat nastepnych po roku emisji, przypadajace na 909
dany rok
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5. Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku 960
przychodow finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,Wynik na operacj  ach niekasowych”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Umorzenie zaciggnietych kredytéw bankowych 134

2. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych | 134

Umorzenie zaciggnietych pozyczek
3. 260
Przeniesienie srodkow z prywatyzacji, w czesci wykorzystanej na
4. wydatki budzetowe danego roku 968

Wplyw srodkéw uzyskanych z emisji instrumentow finansowych, w
5. wysokosci rdznicy miedzy ceng emisyjnag a ceng nominalng, 962

Konto 968 — ,Prywatyzacja "

Konto stuzy do ewidenciji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczeg6tlowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan srodkéw z prywatyzaciji.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,Prywatyzacja”

Lp. Tresé€ operacj i Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe srodkéw 962
z prywatyzacji na przychody finansowe

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,Prywatyzacja

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw z prywatyzacji 133
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Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,Planowane dochody bud _ zetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwiekszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki bud _ zetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace

planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie

Ma konta 992.

3. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urz edu Miasta i Gminy

ZESPOL "0" MAJ ATEK TRWALY

Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta

011 xxx xx & .

011 (wg. grup srodkéw trwatych) Srodki trwate

013 013 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pozostale srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 020 xxx Warto $ci niematerialne i prawne
030 xxx

030 wg udziatowcow Dilugoterminowe aktywa finansowe
i akcjonariuszy

071 071 XXX XX U_morzenje érod_k(’)w trwatych oraz warto  $ci
(Wg.grup srodkéw trwatych) niematerialnych i prawnych

072 072 XXX XXXXX XXXX XXXXX Umorz’e r_1ie. pozostg&ych érodkéw twalych i

warto $ci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizuj gce dlugoterminowe
aktywa finansowe

080 XXX XXXXX XXXX XXXXX

080 Wg. klasyf.budzet.i zadan Inwestycje ( Srodki trwate w budowie)
inwestycyjnych
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ZESPOL "1"

SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny
101 KASA (wydatki i inne)
Kasa (raporty z Wydatkow) -przyj ecie
101 002 gotowki
101 XXX XXXXX XXXX XXXXX Kasa (raporty z Wydatkow) - wyptata
(wg. klasyfikacji budzetowej w gotéwki
101 .
ramach wydatkéw)
lub 101 003
101 004 Kasa (raporty z Funduszu socjalnego)
Kasa (raporty z Depozytow)
102 KASA (dochody)
102 XXX XXXXX XXXX XXXXX Kasa (raporty z Dochoddéw) - wpltyw gotowki
102 (wg. klasyfikacji budzetowej w
ramach dochodéw) Kasa (raporty z Dochodéw) —
102 001 odprowadzenie gotowki
130 130 XXX XXXXX XXXX XXXXX _ _ _
130 XXX XXXXX XXXX XXXXX Rachunek bie zacy jednostki - dochody
wg. Klasyfikacji budzetowej
137 XXX XXXXK XXKK XXXKK. | Rachunel’< bie ?qcy jednostki (wydatkéw) -
wplywy srodkow
131 131 XXX XXXXX XXXX XXXXX
. Rachunek bie zacy jednostki (wydatkéw) -
wg. klasyf.budzet.
przelewy, wyptywy
135 Rachunki érpdk(’)w funduszu specjalnego
przeznaczenia
135 001 Fundusz socjalny (UMIG i MOPS)
139 Inne rachunki bankowe
139 004 Rachunek”Rozliczenie z komornikiem”
139 001 Rachunek ,Depozyty”
141 Srodki pieni ezne w drodze
ZESPOL "2" ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA
2071 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
201 wg.klasyfikacji budzet. | R . . . .
L ozrachunki z odbiorcami i dostawcami
kontrahentow, i nr
zadanai/inwestycji
221 Naleznosci z tyt. dochodow bud zetowych
2271 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
wg.klasyfikacji budz.lub Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Nalezno$ci z tytutu ,rozliczenia z komornikiem”
(rozl.z komornikiem)
223 XXX XXXXX
223 (wg.klasyfikacji budz.- dziat Rozliczenie wydatkéw bud zetowych
rozdzial)
224 XXX XXXXX XXXX XXXXX
224 wg. klasyfikacji budz.i jednostek Rozliczenie dotacji bud zetowych
otrzymujacych dotacje
225 Rozrachunki z bud zetami

225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
wg.klasyf.budzet.i nazwa zadania

podatek dochodowy, PIT

225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX XX
Nalezny VAT

225 XXX XXXXX XXXX XXXXX XX

Rozrachunki z tytutu -podatek VAT
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Naliczony VAT

226 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX

226 wg.Klasyfikacji budzetowej Ditugoterminowe nale znosci bud zetowe
229 Pozostate rozrachunki publiczno prawne
229 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
wg.klasyfikacji budz. i rodz.sktadek | rozrachunki ZUS
231 231 Rozrachunki z tyt. wynagrodze n
234 XXX XXXXX  XXXX XXXXX XXXXX
wg. klasyfikacji budzetowej i
234 pracownikow oraz Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 000 XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
wg.pracownikow (pozyczkKi i
swiadczenia z F.Soc;j.)
240 Pozostate rozrachunki
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX . .
Potracenia z wynagrodzen
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Wg. ""?‘Sy.f"‘a‘?“ budzetowej i instytucj,
zleceniobiorcow
241 241 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Pozostate rozrachunki - Depozyty
242 242 XXX XXXXX XXX XXXXK XXXXX Rozliczenie ré znic inwentaryzacyjnych
290 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Odpisy akt ualizuj ace nale zno$ci
290 O . :
wg.klasyfikacji budzetowej
ZESPOL "3" MATERIALY | TOWARY
310 | 310 XX XXXXX XXXX XXXXX | Materiaty

ZESPOL "4" KOSZTY WG RODZAJOW

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny
400 400 XXX XXXXX XXXX XXXXX Amortyzacja
401 4071 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zuzycie materiatoéw i energii
402 402 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ustugi obce
403 403 XXX XXXXX XXXX XXXXX Podatki i optaty
404 404 XXX XXXXX XXXX XXXXX Wynagrodzenia
405 405 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ubezpieczenia spoteczne iinne  $wiadczenia
409 409 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pozostale koszty rodzajowe
410 470 XXX XXXXX XXXX XXXXX Inne swiadczenia finansowane z bud zetu
411 427 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pozostate obci azenia

ZESPOL "7" PRZYCHODY | KOSZTY

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny  Analityczny
720 Przychody i koszty finansowe
720 XXX XXXXX XXXX XXXXX Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
wg. klasyfikacji budzet.(planu
finans.)
750 Przychody finansowe

(np.ré znice kursowe)
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751 751 XXX XXXXX XXXX XXXXX Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
760 XXX XXXXX XXXX XXXXX
wg.klasyf.budzet.
761 XXX XXXXX XXXX XXXXX .
761 Wag.klasyfikacji budzetowe] Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

ZESPOL "8" FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny  Analityczny
800 xxx
800 XXX XX XX
800 wg. zwigkszen | z.mniejszeﬁ. . Fundusz jednostki
funduszu ( zgodnie z pozycjami
zestawienia zmian w funduszu
jednostki)
810 Dotacje l_)ud zetowe oraz srodki z bud zetu na
inwestycje
810 XXX XXXXX XXXXXX XX Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
wg. klasyfikacji budzetowej inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia mi edzyokresowe
przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadcze h socjalnych
851 XXX XXXXX XXXXXX XX
(w.rozdz.750 75023 1000 xx
przychody-wptywy, .
w.rozdz.750 75023 2000 xx Fundusz socjainy
koszty-wydatki
XX - 0zn. rodzaju kosztu/przychodu )
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny  Analityczny
975 975 XXX XXXXX Wydatki strukturalne
980 XXX XXXXX XXXX XXXXX ' . .
980 wg Klasyfikacji budzetowej Plan finansowy wydatkow bud  zetowych
981 981 XXX XXXIX XXXX XXXXXX Plan finansowy niewygasaj acych
wg.klasyfikacji budzetowej wydatkow
9901 991xXXX XXXXX XXXX XX-X wg.klasyf.budz. Rozrachunki z inkasentami
998 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow bud zetowych
998 : . -
wg podzial.klasyf.budzet. roku bie zgcego
999 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wy datkdw bud zetowych
999 : .
wg podziat.klasyf.budzet. przysziych lat
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4. Zasady funkcjonowania kont dla Urz _edu Miasta i Gminy

Konta bilansowe

Konto 011 — , Srodki trwale ”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej obiektow srodkéw trwatych,

- ustalenie oséb i komarek, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwate

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych srodkéw trwatych nie wymagajgcych montazu (w cenie 080

nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu VAT)

- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie 080

- nieodptatnego otrzymania 800

- z whasnej produkciji 760

- Ujawnienia nadwyzek 240
2. | Wartos¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty inwestyciji 080

ulepszajacej

4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonane na skutek 080
aktualizacji ich wyceny.

Typowe zapisy strony Ma konta 011 -  Srodki trwate

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego 800
(wartos¢ poczatkowa)

- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 201
- sprzedazy (wartos¢ poczatkowa) 800
2. Zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodka trwatego na skutek cze$ciowej | 800

likwidacji (wartosé poczatkowa)

3. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych 800
4, Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek aktualizacji 800
ich wyceny
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5. Ujawnione niedobory srodkéw trwatych 240

Konto 013 — ,Pozostale srodki trwate

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych nie
podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore
podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktoérych znajdujg sie srodki trwate, lub komérek
organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w

uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostale  $rodki trwate

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 072
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. Ujawnione nadwyZzki 240
3. Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow 072

Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostatle  srodki trwate

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
- likwidacji i sprzedazy 072
- ujawnionych niedoborow 240
- sprzedazy 760
2. Nieodptatne przekazanie 072

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie

pomocniczym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,Mienie zlikwid =~ owanych jednostek”

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Przejecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego 855
przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego wzglednie innej
podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki

Korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a 855
wartoscig mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego.

Wartosé mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przejeta na 226
stan sktadnikdw majgtkowych organu zatozycielskiego lub organu
nadzorujgcego

Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,Mienie zlikwid  owanych jednostek”

<z . Konto
Lp. Tre $€ operacji )
przeciwstawne
1. Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub | 226
innej jednostce) sprzedanego ale jeszcze nie sptaconego lub oddanego do
odpfatnego korzystania
2. Korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscig mienia 855
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki
organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym
jednostkom.
Ewidencja szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej.

Ew

idencja szczeg6towa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa

lub
prz
tez

innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie
ekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wtasne potrzeby, albo
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,Warto $ci niematerialne i prawne

Stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh |1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze wilasnosciowe prawo
do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 i 072.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytultbw i o0séb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,Warto  $ci niematerialne i prawne”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
- 0 wartosci powyzszej okreslonej przepisami (umarzanych stopniowo) 080
- 0 wartosci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu 131
2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo 800
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
v" od jednostek i zaktadéw budzetowych 072
v"od innych jednostek i os6b 760

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,Warto  $ci niematerialne i prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo 800
- umorzonych w 100% 072

Konto 030 — ,Diugoterminowe aktywa finansowe
Stuzy do ewidencji aktywow finansowych, a w szczegolnosci:

» akgcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych;
» akgji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok;

* innych finansowych sktadnikéw majatku trwatego.
Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma- zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie poszczego6lnych
wartosci sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Whniesione udziaty finansowe do krajowych lub zagranicznych podmiotow
gospodarczych (lgcznie z kosztami ich nabycia)
- gotéwkag 101
- przelewem 131
2. Podwyzszenie wartosci udziatéw i papierow wartosciowych obnizonych na | 720

poprzedni dzien bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci

3. Podwyzszenie wartosci nabytych udziatléw z tytutu podwyzszenia w spétce | 720
kapitatu udzialowego

4. Przychod diugoterminowych papieréw wartosciowych (w cenie nabycia) 101, 135, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — , Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Sprzedaz diugoterminowych papieréw wartosciowych (po cenie nabycia 720
skorygowanej o ewentualne obnizenie w wyniku trwatej utraty wartosci lub
obnizki kursu walut obcych)

2. Wycofanie udziatow z innej jednostki
- rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien przekazania) 011, 020, 080
- pienieznych 101, 131, 135
3. Obnizenie wartosci udziatéw i papieréw wartosciowych na dzien bilansowy | 720
na skutek trwalej utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych, z ktérych
je nabyto

Konto 071 — ,Umorzenie _srodkéw trwatych oraz warto _ $ci niematerialnych i prawnych "

Stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych

stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto $ci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Dotychczasowe umorzenie srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na wskutek zniszczenia i zuzycia 800
- Z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania 800
- rozchodowanych z tytutu niedoboréw 240
2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci | 800
Srodkow trwatych
Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto $ci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Biezace naliczenie umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz 800
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkéw trwatych otrzymanych | 800
na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

3. Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci 800
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

4. Dodatkowe umorzenie (r6znica pomiedzy wartoscig poczatkowa a 800

dotychczasowym umorzeniem) podstawowych srodkéw trwatych
przekwalifikowanych do pozostatych srodkéw trwatych

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych  srodkéw trwatych oraz warto _ $ci niematerialnych

i prawnych ”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w misiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu

wydania ich do uzywania.
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Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,Umorzenie pozo  statych $rodkéw trwatych oraz
warto $ci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji sprzedazy 013, 020
- nieodptatnego przekazania 013, 020
- niedoboru lub szkody 240
Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,Umorzenie pozo stalych $rodkéw trwatych oraz

warto $ci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkéw na wydatki
biezace lub otrzymanych nieodptatnie:

- dziatalnosci eksploatacyjnej 400
- dziatalnosci funduszy specjalnych 851
2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze 800

wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw na inwestycje

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych srodkéw 401
trwatych zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
W uzywaniu

4. Umorzenie umundurowania wydanego do uzywania 231

- w czesci zaliczonej do wynagrodzen (zapis réwnolegty Wn 400 Ma 231)

Konto 073 — ,Odpisy aktualizuj ace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Stluzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpis6w aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 — ,Inwestycje (_ s$rodki trwate w budowie )

Stluzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw
gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona o konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wg. poszczegoélinych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektéw srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — ,Inwestycje ( srodki trwate w budowie)”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg, 201
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw
2. | Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201
3. Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800
4. Roéwnowartos¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej 800
dokumentacji projektowej inwestycji
5. Rownowartosé nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych 800
inwestycji (np. czynéw spotecznych)
6. | Zakup materiatdw wydanych bezposrednio na plac budowy 101, 131, 201,
7. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowigcych 101, 131, 201,
pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw
8. Opfaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie budowy 101, 131, 225
oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe
9. | Wynagrodzenia inspektoréw nadzoru zwigzanych z inwestycjg 240
Roéwnowartosé robot inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia
10. | bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy) 800
Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek na cele 131
11. | inwestycyjne
Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione 240
12.
Straty inwestycyjne 101, 131, 201,
13. | Rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami 234, 240
800
Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,Inwestycje ( srodki trwate w budowie)”
Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i 011, 013, 020
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach 011
4, Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
5. Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800
6. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych 240
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7. Rozliczenie kosztow inwestycji wspolnej w przypadku przejecia czesci 240
efektow przez wspétinwestora

8. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
9. Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
10. | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej 800

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

Konto 101,Kasa — wydatki” i konto 102 — ,Kasa - dochody "
Stuzy do ewidenc;ji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101,102 ujmuje sie wptaty gotowki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Konto 101,102 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan gotoéwki w kasie.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101,102 powinna umozliwi¢ ustalenie:
e stanu gotowki w walucie polskiej wg. poszczegoélnych raportéw kasowych (w tym: raporty
kasowe dochody, wydatki, pogotowie kasowe, socjalny, depozyty)
» stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczegOlne waluty obce.
» wartosci gotéwki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101,Kasa — wydatki” i konto 102 — ,Kasa — dochody
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej 131
- z rachunku $rodkéw funduszy specjalnych 135
- z innych rachunkéw bankowych 139
2. Wplyw $rodkéw pienieznych w drodze 141
3. Wyplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 231,
234, 240
4. Woyptaty przychodéw nie ujetych na kontach rozrachunkoéw z tytutu:
- sprzedazy ustug i wyrobow 720
- odptatnosci za wyzywienie podopiecznych 720
- finansowych dochodéw budzetowych 720
- daréw pienieznych 760
- sprzedanych materiatéw, srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
- otrzymanych kar i odszkodowan 760
5. Wpfaty sum depozytowych (w tym wadiéw przetargowych i kauciji)
241
6. Wyplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
wydatkow poniesionych w imieniu wptacajacego 201, 231, 234
7. Whptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod
234, 240
8. Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie
240
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wopfaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako naleznosci od
kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z funduszy celowych srodkéw
pozabudzetowych i inwestyciji)

Woptaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow i zwigzanych z
dziatalnoscia finansowg ZFSS

Whtaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci
dotyczacych ZFSS

Wopfaty z tytutu kar i grzywien
- dziatalnosci eksploatacyjnej
- dziatalnosci socjalnej

Woptaty z tytutu zyskow nadzwyczajnych (nie ujetych uprzednio jako
naleznosci)

Przedptaty na poczet przychoddw przysztych okreséw (np. z gory pobrane
przedptaty za przyszie ustugi)

Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy i
wykupienie weksli obcych

Wopfaty z tytutu daréw pienieznych na:
- dziatalnos¢ eksploatacyjng

- dziatalno$¢ inwestycyjng

- dziatalnos$¢ socjalng

Woptaty sum na zlecenie wadiow przetargowych i kaucji

Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie w kasie
powstate w zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

851

234, 240

760
851

860

840

141

760
800
851
241

750

Typowe zapisy strony Ma kontal01,Kasa — wydatki”

i konto 102 — ,Kasa — dochody ”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wyplata wynagrodzen 231
2. Woyptata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy, za 231, 234, 405,
srodki higieny osobistej oraz za uzywanie wlasnego sprzetu 851,
3. Wyptata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 229, 231
4, Wyplata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkow z tytutu:
- zakupu $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 011, 080
- zakupu pozostatych srodkéw trwatych 012, 013
- zakupu materiatow 310, 401, 851,
6. Woyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 234, 240
860
7. Wopfaty na pokrycie strat nadzwyczajnych 851,
- dziatalnosci eksploatacyjnej
Wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 234, 240
8. Wyptaty udzialéw wniesionych do innych jednostek oraz kosztow 030
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zwigzanych z tymi udziatami
9. Wyplaty z tytutu kar i grzywien 760

- dziatalnosci eksploatacyjnej 851
- dziatalnosci ZFSS

10. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe (wszystkie lub tylko | 141
te, ktére sa przekazywane za posrednictwem innych bankéw lub poczty)

11. Wopfata gotéwki do banku na wiasne rachunki bankowe (nie uyjmowane na | 130,131

koncie 141)
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe i zwrot wydatkéw) 130,131
- srodkdéw inwestycyjnych 139
- inne
12. Niedobory kasowe 240
13. Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych 241

14. Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obcych powstatle w zwigzku | 750
Z wyceng na dzien bilansowy

Konto 130 — ,Rachunek bie zacy jednostek bud zetowych — dochody
Stuzy do ewidencji dochodéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu, a objetych

planem finansowym jednostki budzetowej. (Z uwagi na fakt, ze Gmina posiada jeden wspoiny
rachunek bankowy dla Budzetu i Jednostki w zakresie dochodéw - zapis powtdrzony w jednostce z
rachunku podstawowego budzetu na podstawie PK - polecenia ksiegowania (zgodnie z wyciggiem
bankowym)).

Na koncie 130 ujmuje sie wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
- naleznych i wptaconych podatkow i optat.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych) w korespondencji z kontem 102,221 lub innymi wiasciwymi kontami.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisOw, zwrotu nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Ewidencja
szczegOtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodéw
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,Rachunek bie  zacy jednostek bud zetowych- dochody”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia 240
bankowe

2. Wypfaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych: | 101,102
- z kasy 141
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- z sum pienieznych w drodze
- z innych rachunkéw bankowych jednostki

- z tytulu naleznosci przypisanych
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych

Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezacym jednostek
budzetowych

Wopflata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci

130, 135, 139
221

720, 760

720

201, 221, 240,
720

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek bie

Zzacy jednostek bud zetowych- dochody”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 760

Konto 131 — ,Rachunek bie zacy jednostek bud zetowych — Wydatki "

Stuzy do ewidencji stanu s$rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 131 dokonywane sg na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw
miedzy jednostkg a bankiem. Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wplyw srodkéw pienieznych
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondenciji z
kontem 223. Na stronie Ma konta 131 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegobtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z

wiasciwymi kontami zespotéw 1,2,3,4,7 lub 8.

Typowe zapisy strony Wn konta 131 — ,Rachunek bie

zacy jednostek bud zetowych- Wydatki”

bankowe

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw budzetowych (od dysponenta wyzszego stopnia lub z 223
budzetu gminy) przeznaczonych na wydatki jednostki
2. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych:
- z kasy 101, 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostek 130, 135, 139
- z sum pienieznych w drodze 141
- z przelewem od dtuznikéw 201, 229, 231,
» z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 234, 240
* 7 tytutu zwrotu kosztow 4.
3. Zwroty pozostatosci akredytywy i nie zrealizowanych czek6w 139
potwierdzonych
4. Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia 240
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Zwroty dotacji budzetowych i srodkéw na finansowanie inwestycji
przekazanych w danym roku

810

Typowe zapisy strony Ma konta 131 — ,Rachunek bie

zacy jednostek bud zetowych- Wydatki”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej
dziatalnosci w formie:
- gotéwki pobranej z kasy do banku 101, 141
- gotéwki pobranej za posrednictwem innego banku 141
- przelewow z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych 231, 234, 240
- przelewow z tytutu optaty za dostawy i ustugi zaliczonych bezposrednio 4.
w ciezar kosztow
-przelewdw za zakupione sktadniki majatkowe (przy nie ujmowaniu faktur 012, 013, 310
na kontach rozrachunkow)
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
- przelewoéw réwnowartosci odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen 135
socjalnych i refundacji wydatkéw dotyczacych dziatalnosci jednostki
- otwarcie akredytywy bankowej 139
- przelewow réwnowartosci wtasnych czekéw potwierdzonych 139
- przelewow refundacyjnych na rachunek biezgcy wtasnej dziatalnosci 240
pozabudzetowej
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych:
« obcigzajacych pozostate koszty operacyjne 760
« obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby 234, 240
- zaptaty odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan 201, 750
2. Przekazanie dotacji budzetowych i srodkéw na inwestycje 810
3. Przelew srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia 223
4. Omytkowe obcigzenia bankowe 240
5 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 760

Konto 135 — ,Rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Stuzy do ewidencji srodkdw specjalnego, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $swiadczen
socjalnych..

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,Rachunek  $rodkéw funduszy specjalnych”

Lp. Tre$¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek, pozyczek wraz z nalezytymi odsetkami 234, 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,Rachunek

srodkow funduszy specjalnych”

Lp. Tres$¢€ operaciji K_onto
przeciwstawne

1. Podjecie gotéwki do kasy 101, 141

2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 201, 231, 234,

3. Przelewy zobowigzan wobec budzetéw ggg

4 Koszty dziatalno$ci funduszy specjalnych 851,

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie tym
prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych akredytyw bankowych
otwartych przez jednostke budzetowa, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie,
srodkdw obcych na inwestycje.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,Inne  rachunki bankowe”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodk6éw na pokrycie potwierdzonych czekéw rozrachunkowych 131,
2. Wopfata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji 241
gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego
3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i wadiow 101, 141
4, Wplyw srodkéw na rachunek lokat terminowych z tytutu kaucji i 240
zabezpieczenia pienieznego
5. Odsetki od wadiéw i zabezpieczen pienieznych przechowywanych na 241
rachunku bankowym
Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Pokrycie zobowigzan wykupionych rozrachunkowym czekiem 240
potwierdzonym
2. Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium 241
3. Obcigzenie bankowe z tytutu kosztéw i prowizji bankowych 241
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Konto 140 — ,Krotkoterminowe papiery warto  $ciowe i inne $rodki pieni ezne”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych,
ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i
weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma konta 140 zmniejszenia stanu krétkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkdw pienieznych.

Konto 141 — , Srodki pieni ezne w drodze ”

Stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze , a na
stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na
biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 —,  Srodki pieni_ezne w drodze "
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci 201, 234, 240,
720
2. Wopfaty z kasy na rachunek bankowy 101
3. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego realizacji 141
Typowe zapisy strony Ma konta 141 —,  Srodki pieni_ezne w drodze ”
Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Realizacja czeku rozrachunkowego 131, 135, 139
2. Wplywy srodkéw pienieznych w drodze 101
- do kasy 130, 131, 135,
- na rachunki bankowe 139

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych.
Na koncie nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.
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Konto obcigza sie za powstate naleznoéci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegodtowa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz ma zapewni¢ ustalenie naleznosci i zobowigzah krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
Nalezno$ci z tytutu kar i odszkodowarn umownych zwigzanych 840
z dostawcami
Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych) 760
- z dzialalnosci eksploatacyjnej 851,
240, 310,
Wartos¢ niedoboréw i szkdéd w dostawach za ktére odpowiada dostawca ,2espot 4”7, 080,
oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow (np. uznane 851,
reklamacje jednostki)
Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 131, 101, 135,
139

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu dostaw robo6t i ustug dotyczace: 013, Zesp 4, 310
- dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowej)
- dziatalnosci inwestycyjnej 080, 011
013,310,851,
- sum na zlecenie 241

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar

umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej 760
al kar 720
b/ odsetki za zwtoke w zaptacie
- dzialalnosci inwestycyjnej 080
- dziatalnosci finansowej z funduszu $wiadczeh socjalnych 851,

Konto 221 — ,Nale znosci z tytutu dochoddéw bud _zetowych ”
Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie

Whn konta 221 ujmuje sie tu naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie
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Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Na koncie tym ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw
pobierane przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,Nale znosci z tytutu dochoddéw bud zetowych”

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Naleznosci jednostek budzetowych:

- za Swiadczenie ustug 720
- za sprzedane srodki trwate, inwestycje, materiaty 720
- z tytutu podatkéw i optat 720
- naliczone a nie zaptacone odsetki od nalezno$ci budzetowych 290

Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedéw skarbowych
sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych udziatow w podatkach z 720
u.s.

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,Nale znos$ci z tytutu dochodéw bud Zzetowych”

Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- do banku 130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720

dochodow budzetowych

Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego 720
zwrotu nadptat podatku

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych 760

Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedéw 720
skarbowych — nadptat i zalegtosci sporzadzonych na dzien 31 grudnia

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw bud  zetowych ”

Stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke. wydatkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku. Saldo konta ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw
pienieznych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 131.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,Rozliczenie wy  datkéw bud zetowych”

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie okresowych lub rocznych wydatkow (Rb — 28S) 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,Rozliczenie w  ydatkéw bud zetowych”

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Otrzymanie $rodkow z budzetu na realizacje wydatkow 131

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji bud  zetowych ”

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma - warto$é dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone i wartos¢ dotac;ji
zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 131.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegélnym jednostkom oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 —  Rozliczenie do  tacji bud zetowych”

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Przelew przyznanych dotacji budzetowych 131

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — Rozliczenie d  otacji bud zetowych”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za rozliczone 810

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 131

Konto 225 — ,Rozrachunki z bud zetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu podatkéw: podatek VAT; podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wptaty do budzetu, a na
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stronie Ma — zobowigzania wobec budzetow. Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna

zapewni¢ mozliwos¢é ustalenia stanu naleznosci i

zobowigzan wobec kazdego z tytutu

rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,Rozrachunki z bud zetami”
Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw finansowanych ze
Srodkow:
- budzetowych 131

2. Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej Zespot 4
- dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy specjalnych 851,
- optaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od oséb 231
fizycznych

3. VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania z Urzedem 201,221, 310,
Skarbowym Zespot 4

4. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z VAT 225
naleznego budzetowi

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,Rozrachunki z bud zetami”
Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od os6b 231
fizycznych

2. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptat) 131

3. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur i rachunkow | 101, 131, 201,
korygujacych 221

4, Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z VAT 225

naleznego

Konto 226 — ,Dlugoterminowe nale _znos$ci bud zetowe”

Stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznoéci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie diugoterminowe nalezno$ci, a takze przeniesienie naleznosci

krétkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienie nalezno$ci

diugoterminowych do

krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 226 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

naleznosci budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 226 — ,Dlugoterminow e nalezno$ci bud zetowe”
Lp. Tres¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przypisanie innych diugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu | 840
na dochody budzetu w przysztych okresach

Typowe zapisy strony Ma konta 226 — ,Diugoterminow e naleznosci bud zetowe”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie naleznosci diugoterminowych na krétkoterminowe (w 221
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno-prawnych w szczegdlnosci z
tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,Pozostate roz  rachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy sktadek ZUS, Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz 131
Pracy
2. Przelewy sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b 131

Niepetnosprawnych
3. Woyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wyptat 101

4, Wyptaty Swiadczen ZUS nie objetych listag wynagrodzen 101, 131

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,Pozostate roz  rachunki publiczno-prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Zespol 4
Pracy
2. Naliczone skitadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Zespol 4

Niepetnosprawnych

3. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych potrgcone z wynagrodzen | 231, Zesp6t 4
za prace zlecone
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Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze  n

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych
do wynagrodzen, potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania jednostki wobec pracownika. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzah z tytutu
wynagrodzen i dwiadczen zaliczanych do wynagrodzeh. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze n”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Woyptata wynagrodzen, zasitkow chorobowych i innych pokrywanych ze
srodkéw ZUS, ekwiwalentu za uzywanie witasnej odziezy roboczej, nagréd
z zaktadowego funduszu nagrdd ujetych na listach plac:

- gotéwka z kasy 101

- przelewem na konta pracownikéw 131,
2. Potrgcenia dokonane na listach ptac z tytutu :

- sktadki na ubezpieczeni aspoteczne ptaconych przez pracownikéw od 229

wynagrodzen

- podatku dochodowego od oséb fizycznych 225

- sktadek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentow i innych zobowigzan | 240
pracownikéw

3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen 201

4, Obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzen Zespot 4

Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze n”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Listy wynagrodzen brutto Zespot 4

2. Zasitki (ktére pokrywa ZUS) wptacane na podstawie listy ptac 229
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Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych

tytutow niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczehn odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych, naleznosci i roszczen od pracownikdéw
z tytutlu niedoboréw i szkéd, zaptaconych zobowigzan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek
i zwrotow srodkow pienieznych, wptywow naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma —stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,Pozo  stale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec

pracownika:

- gotéwkag 101

- z rachunku bankowego 131, 135, 139
2. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 240
3. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki: 240

- roszczenia podstawowe

- zasadzone koszty postepowania, odsetki za zwtoke

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,Pozostate roz  rachunki z pracownikami”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty Zespot
2. Wopfaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw

z pozostatych tytutow:

- do kasy 101

- ha rachunki bankowe 131, 135, 139
3. Naleznosci od pracownikdéw potrgcone na liscie ptac 231
4, Skierowanie roszczen do sadu 240

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki
Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan, nie objetych na kontach 201-234

rozrachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i
skfadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomyikowych uznan bankowych

-61 -




oraz niestuszne uznania ikorekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz spiate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegoélnych tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,Pozostate rozr  achunki”

Lp. Tres¢€ operacji Konto przeciwstawne
1. Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum 201,234,310,Zespot, 4"
depozytowych
2. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
3. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
- materialy w magazynie 310
- podstawowych  $rodkow trwatych(wartosé poczatkowa) 011
- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu 013
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
4, Kompensata nadwyzek z niedoborami . 240
5. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760
6. Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych umorzonych stopniowo 800
7. Rozliczenia z tytutu niedoboréw:
- wartos¢ ewidencyjna niedoboru(netto) konto analityczne 240
rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
- dodatnia r6znica miedzy wartoscig ewidencyjng a wycenionym 840
roszczeniem
8. Roszczenia sporne:
-z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowej 201
-z tytulu naleznosci od pracownikow 231,234
9. Splata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan 101,130,131,135
10. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,131,135,
11. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851,
12. Dodatnie réznice kursowe zwigzane z pozostatymi rozrachunkamiw | 750
walutach obcych:
- powstale w ciggu roku
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Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,Pozostate rozr  achunki”

Woptata naleznosci
Naliczone odsetki do zaptaty od zaciggnietych kredytéw i pozyczek

Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
nieistotnych

Ujawnione nadwyzki:

- gotéwki w kasie

- materialow

- $rodkow trwatych

- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu wartosci niematerialnych i
prawnych

Dotychczasowe umorzenie niedoboréw

- $rodkow trwatych

- pozostatych srodkdéw trwatych w uzywaniu

Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wynik:

- kompensata z nadwyzki

- uznania za obcigzajace straty

- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkéw trwatych w wartosci netto)

- obciazenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity na to
zgode.

101,130,131,135,
751

760,851,

101
310
011
013
020

071
072

240
860,851,080
080, Zespot 4",
851,
201,234,240

Konto 241 — ,Pozostate rozrachunki - Depozyty

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan z tytutu

zabezpieczen i kauciji.
Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spilate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 241 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw, roszczen i rozliczeh z poszczegllnych tytutdbw. Konto 241 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 241 — ,Pozostate rozr  achunki —Depozyty”

wptaconych  wadiéw,

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Faktury za ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum depozytowych | 201,234,310,Zesp6t,4"
2. Zwrot wadiéw, kaucji wyptata sum depozytowych 101,139
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Typowe zapisy strony Ma konta 241 — ,Pozostate rozr  achunki —Depozyty”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Whtata naleznosci- zabezpieczen, wadium, kaucji 101,139
2. Zwiekszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z tytutu
oprocentowania obcych srodkéw pien. 139

Konto 290 - ,Qdpisy aktualizuj _ace nale znosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpis6w aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,Odpisy aktualizuj ace nale znosci”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wopfata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek za zwloke od podatkéw i 720
optat

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,Odpisy aktualizuj ace nale znos$ci”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przypisanie naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od podatkdw i optata | 221
nie zaptaconych na koniec kazdego kwartatu.

Konto 310 — ,Materiaty "

Stuzy do ewidencji zapas6w materialéw znajdujacych sie w magazynach wiasnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatdw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 310 — ,Materiaty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychdd materiatow z zakupu 101,131,135
2. Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
3. Nieodptatne otrzymanie materiatow
- od jednostek budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej 800
- od pozostatych jednostek i 0sdb fizycznych 760
4, Zwrot materiatow wydanych do zuzycia Zespot 4"
5. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu wartos¢ Zespot 4"
materiatdw, ktére byly rozchodowane a nie zuzyte
Typowe zapisy strony Ma konta 310 — ,Materiaty”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchod z magazynu materiatdw przeznaczonych do zuzycia Zespot 4"
2. Nieodptatne przekazanie:
- innym jednostkom budzetowym oraz gospodarki pozabudzetowe;j 800
- pozostatym jednostkom i osobom fizycznym 760

Konta zespolu ,4" Koszty wg. rodzajow prowadzi sie wg. podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,Amortyzacja "

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac¢ w trakcie roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,Amortyzacja”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,Amortyzacja”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji 071

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860

Konto 401 — ,Zu zycie materiatdéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w trakcie roku kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,Zu  zycie materialéw i energii

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wydane do zuzycia materiaty do dziatalnosci eksploatacyjnej: 101, 201, 234,
- bezposrednio z zakupu 310
- Z magazynu
2. Zuzycie energii:
- wedhug faktur:
a) zaptaconych gotowka 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234, 300

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,Zu  zycie materiatow i energii”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajgcej warto$¢ w cenie zakupu (fgcznie z niepodlegajacymi | 201
odliczeniu VAT) ustug lub materiatéw wydanych bezposrednio do zuzycia
(na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow)
- zwrotu materiatow i odpadkow uzytkowych do magazynu (pobranych do 310
dziatalno$ci eksploatacyjnej)
2. Nadwyzka materiatdw uznana za zmniejszajgca koszty 240
3. Warto$é materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedtug spisu 310
odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku dochodowego lub roku)
4. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860
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Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,Ustugi obce "

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
— zaplacone gotowka, 101
— do zaptacenia w formie bezgotéwkowej. 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Ustugi obce”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajacej wartosé

ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych

dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcéow 201

(tacznie z niepodlegajgcym odliczeniu podatkiem

VAT).
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na 860

koniec roku obrotowego.

Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
czynnosci cywilno —prawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty
z w/w tytutdéw, a na stronie Ma konta 403 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,Podatki i opta  ty”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101,131
225

- 67 -




Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,Podatki i opta ty

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkdw i optat. 201,225
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej 860
sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o0 prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na
stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na liscie ptac). Na stronie
Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,Wynagrodzenia

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscig przystugujacych 231
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,Wynagrodzenia”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen. 231

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na

koniec roku obrotowego. 860

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne iinne  $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o0 dzieto, umowy zlecenia i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczeh spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy O
dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie
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zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikow i
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na
dzien bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,Ubezpieczenia  spoteczne iinne $wiadczenia”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

Naliczone skiadki na:

1. — ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez jednostke), 229
— Fundusz Pracy,
— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

2. Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 131, 240

3. Wydanie materialéw na potrzeby BHP. 310

4. Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201,234,240

* Wplywy tych srodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ksigeguje sie Wn 135 Ma 851.

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — ,Ubezpieczenia  spoteczneiinne $wiadczenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu 240,851
btedéw w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do
dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych).
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegoélnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztoéw nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw rodzajowych. Na stronie Wn konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi
je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,Pozostate kosz  ty rodzajowe”

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

Zwroty kosztéw za uzywanie samochoddw prywatnych
do zadan stuzbowych:

— wyptacone, 101,131,
— naliczone zobowigzania. 234
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Koszty podrézy stuzbowych.

— zaptacone, 101,131

— naliczone zobowigzania 234,240

Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe. 101,131,240

Koszty reprezentacji i reklamy. 101,131,201,234
240

Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy:

— wyptacone, 101,131

— naliczone. 234,240

Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej 101,131

odziezy roboczej, srodkdw czystosci, narzedzi, sprzetu 231,234

itp.

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,Pozostate kosz  ty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
li2
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 410 — ,Inne s$wiadczenia finansowane z bud zetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty swiadczen spotecznych. Na
koniec roku saldo konta 410 przenosi sie na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 411 — ,Pozostate obci azenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje sie w szczegoélnosci: wplaty gmin na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych, wptaty gmin na rzecz izb
rolniczych z tytutlu podatku rolnego. Na koniec roku saldo konta 411 przenosi sie na konto 860
~Vynik finansowy”.

Konta zespotu ,7” Przychody, dochody i koszty prowadzi sie wg. podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob

umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, innych sprawozdan

okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke oraz do obliczenia podatkdw.

Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw bud zetowych ”

Stuzy do ewidenciji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie

odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu
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dochodéw budzetowych. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa

prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegOllowg stanoiwia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W kohcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — Przychody z tyt  ulu dochodéw bud zetowych

Lp. Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw i optat 221
2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptat 221
podatku
3. Przeniesienie na koniec roku przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych | 860
Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychody z tyt  ulu dochodéw bud zetowych
Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako nalezno$ci 221
- wplaconych do kasy lub banku (nie przypisanych uprzednio na koncie 102,130
221)
2. Przychody ze sprzedazy udziatéw, akcji i obligacji (w cenie sprzedazy) 102,130
3. Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych podmiotach. | 130,
4. Otrzymane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie nalezno$ci(nie przypisywane | 130,
na koncie naleznosci)
5. Odsetki od papieréw wartosciowych: 030, 141
- skapitalizowane 130,
- otrzymane
6. Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130,

Konto 750 — ,Przychody finansowe
Stuzy do ewidencji przychodow finansowych nie stanowigcych dochodow budzetowych (np.

réznice kursowe). Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych , a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow, akcji i
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe.

-71 -




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,Koszty finansowe
Stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie warto$¢ sprzedanych

udziatlow, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od kredytdow, pozyczek, odsetki za zwiloke w
zaptacie zobowigzan, dyskonto ze sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,
ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie ich realizacji. Ewidencja
szczegOtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan. W
koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Wn konto
751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne

Stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig jednostki w
tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

W szczegodlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie :

1) przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatlow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary , darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na stone Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 - Pozostate przyc  hody operacyjne

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychod6éw operacyjnych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 760 - Pozostate przyc  hody operacyjne

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i 130,201

prawnych, inwestycji

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240

3. Woplacone odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane 130,201,240,234,84
naleznosci 0

4.
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Otrzymane dary pieniezne

Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate

131

013

Konto 761 — ,Pozostale koszty operacyjne

Stuzy do ewidencji kosztéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.

W szczegoélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci kary, odpisane

przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci , koszty

postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.W koncu

roku obrotowego przenosi sie pozostale koszty operacyjne na strone
korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — Pozostale koszt vy operacyjne

Wn konta 860, w

Lp. Tres$¢€ operaciji K_onto
przeciwstawne

1. Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych 240

2. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania spornego 130,131,201

3. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutéw niz 201,231,234,240

finansowe dochody budzetowe

Typowe zapisy strony Ma konta 761 — Pozostate koszt v operacyjne

Lp.

Tresé operaciji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych kosztéw operacyjnych

860

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,

nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdllnym ryzykiem jej

prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegodlnosci przyznane i otrzymane odszkodowania

dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio

zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne
na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdllnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne, w szczego6lnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i
niezwigzanymi z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na
strone Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,Fundusz jednostki "
Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego starty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130;
- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestyciji;
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

- wptyw $srodkéw na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych i inwestycij;

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszenh funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

-74 -



Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednost ki

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego)

2. Przeksiegowanie dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) 130

3. Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych(pod 810
datg 31 grudnia)

4. Wartosc¢ brutto srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji Sprzedanych 011
Srodkow trwatych , przekazanych innym jednostkom.

5. Dotychczasowe umorzenie srodkoéw trwatych otrzymanych nieodptatnie 071

6. Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 071
naliczane stopniowo wedtug stawek

7. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek
aktualizacji

8. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji

9. Wartosé nie umorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 800 - Fundusz jednost ki

Lp. Tres$¢ operaciji Konto

przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (pod datg przyjecia sprawozdania | 860
finansowego za rok ubiegty)

2. Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny) 810

3. Otrzymanie nieodplatnie:
- $rodkow trwatych 011
- inwestycji 080

4, Zwiekszenie wartosci srodkow trwalych na skutek aktualizacji wyceny 011

5. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych srodkéw trwatych oraz 071
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu sprzedazy lub przekazanych.

6. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych wydatkow 223
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Konto 810 — ,Dotacje bud zetowe oraz s$rodki z bud zetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) rownowartos¢ wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — Dotacje bud  zetowe oraz srodki bud zetu na inwestycje

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1 Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za 224
wykorzystane lub rozliczone,
2. Réwnowarto$é wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe ze | 800

srodkéw budzetu na finansowanie inwestyciji.

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — Dotacje bud  zetowe oraz $rodki z bud zetu na inwestycje

Lp.

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie na dzien 31 grudnia rocznej sumy dotacji przekazanych i | 800
rozliczonych

Konto 851 — ,Zaktadowy fundusz _ $wiadcze n socjalnych ”

Stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 — ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem
kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli€ na wyodrebnienie stanu zwiekszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet zwiekszen
i kierunkéw zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow
przez poszczegoélne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn Konta 851 — ,Zaktadowy Fund  usz Swiadcze n Socjalnych”

Lp. Tres$¢€ operaciji Kpnto
przeciwstawne

1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalno$cig socjalng 135

2. Umorzenie pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci 234,240

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,Zaktadowy Fund  usz Swiadcze n Socjalnych”

Lp. Tres$¢€ operaciji K_onto
przeciwstawne

1. Odpisy na ZFSS 135

2. Odsetki bankowe 135

3. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234, 240

Konto 855 — ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednost ek”

Stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spo6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — ,Fundusze mieni  a zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub 226
podlegtych jednostek — pod datg zaptaty catosci lub raty (réwnolegle do
wptywu dochoddéw ksiegowanych Wn 130 Ma 760)
2. Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
3. Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki zatozycielskiej 015

lub nadzorujgcej albo przekazanego nieodptatnie
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Typowe zapisy strony Ma konta 855 — ,Fundusze mi  enia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wartos$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski po 015
zlikwidowaniu przedsiebiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki
2. Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach 015

do wartosci wynikajacej z wyceny

Konto 860 — ,Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych w roku obrotowym  kosztow w  korespondencji z  kontem:
400,401,402,403,404,405,409,410,411,

2) kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw

operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761.
3) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlinymi kontami zespotu 7
2) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. A. Obroty w ciggu roku
Straty w sktadnikach majatku spowodowane zdarzeniami losowym | 771
2. B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego
Przeniesienie poniesionych kosztow wedtug rodzaju Zespot kont 4
Przeniesienie kosztéw finansowych 751
Przeniesienie pozostatych kosztéw 761
3. C. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok

ubiegty(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) 800
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy

Lp.

Tres$¢€ operaciji Konto
przeciwstawne

A. Obroty w ciggu roku 770
Otrzymane odszkodowania

B. Ustalenie wyniku finansowego w korcu roku obrotowego
» przeniesienie przychodow finansowych Zespol kont 7
» przeniesienie pozostatych przychodow

C. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800
rok ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Konto 975 - ,Wydatki strukturalne "
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja

wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw bud  Zzetowych ”
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta Srodkow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz
jego korekty, z tym Zze zwiekszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- rownowartosc¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetu,

- warto$¢ planu wydatkéw niewygasajacych, ktore ujeto w planie do realizacji w roku nastepnym

- wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,Plany finansowe niewygasaj _acych wydatkéw
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw
dysponenta srodkowe budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki budzetowej.
Na stronie Ma ujmuje sie:
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- rbwnowartosé zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byty zatwierdzone
w planie na dany rok

- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkdéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych

Ewidencje szczegbélowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,Zaanga zowanie wydatkow bud Zzetowych roku bie zacego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktoére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w
roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 998 nie wykazuje salda, po przeksiegowaniu na koniec roku.

Konto 999 — ,Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych przysziych lat "

Stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w

latach poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania wydatkbw roku biezacego
(przeksiegowanie na poczatku roku na konto Ma 998), a obcigzajgcych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore byly
zaplanowane na rok kohczacy sie a nie zostaly wykonane - przeksiegowane z konta 998 oraz
zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.

5. Ewidencja podatkéw, optat i niepodatkowych nale znosci bud zetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jst stosuje sie ksiege gtowna obejmujaca konta:

O 011 Srodki trwate
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020 Wartosci niematerialne i prawne

102 Kasa - dochody

130 Rachunek biezacy- dochody

141 Srodki pieniezne w drodze

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226 Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

0000000 QOo

761 Pozostale koszty operacyjne (optata komornicza)

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi

gtownej wynikajg z:

O Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz.U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375).

Konta pozabilansowe obejmuja;
- konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw.

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutlu pobieranych przez nich
podatkdow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje sie kwoty pobrane i
rozliczone przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

przypisy w wysokosci naleznosci zainkasowanej na podstawie wykazéw sporzadzonych przez
inkasenta,

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bankowy lub w kasie urzedu.

Na koncie 991 kggowar dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych system ; T-SOFT FK ; zapewnia :

- ujmowanie w dzienniku wytgcznie zapiséw sprawdzonych

- niedostepnosc¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem- w razie potrzeby -dowodoéw korekt
ksiegowych.

- brak mozliwosci obstugi systemu przez osoby do tego nie upowaznione ( dwuznakowy kod dostepu
osoby obstugujacej program)

- automatyczng kontrole ciaglosci zapisOw i przenoszenia obrotow ( przetwarzanie miesieczne i roczne),

- archiwizacje.

IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksi ag rachunkowych

Dokumenty ksiegowe dotyczace biezgcego okresu rozrachunkowego przechowywane sg

w zamykanych szafach.
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Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow jest szafa pancerna.

Szczegolnej ochronie poddane sa;:

sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacji,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuije sie:

1. regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na twardy dysk na serwerze na koniec kazdego
dnia,

2. odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na ré6znych stanowiskach
( imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkéw

danego pracownika ),
3. program zabezpieczajgcy - system antywirusowy,
4. systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS),

Na koniec kazdego m-ca drukowane sg zestawienia obrotéw i sald (syntetyka i analityka kont ksiegi
gtoéwnej). Na koniec roku obrotowego drukowany jest bilans zamkniecia roku. A pod datg nowego
roku drukowany jest bilans otwarcia roku. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci
ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informaciji,

przez czas nie krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly ( nie krocej niz 50 lat ) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa ( listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowac u danego ptfatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne ( art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 roku o emeryturach irentach z FUS, tj. DZU z 2004 roku Nr 39 poz. 353 z pézniejszymi

zmianami ).
Okresowemu przechowywaniu podlegaja;:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczen dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie

zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
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— ksiegi rachunkowe oraz pozostate dowody ksiegowe — przez okres 5 lat od uptywu ich
waznosci,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres trwaty,

— dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres trwaly.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory( dokumenty ) dotycza.

3. Udost epnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po zostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.
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