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do zarzdzenia Nr 207 /2010
z dnia 31 grudnia 2010 roku
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkigj
w sprawie ewidencji podatkéw i optatalnych
w Urzedzie i Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
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Rozdziat |
Przepisy ogolne

§1
1. Instrukcja okréa tryb pos¢powania w zakresie ewidencji i kontroli przyjmowani
podatkow i optat w gminie.

§2
Okreslenia zawarte w instrukcji oznaczaj

1) "urzad"- Urzad Miasta i Gminy Kazimierza Wielka,
2) "ksiegowy"- pracownika prowadzego ewidengj podatkow i optat w urgzie,
3) "kasjer"- osob, ktorej powierzono kasy udu, wyznaczogm do przyjmowania
wptat z tytutu podatkéw i optat,
4) "przypis"- zobowizanie podatkowe stanoyge obcazenie konta podatnika na
podstawie deklaracji podatkowej, decyzji agistracyjnej, decyzji wydanej
w wyniku kontroli albo dowodéw wptat,
5) "odpis"- kwot zmniejszajca zobownzanie podatkowe albo kwphalezng
podatnikowi, ustalanw wyniku dokonanego przez audrozliczenia stanu konta
podatnika,
6) ,,inkasent” — osapfizyczna zobownzam do pobrania od podatnika podatku i wptacenia
go we wiaciwym terminie na wigciwy rachunek bigacy urzdu.
7) ,nalezncs¢ gtowna” — okrélona naleénos¢ podatkowa, optata albo niepodatkowa
naleznos¢ budzetowa, podlegagra zaptaceniu.
8) ,haleznosci uboczne” - odsetki za zwigkkoszty upomnig.
9) ,podatki” — podatki okrdone w art.3 pkt.3 Ordynacji podatkowej, do ktorytalenia
lub okrelenia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t., zgednodebnymi przepisami:
10) ,, nie podatkowe naimosci budzetowe” — nalenosci okreslone w art. 3 pkt.8 Ordynacji
Podatkowej, do ktérych ustalenia lub ctemia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t.

§3
Zadaniem Wydziatu Finansowego w zakresie przyjmaoavpondatkow i opfat jest:
prowadzenie w kggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypis@apisow, wptat, zwrotéw
i zaliczeh nadptat z tytutu podatkdéw i optat:

1) przestrzeganie terminowa wptat nalenosci dokonywanych przez podatnikéw,

2) terminowe podejmowanie czynstd zmierzagcych do zastosowangaodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytulykonawcze,

3) zwracanie i zaliczanie nadptat,

4) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowegasektow,

5) przygotowanie i sporzlzanie sprawozaa

6) prowadzenie i sposzizanie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasgiyzanych z
przyjmowaniem wptat gotowki dokonywaniem zwrotow podatnikom zaspednictwem
kasy urzdu oraz terminowe wyptacanie gotowki z kasy na uaetk bankowy urgu,

7) ustalenie na podstawie ewidencji¢gowej danych potrzebnych do wydawania
zdwiadczé o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajstan zalegkei,



§4
Woptaty na poczet podatkéw i optat nadgy¢ dokonywane przez podatnika:

1) bezpérednio w kasie urdu,

2) za p@&rednictwem poczty i bankéw

3) za pdrednictwem inkasenta,jeli zostat zargdzony pobor podatkow i optat lokalnych
w drodze inkasa ( podatki, optata targowa, tapbal posiadania psow ).

§5
Do udokumentowania przypiséw i odpisOwzgu

1) deklaracje podatkowe i informacje podatkowe,

2) decyzje,

3) postanowienia o dokonaniu pgienia z urzdu albo inne dokumenty stwierdzeg
dokonanie poticenia, o ktérym mowa w art. 65 ordynacji podatkowej

Pracownik wydajcy decyz¢ administracyjan powoduje dagczenie oryginatu decyzji, 2a

kopig decyzji whcza s¢ do akt podatnika.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji practwkomorki wymiaru podatku od

nieruchomeci, rolnego i Iénego, odnotowuje dadoreczenia decyzji.

Sumy przypisOw i odpisow z ewidencji kgowej uzgadnia giz sumami przypisow

i odpiséw naliczonych przez komarkvymiaru.

Ewidencf szczegotow dla kadego rodzaju nakmosci prowadzi s¢ na kartotekach

podatnikow.

Konto prowadzi si nieprzerwanie do czasu wygeecia zobowizania i catkowitej

likwidacji zalegtcci i nadptat.

Zapisy ksegowe na kartach kontowych dot. podatkusomtlkow transportowych

dokonywane gréwnoczeénie z zapisami w dzienniku obrotow. Dzienniki olinetzaktada

si¢ zgodnie z nazwlub symbolem odpowiadgym nalencsci, dla ktorej jest prowadzony.

Zapisy kstgowe w zakresie podatkéw tj. podatku rolnegéndgo, nieruchomiei, tacznego

zobowhzania pienjznego prowadzonesystemem komputerowym.

§6
Do udokumentowania wptat st

1) dowody z kwitariusza przychodowego K-103gk wptata jest dokonana w kasie ¢oim,
2) wykaz wptat inkasentow spaidzany do kontokwitariuszy danego sotectwa,

3) pokwitowania z bloczkéw optaty targowej dotyazptat optaty targowej,

4) zapisy zawarte w wyggiach bankowych i odnogze s¢ do wptat podatkow i optat, jel
wptaty dokonywanessza pdrednictwem banku lub poczty,

5) dowody przerachowia kompensaty (postanowienia o zaliczeniu wptaty),

§7

Do udokumentowania zwrotu shi



1) zatwierdzone do wyptaty poleceniedgwania, sporzone na podstawie zapisow
ksiggowych i na wniosek podatnika w sprawie zwrotu raiyp
§8

Kwit wptaty z kwitariusza przychodowego powiniennerac dane umeliwiajace
identyfikacg dokumentu wptaty, podatnika, podatku, wysakdwoty wptaty i jej przeznaczenia,
takie jak:

1) niepowtarzalny identyfikator dokumentu ( np. roddakumentu, seria i numer ),

2) okre&lenie podatnika: nazwisko i i nazwa ), adres ( siedziba ),

3) rodzaj nalenosci gtownej,

4) okres, ktorego dotyczy wptata z tytutu: malesci biezacej (zalegtej), odsetek za
zwioke, kosztow upomnienia,

5) kwota wptaty ogétem cyframi i stownie,

6) data wptaty ( jest jednoczee da dokumentu ),

7) odcisk piecgci urzedu,

8) wtasnoeczny podpis kasjera.

§9

1. Kwitariusze przychodowsg drukamiscistego zarachowania.

2. W urz:dzie wptaty od podatnikow przyjmuje kasjer i odpemza gotowk do banku na rachunek

bankowy Gminy.

3. Inkasenci odprowadzapobran gotéwlke do banku na rachunek bankowy Gminy.

4. Dla kadego rodzaju podatku lub innej nat@sci wypetnia s¢ oddzielny dowdd wptaty w trzech
egzemplarzach. Oryginat kwitu otrzymuje wptacs.

5. Kwity kasowe stanowce dowody wptaty powinny lyprzy ksegowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidtowséci zakwalifikowania wptaty, w szczegolém w zakresie rodzaju naleosci
lub naliczenia odsetek za zwkpRWV przypadku niemanosci zaliczenia dokonanej wptaty na
wiasciwa naleznos¢ ksiegowy kskguje wptat jako wptywy do wyjdnienia i wyjania tytut
wptaty.



Rozdziat Il
Pobor podatkéw i optat.

§10
1. Rada gminy na podstawie upowigen wynikajacych z:

e ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatakalnych ( Dz. U z 2010 r. nr 95,
p0z.613 ze zm.);

e ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (IDz 2006 r. nr 136, poz. 969
ze zm.);

e ustawy z 30 padziernika 2002 r. o podatkusteym ( Dz. U z 2002 r. nr 200, poz. 1682
ze zm.);
maze zaradzi¢ pobdr podatkow i optat w drodze inkasa aat®ci pieniznych.

2. Przyjmupc naleznosci:

» wptate podatkdw, ktérych pobdr rada gminy zgizita w drodze inkasa, inkasent wypetnia
pokwitowanie z kontokwitariusza. Kopia potwierdizepozostaje w bloku kontokwitariusza,
natomiast oryginat potwierdzenia przekazuje podiatni,

» optat targows, ktérej pobor rada gminy zaidzita w drodze inkasa, inkasent pozostawia
tzw. ,brzeg - drug cz$¢” z bloku dowodow optaty targowej zawiegay: nr drukuscistego
zarachowania i kwe@tna jaky powinna by dokonana optata. Pierwsza€z dowodu optaty
targowej przekazywana jest osobie dokqoej optaty targowe.

3. Pokwitowania niewlgciwie lub bkdnie wypetnione, inkasent uniesaa przez przek&enie
I napisanie ( na oryginale i kopii) wyrazunldowano", potwierdzaf to swoim podpisem oraz
umieszczag dat.

4. Po zakaczeniu przyjmowania wptat:
» z danej raty podatku inkasent spg@iza wykaz wptat w ktérym opisuje:
a) numery kartotek podatkowych,
b) podsumowanie kwot natesci gtownej, odsetek za zwitgkkosztéw upomnienia oraz kwot
razem.

» optaty targowej ( t.J. po zakazeniu miesica) — inkasent spagdza rozliczenie pobranych
blokéw-kwitow optaty targowej za poszczegolne mjesiw danym roku ze wskazaniemsgo
kwitow opfaty targowej zainkasowanych za dany mesiwyszczegdlnieniem nominatow
blokow optaty targowe;j.

5. Inkasenci zobowizani s do wptaty pobranych podatkéw beZpednio na rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka w terminie @i chas¢pujacych po ostatnim dniu, w
ktérym zgodnie z odpowiednimi przepisami prawdaitowego, wptata podatku powinna
nasgpi¢. Réwniez w tym terminie inkasenci winni rozlicgysie z pobranych kontokwitariuszy.

Inkasent optaty targowej zobaygiany jest do odprowadzenia gotéwki z pobranychtagia
najmniej raz w tygodniu do kasy g lub na rachunek bankowy Gminy.



6. Przy rozliczaniu kontokwitariusza pracownik prowgcy ewidencg podatkéw i optat w
urzdzie dokonuje kontroli inkasenta, ktOra polegaprawdzeniu:

a) prawidtowséci podsumowania wszystkich rubryk rozliczenia wedz
zgodndci ogolnej sumy rozliczenia z gotowkvptacon, przez inkasenta,
b czy kwoty na kopiach byty skilone, zmienione lub poprawione.

7. Po zakaczeniu miesjca pracownik prowadzy ewidenct optaty targowej w urgzie dokonuje
sprawdzenia (kontroli) inkasenta, ktora polegaprawdzeniu:

- prawidtowaci podsumowania wszystkich rubryk zestawienia wptaz zgodngci ogolnej
sumy zestawienia z gotowkvptacora przez inkasenta i z przedtmnymi do rozliczenia
grzbietami bloczkéw,

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo Skarbnik Miasta i Gminy zasgdza sprawdzenie
u podatnikow prawidtowéai pobierania gotowki.

9. Odsetki za optnienia we wptatach przez inkasentow oraz ich odpdwialng¢ za
pobierane, lecz nie wptacone ral@sci, regulup przepisy Ordynacji podatkowe).

10. Na wptacone do banku podatki etal kontokwitariuszem i wptacaroptat targows inkasenci
otrzymuje pokwitowanie.

11. Jezeli inkasent wptacit gotéwkprzed dniem, w ktérym rozliczagst inkasa, pracownik
prowadzacy ewidenog podatkdw i optat w ukdzie, sprawdza zgodéokwoty wymienionej na
zestawieniu wptat z sunwptacora, wynikajaca z dowodow wptat.

§11

1. Wszystkie wptaty olefe wychgiem z rachunku bankowego &guje st w dniu
otrzymania wycigu pod dat, jaka figuruje na wptacie gotdwkowej - poleceniu
przelewu.

2. Terminem zaptaty jest:

- przy zaptacie gotowkdata wptacenia kwoty podatku w kasie organu paxiago,
- data wptaty na rachunek tego organu w bankugplae pocztowej,
- data pobrania wptaty przez inkasenta.

5. Odsetek nie przekracaalych 3-krotnéci wartasci optaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczt; Polsky" za polecenie przesyiki listowej nie pobiera si



Rozdziat Il
Ksi egi rachunkowe i plan kont

§12

1. Ewidencja podatkéw i optat jest integralteescia ewidencji ksggowej urzdu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kanatdu jako jednostki budktowej.

2. Ewidencg rozliczen z tytutu podatkow prowadzigna:

a) kontach bilansowych
- kontach syntetycznych kgi gtdwnej
- kontach analitycznych i kontach szczegéicwksag pomocniczych,

b) kontach pozabilansowych, &aych do rozrachunkoéw z osobami trzecimi oraz iekéasmi w
zakresie pobieranych przez nich wptat attypodatkow podlegagych przypisaniu na kontach
podatnikow;

- syntetycznych,
- analitycznych,
- szczegotowych.

3. Dziennik shiy do zapisywania w posgku chronologicznym, dziepo dniu, danych
0 operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniksz by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapiséw (obroty)-liczone w sposéhgty w skali roku. Jeeli stosuje si podziat na dzienniki
czsciowe, grupujce operacje wedtug rodzaju podatkow, to makgporadzat zestawienie
obrotow tych dziennikdw za kdy miesic.

4. Konta ksegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) obejmu;j
- konto 011 Srodki trwate,
- konto 020 - Wartsci niematerialne i prawne,
- konto 102 - Kasa
- konto 130 - Rachunek kigcy - dochody,
- konto 141 Srodki pienkzne w drodze,
- konto 221 - Nalenosci z tytutu dochoddéw bugktowych,
- konto 226 - Diugoterminowe naileosci budzetowe,
- konto 310 - Materiaty,
- konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw betbwych,

5. Konta ksag pomocniczych ( ewidencji analitycznej ) obejmu;j
1) prowadzone w ukgizie konta st#ace do rozrachunkéw:

a) rozrachunkow podatnikami — z tytutu podatkow i epta
b) z inkasentami — inkasentami tytutu poboru podatkoptat od podatnikow,

6. Na kontach ksig pomocniczych ewidengksiegowa prowadzi s¢ z uwzgkdnieniem podziatek
klasyfikacji budetowe;.

7. Szczego6towe zasady ewidencji w/w operacji gospayatcreguluy przepisy Rozpordzenia



Ministra Finanséw z dnia 25 pdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkmivoraz planow
kont dla organéw podatkowych jednostek sanmuzerytorialnego (Dz. U. z 2010 r, Nr 208
p0z.1375).

§13

1. Otrzymane wyeaigi z rachunku bankowega sprawdzane czy dowody lub
zapisy olgte wychgiem dotycz danego rachunku oraz czy salda&owe podane w wyggu
jest widciwe.

2. Wptaty dokonane na rachunek bankowy, ktoreznyoh przyczyn nie magby¢
zarachowane na wgl@wa naleznos¢ budzetows, zalicza s§ przepciowo do wptywow do
wyjanienia, ujmugc na odpowiednim koncie kgjowym 221.

3. Po zaksigowaniu wptaty wszczynagpostpowanie majce na celu ustalenie
przeznaczenia wptaty, wysydajdo nadawcy pismo w celu wyjaenia tytutu wptaty.

4. Podstaw przeniesienia wptaty na pokrycie oklienej nalenosci jest polecenie dokonania
tej operacji, zwanej dalej "poleceniem"”.

5. Jeden egzemplarz jest dowodem rozchodu doswgaia, drugi zadowodem przychodu
wiasciwej nalenaosci. Przelewu wptywow do wyfamienia na inne rachunki bankowe lub
zwrotow dokonuje sirdbwniez na podstawie tego "polecenia”.

6. Na podstawie tego dokumentu zawiadamga®ivniez osole zainteresowano przelaniu
wptaty na inny rachunek bankowyda o sposobie jej zarachowania.

7. Wplywy do wyj&nienia powinny by rozliczone przed uptywem roku, niezmiej jednak ni do
dnia sporadzenia rocznego sprawozdania.

8. Uznanie rachunku bankowego etlz gminy powinno nagpowa na podstawie polecenia
przelewu - wptaty gotéwkowej wg. wzoru okliaego w rozporadzeniu Ministra Finansow.

§14

1. Jezeli ewidencja podatkow i optat jest prowadzona téchinna niz reczna,
naley zachowd zasady okrdone w niniejszej instrukcji i zapewhwydruk okr&lonych w nim
dokumentow, formularzy i zestawuie

2. Jezeli ksiegi rachunkowe gprowadzone za pomg&omputera, to:

a) dowodyrodiowe mog mie¢ postg dokumentow papierowych lub zapisow
elektronicznych; w tym drugim przypadku muby¢ zabezpieczone przed
znieksztatceniem lub usgciem pierwotnej tr&ci operacji gospodarczej, ktorej
dotyca, i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatoremddta pochodzenia,

b) zapisy mogby¢ przenoszone radzy zbiorami danych, sktad@ymi sk na ksggi
rachunkowe prowadzone na komputerowydmikach danych, pod warunkieime maliwe

jest stwierdzenigrdodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérychdokonano
pierwotnie, a odpowiedni program zapewnizaeanie ich poprawrigi i kompletngci.



Rozdziat IV
Kontrola terminowej realizacji zobowi  gzan podatkowych i likwidacja nadptat

§15

1. Koszty upomnienia wynogzzterokrotia wartas¢ optaty dodatkowej pobieranej przez "Peczt
Polsk" za polecenie przesyiki listowe).

2. Pracownik prowadgy ewidenat podatkow i optat w ukglzie dokonuje analizy kont
podatnikow w kgigowasci podatkowej, sprawdzagg, czy nalenos¢ zostata zaptacona.

3. W przypadku braku wptaty podatkow: rolnys$me, podatku od nieruchonda, tacznego
zobowhzania piengznego od 0s6b fizycznych upomnienie spdea s¢ przynajmniej raz do
roku po zakaczeniu roku podatkowego tj. po czwartej racie tewnptatnéci podatku.

Natomiast w przypadku braku wptaty podatkow: roliegny, nieruchoméci od osob prawnych
upomnienie spotdza s¢ przynajmniej trzy razy w roku.

W przypadku braku wptaty podatku @adkéw transportowych od osob fizycznych i prawnych
upomnienie spormza s¢ dwa razy do roku tj. po kdej racie terminu pfatrsci podatku.

Zasady dagczen upomnienia regulgjprzepisy kodeksu pagiowania administracyjnego.
Kopi¢ upomnienia pozostawiagsiv aktach sprawy.

4. Nie sporzdza s¢ upomnié po racie podatku, jeli wysoka¢ zalegtdci nie przekracza
wysokdaci kosztow upomnienia. Wéwczas na koniec roku pamlaego sporzdza s¢
czteropozycyjne upomnienie i goza zobowizanemu za potwierdzeniem odbioru.

5. Jezeli zalegtaci objete upomnieniem nie zostaty w cétdb zaptacone, spogdza s¢ na kwoty
zalegte, nie paniej jak po uptywie 30 dni od dnia d@mzenia upomnienia,
administracyjne tytuty wykonawcze.

6. Wystawione tytuty wykonawcze wraz z datonymi potwierdzeniami odbioru upomnie
wpisuje st do ewidenciji tytutow wykonawczych i przesyta dasgiwego urzdu skarbowego,
listem poleconym.

7. O kadej zmianie stanu zaledia objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacgijt
zalegtdéci zawiadamia siniezwtocznie wiéciwy organ egzekucyjny.

8. Zalegtaci podatkowe, ktére uleglty przedawnieniu, z atjem zalegtéci zabezpieczonych
hipotek lub zastawem skarbowym, nayeodpis& z urzdu na koncie podatkowym
zobowazanego.

9. Podstaw odpisu jest "decyzja”, na ktérym sktada podpisbasp upowanienia
kierownika urzdu.

10



10. Zalegtaci podatkowe zabezpieczone hipaigkzymusow ewidencjonuje na koncie 221
.Naleznosci z tytutu dochodow buaktowych”

11 Po uregulowaniu przez dtnika zalegtéci zabezpieczonej hipoteknaze nasipic jej
wykrelenie, za pozwoleniem organu podatkowego. Wniosglgo wydanie diznik sktada
kierownikowi urezdu. Wniosek i pozwolenie podlega optacie skarbowej.

§16

1. O odroczeniu terminu ptatéa podatku (zalegkei podatkowej) lub rozizeniu
go na raty pracownik prowagzyy wymiar podatkéw w ukzlzie wydaje decygj
i odktada do akt sprawy.

§17

1. Powstate nadptaty na kontach podatkowych likwedklj w sposob podany potj:

a) nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaliczeniu z urgdu na poczet
zalegtéci podatkowych wraz z odsetkami za zwdakaz bigacych zobowazan
podatkowych, a w razie ich braku podlegayrotowi z urzdu, chybaze podatnik ztay
wniosek o zaliczenie nadptaty w caidub w cz$ci na poczet przysztych zoboyzien
podatkowych, z zastrzniem lit. b.

b) nadptaty, ktérych wysoké nie przekracza wysokoi kosztéw upomnienia
w postpowaniu egzekucyjnym, podlega urzdu zaliczeniu na poczet zaleggo
podatkowych wraz z odsetkami za zwtokaz bieacych zobowizan podatkowych,
a w razie ich braku - na poczet przyszizohowazan, chybaze podatnik wysipi
o0 ich zwrot.

2. W sprawach zaliczenia nadptaty na poczet zatbghyaz bieacych zobowazan
podatkowych wydaje gpostanowienie, na ktére ghuzazalenie.

3. W przypadku zaliczenia nadptaty na poczet zasegpodatkowej kwag nadptaty rozlicza
sk zgodnie z art. 55 § 2 i art. 62 § 1 ordynacji gkdee;.

4. Zwrotéw nadptat powstatych zaréwno w rokuzaym, jak i w latach ubiegtych dokonuje

sk z podziatki klasyfikacji buzietowej dochoddéw, na ktgralicza st biezace wptywy tego
samego rodzaju.

6. W razie zwrotu nadptaty przekazem pocztowym wyiaest polecenie przekazu z rachunku
bankowego urdu na rachunek miejscowego ¢nlm pocztowego i datza wypetniony przekaz
pocztowy na wskazany przez podatnika adres.

7. Nadptata zwracana przekazem pocztowym jest posrarp 0 koszty jej zwrotu.

§18

W wypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatpidavitowania zaptaty podatku nie wydaje
sk jego duplikatu. Na wniosek podatnikawe@adcza si o0 dokonaniu wpfaty.
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Zawiadczenie powinno zawieranumer pokwitowania, nazwisko, iedraz adres zamieszkania
lub nazwa oraz adres siedziby podatnika, tytut typldat dokonanej wptaty, rodzaj naieosci i
okres, za ktory je wptacono oraz suoptaty cyframi i stownie.

§19

Woyciagi z rachunkéw bankowych, poleceniaggiwania, dowody wptat, zwrotow oraz
przerachowa stanowace podstaw ksiggowania i udokumentowania zapiséweggwych
przechowuje st
a) dotycace podatku rolnego, od nieruchofup lesnego od oséb fizycznych -

w poradku chronologicznym.
b) pozostate - w poazlku chronologicznym, wg podziatki klasyfikacji btetowe;.

§ 20
Wglad do kont mog mie¢ kierownik urzdu, kierownik Wydziatu, podatnik,
przedstawiciel organéw kontroli i organ&eigania ( w obecriwi pracownika prowadzego
ewidencg podatkow i optat ).
§21
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukopjdup zastosowanie przepisy

powszechnie obowzujacego prawa.

-/l -
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