Zarzadzenie Nr 62 /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
z dnia 1 lipca 2010 roku.

w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Kazimierza Wielka

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U.z2009r. Nr 152, poz. 1223 z po6zniejszymi zmianami ) i szczegélnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.);

Zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam zmiany w tresci zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 152/2007 Burmistrza Miasta i
Gminy Kazimierza Wielka z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Kazimierza Wielka, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 84/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka z dnia 11 sierpnia 2008 roku oraz
Zarzadzeniem 166/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka z dnia 31 grudnia 2009 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w zasad (polityce) rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy
Kazimierza Wielka.
Szczegdtowe zmiany tresci polityki rachunkowosci okreslone zostaty w zatgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy i Naczelnikom merytorycznych
wydziatow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do zarzgdzenia 62 /2010

z dnia 1 lipca 2010 r.

Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
w sprawie wprowadzenia zmian w zasad
(polityce) rachunkowosci

w Urzedzie Miasta i Gminy Kazimierza Wielka

Zasady ( polityka ) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy

Kazimierza Wielka

Woprowadza sie nastepujgce zmiany w tresci:



W czesci Il pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Miasta i Gminy

ZESPOt. "0"

MAJATEK TRWALY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
011 011 xxx XX :
wg.grup $rodkéw trwatych Rzeczowy majatek trwaly
013 013 XXX XXXXX X XXXXXX XX Pozostale srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 020 xxx Wartosci niematerialne i prawne
030 xxx
030 wg. udzialowcodw
i akcjonariuszy Diugoterminowe aktywa finansowe
071 071 xxx Umorzenie majatku trwatego
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych i
072 XXX XXXXX X XXXXXX XX wart.niem.praw.
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa
finansowe
080 080 xxx XXXXX 0 XXXXXX XX ;
wg. zadan inwestycyjnych Srodki trwale w budowie
ZESPOt. "1" SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE
Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
101 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX
(wg. klasyfikacji budzetowej w
101 ramach wydatkéw) Kasa
lub 101 xxx (oznaczenie
rodzaju raportéw kasowych)
130" XX XXXXX X XX XX i Rachunek biezacy wydatkéw-wplywy srodkéw
130 130 XXX XXXXX X XXXXXX XX Rachunek biezacy wydatkow - przelewy,
wg.klasyf.budzet. wyplywy
130 001 Rachunek biezacy -dochody
132 Rachunki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych
135 Rachunki érc?dkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia
135 xxx Fundusz socjalny (UMIG i MOPS)
135 xxx : - : :
135 2060 XXX XXX XX g;nslggéaitin\?\lljsgnce)jcmony Siadedicia
wg.klasyf.budz.
137 137 wg.klasyfikacji budz. Rachunki $rodkow funduszy pomocowych
138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe

139 xx4

Rachunek”Rozliczenie z komornikiem”

139 xx1

Rachunek ,Depozyty”

Sl




Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne

Lol srodki pieniezne
ZESPOL "2" ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 XXX XXXXX XXXX XXXXX
201 XXXXX
Wag. klasyfikacji budzet. i
KORIEIENION Rozrachunki z dostawcami
202 XXX XXXXX XXXX
Wg. klasyfikacji budzet.i : ; :
202 Kontrahentow Rozrachunki z odbiorcami
221 Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX XX
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX —=XXXX | Dot. KZGK
221 XXX XXXXX XXXX Dot.naleznoéci z podatkow
221 XXX XXXXX XXXX-XXX Dot.odsetek podatkowych
wg.klasyfiakacji budz.lub
221 XXX XXXXX XX XXXX XXX Dot.rozliczen z komornikiem
223 xxx xxxxx wg.klasyfikacji ; : . :
223 budz.)dziat rozdziat Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 XXX XXXXX X XXXXXX XX WQ.
224 klasyfikacji budz.i jednostek Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
otrzymujgcych dotacje
225 Rozrachunki z budzetami
225 XXX XXXXX XXXX XXX
mg.klasyf.budzet. podatek dochodowy, PIT
225 xxx
225 xxx podatek VAT
226 XXX XXXXX XXXX XX ; e ;
226 wg klasyfikacji budzetowe] Dilugoterminowe naleznosci budzetowe
227 Rozliczenie dochodoéw ze srodkéw funduszy
pomocowych
‘228 Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publiczno prawne
229 XXX XXXXX XXXX XXX
wg.klasyfikacji budz. i
rodz.skfadek rozrachunki ZUS
lub
229 xxx
231 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX - £
231 wg pracownikow Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234 XXX XXXXX XXXX XXXX
wg. klasyfikacji budzetowej i
pracownikéw oraz ; : i
234 534 100 0oOX Bcek 1ot Pozostate rozrachunki z pracownikami
wg.pracownikéw (pozyczki i
$wiadczenia z F.Socj.)
240

Pozostate rozrachunki

240 XXX XX

Potracenia z wynagrodzen
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Wag. klasyfikacji budzetowe;j i instytucii,
240 XXX XXXXX XXXX  XXXX zleceniobiorcow
240 001 xxXXX 0 XXXXXX XX Depozyty
257 Naleznos$ci z tytutu prefinansowania
268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 XXX XXXXX XXXX Odpisy aktualizujace naleznosci
290 it : -
wg.klasyfikacji budzetowej

ZESPOt. "3" MATERIALY | TOWARY

310 [ 310 300 xxxxx__ 0 xxxxxx xx___| Materiaty

ZESPOLt "4" KOSZTY WG RODZAJOW

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
400 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX
400 Wag. klasyfikacji budz. Koszty rodzajowe

2 ostatnie cyfry XX — oznaczenie
pozycji w rachunku zyskdw i strat

401 401 Amortyzacja

ZESPOL ,,6” ROZLICZENIA MIEDZY OKRESOWE KOSZTOW

640 | | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

ZESPOt. "7" PRZYCHODY | KOSZTY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
700
Sprzedaz produktow
700 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji budzetowej (przychody z najmu, dzierzawy)
750
Przychody i koszty finansowe
750 XXX XXXXX XXXX Przychody finansowe
lub
750 xxx XXXXX 0 XXXXXX Koszty finansowe
Wa. klasyfikacji budzet.
760 Pozostale przychody i koszty
760 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyf.budzet.
761 Pokrycie amortyzacji
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ZESPOL. "8" FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
800 800 xxx Fundusze jednostki
Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
810 inwestycje
810 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX
wg. klasyfikacji budzetowej Dotacje budzetowe
Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
840 przychodéw
851 Zakladowy fund. $wiadczen socjalnych
851 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX
Ww.rozdz.750 75023 0 XXxXX XX >
\(Nyodrebni.:przychody-wp’fywy, Runduszsocialny
koszty-wydatki)
853 Fundusze pozabudzetowe
853 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX Fundusz Ochrony Srodowiska i gospodarki
Wag. klasyfikacji budzetowej Wodnej
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta
Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
900 XXX XXXXX
900 wg.klasyfikacji wydatkéw strukturalnych Wydatki strukturalne
980 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX
980 wg.klasyfikacji budzetowej Plan finansowania wydatkow
981 xxX XXXXX 0 XXXXXX XX Plan finansowania niewygasajacych
981 wg.klasyfikacji budzetowej wydatkow
997 XXX XXXXX XXXX Zaangazowanie Srodkéw funduszy
997 wg podziat.klasyf.budzet. pomocowych
998 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
998 wg podziat.klasyf.budzet. roku biezacego
999 XXX XXXXX 0 XXXXXX XX Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
999 wg podziat.klasyf.budzet. przysziych lat

W czesci 111 pkt.4 dokonuje si¢ zmiany w opisach nastgpujacych kont:

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miasta i Gminy

Konta bilansowe

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkoéw: podatek VAT; podatek
dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczattowany. Konto to zostato rozbudowane dodatkowo o
klasyfikacje budzetowag w zwigzku z wymogami wynikajacymi z przepiséw o sprawozdawczosci
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Typowe zapisy strony Wn konta 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1k Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw finansowanych ze
Srodkow:
- budzetowych 130
- funduszy celowych 135
2: Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych:
- dotyczgce kosztoéw dziatalnosci eksploatacyjne; Zespot 4
- dotyczgce kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy specjalnych 851, 853
- opfaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od oséb 231
fizycznych
3. VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania z Urzedem 201, 310, Zespot
Skarbowym 4
4. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajgcego potraceniu z VAT 225
naleznego budzetowi
Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 23l
fizycznych oraz ubezpieczenia zdrowotne
2. Whplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptat) 130,139,135
3. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur i rachunkéw | 101, 131, 201,
korygujacych 221
4. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajgcego potrgceniu z VAT 225
naleznego
Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
sie na nim rozrachunki z ZUS. Konto to zostato rozbudowane dodatkowo o klasyfikacje budzetowg w
zwigzku z wymogami wynikajgcymi z przepiséw o sprawozdawczosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
15 Przelewy sktadek ZUS, Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz 130
Pracy
2. Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wyptat 101
3. Wyptaty $wiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen 101, 130
4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 750. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
i Naliczone skfadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Zespol 4
Pracy
2. Skfadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych potragcone z wynagrodzen | 231, Zespoét 4
za prace zlecone
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 750, 760

Opisy do pozostatych kont syntetycznych i analitycznych dla jednostki (UMIG) w zakresie
pozostaja bez zmian.
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W czeéci | pkt. 1 i 2 otrzymuja brzmienie: ,. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka prowadzone sg w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalno$é
powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sie:

¢ W jednostkach budzetowych:

deklaracje ZUS,

deklaracje o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
deklaracje o podatku VAT — od towarow i ustug,

deklaracje wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
oraz

— sprawozdania budzetowe sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U.z 2010,

Nr 20, poz. 103) oraz przy zastosowaniu przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw

i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r, Nr 38,
poz.207), a takze na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca
2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U z 2010r,
Nr 44,p0z.255).

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S

Za okresy kwartalne sporzgdza sie sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 27Z2Z
Q sprawozdanie Rb 50
Q sprawozdanie Rb N
Q sprawozdanie Rb Z
Q sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb ZN

Za okresy potroczne skitada sie:
0 sprawozdanie Rb 30S
0 sprawozdanie Rb 34S



Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 27ZZ
Q sprawozdanie Rb 50

Q sprawozdanie Rb N

Q sprawozdanie Rb Z

Q sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb ZN

Za rok sktada sie:
Q sprawozdanie Rb PDP
Q sprawozdanie Rb 30S
Q sprawozdanie Rb 34S
Q sprawozdanie Rb 27S
Q sprawozdanie Rb 28S
Q sprawozdanie Rb 27ZZ
Q sprawozdanie Rb 50
Q sprawozdanie Rb N
Q sprawozdanie Rb Z
Q sprawozdanie Rb UZ
Q sprawozdanie Rb UN
Q sprawozdanie Rb NDS
Q sprawozdanie Rb WSa
Q sprawozdanie Rb ST
Q sprawozdanie Rb ZN

Q sprawozdanie finansowe obejmujace:
- bilans wykonania budzetu,

— bilans jednostki budzetowej,
— rachunek zyskéw i strat ( wariant poréwnawczy ),
— zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Powyzsze sprawozdania sporzgdza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okreslonymi w zatgcznikach do
,rozporzadzenia”.

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego:
— bilans z wykonania budzetu,

— taczny bilans jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

— tgczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujgcy rachunek zyskéw i strat
urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych,

— tgczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowe] obejmujgce zestawienie zmian
w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach
poszczegélnych jednostek budzetowych,

— skonsolidowany bilans.

Powyzsze sprawozdania sporzgdza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okre$lonymi w zatgcznikach do
,rozporzadzenia”.



W czeécei II pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow - otrzymuje brzmienie:
~Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnos¢,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;j.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigetnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczgtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi ) podlegajg umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,Amortyzacja’. W Urzedzie Miasta i
Gminy amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie metode liniowg i jest
naliczana jednorazowo za okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku). Wyjatek stanowi
sprzedaz lokali mieszkalnych w blokach dla ktérych amortyzacja naliczana jest w trakcie roku
(odpowiednio do okresu figurowania w ewidencji $rodkéw trwatych) i ksiegowa na na koncie Wn
401, Ma 071,

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich
nieoditgcznymi czesciami: traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére
umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajow”

Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i oddzielnie
dla pozostatych wartoci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja;

- srodki trwate

- pozostate $rodki trwate

- inwestycje ( srodki trwate w budowie )

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoséci oraz
$rodki trwate stanowigce wiasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego Miasta i Gminy Kazimierza
Wielka, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegolnosci:



- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzgdzenia,

- érodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do srodkow trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, je$li wystepuje ona jako ,korzystajgcy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej
wartosci,

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate”.

Jesli zakupy srodkow trwatych dokonywane sg z paragrafu 6060 - o ujmujemy te $rodki na koncie
011, natomiast w przypadku gdy zakupy dokonywane sg paragrafu 4210 — to ujmujemy te $rodki
na koncie 013.

Sprzet komputerowy o wartosci do kwoty wynikajgcej z ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych (3,5 tys.zt) ujmowany jest na koncie 013, natomiast réwny tej kwocie i powyzej
ujmowany na koncie 011.

Podstawowe s$rodki trwate umarzane sg ( z wyjatkiem gruntow ) stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych. W Urzedzie
Miasta i Gminy amortyzacji srodkéw trwatych dokonuje sie metode liniowg i jest naliczana
jednorazowo za okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku).

Odpisoéw umorzeniowych dokonuje sie za okres poczgwszy od:

miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwate to $rodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzgdzenia”, ktére finansuje sie
ze srodkoéw na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak
ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja;
- meble i dywany



- srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

« wartosci nie przekraczajgcej 3 500 zt i rownej lub wyzszej od 80 zt ( dolna granica )
ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 — ,Pozostate $rodki
trwate”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci pod datg przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 400 § 4210 — ,Zakup materiatéw i wyposazenia” i konto 072 —
,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych”.

o drobne przedmioty, ktorych wartos¢ nie przekracza 80 zt oraz ktérych nie mozna
ponumerowac ze wzgledow technicznych, nie podlegajg ewidenciji ilosciowo — wartosciowe;.
Telefony stuzbowe komoérkowe ze wzgledu na niskg wartos¢ zakupu podlegajg wytacznie
ewidencji ilosciowej prowadzonej przez pracownika Wydziatu ASO.

Zakup umundurowania dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych czy tez Strazy Miejskigj
ujmowany jest wytgcznie w ewidencji iloSciowej prowadzonej dla poszczegdlnych OSP
prowadzonej przez pracownika zajmujgcego sie ich obstugg a dla SM przez pracownika
odpowiedzialnego za Straz Miejska.

Umundurowanie to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty i nie jest

ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych Srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- opfaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sie kosztéw ogélnego zarzadu

oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.

kosztow przetargow, ogtoszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegoélnosci nastepujace koszty:

- dokumentaciji projektowe;j

- habycia gruntéw i innych skfadnikéw majatku, zwigzanych z budowg

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ ( zasada ostroznosci )
zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujagcym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.Il aktywow, zas reszte naleznosci —
ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowe;j.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe ( rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe ). Obejmujg w szczegdlnosci:



- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane
sa:

- W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegodtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegoinych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majgtkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jest o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalno$¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sa
na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci
okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majgtku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty.

Materiaty wyceniane sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu. Jednostka
prowadzi ewidencje obrotu materiatowego. Na koniec roku ustalana jest warto$¢ niezuzytych
materiatow tj. wegla w cenie zakupu, ktora uzgadnia sie z kontem 310 ,Materiaty”. Paliwo do
samochodéw stuzbowych (Urzedu Miasta i Gminy) oraz samochoddw Ochotniczych Strazy Pozarnych
to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty (jako zuzyte) i jest ewidencjonowane na
koncie 400 — nie podlega inwentaryzacji na koniec roku.

Od skfadnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie spfaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjgtkiem
zahipotekowanych ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Na
koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” ewidencjonuje sie naleznosci dtugoterminowe,
dlugoterminowe rozliczenia z budzetem, w szczegdélnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz
naleznosci zahipotekowane.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 4-7.



Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie¢ do wynikow na
pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg
zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych dokonuje sie raz na koniec
kazdego roku. Operacja ta w ksiegach rachunkowych dokonywana jest na podstawie dowodu - PK do
ktérego dotgcza sie zbiorcze zestawienie zalegtosci i wyliczenie odpiséw aktualizujgcych (zapis na
koncie Wn 760,750 + klasyfikacja budzetowa, Ma 290 + klasyfikacja budzetowa). Przyjmuje sie ze dla
zalegtosci do 1 —go roku kwota odpisu aktualizujgcego stanowi 10% ogoinej kwoty wskazanych
zalegtosci, dla zalegtosci powyzej 1-go roku (dlugoletnich) kwota odpisu aktualizujgcego
naleznosci stanowi 20% ogdlnej kwoty tych zalegtosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze (np. Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych - wéwczas odpis taki bedzie
ewidencjonowany Whn 851... Ma 290...)

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty (Wn 130 , 101 001, Ma 221 +
klasyf.budzetowa).

Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na koniec miesigca (Wn 221 + klasyf.budzetowa — Ma 750
+ klasyf. budzetowa) .

Odsetki od zalegtoSci podatkowych i nie podatkowych naliczane sg na koniec kazdego kwartatu i
ksiegowane Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma 750 + klasyfikacja budzetowa. Po zakonczonym
kwartale nie wyksiegowuje sie tych odsetek.,, dopiero na koniec nastepnego kwartatu
doksiegowywana jest réznica miedzy tymi odsetkami a odsetkami naleznymi do zaptaty.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu weditug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci cywilno-prawnych dokonuje si¢ zgodnie z uchwatg Nr LIV/375/2010 Rady
Miejskiej w Kazimierzy Wielkiej z dnia 22.06.2010 roku w sprawie okreslenia szczegéfowych zasad i
trybu umarzania, odraczania i rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter cywilno-
prawny przypadajacych Gminie lub gminnym jednostkom organizacyjnym.

Naleznosci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z2005r. Nr 8, poz. 60 z poézniejszymi zmianami), a dotyczace:

- podatkéw lokalnych — zaokragla sie do petnych ziotych,

- odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do petnych ztotych,

a naleznosci dotyczace oplaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, miejscowej,
administracyjnej — nie podlegaja zaokraglaniu,

Nie nalicza sie odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych kwoty 8,80 zt

(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalne;.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktoérego
ustug korzysta jednostka, lub wediug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujgcego jednostke
dokumentu.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3



miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia sie na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;j.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej rozliczenia miedzyokresowe czynne nie
wystepuja.

Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane sg do kosztéw biezgcych danego roku z uwagi na to,
ze ich zakup corocznie jest realizowany w roku poprzedzajgcym okres prenumeraty. Podobnie jest
z abonamentem telefonicznym, ktéry naliczany jest za okres przysztych okreséw rozliczeniowych
(miesiecy) a ujmowany jest w kosztach tgcznie z kosztami potaczen telefonicznych, a wiec okresu
biezacego.(dotyczy miesiecy na przetomie roku grudzien/styczen).

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli tagcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszitych okreséw.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepujg
Przychody przyszitych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:

diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz kwot
podwyzszajacych naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

Przychody Jednostki (UMIG)

Do przychodow urzedu — jednostki samorzgdu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych sg to min.: dotacje z budzetu Wojewddztwa, subwencje, udzialy w podatkach itp.

Ewidencjonuje sie te przychody pod datg wptywu na rachunek Budzetu(dochody), a w jednostce
(UMIG) jako powtérzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK —polecenie ksiegowania.

(Wn 130, Ma 750 z klasyf.budz.)

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji

w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

c) dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastgpi ich wydatkowanie,

d) $rodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania”.
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