Zarzadzenie Nr 186 /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
z dnia 17 grudnia 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w ,,Instrukcji obiegu dokumentoéw finansowo -
ksiggowych”w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) oraz art.10 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr
76 poz. 694 z p6zn. zm) w celu ujednolicenia zasad obiegu dokumentdéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej, zarzadza si¢, co nastgpuje:

W Zarzadzeniu Nr 7/2010 Burmistrza Mia§stl1 1 Gminy Kazimierza Wielka z dnia 1 lutego
2010 roku w sprawie wprowadzenia “instrukcji obiegu dokumentdéw finansowo - ksiggowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej”, zmienionym zarzadzeniem Nr 14/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka z dnia 22 lutego 2010 roku oraz zarzadzeniem
Nr 72/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka z dnia 14 czerwca 2010 roku,
wprowadza si¢ zmiang tresci zatacznika Nr 2 w sprawie ,,Wykazu os6b uprawnionych do
zatwierdzania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Kazimierzy Wielkiej” i zalacznika Nr 4 w sprawie ,,Wykazu os6b upowaznionych do
przyjmowania i zatwierdzania faktur, rachunkow i dowodéw wyplat pod wzgledem
merytorycznym w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej” otrzymuja one

brzmienie jak w zatacznikach Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Naczelnicy poszczegélnych wydziatow zobowiazani sq do zapoznania wszystkich
pracownikOw z postanowieniami zawartymi W zmianie niniejszej instrukcji oraz
odpowiedzialni sa za jej przestrzeganie w zakresie powierzanych im obowiazkow
stuzbowych. Przestrzeganie 1 Scisle stosowanie postanowien instrukcji zapewnia prawidlowe

funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochron¢ majatku jednostki.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy, Sekretarzowi

Miasta Gminy, naczelnikom wydzialow i kierownikom réwnorzednych komérek.



Nadzor nad przestrzeganiem ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentdéw
finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Kazimierzy Wielkiej” powierzam

Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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