Zarzadzenie Nr 216/2017
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci ( t.j. Dz.
U. 22017 r., poz. 2342) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40, art.41 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 2077 ze zm.); oraz na podstawie:

1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r, poz. 1911), zwanego dalej Jrozporzadzeniem”,

2) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r, Nr 208,
poz. 1375),

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam jako obowiazujace z dniem 1 stycznia 2018 roku

e zasady ( polityke ) rachunkowosci, stanowiace zataeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

e instrukcje ewidencji podatkéw i oplat stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§3
Traci moc - Zarzadzenie Nr 78/2017 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
2 dnia 14 czerwca 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

o

p’r?;‘:?f;}ib ; ’f“ 1\;. --.:l
/

lafn Bodzioch

BURMISTI

A ¢
L8Y

it e e



Zatgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 216/2017
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

7 dnia 29 grudnia 2017 roku

Zasady ( polityka) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy

w Kazimierzy Wielkiej
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I. Czesc 1 L,OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH”

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej prowadzone sg
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

31 grudnia. Ostateczne zamknigeie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej
dziatalnodé (Gmina/UMIG) powinno nastapié do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

Najkr6tszym okresem sprawozdawczym. sg poszezegdlne miesiace, W ktérych sporzadza
sig:

¢ W jednostkach budzetowych:

— deklaracje ZUS i inne dokumenty rozliczeniowe — sporzadza sig ma podstawie
obowigzujgcych przepisow w tym zakresie,

-~ deklaracje o podatku dochodowym od o0séb fizycznych — sporzadza si¢ na podstawie -
obowigzujacych przepisdw w tym zakresie,

— deklaracje o podatku VAT od towardw 1 ustug- sporzadza si¢ na podstawie
obowiazujacych przepisdw w tym zakresic,

— deklaracje wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych —
sporzgdza sig na podstawie obowiazujacych przepisow w tym zakresic,
oraz

_ sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie Przepisow:

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawezosci budzetowej ( t.j. Dz U.z 201671, poz. 1015 ze Zim.);

- Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawic szczegotowej
Klasyfikacji dochod6w, wydatkow, przychodéw i rozehodéw oraz Srodkow pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014, poz.1053 ze zm);

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. 2 2014 r
poz.1773 ze zm.);

Sprawozdania jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka sporzadzane sg w
terminach okreslonych w w/w ,,tozporzgdzeniach”. Przekazywane sg do Zarzadu jst w
formie dokumentu papierowego podpisanego odrgcznie w miejscu oznaczonym na
formularzu wraz z pieczatks.

Sprawozdania podpisuja: skarbnik/gtéwny ksiggowy (lub osoba upowazniona) oraz
burmistrz/kierownik jednostki sporzadzajacej (lub osoba upowazniona).

Sprawozdania podlegaja weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby do
tego upowaznione.

Sprawozdania zarzadu jst przekazywane sg do SUW, KBW, RIO, NIK (i innych
dysponentéw przekazujacych dotacie) w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumicniu ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 roku



o podpisie elektronicznym (Dz.U. 2013 r, poz.262), weryfikowanym za pommocg Waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Sprawozdania przekazywane s3 za pomoca:

- Systemu Zarzgdzania Budzetem JST Besti@,
- elektronicznej skrzynki podawezej ePUAP,

- poczty e-mail.

7a okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania jednostkowe (U MIG):

~ sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 285

7a okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania taczne (dot. jednostek organizacyijnych
gminy) :

sprawozdanie Rb 275

sprawozdanie Rb 285

7a okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania jednostkowe (UMIG):
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2727
sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb 275
sprawozdanic Rb 285
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z

7a okresy kwartalne sporzadza sig gprawozdania tgezne ( dot.jednostek organizacyjnych ominy)

sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2772
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 273
sprawozdanic Rb 285
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanic Rb NDS )
sprawozdanie Rb N (dot .jednostek z osobowodcig prawng t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot Jjednostek z osobowoscig prawng t.j. instytuc]i kultury),

Za okresy pdlroczne sklada si¢ sprawozdania jednostkowe ( UMIG):

sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 27727
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 28S



sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb NDS

sprawozdanie Rb N (dot .jednostek z osobowoécia prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot .jednostek z osobowodcig prawng L.j. instytucji kultury),

7a okresy polroczne sklada sie laczpe gprawozdania__jednostkowe  {dot. jednostek
organizacyjnych ominy):

sprawozdanie Rb 50

sprawozdanic Rb 2777

sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb 275

sprawozdanie Rb 285

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb 7.

sprawozdanie Rb NDS

sprawozdanie Rb N (dot .jednostek z osobowogcia prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot .j ednostek z osobowoscia prawng L. instytucji kuitury),

7a rok sklada sie sprawozdania jednostkowe (UMIG) obejmujace:
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanic Rb 2727,
sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb 275
sprawozdanic Rb 285
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanic Rb UN

7a rok sklada sie sprawozdania laczne (dot. wszystkich jednostek organizacyjnych gminy)
obejmujace:

sprawozdanie Rb 50

sprawozdanie Rb 2727

sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 285
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb 7
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanie Rb UN
sprawozdanie Rb PDP
sprawozdanie Rb ST



sprawozdanie Rb N (dot .jednostek z osobowoscia prawng t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot jednostek z osobowodécia prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb UN (dot .jednostek z osobowosécia prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb UZ (dot .jednostek z osobowoscia prawng tj. instytucji kultury).

Na podstawie zmienionych przepisow ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o podatkach
i optatach lokalnych (Dz.U. z 2017 roku poz. 2141} oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
{ Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 roku organy podatkowe sporzadzajg nowe sprawozdanie
tj. SP-1 sprawozdanie podatkowe w zakresic podatku od nieruchomoéci, podatku rolnego i
podatku lesnego i przekazujg do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminach okreélonych

w rozporzadzeniu.

- sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na podstawie przepiséw i zgodnie z wzorami
okreslonymi w rozpotzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek
samorzadu  teryforialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladow
budzetowych, pafstwowych finduszy celowych oraz panstwowych  jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z

2017 1, poz.1911).

sprawozdanie finansowe jednostkowe (UMIG) obejmuje:
o bilans jednostki budzetowej — UMIG (obejmuje dane zawierajace informacje

w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 5 do w/w rozporzadzenia);

e rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej ( wariant porownawczy ) — UMIG

(obejmuje dane zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 10
do w/w rozporzadzenia);
e zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej — UMIG (obejmuje dane
zawierajace informacje w zaktesie ustalonym w zatgczniku nr 11 do w/w rozporzadzenia).
e Informacja dodatkowa (obejmuje dane zawierajgce informacje w zakresie ustalonym
w zataczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia), Informacja ta po raz pierwszy

ma zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za 2018 rok.

sprawozdanie finansowe taczne obejmuje:
e bilans wykonania budzetu (obejmuje dane zawierajace informacje
w zakresie ustalonym w zataczniku nr 7 do w/w rozporzadzenia),
e laczny bilans jednostek budzetowych (obejmuje dane zawierajace informacje

w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 5 do w/w rozporzadzenia);




e laczny rachunek zyskéw i strat (warlant poréwnawezy) jednostek budzetowych (obejmuje
dane zawierajgce informacje w zakresie ustalonym w zatgezniku nr 10 do w/w

rozporzadzenia),

e laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych (obejmuje dane zawierajace
w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 11 do w/w rozporzadzenia),

o laczna informacja dodatkowa (obejmuje dane zawierajace w zakresie ustalonym w
zatgczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia). Informacja ta po raz pierwszy ma
zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za 2018 rok.

Szczegbtowy zakres danych w formie tabelarycznej i opisowej niezbedny do sporzgdzenia
informacji dodatkowej zostat ustalony wewnetrznie z jednostkami organizacyjnymi gminy.

W/W sprawozdania finansowe zgodnie z § 28 ust.1 1 ust. 2 ,,rozporzadzenia” muszg by¢
Sporzardzone z uwzglednieniem wylaczen wzajemnych naleznos$ci 1 zobowigzai wobec
poszczegblnych jednostek organizacyjnych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
prowadzonej do pozabilansowego konta ,,976”.

- sprawozdanie finansowe (bilans skonsolidowany) sporzadza si¢ na podstawie przepisow
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie

rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U, z 2017 r, poz.1911).

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego (obejmuje dane zawierajgce
informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 9 do w/w rozporzadzenia). Szczegotowy
zakres danych i wytyczne w zakresie wylgezedh w tym zakresie zostaly okreSlone w
odrebnym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

Powyzsze sprawozdania sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzief
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okreslonymi w zalacznikach

do ,,rozporzgdzenia”,

Sprawozdania opisowe z wykonania budzetu Gminy sporzadzane sa w $wietle

obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t].
Dz.U. z 2017 roku poz. 2077). Sprawozdania te sktadane sg dwa razy do roku t.j.: za okres |
péirocza roku budzetowego i za okres calego roku budzetowego. Opis wykonania budzetu
opiera si¢ na charakterystyce merytoryczno — finansowej zrealizowanych dochoddw i
wydatkéw poszczegélnych jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka, ktdre
tworza jedng calo$é jako Budzet Gminy. Niezbednym elementem tego sprawozdania jest
przeprowadzenie analizy i wskazanie stopnia zaawansowania realizowanych przedsigwzigl

inwestycyjnych w ramach Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Kazimierza Wielka.



Powyzsze sprawozdania opisowe przedkladane sg w ustawowych terminach do Regionaline;
Izby Obrachunkowej w Kiclcach oraz do organu stanowigcego gminy 1. Rady Miejskiej.
Dodatkowo jeszcze za okres pelnego roku Rada Miejska otrzymuje rowniez informacje
dotyczaca mienia komunalnego gminy i sprawozdania opisowe toczne jednostek

organizacyjnych gminy — instytucji kultury.

3, Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone $g przy uzyciu pro graméw komputerowych.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

o dziennik,

» ksiege glowna,

e ksiegi pomocnicze,

e zostawienia: obrotéw 1 sald kont  ksiggi glownej oraz sald kont ksiag
pomocniczych,

Dziennik prowadzony jest w sposOb nastgpujacy:
o zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawezym, ujmowanc sg W nim
chronologicznie,

e zapisy sa kolejno numerowane W okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie z¢ sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

e sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciggly,
e jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej.

~Dzienniki ez¢§ciowe prowadzone sg dla okreglonych grup rodzajowych zdarzen:

W organie:
D - dochody budzetu, W-Wydatki budzetu, rozchody, przychody, PK — przeksiggowania,

Pozabilansowo w organie prowadzone s dzienniki: PL - plan dochodéw, wydatkow.

W jednostce:

WW - wydatki budzetowe (wyciggi bankowe), D - dochody budzetowe, DE — depozyty,
KD- przypisy (Depozyty), FS- wyciggi bankowe (Fundusz Socjalny), KS —~ koszty (Fundusz
Socjalny), RW - raport kasowy wydatkéw (ozn. dowodu xxx/5/rok), RP - raport pogotowie
kasowe (ozn. dowodu xxx/4/rok), RI) — raporty kasowe 7 dochodéw (dotyezg: dochodow z
tytutu zobowigzaf pienigznych (ozn. dowodu xxx/1/10k), dochodow pozostatych (ozn.
dowodu xxx/2/rok), oplaty skarbowej (ozn. dowodu xxx/3/rok), érodki transportowe (ozn.
dowodu xxx/8/rok), odpady komunalne (0zn. dowodu xxx/9/rok)

RE - raport kasowy z depozyty (ozn. dowodu xxx/6/rok), RS — raport kasowy f. socjalny

(ozn. dowodu xxx/7/rok), KO — koszty biezace (faktury, rachunki itp.) KI — koszty
inwestycji, KK - rozliczenia z komornikiem, FU - fundusz udziatowy, KF - koszty fundusz



solecki, NW — niewygasajace wydatki, LP ~ listy ptac, OT- otrzymanie $rodkow trwatych,
L T- likwidacja érodkéw trwatych, PT - przekazanie Srodkow trwatych, MT - zmjana migjsca
uzytkowania, PN- przypis naleznoéci, PO — przypis odsetek,

PK -- przeksiegowania, PA — przypis i odpis aktualizujacy, Ix - inne rachunki bankowe dot.
inwestycji, Kx -~ koszty inwestycji (posiadajacych wyodrgbnione rachunki bankowe),
Wyjasnienie:

Drzienmiki Kx, Ix — dotyezg inwestycji posiadajgcych odrgbne rachunki bankowe; ,,x” oznacza
nr kolejny inwestycji z wyodrebnionym rachunkiem bankowym.

LW — listy wyplat (r6zne), OD — odpady komunalne (ewidencja wplat z wyciagu bankowego
dot. ksiegowodci analitycznej osob w zakresie poboru oplaty za odpady komunalne).

Pozabilansowo w jednostce prowadzone sg dzienniki:

99-plan wydatkdw (zmiany planu), _

9A — rozliczenie planu wydatkéw zrealizowanymi wydatkami miesiecziymi,

90 — ewidencja pozabilansowa sktadnikéw majatku na potrzeby sporzadzania informacji
dodatkowej do bilansu, »

98 - zaangazowanie (przypis/zmiany na podstawie kosztdw),

98UB - zaangazowanie (ptzypisy i zmiany na podstawie uméw, decyzji i postanowien)
wydatkow biezacych,

98UM - zaangazowanie {umowy i zmiany umow, decyzii, postanowien) wydatkow
majatkowych,

9B - rozliczenie zaangazowania zrealizowanymi wydatkami miesigeznymi,

91 -rozrachunki z inkasentami,

92 — rozrachunki z tytuhy funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,
03 - rozrachunki z kontrahentami /r6zne rozliczenia,

96 - wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami.

Dzienniki czedciowe numerowane sg narastajgco w skali roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej prowadzony jest jeden wspolny rachunek
dla Budzetn (Organu) i Jednostki (UMIG) w zakresie dochodéw. Dochody w Organie
ewidencjonowane sa bezpodrednio na podstawie wyciagn bankowego tego rachunku na
kontach Wn 133, Ma 901, Natomiast w jednostce (UMIG) dochody te ewidencjonowane sg na
podstawie powtorzonego zapisu z ewidencji Organu (podstawg ksiggowania jest dokument
PK sporzadzony na podstawie wyciagu bankowego)

Wyciag bankowy rachunku podstawowego (Organu) ksicgowany jest w dziennikach: D —
dochody, W - wydatki.(wg. numeréw dowodow bankowych)

Wydatki w Urzedzie Miasta { Gminy realizowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego
JWYDATKI”. Srodki na ich realizacje przekazywane sz rachunku Budzetu
(podstawowego) i ewidencjonowane w Organie (Wn 223 xx, Ma 133) i w jednostce (Wn 131
000..... Ma 223 xx)

* (,,xx”0zn. jednostki organizacyjnej gminy np. 01-SSP Nr 1, 02-SSP Wielgus, 03-SSP Nr 3,
07-SSP Kamieaczyce, 09-PSPrzedszkole, 10-ZOEAS, 11-Publ/Gimnazjum Samorz.).

Dokumenty ksiggowe: faktury, rachunki, noty, listy piac, pk itp. ktore wplywaja do jednostki

ksiegowane sg pod data wptywu do Wydziatu Finansowego w poszezegblnych miesigcach, a
w przypadku gdy sa to dni na przetomie miesigey — to wowcezas ksicguje sie memoriatowo w

-9-



koszty wszystko co dotyczy poprzedniego micsigea a wplywa do Wydz. Finansowego do dnia
5-go kolejnego m-ca. Wyjatek stanowi koniec roku gdzie wszystkie dokumenty ksiggowe,
ktére wplyna po dniu 31 grudnia, a dotyczg roku poprzedniego ujmowane sg w ksiggach tego
roku az to momentu sporzadzenia sprawozdania finansowego (bilansu) za ten rok (tj. do 85-
go dnia po dniu bilansowym).

Dokumenty ksiegowe - przypisy naleznosci budzetowych ujmowane s W ksiggach
rachunkowych w okresach ktérych dotycza, a jesli dokumenty te wplywaja do Wydz.
Finansowego na przelomie miesi¢cy i dotycza m-ca poprzedniego to ujmowane sg W tych
ksiggach w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan finansowych za wskazany
okres.

Ewidencja ksiegowa jednostki (UMIG) w zakresic tematycznym ,zaliczka alimentacyjna i
fundusz alimentacyjny” prowadzona jest w zakresie —wyciagow bankowych do
wyodrebnionego rachunku bankowego ,Rozliczenic z komornikiem”. Analityka do tego
konta ksiegowego pozwala ustali¢ wplywy tych naleinodci oraz przekazane udziaty % dla
poszezegblnych gmin i odbiorcéw. W zwigzku ze sporzgdzanicm w tym zakresie sprawozdan
Rb-27Z7Z, Rb-ZN w Urzedzie Miasta i Gminy ksiggowane sa pozabilansowo na koncie Wn
295 kwartalnie (dowdd PK) dane przedtozone z MGOPS okreslajgce stan naleznoéci z tytutu
zaliczki alimentacyjnej i funduszu w czgdei (%) dotyczacej Gminy Kazimierza Wielka.
Ewidencja analityczna wg. poszezegdlnych dtuznikow alimentacyjnych jest prowadzona w
ksiegowosci Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kazimierzy Wielkiej.

Qdpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przekazywany jest z rachunku Wydatki
w ustawowych procentach w stosunku do planu finansowego UMIG i terminach okreslonych
w przepisach szczegélowych. Ewidencja naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych ksiegowana jest w koszty w kazdym miesigcu ktorego dotyczy na podstawie
dokumentu PK - polecenie ksiggowania (Wn 405+klasyf.budz, 409+klasyf.budz/emeryci/, Ma
851 — przychody ZFSS). W miesigeu grudniu kazdego roku dokonuje si¢ analizy
przekazanych érodkéw na 7FSS wg. planu jednostki w stosunku do fakfycznych naliczen
odpiséw i dokonuje korekty (zmnicjszajacej lub zwigkszajacej kwotg odpisu za dany rok).

Dochody zwigzane 7 realizacja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi gromadzone
sa pa wyodrgbnionym rachunku bankowym Gminy. Ewidencja ksiegowa analityczna
poszezegdlnych o0sob zobowigzanych do regulowania naleznodei z tytutu oplat za
gospodarowanie odpadami prowadzona jest w Wydziale merytorycznym w tym zakresie t.] :
w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w Urzedzie Miasta 1 Gminy w
Kazimierzy Wielkiej przy zastosowaniu programu komputerowego. Ewidencja syntetyczna
tych dochodéw prowadzona jest w Wydziale Finansowo - Budzetowym Urzgdu Miasta i
Gminy tj. przypisy opiat na podstawie PK - polecenia ksiggowania zbiorczo ksiggowane sg w
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej na koncie Wn 221 1 Ma 720 i odpisy Wn 720 Ma 221.
Whplaty optat za gospodarowanie odpadami dokonywane sg zaréwno w kasie UMIG jak
réwnicz na wyodrgbniony rachunek bankowy (subkonto dochodéw). W kasie wplaty
rcjestrowane sg jednoczeénie z chwila wplaty na koncie analitycznym kontrahentow w
programie ksiggowym analitycznym, natormiast w ewidencji ksicgowej syntetycznej (Wydziat
Finansowo-Budzetowy) ksieguje si¢ tylko raport kasowy — (dziennik: RD, dowod: xx/9/rok)
zbiorczo na klasyfikacje odpadéw Wnl101-001 Ma 221-+Kklasyf;, Wn 141 Ma 101-001. Wplaty
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oplat na rachunck bankowy rozksiggowuje sig recznie do programu analitycznego na
poszezegblne pozycje ktorych dotycza, Wplaty te syntetycznie ksigguje si¢ Wn 139 + klasyf.
Ma 221+klasyf, Wszystkie wplywy na konto odpadéw komunalnych z koficem m-ca
przeksiegowuje sie Wn 141/Ma 139+klasyf. na rachunek podstawowy ,,DOCHODY”

Wn 130+klasyf. I Ma 141 i wykazuje w okresach sprawozdawczych, ktérych dotycza.

Od 01 stycznia 2017 roku w $§wictle znowelizowanych przepiséw ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 roku dot. szczegbdlnych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz dokonywania
zwrotu érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z
wdzialem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskigj Iub innych pafstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumicnia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 1, poz.1454) oraz W zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 1 (0-276/14) , a takze w zwigzku
z uchwata NSA z dnia 26 pazdziernika 2015 1 (Sygn. I FPS 4/15) dokonano w Gminie
Kazimierza Wielka i jej jednostkach podlegtych okreslenia procedur zwigzanych z
centralizacjg podatku od towaréw i ustug (VAT). Procedury te szczegdlowo zostaty okreslone
w Zarzadzeniu Nr 192/2016 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 28
grudnia 2016 roku. Gmina jest jednostka scentralizowana i na niej ciazy obowigzek ustawowy
rozliczania podatku VAT (zbiorczo) do Urzgdu Skarbowego.

W zwigzku z tym w ksiegach urzedu prowadzona jest szczegdlowa ewidencja ksiggowa
rozliczefi podatku VAT w zakresie dot. tylko jednostki (UMIG/Gminy) i na podstawie tych
danych tworzona jest deklaracja czastkowa. Deklaracje czastkowe VAT-7 jednostek
organizacyjnych gminy sporzadzane sg z ziotych i groszach w terminie do 15-go dnia
nastepujacego po miesigen rozliczeniowym. Deklaracje podpisywane sg przez osoby do tego
upowaznione.

W Urzedzie prowadzona jest takze ewidencja zakupu VAT i ewidencja sprzedazy VAT — dwa
rejestry. Dane wynikajace z tych rejestrow sg zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych. Faktury VAT nalezny — wystawiane sg przez poszczegdlne wydziaty UMIG
{j. GKOS, NR, RG, ASO, FB. Po wprowadzeniv do systemu T-SOFT (Faktury i Rachunki) s3
weryfikowane i ksiegowane w systemie FK. - ksiegowym, W $wietle znowelizowanych
przepiséw ustawy o podatku VAT generowany jest z ksiag rachunkowych urzedu tzw.
Jednolity Plik Kontrolny” zawierajacy dane z programu ksiggowego ,, T-SOFT” (Faktury i
Rachunki). Dane te dotycza ewidencji sprzedazy i zakupu.

Tak utworzony JPK czastkowy (Gmina/UMIG) jest Iaczony z JPK czastkowymi jednostek
(ktére wprowadza sie do ewidencji sprzedazy, zakupu (zbiorczej) na podstawie ewidencji
czgstkowych MGOPS, ZOEAS i szkél) i powstaje jeden zbiorczy plik JPK. Plik ten
opatrzony podpisem elektronicznym osoby upowaznionej za pomocg Oprogramowania
interfejsowego Ministerstwa Finansow jest przesytany do Urzedu Skarbowego (co miesige do
25-go za m-¢ poprzedni).

W §lad 7za zbiorczym plikiem JPK przesylana jest rowniez elektronicznie zbiorcza deklaracja
VAT-7 za kazdy miesige do Urzedu Skarbowego. Deklaracja zbiorcza sporzgdzana jest w
petnych ztotych. Ewidencja ksiggowa w zakresie czgstkowych deklaracjii VAT-7 wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy prowadzona jest w ksiegach organu/gminy. Kazda
deklaracja jednostkowa VAT-7 przypisywana jest na koncie analitycznym dot. danej
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jednostki (xx) j. Wn 271 xx i 224 001 MA( rozrach. z tyt.VAT). Tak przypisane deklaracje
za dany miesige tworza kwotg podatku VAT-7 (naleznego pommiejszonege o naliczony) do
Urzedu Skarbowego. Wplywy $rodkéw dot. rozliczen podatku VAT od jednostek podleglych
s ksiggowane Wn 133 Ma 271 xx. Zaplata przelewem podatku VAT-7 zbiorezo do Urzedu
Skarbowego przekazywana jest z konta podstawowego Gminy i ksiggowana Wn 224 001 i
Ma 133.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace

zasady:

e podwdjnego zapisu,

o systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzei gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatows, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wyltgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian W skladnikach aktywéw i pasywow. Na Kkontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Konta pozabilansowe w jednostce i ujmowane na nich dane:
"0 090 Ewidencja pozabilansowa majatku gminy(wieczyste, trwaly zarzad, uzyczenia itp.)
0 295 Rozrachunki z tytulu funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnego,
0 999 Zaangazowanie §rodkow na wydatki budzetowe przysziych lat,
0 998 Zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego,
0 993 Pozostate rozrachunki/rozliczenia,
0 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow,
o 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
0 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych,
[ 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami.

Konta pozabilansowe w organie i ujmowane na nich dane:

0 991 Planowane dochody budzetowe,
0 992 Planowane wydatki budzetowe.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen budzetem pansiwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

— symbole 1 nazwy kont

_ salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
natastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
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— sume sald na dziefi oiwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawezego.

Obroty ,.Zestawienia obrotéw i sald” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw
czgdciowych”.

4. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksi¢gi rachunkowe na elektronicznych no$nikach
danych

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowe]j oraz organu prowadzone sg z wykorzystaniem

programéw komputerowych:

1) ,,WFK - Finansowo — ksiegowy” zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych
LT-SOFT” 30-702 Krakéw ul. Romanowiczal 7.
Program ten umozliwia prowadzenie pelnej ksiegowosci budzetu i jednostki. Pozwala na
ewidencje dochodéw i wydatkéw z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wg dziatow,
rozdzialoéw i paragrafow.

2) ,,WIDB- Sprawozdawczo§¢ budzetowa” zakupiony w firmie: Biwro Ushug

Informatycznych ,, T-SOFT” 30-702 Krakow ul. Romanowiczal7.

Program ten umozliwia przygotowanie sprawozdaf budzetowych z uwzglednieniem
klasylikacji budzetowej wg. dziatow, rozdziatéw i paragraféw i sprawozdan finansowych z
ksiggowodci budzetu 1 jednostki.

3) ,,WST - Srodki trwale” zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych ,, T-SOFT”

30-702 Krakow ul. Romanowiczal7.
Program fen shizy do prowadzenia szczegélowe]j ewidencji érodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwalych i wartosei niematerialnych i prawnych.
4) ,WSTE - Srodki trwale ewidencja” zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych
L T-SOFT” 30-702 Krak6w ul. Romanowiczal7
Program ten shuzy do prowadzenia szczegblowej ewidencji nisko-cennych (ewidencji
ilosciowej) srodkow trwatych, pozostatych rodkéw trwatych i wartogci niematerialnych i
prawnych oraz ewidencji magazynu.
5) ,.Faktury i Rachunki” - zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych ,,T-SOFT”
30-702 Krakow ul. Romanowiczal7
Program ten stuzy do prowadzenia szczegblowych rozrachunkéw dot. zakupu i sprzedazy .
Stuzy do wystawiania faktur sprzedazy w gminie. Umozliwia tworzenie deklaracji VAT-7

i danych do pliku ,,JPK”.
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6) Program ,,Kadry i place Saturn - HR?” — zakupiony w firmie ZETO Olsztyn sp. Z 0.0.
ul. Pienigznego 6/7 10-005 Olsztyn

Program ten shuzy do sporzadzania list plac z tytutu uméw o prace, uméw zlecenia, dzielo i

innych, tworzenie wydrukow , zestawiefl, rozliczen.,

7) ,DISTRICTUS” autorstwa KORELACJA Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg W

Krakowie ul. Lea 114, ktéry sktada si¢ z nastgpujacych modutow:

DISTRICTUS- Podatki_gminne z windvkacja — modut ten obejmuje:

ewidencje gospodarstw osob fizycznych, 0s6b prawnych w zakresie
niezbednym do naliczania podatku rolnego, les$nego, od nieruchomosci,
wymiar lgcznego zobowigzania pieni¢znego, wydruk decyzji, wydtuk
kwitariuszy dla inkasentow, wydruk upomnien, ksiegowanie i rozliczenie
wplat z tytuhy tacznego zobowigzania pienigznego, zestawienia statystyczne,
zmiany numerdw gospodarstw zwigzane Z podzialem terytorialnym gminy na
solectwa, windykacja, przegladanie i uzupeknianie ewidencji wydanych
upomnief dotyczacych zalegtosei podatkowych, wystawianie i wydruk tytulow

wykonawcezych.
DISTRICTUS- Ewidencia ludnoéci plus Rejestr Wyborcow,

DISTRICTUS- Przeglad Danych Ewidencji Ludno§ci,

DISTRICTUS- Podatek od §rodkéw transportowych - modut ten obejmuje:

ewidencje oséb fizycznych i osob prawnych w zakresie niezbednym do
naliczania podatku od Srodkéw transportowych, wydruk upomnien,
kstegowanic i rozliczenie wplat z tytulu podatku od §rodkéw transportowych,
sestawienia statystyczne, windykacja, przegladanie i uzupelnianie ewidencji
wydanych upompien dotyczacych zaleglogei w zakresie tego podatku,

wystawianie i wydruk tytuléw wykonawczych.

DISTRICTUS- Doplaty paliwowe dla_rolnikéw - dotyczy zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego zuZywanego do produkeji
rolnej. Modut ten obejmuje: rejestracje wnioskéw o zwrot akeyzy, naliczanie
kwot zwrotu akcyzy na podstawie danych o gospodarstwie  rolnym,
wystawianie decyzji, liste wyplat naleznego zZwrotu.

DISTRICTUS- Kasa urzedu - modul ten umozliwia realizowanie

przychodéw i rozchodéw gotowki w kasie urzedu, przyjmowanie wplat

gotowkowych na poszezegdlne rodzaje podatkéw, optat i innych wplat zgodnie
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z prowadzong ewidencja ludnosei i bazg podatnikéw, drukowanie dowodéw
kasowych: KP - kasa przyjmie, KW -kasa wyplaci, dokonywanie wyplat
kasowych, sporzadzanie codziennych raportow kasowych, tworzenie ich

wydrukow.
e DISTRICTUS- Oplaty za Usuwanie Odpadéw - modul ten obejmuje:

ewidencje gospodarstw osob fizycznych, 0s6b prawnych w zakresie
niezbednym do naliczania opfat za usuwanie odpadéw, wydruk decyzji,
wydruk kwitariuszy dla inkasentow, wydruk upomnien, ksiggowanie i
rozliczenie wplat, zestawicnia statystyczne, zmiany, windykacja, przegladanie
i uzupetnianie ewidencji wydanych upomniefi dotyczacych zaleglosci,

wystawianie i wydruk tytutow wykonawczych.

[nstrukcje uzytkowe do w/w modutow zawierajace oznaczenie wersji oprogramowania ,
wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkeji w komputerowym systemie rachunkowosci znajduja si¢ w

posiadaniu jednostki.

Wyzej wymienione programy komputerowe wykorzystywane sg od dnia :

— Program WEFK 1 WTB ....o.oii e s 01.01.2007
o Program WST o 05.04.2012
— Program WSTE ..o i s 19.03.2013
— Program FR — Faktury i rachunki ..o o 25.11.2016
—  Program ,Kadry i place” Saturn- HR ..o 01.05.2000

— Program DISTRICTUS modut Podatki Gminne, Ewidencja ludnosci, Przeglad
danych ewidencji ludnodci, Podatek od érodkéw transportowych, Doplaty paliwowe

18 TOINTKGW © ot s eie et r e iene s as st ar e s s et st s s st st neas 01.01.2011
— Program DISTRICTUS modut Kasa Urzgdu.....oocoomviccnniniinns 01.01.2012
—  Program DISTRICTUS modut Optaty za usuwanie odpaddw ......coveeee 01.01.2013

Instrukcje uzytkowe poszczegolnych moduléw dostepne sa na kazdym stanowisku

pracy.
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Cze§é I, OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW:

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywéw wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosei ( t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017, poz. 2077
Z pozn.),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgeych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1, poz. 1911), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem”,

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.z 2010 r, Nr 208, poz. 1375 ze zm.),

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okre$lonych w ustawie o
rachunkowodci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedhug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowodci dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$é, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.
Warto§ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do
ewidencji w cenic nabycia, za§ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartoéci okreSlonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
wartodci rynkowej na dziefi nabycia. Warto$¢ rynkowa okre§lana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartoéei poczatkowej wyzszej od wartosei ustalonej w
ptzepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu corocznie wedtug stawki amortyzacyjnej
okreélonej w wysokodei 30%.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeigza konto 400 ,, Amortyzacja”. W Urzedzie

Miasta i Gminy amortyzacji wartogei niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ metode
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linjows i jest naliczana jednorazowo za okres calego roku (w miesigcu grudniu kazdego
roku).

Wartodei niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej niZszej od
wymienionegj w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czedciami: traktuje si¢ jako pozostale
wartodei niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigeu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,.Zuzycie materiatow i energii”

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencjg ksiggows warto$ci niematerialnych 1
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegédlnych

podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartogei niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- $rodki trwale
- pozostate $rodki trwale

- érodki trwate w budowie (inwestycje )

$rodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz Srodki trwale stanowigce wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego
Miasta i Gminy Kazimierza Wielka, w stosunku do ki6rych jednostka sprawuje

uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate stanowigce wilasnosé gminy, nabyte lub wytworzone we wiasnym zakresie,
kompletne, zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania, 0 przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz 1ok, wykorzystywane na potrzeby dziatalnodei jednostki jak
réwnies, oddane do uzywania na podstawie umowy, najmu, dzierzawy lub umowy
leasingu. Obejmuja one w szczegdlnoscei:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wicczystego gruntu),

— budynki i lokale,

— budowle,
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— maszyny i urzadzenia,
—- §rodki transportu
— pozostate narzgdzia, przyrzady i wyposazenie

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sig takze obce $rodki trwale znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
LHKorzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresic — wedtug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rZECZOZNAWCE,
- w przypadku ujawnicnia w trakcie inwentaryzacji — wedhug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartodei godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okre§lonej w umowie o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokoéci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany §rodka niesprawnege — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka,
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosel netto, 1j. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzie
bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

— podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,,Srodki trwale”,

— pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.
Jesli zakupy $rodkéw trwatych dokonywane sa z paragrafu 605x, 606x /z odpowicdnia
czwarta cyfra/ - to ujmujemy te $rodki na koncie 011 jesli warto$¢ ich przekracza 10 000 z1.,
natomiast w pozostalych przypadkach oraz gdy zakupy dokonywane s z paragrafu 421x — to

ujmujemy te $rodki na koncie 013.
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Podstawowe $rodki trwale umarzane Sa stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz U. z 2017, poz.
2343 ze zm.). W Urzedzie Miasta i Gminy amortyzacji $rodkow trwatych dokonuje sig
metode liniows i jest naliczana jednorazowo za okres calego roku (w miesigcu grudniu
kazdego roku.

Wyjatek stanowi sprzedaz, przekazanie $rodkow trwatych w trakcie roku dla ktérych
amortyzacja naliczana jest w trakcie roku (odpowiednio do okresu figurowania w ewidencji

grodkow trwatych) i ksiggowana na koncie Wn 400 w trakeie roku Ma 071.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ za okres poczawszy od: miesigca nastgpujacego po
miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodoi
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeiaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich Srodkow trwatych.

Nije umarza sie gruntéw. Wyjgtek stanowi prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, ktore
zgodnie z art. 3 ust.1 pkt 15 lit. a ustawy o rachunkowosci zalicza sie do $rodkow trwalych.
Dla celéw bilansowych podlega ono amortyzacji na zasadach okre§lonych w art. 32 w/w
ustawy. Przy ustalaniu roczne] stawki amortyzacji bierze sie pod uwage okres jego
ekonomicznej uzytecznosci, na okredlenie ktorego wplywa czas uzywania. Prawo
wieczystego uzytkowania gruntu moze obejmowaé okres od 40 do 99 lat. Ze wzgledu, Ze jest
to bardzo dlugi okres, przyjmuje si¢ W praktyce, ze maksymalny okres amottyzacji tego
prawa nie powinien przekracza¢ 20 lat. Wobee powyzs7ego przyjeto w UMIG zasade, ze
prawo wieczystego uzytkowania gruntu umarza sig corocznie wg. stawki 5%.

(Nalezy pamigtac, iz dla potrzeb podatkowych prawo wieczystego uzytkowania gruntu nie podlega amorlyzacji (art.16c pkt 1
ystawy o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz art, 22¢ pkt 1 ustawy o podatku dochodowym od 086b fizycznych.

Wydatki na nabycie tego prawa sa ujmowane w kosztach uzyskania przychodéw dopiero w razie jego odplainego zbycia).

Dia zadnych érodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Na potrzeby wyceny bilansowe] warto$é gruntdw nie podlega aktualizacji.
Pozostale srodki trwate to §rodki trwate wymicnione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore

finansuje si¢ ze §rodkoéw na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nOwego

obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg 26 érodkéw na inwestycje).
Obejmuja:

- meble 1 dywany
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- érodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkodci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane

za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Za pozostale Srodki trwale uznaje sig sktadniki majatku trwalego, ktore po ich wstepnej

ocenie co do okresu ich przydatnodci, uzywania i ze wzgledu na wartos¢ (zakupu,

wytworzenia) od kwoty 100 z ( dolna granica ) do kwoty nieprzekraczajacej 10 000 zt
ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 — ,,Pozostate rodki
trwate”, Umarzane sg one w 100% ich wartosci pod datéc przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 401 z § 4210 — ,, Zakup materialéw i wyposazenia” i konto 072
— , Umorzenie pozostatych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych”.

Inne pozostate srodki trwate, ktorych wartos¢ nie przekracza 100 zt oraz kidrych nie
mozna ponumerowaé ze wrzgledéw technicznych, nie podlegaja ewidencji iloSciowo —
warto$ciowej,

Drobne przedmioty, dla ktérych nie jest mozliwe ustalenic wartodei (ze wzgledu na dhugi
czas uzytkowania) podlegajg ewidencji ilosciowej.

Telefony stuzbowe komérkowe ze wzglgdu na niskg wartosé zakupu podlegaja wylgcznie
ewidencji ilosciowej prowadzonej przez pracownika Wydziatu ASO.

Zakup umundurowania dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych ujmowany jest
wylacznie w ewidencji ilogciowej prowadzonej dla poszezegdinych OSP przez pracownika
zajmujgcego sie ich obstuga.

Umundurowanie to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty i nic jest

ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

$rodki trwale w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych $§rodkoéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zaliczone do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

- nie podlegajgey odliczeniu podatek od towaréw i ushug,

- koszt obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
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- oplaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakoniczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego

zarzagdu oraz kosziéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang

inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogloszen i innych,

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastgpujace
koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych skladnikow majatku, zwigzanych z budowas,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okredlenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektéw,

- optat z tytuhu uzytkowania gruntdéw i terenéw w okresic budowy,

- zatozZenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dhlugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wice
lacznie z naleznymi odsetkami, pomnigjszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$é
{ zasada ostroznodci ) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezelt splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujgcym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wladciwej pozycji B.1l aktywdw, za$
reszte naleznosci — platng w okresie powyze} roku — w poz. Alll bilansu jednostki

budzetowe;.

Dhugoterminowe aktywa finansowe w rozumieniu ustawy o rachunkowodci to inwestycje

dingoterminowe. Obejmuja w szczegdlnosei:
- akcje 1 udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe
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Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg:

- W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenic wartosci bilansowe] (netto)

poszczegdlnych rodzajéw diugoterminowych aktywéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majgtkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetows (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie pafistwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostee, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnosé. Skiadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgeznikoéw do
bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkow trwalych jednostki,

- dokumencie sprzedazy, |

- dokumencie o likwidacji sktadnikdw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majgtku ujetego w
bilansie.

Zapasy obejmuja: materiaty, towary.

Materiaty i towary wyceniane s3 w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub
zakupu. Jednostka prowadzi ewidencje obrotu materialowego, towarowego. Na koniec roku
ustalana jest warto§é nie zuzytych materialdw np: wegla, soli, piasku w cenie zakupu, ktorg
uzgadnia si¢ z kontem 310 ,,Materialy” oraz warto$¢ towardw nie zuzytych z kontem 330

., Towary”,
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Paliwa do samochodéw stuzbowych (Urzedu Miasta i Gminy) oraz samochodow
Ochotniczych Strazy Pozarnych sa w momencie zakupu ujmowane bezposrednio w koszty
(jako zuzyte) i ksiggowane na koncie 401 — nie podlegaja inwentaryzacji na koniec roku.

0d skladnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej utraty
wartosei.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosei o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sq w wartosci nominalnej fgcznie z podatkiem VAT, a na dzief
bilansowy w wysokosei wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o
warto$é ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznogei z tytutu dochodéw budzetowych, ujmowane sa na
koncie 221 ,,Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych”. Na koncie 226 ,,D%ugoferminowe
naleznodci budzetowe” ewidencjonuje si¢ mnaleznosci dhugoterminowe, dlugoterminowe
rozliczenia z budzetem,

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.

Wartodé naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust,
4-7,

Odpisy aktualizujace wartog¢ naleznosei dotyczacych tozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoscei realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowiazania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci sa dokonywane nie p6Zniej niz na dzien bilansowy.
Odpiséw aktualizujacych naleznodci z tytulu dochod6éw budzetowych dokonuje si¢ raz na
koniec kazdego roku. Operacja ta w ksiggach rachunkowych dokonywana jest na podstawie
dowodu - PK do ktérego dotacza si¢ zbioreze zestawienie zaleglodei i wyliczenie odpisow
aktualizujaeych (zapis na koncie Wn 761 + klasyfikacja budzetowa, Ma 290 + klasyfikacja
budzetowa). Przyimuje sig, ze dla zaleglosci do 1 —go roku kwota odpisu aktualizujgcego
stanowi 10% ogdlnej kwoty wskazanych zalegloéci, dla zalegtoéci powyzej 1-go roku do 3
lat kwota odpisu aktualizujacego naleznosci stanowi 30% ogblnej kwoty tych zalegtodci a dla
zaleglodci powyzej S-ciu lat kwota odpisu aktualizujacego naleznoéei stanowi 50 % ogolnej

kwoty zaleglosei.
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Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja
te fundusze (np. Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych - wowczas odpis taki begdzie
ewidencjonowany Wn 851... Ma290...)

Odsetki od naleznodei wjmuje si¢ w momencie ich zaplaty (Wn 130 , 102, Ma 221 +
klasyfikacja budzetowa). '

Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na koniec miesiaca (Wn 221 + klasyfikacja
budzetowa — Ma 720 + klasyfikacja budzetowa lub 750 ) .

Odsetki od zaleglosci podatkowych naliczane sa na koniec kazdego kwartatu i ksiggowane
Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma 720 + klasyfikacja budzetowa a od naleznosci nie
podatkowych sg ksiggowane Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma 750 + klagyfikacja
budzetowa ( Wyjatek: z dniem 02.01 kazdego nowego roku - nalezy wyksiegowaé naliczone
odsetki do zaptaty wg. stanu na 31.12.roku poprzednicgo z konta - Wn 290 i Ma 221). Pod
koniec kazdego kwartatu nalezy doksiggowaé odsetki nalezne do zaptaty wg. stanu na ostatni
dziefi tego kwartatu. Pod pierwszym dniem kolejnego kwartalu wyksiggowuje si¢ te odsetki z
konta Wn 720 i Ma 221. (Wyjatek: nie wyksiggowuje sig odsetek naliczonych od naleznoéei
gléwnych wplaconych po terminie, a takze stopy redyskonta weksla).

Naleznogei i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywbéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniecc kazdego kwartatu wedtug zasad
obowigzujgeych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego

przez Prezesa NBP na ten dzief.

Umarzanie naleznogei cywilno-prawnych dokonuje si¢ zgodnie z uchwatg Nr LIV/375/2010
Rady Miejskiej w Kazimierzy Wielkiej z dnia 22.06.2010 roku w sprawie okreslenia
szezegolowyeh zasad i trybu umarzania, odraczania i rozktadania na raty naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilno-prawny przypadajacych ominie lub gminnym
jednostkom organizacyjnym.

W przypadku naleznosci cywilno-prawnych, ktérych wysokos¢ powoduje przypuszczenic, Ze
w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty wyiszej od kosztow dochodzenia i
egzekucji tej naleznosci sporzgdza si¢ protokét i dokonuje sig spisania tej naleznosci w

pozostale koszty operacyjne (art. 56 ustawy o finansach publicznych).
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Naleznosci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. z2017 r. poz. 201), a dotyczace:

- podatkéw lokalnych — zaokragla si¢ do pelnych zotych,
- odsetek za zwloke od zaleglo§ci podatkowych — zaokragla si¢ do pelnych zlotych,

a naleznosci dotyczace oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowej,
administracyjnej — nie podlegaja zaokraglaniu,

Nie nalicza siq odsetek, ktorych wysoko$é nie przekraczataby trzykrotnodci wartosei oplaty
pobieranej przez opetatora Wyzné.czonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesytki poleconej.( art. 54 §

1 pkt 5 Ordynacji Podatkowe;).

Odsetki od zaleglodci, naleznoéci i innych transakeji nalicza si¢ i pobiera wg. stawek
zgodnych z obowiazujacymi Iprzepisami w tym zakresie.

Do naleznodci krotkoterminowych zalicza sig¢ rowniez zaliczki udzielane pracownikom w
trakeie roku budzetowego. Zaliczki te sa rozliczane w ciggu 14 dni od daty pobrania, nie
wydatkowane kwoty sg zwracane do kasy urzedu. Wyjatek stanowi zaliczka stala dla
kierowey samochodu shizbowego urzedu, ktéra jest pobierana w kasie na poczatku kazdego
roku i zwracana do kofica kazdego roku budzetowego. W trakcie roku jest rozliczana w
poszezegdinych miesigcach i wyplacana do stanu. Zaliczka ta jest udzielana w kwocie 1 000

74 1 przeznaczona na drobne nieprzewidziane zakupy oraz paliwo do samochodu stuzbowego.

Srodki pienigine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walutg obcg na dziefi bilansowy wycenia sig wedtug kursu $redniego dane; waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dziefi. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz
operacje zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z kidrego ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z

obowiazujacego jednostke dokumentu,

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dhuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie

wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartogciowe
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wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ki6ra z

nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okteséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartodci nominalnej.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej rozliczenia migdzyokresowe czynne nie
wystegpuja.

Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane sa do kosztéw biezacych danego roku z uwagi
na to, ze ich zakup cbrocznie jest realizowany w roku poprzedzajacym okres prenumeraty,
Podobnie jest z abonamentem telefonicznym, ktory npaliczany jest za okres przysztych
okreséw rozliczeniowych (miesiecy) a ujmowany jest w kosztach facznie z kosztami polaczen
telefonicznych, a wigc okresu biezgcego (dotyczy miesigcy na przelomie roku
grudzien/styczen).

Zobowigzania z tytudu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lqcznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowiazania finansowe w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroslte kwoty z tytulu
oprocentowania.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostee z tytulu:
dhugoterminowych naleznogci z tytulu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz
kwot podwyzszajgcych naleznosci i roszezenia objete odpisem aktualizujgcym.

Przychody Jednostki (UMIG)

Do przychodéw urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujc-;te w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych sa to min.: dotacje z budzetu Wojewodztwa, subwencje, udziaty w
podatkach itp.

Ewidencjonuje si¢ te przychody pod data wplywu na rachunek budzetu (dochody), a w
jednostce (UMIG) jako powtdrzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK —polecenie

ksiggowania. (Wn 130, Ma 720 + klasyfikacja budzetowa)
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Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umdw, decyzji i innych

postanowief, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajaeych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) dochodéw wlasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktorym roku
budzetowym nastapi ich wydatkowanie,

d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku

ich wydatkowania”.

2. Ustalanie wyniku finansowego

s W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym

rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnoscei podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug  rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w
zatgczniku 8 do ,,rozporzadzenia” sklada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnodci operacyjne;j,

- wynik z dziatalno$ci gospodarcze;,

- wynik brutto,

o W organie finansowym (budzecie) jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzgdu (erytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 » Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porOwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych

niewygasajacych z koficem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Dochody
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budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetn” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji
szezegblnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

Operacje wynikowe, ki6re nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje nic kasowe), dotyczgee przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychod6éw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962
»~Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowigcy jest, saldo tego konta przeksiggowywane jest na

konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

— Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS
ustalany jest wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansoéw sprawozdania
budzetowe sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 16 stycznia 2014 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tj. Dz. U. z 20161,

poz. 1015 z pbéZn.zm.);

CzeS¢ 111 - SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH:

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na

podstawie planu kont stanowigcego zataeznik nr 2 do ~tozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksi¢gi rachunkowe:

v dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ei finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodéw z tytutu prywatyzacji oraz operacji nie kasowych wedtug planu kont

v dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organow podatkowych jst na
podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 1. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organdw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r, Nr 208, poz.1375

Ze Zm.)

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi glownej i wykaz ksiag pomocniczych
oraz. opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej.
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1. ,Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu gminy”

Symbol konta

Syntetyczny

Analityczny,
schemat konta

Nazwa konta

133 Rachunek budzetu
Rachunek budzet
133
Rachunki — lokaty z budzetu,
133 xxx inne rachunki wyodrebnione dla prowadzenia
inwestycji/zadan (wynikajace z innych przepisdw/uméow)
134 xxx XX XX
wg. poszcz. bankow,
134 kolejny nrumowy, i |Kredyty bankowe
z ozn.naliczanych
odsetek
135 135 xxx Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki
140 $rodki pienigzne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji
budzetowe]
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
01 - SSP Nr 1, 02 - SSP Wielgus, 03 - SSP Nx 3,
223 xx wg. 07 - SSP Kamienczyce, 09 — Przedszkole KW, 10 -

jedn.organizacyjnych.

ZOEAS,
11 - Gimnazjum KW, 13 — MGOPS, 14 - UMIG
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224 Rozrachunki budzetu
224 XXX XXKXXX XXXX
xx wg klasyfikacji
budzetowe] i Urzedy Skarbowe
rodz.urzedu
224 001 Rozrachunki budzetu z tytutu - VAT
224 003 Rozrachunki/ Rozliczenia roku ubieglego
225 XXX XXKXXX XXXX
225 wg.klasyfikacji Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
budzetowej.
240 240 xxx Pozostale rozrachunki
250 250 xxx Naleznosci finansowe
260 xxxX XX XX
wg.poszczegdlnych . g . .
260 pozycrkodaweow, Zobowigzania finansowe (Pozyczki)
wg.kolejnych umow i
ozn.nalicz.odsetek
271 xx Rozliczenia VAT naleinego z jednostkami
271 Wg. poszezegdlnych | organizacyjnymi
jedn.organ.gminy®
272 xx Rozliczenia VAT naliczonegoe z jednostkami
272 Wg. poszezegdlnych | organizacyjnymi
jedn.organ.gminy®
290 290 xxx Odpisy aktualizujace naleznosci
901 XXX XXXXX XXXX
XX .
901 We. Dochody budzetu
klasyf.budzetowej
902 XXX XXXXX XXXX
202 WE: . Wydatki budzetu
klasyf.budzetowej
903 XXX XXXX XXXX . .
903 Wa. Niewykonane wydatki
klasyf.budzetowej
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904 xHX XXXXX KXXX

Niewygasajace wydatki

904 wg.
klasyf.budzetowej
909 XXX XXXXX XXXX . ..
9209 we Klasyfikacii budz. Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
261 Wynik wykonania budzetu
962 . .
Wrynik na pozostalych operacjach
968 Prywatyzacja
Konta pozabilansowe
291 991 a0 X000 3HXX Planowane dochody budzetu
Wg . klasyfikacji v
budzetowe]
992 992 XXX XXXXX XXXX Planowane wydatki budzetu
Wg klasyfikacji wy
budzetowe]

Wyjadnienia do tabeli:
Konto 271, 272, 222,223
* oznaczenie jednostek organizacyjnych gminy dotyczy: 01- SSP nr 1, 08 -SSP Wielgus,

03 - SSP nr 3, 07 — SSP Kamienczyce, 08 -ZSS w Wielgusie, 09 - Przedszkole KW, 10 - ZOEAS
11-Gimnazjum KW, 13 - MGOPS, 14 - UMIG.

2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnodé zapiséw migdzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym, ksi¢guje sig sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,Sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego, zawicrajacego

sprostowanie bledu.

Konta bilansowe
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Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelancgo przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koneie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku
budzetu

Typowe zapisy strony Wn 133 »Rachunek budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek budzetu
Udzialy we wplywach dochodéw budzetu pafistwa oraz dochody | 224
z tytuty podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu

terytorialnego przez urzedy skarbowe

224
Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych
Subwencja ogélna:

. : 901

a / wplyw subwencji og6lnej /z wytaczeniem subwencji
odwiatowej otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego rolku/

909
b / wplyw subwencji o§wiatowej w grudniu za styczefi
nastepnego roku 901

Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu

administracji rzadowej zlecone jednostce samorzgdu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami
Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan whasnych jednostki samorzadu 901
terytorialnego:

909
a/ nalezne za dany rok budzetowy

901
b/ otrzymane w grudniu za styczef nastgpnego roku
Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumief z 901
organami administracji rzadowej lub z innymi jednostkami
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samorzadu terytorialnego

Dotacje celowe 7 budzetu pafistwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczehstwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszow celowych

Dotacje z funduszy celowych

Srodki finansowe pochodzace ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajgce zwrotowi oraz $rodki na wspotfinansowanie
programéw realizowanych ze srodkéw zagranicznych

Wplyw érodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek
samorzgdu terytorialnego otrzymane z innych zrédet

Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw gromadzonych
na rachunku podstawowym i rachunku srodkéw na wydatki

niewygasajace
Qdsetki od pozyczek udzielonych
Dochody wilasne urzedu

Wplywy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad
gminy

Wplywy pozostatych dochodéw pobieranych przez urzad gminy
Przychody

Wplywy z tytulu kredytow bankowych

Wplywy z tytulu zaciagnietych pozyczek

Wplywy z tytulu emisji papieréw wartosciowych

Splaty pozyczek udzielonych

Wplywy z prywatyzacji

Operacje wewnetrzne

Wplyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych / konta
analityczne/

Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek
podstawowy /analityka /

Inne przelewy
Okresowe przelewy dochod6éw realizowanych przez urzad i inne

901

901

901

901

901

901

901

134

260

260

250

968

133 xxx xx

133 XXX XX

222

224 001

271
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jednostki budzetowe 223

Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego
Wplyw podatku VAT od jedn.organizacyjnej gminy

Zwroty §rodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych
jednostek budzetowych

Bledne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgce wplywow

240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,Rachunek budzetu”

Lp. Tre&é operacji Konto
przeciwstawne

L Przelew srodk6w na realizacie wydatkdw (na wyodrebniony 223
rachunek)

1L 224 001

: Zaplata podatku VAT do Urzedu Skarbowego

1I1. 250
Wyptaty pozyczek udzielonych

1. 134
Sptata kredytow bankowych

2. 260
Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych

3. 260

Splata zaciggnietych pozyczek

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych

budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki

od kredytu bankowego.

na finansowanie

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadtuzenie z tytulow kredytow

zaciggnigtych na finansowanic budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadluzenia wedhug

uma6w kredytowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow
zaciagnietych w walutach obcych

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Splata kredytu bankowego zaciagnigtego w zlotych 133

2. Splata kredytu bankowego zaciagnigtego w walutach obcych /fwg | 133
kursu z dnia splaty/

3. Dodatnie roznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie | 962
obcej

4, 062
Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartalu od
kredytéw zaciagnictych w walutach obeych

5. 962
Umorzenie kredytow bankowych

6. 909
Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu —
w momencie ich zaplaty /zaptata odsetek z rachunku budzetu
- Wn 902, Ma 133, z rachunku urzedu — Wn 750,Ma 130/

Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. Tresé operacji Konto

przeciwstawne
11, Kredyty bankowe zaciggnigte w zlotych przekazane na rachunek 133

budzetu

2. Kredyty bankowe zaciagnigte w walutach obeych przekazane na 133
rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/

3.
Kredyty bankowe uruchomione w formie tealizacji zlecen
platniczych w cigzar rachunlu kredytowego:
a/ w ztotych 502
b/ w walutach obcych /wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu/ | 902

4, Prowizja od kredytu bankowego pomnicjszajaca kwotg kredytu 902
przekazanego kredytobiorey

5. Odsetki zwickszajace kwote kredytu dopisane na koniec kwartatu | 909
(roku)

6. 962
Ujemne roznice kursowe ustalone od splaconej kwoty kredytu
w walucie obeej

7. 962
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Konto 135 — ,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgeznie na podstawie dokumentéw bankowych , w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw migdzy jednostky a bankiem.
Po stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy érodkow pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na rachunku
$rodk6éw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) drodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciggiem bankowym z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za poérednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym oktesie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki pienigzne W drodze mogy

byé ewidencjonowane biezgeo tub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu rodkow pieni¢znych w drodze, a na

stronie Ma — zmmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 »Srodki pieni¢zne w drodze ”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody 224
zrealizowane przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego

2. Wotlaty pod koniec roku z tytutu dochodéw whasnych urzedu jako | 909
jednostki budzetowej dokonane przez inkasent6éw i platnikow za
posrednictwem poczty lub banku

3. 902

Wplaty z tytulu zwrotéw niewykorzystanych dotacji/ np. na
inwestycje zaktadéw budzetowych / przekazane pod koniec roku
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Typowe zapisy strony Ma konta 140 »Srodki pienigzne w drodze ”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw grodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek 133
budzetu w roku nastepnym /wyciag bankowy z dnia wptywu/

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgee organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stroniec Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzety, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujgce organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczefs z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe, z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 onacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Yaldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych
okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie dochoddéw budietowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
L. Przeniesienie na podstawie okresowych (miesigeznych) 901
sprawozdan budzetowych Rb-278 sum zrealizowanych dochodéw
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budizetowych”

Lp. Tres€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych | 133
zrealizowanych jednostki budzetowe
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Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen 7z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokodci wynikajace]j z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szezegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy vstalenie stanu
rozliczen 7 poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biczace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatk6w budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 4Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek 133
budzetowych z rachunku podstawowego budzetu

Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkow
2. niewygasajacych z subkonta rachunku podstawowego budzetu 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane 902
przez urzad i inne jednostki budzetowe w wysokogci wynikajace]
7 okresowych (miesigcznych) sprawozdah budzetowych Rb-28s

2. Wydatki objgte planem wydatkow niewygasaj acych 904
zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostee budzetowe] na
podstawie wewnetrznych sprawozdan Tub okresowych informacji

3. Zwrot $rodkoéw niewykorzystanych na wydatki danego roku 133
budzetowego lub na wydatki objgte planem wydatkéw
niewygasajgcych
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Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szezegdlnodei:
1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
j.s.t,
2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji frozliczenie lat ubieglych,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
5) rozrachunkow z tytutu VAT.
Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci 1
zobowiazaf wedtug poszezegolnych tytutow oraz wedhug poszezegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu 7 tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 , Rozrachunki budzetu”

Lp. Trei¢ operacji Konto
: przeciwstawne

I. Przypis udzialow we wptywach dochoddw budzetu panstwa oraz 901
dochodow z tytulu podatkéw i oplat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesiefl
i grudzieh otrzymanych w nastepnym miesigcu

2. Przypis otrzymanych udzialow w podatku dochodowym od 0s6b 901
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. Przekazanie naleznych budzetowi pafistwa dochodow zwigzanych
2 realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych 133
zadah zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

4, Przerachowanie dochodéw naleznych jednostce samorzadu
terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji | 901
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

5. Naleznogé od urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT

naliczonego wykazana w czgstkowych deklaracjach jednostek 272
organizacyjnych

6.
Zaplata zobowigzania wobec urzedu skarbowego 2 tytulu VAT 133
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Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw w styczniu, kwietniu, lipeu i pazdzierniku dochodéw 133
naleznych za poprzedni miesiac z tytutu udziatéw we wplywach
dochodéw budzetu panistwa oraz dochodow z tytutu podatkow

i oplat pobieranych przez urzedy skarbowe

2. Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 133

3, Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 201

4, Wplyw dochodéw naleznych budzetowi pafistwa z tytutu realizacji | 133
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan

zleconych ustawami
5. - 271

Zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku
naleznego wykazane w deklaracjach czastkowych jednostek
6. organizacyjnych 133

Zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego
nad podatkiem naleznym

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczeh z poszezegdlnymi jednostkami- budzetowymi z tytulu przekazanych im
érodkow na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych $rodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszezegdlnych tytuléw oraz wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.
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Qaldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowiazaf z
tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Bledne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznaf w wyciggach | 133
bankowych

2. Oplata komornicza pobrana bezpogrednio z rachunku 133
podstawowego i zaliczona do dochodéw

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,Pozostale rozrachunki”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. Bledne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen wynikajace 133
7 wyciagéw bankowych

2. Zwrot $rodkéw z rachunku wydatki na pokrycie oplaty 133
komorniczej pobranej z rachunku podstawowego i zaliczonej do
dochodow

Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”

Konto 250 sthizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosei finansowych,
a w szezegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwod¢ ustalenia
stanu naleznodei z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw naleznoci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplaty pozyczek udzielonych 133

2. Odsetki zwigkszajace kwote pozyczek udzielonych 909

3. Naleznodci z tytutu sphat za dluznikow w zwigzku z udzielonymi 909
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porgczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Nalezno$ci finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Splaty udzielonych pozyczek 133

2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencic 909

ich zaptaty lub umorzenia

4. Przeksiggowanie kwot wierzytelno$ei odzyskanych od dhuznikow | 909
z tytutu porgczeni i gwarancji

5. Odpisanie naleznosci z tytutu splat za dtuznikéw w zwiagzku 909
7 udzielonymi por¢czeniami i gwarancjami

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegOlnodei z tytuhu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma — warto$é zaciggnietych zobowigzafi finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszezeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,Zobowiazania finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptata zaciagnigtych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciagni¢tych pozyczek 962
3. Przcksiegowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w dacie ich 909
zaplaty
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4. 133
Wykup wyemitowanych instrumentow finansowych /wedtug
warto$ei nominalnej/

5. 909
Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentow
finansowych w dacie ich zaplaty

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133

2. Odsetki od zaciggnietych pozyczek dopisane na koniec kwattatu 909
(roku)

3. 133
Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu wyemitowanych
instrumentéw finansowych w wartoéci nominalnej i w wartosci
nominalnej pomniejszonej o dyskonto

4, 133
Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytulu instrumentow
finansowych w wartoéci wyzszej niz warto$¢ nominalna:

a/ warto$¢ nominalna
b/ powyzej wartoéci nominalnej — ksi¢guje si¢ Wn 133, Ma 962
5.
Dyskonto od warto$ci nominalnej wyemitowanych instrumentow
finansowych:
962
a/ dotyczgcee danego roku budzetowego
909
b/ dotyczace nastgpnych lat
6. 909

Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone
na koniec kwartalu

Konto 271 — ,,Rozliczenia VAT nalcznego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzedem. Konto
271 VAT nic zostalo uwzglednione w planie stanowigcym zatgeznik nr 2 do
Jozporzadzenia®, dlatego konto to ma numeracjc umowna, ale wskazujgeq na jego
rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrgbnie
dla kazdej jednostki organizacyjnej. Ksiggowania na koncie 271 VAT dotyczg wplat z
jednostek organizacyjnych z tytulu VAT naleznego wystgpujacego w operacjach sprzedazy
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tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z cenftralnym o$rodkiem
rozliczet ewidencjonowanych na podstawie miesiecznych informacji jednostek o VAT
naleznym. Funkcje tej informacji petnig przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje
VAT-7 (rozliczenia z urzg¢dem skarbowym w tych deklaracjach zastapig rozliczenia z
budzetem jst). Jednak pamigtaé nalezy, ze deklaracje VAT -7 jednostek budzetowych nie sg
oficjalnymi dokumentami do rozliczenia z urz¢dem skarbowym. Deklaracje VAT-7 jednostek
budzetowych (czastkowe) pelnia jedynic w jednostkach samorzadu terytorialnego funkeje
wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 271 VAT ujmuje si¢:

- paleznoéé od jednostki otganizacyjnej z tytutn VAT naleznego wystepujacego w (]
jednostce organizacyjnej.

Na stronie Ma konta 271 VAT ksieguje sig:

- wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne,

- kompensatg podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowanym na podstawie
deklaracji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 271 »Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami
organizacyjnymi”

Lp. Tres§é operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naleznosé od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego, na | 224
podstawie deklaracji VAT-7 jednostki

Typowe zapisy strony Ma konta 271 »Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami

organizacyjnymi”
”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki 133
organizacyjne.
2. Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym 272 VAT
zaksicgowana na podstawic deklaracji jednostki.

Konto 272 — ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem.
Konto 272 VAT nie zostalo uwzglednione w planie stanowiacym zalgeznik nr 2 do
rozporzadzenia”, dlatego konto to ma numetacje umowng, ale wskazujaca na jego
rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrgbnie
dla kazdej jednostki organizacyjnej. Jest niezbedne do sprawnego trozliczania podatku
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naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Ksiegowania na koncie 272 VAT dotycza wyplat
7 jednostek organizacyjnych z tytuhs VAT naliczonego wystepujacego w operacjach zakupu
tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z centralnym osrodkiem
rozliczen ewidencjonowanych na podstawie miesiecznych informacji jednostek o VAT
naliczonym. Funkcjg tej informacji pelnig przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje
VAT-7 (rozliczenia z urzedem skarbowym w tych deklaracjach zastgpia rozliczenia z
budzetem jst). Jednak pamieta¢ nalezy, ze deklaracje VAT -7 jednostek budzetowych nie sa
oficjalnymi dokumentami do rozliczenia z urzedem skarbowym. Deklaracje VAT-7 jednostek
budzetowych (czastkowe) pelnig jedynie w jednostkach samorzadu terytorialnego funkcje
wewngtrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 272 VAT ujmuje si¢:

- przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

- kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na podstawie
deklaracji jednostki,

- przeniesienie na migdzyokresowe rozliczenia kwoty zobowigzania wobec jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku.

- Na stronie Ma konta 272 VAT ksi¢guje si¢:
- zobowiazanie wobec jednostki organizacyjnej tytulu zwrotu VAT naliczonego na
podstawie informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7 jednostki).

Typowe zapisy strony Wn konta 272 ,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego. 133

2. Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jedpostki | 271 VAT
organizacyjnej.

Przeksiegowanie na koniec roku zobowigzania wobec jednostki 909
budzetowej z tytutu zwrotu podatku naliczonego, ktore uleglo
wygaszeniu

Typowe zapisy strony Ma konta 272 »Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami

organizacyjnymi”
”

Lp. | Trei¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zobowiazanie wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotu 224
VAT naliczonego jednostki ujete na podstawie deklaracji VAT-7
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Konto 290 — ,,Qdpisy aktualizujace naleznode
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujaeych naleznosei.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenic wartoSci odpisow aktualizujgcych
naleznoéei, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp. Tre§¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Odpisanie naleznosci obj¢tej odpisem aktualizujacym — naleznodé | 250
podstawowa,

2. Odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujacym- naleznoé¢ z | 250

tytutu odsetek.
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$é podstawowa. 962
4, Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosé z tytutu odsetek. 909

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpis aktualizujgcy naleznosei z tytutu udzielonej pozyczki — 962
naleznosé podstawowa.,
2. Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki — 909
odsetki.

Konto 901 — ,,Dechody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochoddw budzetu j.s.t.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w konicu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdaf innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw js.t., w
korespondencji z kontem 224,
3) 7 tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

- 46 -



4) z innych tytutéw, w szezegblnosei subwencje 1 dotacje, w korespendencji z kontem 133,
5) pochodzace ze zrédel zagranicznych nie podlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
6) pochodzgce z budzetn Unii Europejskiej, w korespondencii z kontem 133.
Ewidencja szczegdlowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu j.s.t za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,Dochody budietu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

i. Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133

2. | Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do dnia 15 224

stycznia roku nastgpnego

3. Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za 133
posrednictwem rachunku budzetu / n p. zwroty nadptat/

4. Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Udziaty we wptywach dochodow budzetu pafistwa oraz dochody
7 tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzegdy skarbowe na
rzecz. jednostek samorzadu terytorialnego:

a/ wplyw dochodéw w miesigcach styczefi-grudzief naleznych za | 133
te miesigce

b/ wplyw dochodéw w lutym, marcu, maju, czerweu, sietpniu, 133
wrzesniu, listopadzie 1 grudniu naleznych za poprzednie miesiace
/n p. w maju za kwiecient/

¢/ przypis dochod6w za marzec, czerwiec, wrzesien 1 grudzien 224
otrzymanych w nastgpnym miesigcu

2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym odoséb | 224
fizyeznych na dochody poprzedniego miesigea
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3. Wplyw subwencji ogdlnej /z wylgezeniem subwencji oswiatowej | 133
otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego roku/
4, Wplyw dotacji celowych z budzetu panistwa naleznych za dany 133
rok
5.
Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej ofrzymanej w grudniu | 909
a naleznej za styczeh nastgpnego roku
6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu 909
a naleznych za styczen nastgpnego roku
7. Wplyw dotaciji z funduszy celowych i od innych jednostek 133
samorzadu terytorialnego
8, Wplyw érodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych i z innych 133
zrodel
9.
Woplaty nadwyzek §rodkéw obrotowych z zaktadow budzetowych | 133
10.
Odsetki od lokat bankowych i od érodkéw na rachunku budzetu 133
11.
Odsetki od pozyczek udzielonych 133
12.
Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na 224
podstawie odrebnych przepiséw z dochodéw zrealizowanych
w zwigzku 7 wykonaniem zadafi z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
13. | ustawami 133
Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym
jednostkom samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na
14, | podstawie porozumien ' 904
15. | Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 222
Przeksiegowanie okresowych sprawozdan Rb-275
16. | przedktadanych przez jednostki budzetowe 133
Bezposrednie wplaty na rachunck budzetu podatkowych
i niepodatkowych dochodéw urzgdu i dochod6w innych jednostek
budzetowych /wystapia ksiggowania réwnolegle w urzedzie lub
jednostkach budzetowych/

Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 shizy do ewidencji wydatkdw budzetu j.s.t.
Na stronie Wa konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdaf budzetowych, w korespondencji z
kontem 223,
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2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w

korespondencji z kontem 134

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkow budzetu
j.s.t na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszezegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu j.s.t. za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tre$é operacji Kento
przeciwstawne
1. Okresowe (miesieczne) sprawozdania Rb-285 urzedu i innych 223
jednostek budzetowych
2. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane 133
bezposrednio z rachunku budzetu
3. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane
z kredytu uruchamianego w formie zlecen platniczych w cigzar 134

rachunku kredytowego

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwroty $rodkéw bezposrednio na rachunek budzetn zmniejszajace | 133
wykonanie wydatkéw w danym roku budZetowym

2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konfa 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961
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Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,Niewykonane wydatki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji | 904
w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 »Niewykonane wydatki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatli”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienic niewykorzystanych niewygasajgeych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasaj geych wydatkow.
Konto 904 more wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane 225
w ciezar planu wydatkow niewygasajacych jednostek
organizacyjnych na podstawie ich wewnetrznych sprawozdan lub
informacji

2. 901
Przeniesienic kwoty $rodkéw niewykorzystanych na realizacje
planu wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnigeiu tego planu
na dochody budzetu
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Typowe zapisy strony Ma Konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tre§¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wartoéé niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji | 903
w latach nastgpnych

Konto 909 — ,, Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na sironic Wn konta 909 wujmuje si¢ w szczegdlnodei koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowiace wydatki przysziych okresow (1up odsetki od zaciggnigtych
kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma konta 909 —
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczefi miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do 901
dochodow stycznia subwencji oswiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do 901
dochodéw stycznia dotacji celowych

3. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu 224
nieterminowego przckazywania dochodéw z budzetu panstwa
i 7 urzedow skarbowych w momencie ich zaplaty

4. Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow 134
5, 7arachowane odsetki od zaciagnigtych pozyczek 260
6. Przeksiggowanic odsetek od udzielonych pozyczek w momencie | 250

zaplaty lub umorzenia
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Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp. Tre§é operaeji Konto
. przeciwstawne
1. Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczef 133 lub 224
nastepnego roku
2. 133 lub 224

Otrzymane w grudniu dotacje celowe bgdace dochodami

wykonanymi stycznia nastgpnego roku ,
3. 134

Przeksiegowanie odsetek od zaciagnigtych kredytow w momencie

w momencie zapaty lub umorzenia
4, 260

Przeksicgowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w momencie

zaplaty lub umorzenia
5. 250

Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek -
6. 224

Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw
przez budzet panstwa i urzedy skarbowe

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacii dtyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikéw budZzetu j.s.t.

W szczegblnodei na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienic sald kont 961 i 962.Konto

960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 »Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania
budzetu za poprzedni rok

2. Przeksicgowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 962
7 wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztoéw finansowych
zaliczanych do operacji niekasowych , zrealizowanych w
poprzednim roku
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Typowe zapisy strony Ma konta 960,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961

7 wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania

budzetu za rok poprzedni
2. Przeksiegowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 962

7 wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych

do operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budZetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencii z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegGtowej do konta 961 wyodrgbnia sie Zzrédla zwickszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetv, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 »Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przenicsienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim

2. 902
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw

3. | budZetowych 903
Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
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Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,» Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku
2. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow 901

budzetowych

Konto 962 — , Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnodci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegblnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzkg kosziow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig¢ na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn Konta 962 »Wynik na operacjach nickasowych”

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujemne réznice kursowe od kredytow zaciagnietych w walutach 134
obcych
3.
Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw | 260
finansowych dotyczace roku emisji
4.
Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw | 909
finansowych dotyczace lat nastgpnych po roku emisji,
przypadajgee na dany rok
5.
Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku
przychodéw finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /
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Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tresé operacji : Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnigtych kredytow bankowych 134
2. Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciggnigtych w walutach | 134
obcych
3. Umorzenie zaciggnigtych pozyczek 260
4. Przeniesienie srodkéw z prywatyzacii, w czgsci wykorzystanej na 968
wydatki budzetowe danego roku
5, Wplyw $rodkéw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych, | 962
w wysokogcei roznicy migdzy ceng emisyjng a ceng nominalng

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte érodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —

przychody z tytulu prywatyzacji.
Ewidencje szczegblowg do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji 1 tytuléw

prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgee stan srodkoéw z prywatyzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tre§¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe srodkow | 962
z prywatyzacji na przychody finansowe

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

t Wplyw érodkow z prywatyzacii 133
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Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991,

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmnicjszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okregla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Ma konta 992.

3. ..Wykaz kont syntetycznych i analityeznych dla Urzedu Miasta i Gminy”

ZESPOE "0" MAJATEK TRWALY

Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
011 xxx xx
011 (wg. rodzajow klasyfikacji Srodki trwale
srodkow trwalych)
013 xxx xx (wg rodzajow . .
013 klasyfikacji §rodkéw trwatych) Pozostale érodki trwale
015 (?;; };z)((}l(z};;(éw Klasyfikacji Mienie zlikwidowanych jednostek
érodkéw trwalych)
020 020 xxx Wartoéci niematerialne i prawne
030 xxx
030 Wg. udzialowedw Dlugoterminowe aktywa finansowe
i akcjonariuszy
071 (()\?Vlgxr):él;z;u Klasyfikacji Umor%e.nie: érodké'w trwal:ych oraz
srodkéw trwatych) wartoSci niematerialnych i prawnych
072 xxx xx (wg rodzaju Umorzenic pom?tfdy'ch érod'kéw '
072 Klasyfikacji $rodkéw trwatych) trwalych, warto§ei niematerialnych
prawnych oraz zbiordw bibliotecznych
Odpisy aktualizujgce diugoterminowe
073 .
aktywa finansowe
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’ 080

080 xxx KXXXX XEXXK XXXXX
Wg. klasyf budzet.i zadan
inwestycyjnych

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

W analityce do konta 080 po klasyfikacji budietowej uwzgledniono numery
zadari/inwestycji. Kaide zadanie posiada odrebny numer analityczny, ktory zostal
mu prypisany w wykazie (tabeli) stanowiqcej zalgeznik do tef polityki
rachunkowosci. Nadmienia sig, je wykaz ten w miarg potrzeb jest na bieZgco
aktualizowany i dodawane sq kolejne zadania,

ZESPOL "1"

SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
101 KASA (wydatki i inne)
101 001 Kasa (raporty z Odpadéw komunalnych)
101 002 Kasa (raporty z Wydatkéw) -przyjecic
101 xxx XKXXXX XXXX XXXXX gotowki
(wg. klasyfikacji budzetowej w | Kasa (raporty z Wydatkéw) - wyplata
ramach wydatkow) gotowki
101 003 Kasa (raporty z Depozytéw)
101 004 Kasa (raporty z Funduszu Socjalnego)
101 100 Kasa (raport z pogotowia kasowego)
102 KASA (dochody)
102 XXX KXXXX XXXX XXXXX Katséf;ﬂ((li'aporty z Dochodéw)- wplyw
(wg. Klasyfikacji budzetowe]j w 8o
ramach dochodéw) Kasa (raporty z Dochodow) —
102 001 : L a
odprowadzenie gotowki
130 130 XXX XXXXX XXXX XXXXX . . .
we, Klasyfikacii budzetowe] Rachunek biezgey jednostki - dochody
131 330K XXXKX XKXX XXXXK | Rachunel'( blez:}cy jednostki (wydatkow)
-wplywy Srodkow
131 131 XXX XXXXX XXXX XXXXX
. Rachunek biezgcy jednostki (wydatkéow)
wg, klasyf.budzet.
- przelewy, wyplywy
135 Rachunki §rodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia
135001 Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
(UMIG)
139 Inne rachunki bankowe
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139 004

Rachuneck “Rozliczenie z komornikiem™

139 001

Rachunek ,,Depozyty”

139 XXX XXXXX XXXX XXXiX
wg. klasyfikacji budzstowej i

Rachunki dot. poszczegdlnych zadan i

zadaty/ inwestycji realizowanych | inwestycji realizowanych z

na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych

wyodrebnionych rachunkéw bankowych

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienigzne w drodze
ZESPOL. '"2"  ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
201 wg.klasyfikacji budzet. | Rozrachunki z odbiorcami i
kontrahentow, i nr zadana dostawcami
i/inwestyciji
221 : Naleznos$ci z tytulu dochodéw
budietowych
221 XXX XXXKX XXXX XXXXX XKXXX
wg. klasyfikacji budz.i Naleznoéel z tytutu dochodow
273 wyodrebnienia rodzaju naleznosci | budzetowych
i budzety lub Naleznosei z tytutu ,rozliczenia z
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXxxx | komornikiem”
(rozl.z komornikiem)
223 XX . . Rozliczeniec wydatkéw budzetowych
(wg.jedn.organizacyjnych
224 XXX XXXXX XXXX XXXXX Rozliczenie dotacji budZetowych oraz
224 wg. klasyfikacji budz.i jednostek | platnosei z budzetu Srodkéw
otrzymujgcych dotacje europejskich
225 | Rozrachunki z budzetami
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
wg klasyf.budzet.i nazwa zadania | podatek dochodowy, PIT
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX XX
Nalezny VAT Rozrachunki z tytutu -podatku VAT
225 XXX XXXXX XNXX XXXXX XX (dotyczy tylko jednostki — UMIG/Gmina
Naliczony VAT KW)
226 226 xxx XXXXX XXXH XXHXR HHHRX Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
wg.klasyfikacji budzetowe]
Pozostale rozrachunki publiczno
229 prawne
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220 XXX XEXKK XXXK XXXXX X
wg klasyfikacji budz. i
rodz.skladek

Rozrachunki ZUS, PFRON

23] XXN XXAXK XXX XXXXX XXXKX

towardw)

231 wg.klasyfikacji budzet. Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 XXX XXXXX XXXX XXXXX
XXXXX
wg. klasyfikacji budzetowej i
234 pracownikow oraz Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 000 xXxXX XXXX XXXXX XXXXX
wg.pracownikoéw (pozyczki i
$wiadczenia z F.Socj.)
240 Pozostale rozrachunki
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX : ,
Potracenia z wynagrodzen
D40 X30x XXKKX XXX XKXKX KKKKK Wg. klnasyﬁka’ql budzetowej i instytucii,
zleceniobiorcow
241 941 XX XXKKX HKK XXKKK XXKKX Pozostale rozrachunki - Depozyty
242 47 XXX KXXKX KXKK KHKKK KXKKX Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
245 245 XXX XXXXX XXXX XXKKX XXXXX Wplywy do wyjasnienia
: 290 XXX XXXXX XXXX XXXxX xxxxx | Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290 .. . .
wg klasyfikacji budzetowej
ZESPOE "3" MATERIAEY I TOWARY
310 310 XXX ng rodzajow Materialy
materialow)
330 330 xxx (wg rodzajow Towary
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ZESPOE "4" KOSZTY WG RODZAIOW

Symbol konta
Analityczny Nazwa konta
Syntetyczny (we Klasyfikacji i zadan)
400 400 XXX XXXXX XXXX XXXXX Amortyzacja
401 40] XXX XXXXK XXXX XXXXX Zuzycie materialow i energii
402 402 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ushugi obce
403 403 XXX XXXKX XXXX XXXXX Podatki i oplaty
404 404 XXX XXKXK XXXX XXXXX Wynagrodzenia
405 405 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pb.eszecz?ma spoleczne 1inne
$wiadczenia
409 409 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pozostale koszty rodzajowe
410 410 XXX XXXXX XXXK XXXXX Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
411 411 XXX XXXXX XXXX XXXXX Pozostale obcigzenia
ZESPOX "7" PRZYCHODY I KOSZTY
Symbol konta
Analityczny
(we.klasyfikacji i rodzaju Nazwa konta
Syntetyczny przychodow i kosztow
z.rach.zysk.i.strat)
720 XXX XXXKX XXXX XKXXX gr?;cltlody zhtytulu dochodéw
720 we. klasyfikacji budzet.(planu udzetowye
finans.)
750 750 XXX XXXXX XXXX XXXXX WE. Przychody finansowe

klasyfikacji budzet
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751 XXX XXXXX XXXX XKXXX

751 wg. klasyfikacji budzet Koszty finansowe
760 XXX XXXXK XXXX XXXXX
760 wg.klasyf.budzet. Pozostale przychody operacyjne
761 761 300X XXXXX XXAX KXNKKK Pozostale koszty operacyjne
wg klasyfikacji budzet. ty operacy)
ZESPOLZ "8" FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
800 xxx
(wg.jednostki/sr.trwatych/udziatéw
)s
800 800 xxX XX XX Fundusz jednostki
weg. zwigkszen 1 zmniejszef w
funduszu ( zgodnie z pozycjami
zestawienia zmian w funduszu
jednostki)
: Dotacje budzetowe oraz Srodki z
810 . . .
budzetu na inwestyeje
Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu
810 XxX XXXXX XXXXXX XX ; Y N . .
. , : $rodkéw europejskich oraz srodki z
wg. klasyfikacji budZzetowej . . .
budzetu na inwestycje
Zakladowy Fundusz Swiadczen
851 .
Socjalnych
851 XXX XXXXX XXXXXX XX
(w.rozdz.750 75023 1000 xx
przychody-wplywy), )
(w.rozdz.750 75023 2000 xx Fundusz Swiadczehn Socjalnych
koszty-wydatki
xx - 0zn. rodzaju kosztu/przychodu
)
Fundusz mienia zlikwidowanych
855 .
jednostek
860

Wynik finansowy
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KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta

976 XXX XXXXX
We. I aleznosel 1 zob0w1acz.an Wzajemne rozliczenia mig¢dzy

976 wzajemnych do wylaczenia oraz : ednostikami
podziatem na poszczegélne jednostki L
jst

980 980 XXX XXXXX XXXX XXXXX Plan finansowy wydatkéw
wg.klasyfikacji budzetowej budzetowyeh

081 081 XXX XXXIX XXXX XXXXXX Plan finansowy niewygasajacych
wg.klasyfikacji budzetowe] wydatkow

991 991xxx XXXXX.XXXX XXX Rozrachunki z inkasentami
wg.klasyf.budz.

993 993 K0 MK XXX RHXRX Pozostale rozrachunki/rozliczenia
wg.klasyfikacji budzetowej

9908 008 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
wg podzial. klasyf budzet. budzetowych roku biezgcego

999 999 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkéw

wg podziat klasyf.budzet.

budzetowych przyszlych lat

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miasta i Gminy

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmiejszen wartodci poczatkowej $rodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu na

koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma —zmniejszenia stanu 1
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.
Pwidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenic wartodei poczatkowej poszezegdlnych obiektow Srodkow trwalych,

- ustalenie osob Tub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono Srodki trwate,
- nalezyte obliczenic umorzenia i amortyzacji,
- ustalenie wartodei gruntéw stanowigcych whasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych w wartogci

poczatkowe;.
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Typowe zapisy stromy Wn konta 011 - Srodki trwale

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych $rodkow trwatych nie wymagajacych montazu 080
(w cenie nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu VAT)
- zakohczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie 080
- nieodplatnego otrzymania (decyzja, darowizna, spadek itp.) 800, 071
warto$¢ nieumorzona i warto$¢ dotychczasowego umarzania
- z whasnej produkgcji 760
- ujawnienia nadwyzek 240
2. | Warto§é zakohiczonej inwestycji w obeych srodkach trwatych 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej érodka trwalego o koszty 080
inwestycji ulepszajacej
4. | Zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonane na 080
skutek aktualizacji ich wyceny.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwale
Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wycofanie srodkéw trwalych z eksploatacji z tytutu (wartos¢
nieumorzona i warto$é¢ dotychczasowego umorzenia) | 800, 071
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego 201
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 800, 071
- sprzedazy
2. 800, 071
Zmniejszenie wartodei poczatkowej Srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji
3. 800, 071
Nieodptatne przekazanie §rodkow trwatych
4, 800
Obnizenie wartoéci poczgtkowe] §rodka trwalego na skutek
aktualizacji ich wyceny
5. 240

Ujawnione niedobory §rodkéw trwalych
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Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnodci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosei w
miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosel
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajdujg sig
drodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostale Srodki trwate

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych $rodkéw trwalych:

- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 2XX
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
- od podlegtych jednostek organizacyjnych 760
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nieodplatnie uzywanych srodkéw 072

Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostale §rodki trwale

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Rozchad pozostatych érodkéw trwatych na skutek:

- likwidacji i sprzedazy 072
- yjawnionych niedobordw 240
2. Nicodptatne przekazanie 072

Konte 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszefi wartosci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostee organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przejecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa pafistwowego lub komunalnego wzglgdnie innej
podleglej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

Korekte warto$ci mienia, stanowigeg roznicg pomigdzy wartoscig
mienia wynikajgca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki a wartoécia mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego.

Wartos$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przejeta
na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub
organu nadzorujgcego

855

855

226

Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie lub innej jednostee) sprzedanego ale jeszcze nie
sptaconego lub oddanego do odplatnego korzystania

Korekte wartodci mienia, stanowigcg réznice pomigdzy wartoscia
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spolce
lub innym jednostkom.

226

855

Ewidencja szczegblowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjne;j.
Ewidencja szczegblowa moze zawieral réwniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 0153

moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartodei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 1 072,
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Ewidencja szezegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw i oséb

odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i

prawnych w wartos$ci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,, Warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych

- 0 warto$ci powyzszej okreslonej przepisami (umarzanych 080

stopniowo) 2XX

- 0 wartoéci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu
2.

Otrzymane nicodptatnie wartosci niematerialne i prawne: 071, 800

- umarzane stopniowo

- umarzane w 100% w miesigeu przyjecia do uzywania: 072

v od jednostek i zakladow budzetowych 760

v" od innych jednostek organizacyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,Warto§ci niematerialne i prawne”

Lp. Treé operacji Konto
przeciwstawne
1 Rozchéd wartodcei niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo 800
- umorzonych w 100% 072

Konto 030 —,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji aktywow finansowych, a w szczegolnosci:

e akeji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka
sprawuje kontrole, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna
wynikaé w szczegdlnodci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronic Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Fwidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
poszezegblnych  wartodei skladnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedlug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoé¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresé operacji Konte
przeciwstawne
1. Whniesione udzialy finansowe do krajowych lub zagranicznych
podmiotéw gospodarczych (Ygcznie z kosztami ich nabycia)
- gotowka 101
- przelewem 131
2, Podwyzszenie warto$ci udzialow i papieréw wartodciowych 720
obnizonych na poprzedni dzieh bilansowy na skutek trwalej utraty
wartosci
3. 720
Podwyzszenie wartosci nabytych udziatéw z tytulu podwyzszenia w
spdlce kapitalu udzialowego
4, 101, 135, 240
Przychod dlugoterminowych papierow wartosciowych (w cenie
nabycia)

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Sprzedaz dhugoterminowych papieréw wartodciowych (po cenie 720
nabycia skorygowane]j o ewentualne obnizenie w wyniku trwalej
utraty wartodci Tub obnizki kursu walut obeych)

2, Wycofanie udziatéw z innej jednostki
- rzeczowych (w warto$ci bilansowej na dzien przekazania) 011, 020, 080
- pienieznych 101, 131, 135
3. Obnizenie wartosci udzialow i papieréw wartodciowych na dzien 720

bilansowy na skutek trwalej utraty wartogci lub obnizki kursu walut
obeyeh, z ktdrych je nabyto

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoci niematerialnych i
prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszef wartoSci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosc
niematerialnych i prawnych, ki6re podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronic Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartodei poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych.

-67 -




trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych.

niematerialnych i prawnych”

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ki6re oznacza stan umorzenia wartosei srodkow

Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto§ci

Lp. Tre§¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Dotychczasowe umorzenie §rodkéw trwatych i wartoscei
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na wskutek zniszczenia i zuzycia 011, 020, 800
- 7 tytutu sprzedazy lub nicodplatnego przekazania 011, 020, 800
- rozchodowanych z tytulu niedoboréw 240
2. | Urzedowe zmniejszenie wartosei umorzenia wskutek aktualizacji 800

wartosci Srodkéw trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Biezace naliczenie umorzenia podstawowych §rodkéw trwatych oraz | 400
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. | Umorzenie dotychezasowe podstawowych srodkéw trwalych i wnp | 011, 020
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

3. 800
Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczgtkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzanit

4. 800

Dodatkowe umorzenie (réznica pomiedzy wartodcia poczatkowa a
dotychczasowym umorzeniem) podstawowych srodkéw trwatych
przekwalifikowanych do pozostatych §rodkéw trwatych

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartofei niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartodei poczgtkowej Srodkéw trwatych ofaz wartoscl

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartoscl, w
miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencii z
kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosei
poczatkowej Srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartodei w miesigou wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych,
wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych

z tytutu: 013, 020
- likwidacji sprzedazy 013, 020
- nieodplatnego przekazania 240

- niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych,
warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwalych, zbiorow bibliotecznych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze rodkow na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie:

- dziatalnoéci eksploatacyjnej 401
- dzialalnosci funduszy specjalnych 851
- od podleghych jednostek organizacyjnych 401
2. | Umorzenie pozostatych érodkdw trwatych otrzymanych jako 800
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze Srodkow
na inwestycje
3. 401

Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych srodkow
trwatych zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w uzywaniu

4. 231
Umorzenie umundurowania wydanego do uzywania

- w czebei zaliczonej do wynagrodzen (zapis rownolegly Wn 401
Ma 231)
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Kontoe 073 —,,Odpisy aktualizajace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dhugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywaé saldo Ma, kiore oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ..Srodki trwale w budowie (Inwestyeje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, Jecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), kidre powodujg zwickszenie wartodci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) $rodkéw trwatych;

2) wartosé sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw rodkéw trwatych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwatych
w budowie 1 ulepszen.”

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — »Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. Tre$é operacji Konto

przeciwstawne

Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg 201
inwestycji wykonane przez zewngtrznych kontrahentow

Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201

Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800
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E—

10.

11.

12.

13,

Réwnowartodé pierwotnie odpisanej a nastgpnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej inwestycji

Réwnowartoéé nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czynéw spolecznych)

Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy

Zakup maszyn i urzadzefi wymagajacych montazu lub stanowiacych
pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw

Optaty za nabyte grunty lub z tytulu uzywania gruntow w okresie
budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

Wynagrodzenia inspektoréw nadzoru zwigzanych z inwestycja

Réwnowarto$é robét inwestycyjnych wykonanych w ramach
zatrudnienia bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy)

Odsetki zaplacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek na cele
inwestycyjne

Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za
niezawinione

Straty inwestycyjne

Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami

800

800

101, 131, 201,

101, 131, 201,

101, 131,225

240

800

131

240
101, 131, 201,

234, 240
800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — »Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania stodkéw trwatych oraz wattosci 011, 013, 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

2. | Rozliczenie kosztoéw ulepszenia $rodkéw trwatych 011

3. | Rozliczenie kosztdw inwestycji w obcych obiektach 011

4. | Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

5. | Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800

6. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych

7. 240

Rozliczenie kosztéw inwestycji wspolnej w przypadku przejecia
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czesei efektéw przez wspolinwestora

8. : 800
Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych

9. 800
Rozliczenie inwestycji sprzedanych

10. 800

Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechane;

Konto 101 ,,KASA”,

Konto 101, Kasa — wydatki” ikonto 102 — ,Kasa - dochody”
Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace) si¢ w kasach jednostki.
Na stronic Wn konta 101,102 ujmuje sie wplaty gotowki i nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Konto 101,102 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 101,102 powinna umozliwié¢ ustalenie:
s stanu gotéwki w walucie polskiej wg. poszczegdlnych raportow kasowych (w tym:
raporty kasowe dochody, wydatki, pogotowie kasowe, socjalny, depozyty)
o stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszezegolne waluty obce.
o wartodci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101,,Kasa — wydatki” ikonto 102 — ,,Kasa — dochody

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku
- 7 rachunku biezgcego jednostki budzetowe) 131
- z rachunku srodkéw funduszy specjalnych 135
- z innych rachunkéw bankowych 139
2, Wplyw érodkéw pienigznych w drodze 141
3. Wyptaty 7 tytutu naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkow 201, 221, 231,
234,240
4. Wyplaty przychodéw nie ujetych na kontach rozrachunkow z tytutu:
- sprzedazy ustug i wyrobow 720
- odplatnogci za wyzywienie podopiecznych 720
- finansowych dochodéw budzetowych 720
- daréw pienigznych 760

- sprzedanych materialow, srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
- otrzymanych kar i odszkodowan 760

5. Wptaty sum depozytowych (w tym wadidw przetargowych i kaucji)
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Wyplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
wydatkéw poniesionych w imieniu wplacajacego

Wplaty naleznoéci z tytutu niedobordw i szkod
Nadwyzki §rodkow pienigznych w kasie

Wptaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujgtych uprzednio jako
naleznogci od kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z funduszy
celowych $rodkéw pozabudzetowych i inwestycji)

Whplaty z tytulu nie przypisanych oplat lub zwrotu kosztow i
zwigzanych z dziatalnogcia finansowa ZFSS

Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci
dotyczacych ZFSS

Wplaty z tytulu kar i grzywien
- dziatalnosci eksploatacyjnej
- dziatalnosci socjalnej

Wptaty z tytulu zyskow nadzwyczajnych (nie uj etych uprzednio
jako naleznosci)

Przedphaty na poczet przychodéw przysztych okreséw (np. z gory
pobrane przedplaty za przyszle ustugi)

Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku obey czek gotdwkowy i
wykupienie weksli obcych

Woplaty z tytutu daréw pienigznych na:
- dzialalno$é eksploatacyjng

- dziatalno$¢ inwestycyjng

- dziatalnogé socjalng

Wplaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych i kaucji

Dodatnie réznice kursowe w walutach obeych znajdujacych sie w
kasie powstate w zwigzku z wycena na dzien bilansowy

241

201, 231,234

234,240
240

dxx

851

234,240

760
851

860

840

141

760
800
851
241

750

Typowe zapisy strony Ma konta101,,Kasa — wydatki” i konto 102 — ,,Kasa — dochody”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Wyplata wynagrodzen

231
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10.

11.

12.

13.

14.

Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wiasnej odziezy, 7a pranie
odziezy, za érodki higieny osobistej oraz za uzywanie wlasnego
sprzetu

Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS

Wyplata zaliczek do rozliczenia

Zaplata zobowigzan nie ujgtych na kontach rozrachunkow z tytulu:

- zakupu srodkow trwalych umarzanych stopniowo
- zakupu pozostatych srodkow trwatych
- zakupu materiatow

Wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzai ujetych na kontach
rozrachunkow

Wplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych
- dzialalnosdci eksploatacyjnej
Wyplaty pozyczek z zaldadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Wyplaty udziatéw wniesionych do innych jednostek oraz kosztow
zwigzanych z tymi udziatami

Wyptaty z tytutu kar i grzywien
- dziatalno$ci eksploatacyjnej
- dziatalno$ci ZFSS

Odprowadzenie gotéWki na wiasne rachunki bankowe (wszystkie
lub tylko te, ktére s3 przekazywane za posrednictwem innych
bankdw lub poczty)

Wplata gotéwki do banku na wiasne rachunki bankowe (nie
ujmowane na koncie 141)

- biezacey jednostki budzetowej (dochody budzetowe izwrot
wydatkow)

- érodkéw inwestycyjnych

- inne

Niedobory kasowe
Wyptlaty sum depozytowych, kaucji 1 wadiéw przetargowych

Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obcych powstate w
zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

231, 234, 405,
851,

229,231
234,240

011, 080

012, 013

310, 401, 851,
201, 234, 240
860

851,

234, 240

030

760
851

141

130,131

130,131
139

240

241

750

-4 -




Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych — dochody ”

Stuzy do ewidencji dochodéw realizowanych bezporednio z rachunku biezgcego budzetu, a
objetych planem finansowym jednostki budzetowej. (Z uwagi na fakt, ze Gmina posiada
jeden wspolny rachunck bankowy dla Budzetu i Jednostki w zakresie dochodow - zapis
powtérzony w jednostce z rachunku podstawowego budzetu na podstawic PK - polecenia
ksiegowania (zgodnie z wyciagiem bankowym)).

Na koncie 130 ujmuje sic wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych - naleznych i wptaconych podatkéw i optat.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy Stodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych
przez jednostkg dochodéw budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 102,221 lub innymi
wlasciwymi kontami.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystofci obrotow, co oznacza, z¢ do blednych
zapiséw, zwrotu nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techmiczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szezegotowoscel planu finansowego
dochodow budzetowych.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw realizowanych bezposrednio z
rachunku | _

biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresic zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie

sprawozdaf budzetowych — jeden raz na koniec roku na strong Wn konta 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — yRachunek biezacy jednostek budzetowych-
dochody”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe ,
2. Wyplaty z tytuh zrealizowanych przez jednostke dochoddw 101,102
budzetowych: 141
- 7z kasy 130, 135,139
- z sum pienigznych w drodze 221
- 7 innych rachunkéw bankowych jednostki
720, 760
- 7 tytutu naleznosci przypisanych
- z tytulu naleznosci nieprzypisanych
3. 750
Wplywy z tytutu oprocentowania §todkéw na rachunku biezgcym
jednostek budzetowych
4. 201,221, 240,

-75.




Wplata odsetek za zwloke w zaplacie naleznosei 720,750

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — »,Rachunek biezacy jednostek budzetowych-

dochody”

Lp. Tre§é operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,720, 760

Konto 131 — ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych — Wydatki ”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytuu
wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym, Zapisy na koncie 131 dokonywane 53
na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc
zapisow migdzy jednostks a bankiem. Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wplyw $rodkéw
pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 131 ujmuje sig
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug
podziatek kiasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespotéw 1,2,3,4,7 lub 8.

Konto 131 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do kofica roku;

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanic przelewu srodko6w pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

Typowe zapisy strony Wn konta 131 — 4Rachunek biczacy jednostek budzetowych-
Wydatki”

Lp. Tres§¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw $rodkéw budzetowych (od dysponenta wyzszego stopnia lub | 223
7 budzetu gminy) przeznaczonych na wydatki jednostki

2. Sumy zwr6cone na rachunek wydatkow budzetowych:
- 7 kasy 101, 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostek 130, 135, 139
- z sum pieni¢znych w drodze 141
-z przelewem od dhuznikoéw 201, 229, 231,
¢ 7 tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 234, 240
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e 7 tytutu zwrotu kosztéw

Zwroty pozostatodei akredytywy i nic zrealizowanych czekow
potwierdzonych

Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe
obcigzenia bankowe

Zwroty dotacji budzetowych i stodkow na finansowanie inwestycji
przekazanych w danym roku

139

240

810

Typowe zapisy strony Ma konta 131 — ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych-

Wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wlasnej dzialalnogci w formie:
101, 141

- gotowki pobranej z kasy do banku

- gotdwki pobranej za posrednictwem innego banku

- przelewdw z tytulu splaty zobowigzan uj¢tych na kontach
rozrachunkowych

- przelewdw z tytulu oplaty za dostawy i ustugi zaliczonych
bezposrednio w cigzar kosztow

-przelew6w za zakupione sktadniki majatkowe (przy nie ujmowaniu
faktur na kontach rozrachunkéw)

- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia

- przelewéw réwnowartosei odpiséw na zakladowy fundusz
éwiadezen socjalnych i refundacji wydatkéw dotyczacych
dziatalnosci jednostki .

- otwarcie akredytywy bankowej

- przelewéw réwnowartosci whasnych czekow potwierdzonych
- przelewow refundacyjnych na rachunek biezacy wlasnej
dziatalnosei pozabudzetowej-

- zaplaty kat, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych:

e obeigzajacych pozostate koszty operacyjne

e obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby

- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan

Przekazanie dotacji budzetowych i $rodkéw na inwestycje
Przelew srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
Omylkowe obciazenia bankowe

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych

141
201, 225, 229,
231, 234,240
4..
012,013, 310

234,240
135

139

139
240

760
234, 240
201, 750
$10
223
240

221,720, 760
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Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Stuzy do ewidencji érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu $wiadezef socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy
érodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty srodkéw = rachunlku

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnych”

Lp Tre$é operacji Konto

. przeciwstawne

1. | Przelewy z tytuhy zwrotu zaliczek, pozyczek wraz z nalezytymi 234, 240
odsetkami

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Podjecie goféwki do kasy 101, 141

2, Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw 1 uslug 201, 231, 234,

3. Przelewy zobowigzan wobec budzetow | 33(5)

4 Koszty dziatalnosci funduszy specjalnych 851,

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienigznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce 1 specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na
koncie iym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa, czekow potwierdzonych, sum
depozytowych, sum na zlecenie, $rodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunkéw bankowych, sum depozytowych, sum na zlecenie, $rodk6éw pienigznych

wynikajacych z uméw na realizacje zadan z odrgbnych rachunkéw bankowych.
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Na sironie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu srodkow

pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw $rodkéw na pokrycie potwierdzonych czekow 131,
rozrachunkowych

2. 241
Wplata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji
gwarancyjnych, wadium i zabezpicczenia pieni¢znego

3. 101, 141
Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotdwcee kaucji i wadiow

4. 240
Wplyw §rodkéw na rachunek lokat terminowych z tytutu kaucji i
zabezpieczenia pienig¢znego

5. 241
Odsetki od wadiéw i zabezpieczen pieni¢gznych przechowywanych
na rachunku bankowym

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

I. Pokrycie zobowigzan wylupionych rozrachunkowym czekiem 240
potwierdzonym

2. Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium 241

3. Obciazenie bankowe z tytutu kosztow i prowizji bankowych 241

Konto 140 — ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Shuzy do ewidencji Lkrétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow

pienigznych, ktérych wartodé wyrazona jest zardwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie

obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 140 zmniejszenia

stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartodciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, ‘

z podzialem na poszezegélne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym. '

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych”,

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwickszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze , a
na stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjctej techniki ksiggowania, érodki pienigzne w drodze ewidencjonowane
sg na biezgco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — »Srodki pienigzne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Czekd obee otrzymane na pokrycie naleznosci 201, 234, 240,

2. Wplaty z kasy na rachunek bankowy ’17[2)[1]

3. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego realizacji 141

Typowe zapisy strony Ma konta 141 - »Srodki pienigzne w drodze”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
L. Realizacja czeku rozrachunkowego 131, 135, 139
2. Wplywy srodkow pienigznych w drodze 101
~ do kasy 130, 131, 135,
- na rachunki bankowe 139
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Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbioreami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug, a takze
naleznosei z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére s3 ujmowane na koncie 221.

Konto obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sic za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszezen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz ma zapewni¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych 1
zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma
—stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1 Naleznodei z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych 840
z dostawcami

2. Odpisanie zobowigzaf (przedawnionych i umorzonych) 760
- z dziatalno$ci eksploatacyjnej 851,

240, 310,

3. Wartoéé niedoboréw i szkod w dostawach za ktore odpowiada wespot 47,
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowiazan wobec 080, 851,
dostawcow (np. uznane reklamacje jednostki)

4, Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 131, 101, 135,

139
Typowe zapisy strony Ma konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami_ i
dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu dostaw robdt i ustug 013, Zesp 4,
dotyczace: 310
- dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowe;) 080, 011
- dziatalno$ci inwestycyjnej 013, 310, 851,

- sum na zlecenie ] 241
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2. Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych:
- dzialalno$ci eksploatacyjnej 760
a/ kar 720
b/ odsetki za zwloke w zaplacie
- dziatalnosci inwestycyjne; 080
- dziatalnodci finansowej z funduszu §wiadczefi socjalnych 851,

Konto 221 — ,,NaleZnogci z tytulu dochodéw budzetowych”

Shuzy do ewidencji naleznodci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronic Wn konta 221 ujmuje si¢ tu ustalone naleznodci z tytulu dochoddw
budzetowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ whplaty naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie tym
ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobierane przez wladciwe organy. Zapisy
z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniee okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosei i nadplaty). Ewidencja szczegétowa do
konta 221 powinna byé prowadzona wedlug diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetéw, ktérych naleznodci dotycza. Ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z
kontem naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéei z tytutu dochodoéw budzetowych, a saldo Ma —
stan zobowiazaf jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Naleznosci jednostek budzetowych:

- za $wiadczenie ustug 720

- 7a sprzedane $rodki trwale, inwestycje, materiaty 720

- z tytutu podatkdw i oplat 720

- naliczone a nie zaplacone odsetki od naleznosei budzetowych 290
2. Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedow

skarbowych sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych 720
udzialéw w podatkach z U.S.
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Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

i Wplata naleznosei z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- do banku 130

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720
dotyczgcych dochoddéw budzetowych

3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 720
nieterminowego zwrotu nadplat podatku

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 760
nieistotnych

5. 720

Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedéw
skarbowych — nadplat i zaleglosci sporzadzonych na dzien 31
grudnia

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe - comiesigczne przeksiggowanie, na podstawie

sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkoéw

budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze

srodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz

wydatkéw w ramach wspofinansowania programow i projektow realizowanych ze

$rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 131,139.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

okresowe wpltywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania

programé6w i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z

kontem 131,139;
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W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig réwniez operacje
zwigzane z przepltywami z przeplywami §rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym
érodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan S$rodkow pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica
roku. Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunck dysponenta
wyzszego stopnia drodkéw  pienigznych niewykorzystanych do kofica roku w

korespondencji z kontem 131, 139.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budiZetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksicgowanie comiesigeznych wydatkéw zgodnie ze 800
sprawozdaniem (Rb — 285) na Fundusz jednostki

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Otrzymanie srodkéw z budzetu na realizacje wydatkow 131

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoesci z budzetu srodkéw
europejskich”

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a

na stronje Ma - wartodé dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone i
warto$é dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
131,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
dotacji przekazanych poszezegdlnym jednostkom oraz przeznaczenia tych srodkéw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kiére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 - »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budZetu $§rodkéw eurepejskich”

Lp.

Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

Przelew przyznanych dotacji budzetowych 131
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Typowe zapisy strony Ma konta 224 - »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

platnosei z budzetu Srodkéw europejskich”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za rozliczone 810

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 131

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkow: podatek VAT; podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu, a
na stronie Ma — zobowiazania wobec budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosoi i zobowigzan wobec kazdego z
tytutu rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetow
finansowanych ze $rodkow:
- budzetowych 131
2, Naleznoéei od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych: Zespot 4
- dotyczace kosztéw dziatalnodci eksploatacyjnej 851,
- dotyczace kosztéw dziatalnoéei finansowej i funduszy specjalnych | 231
- optaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od osob
fizycznych
3. 201,221, 310,
VAT naliczony w fakturach (UMIG) (w przypadku jego rozliczania | Zespot 4
7 Urzedem Skarbowym
4. 225

Przeksicgowanie VAT rozliczonego podlegajgcego potrgceniu z
VAT (UMIG) naleznego budzetowi
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Typowe zapisy strony Ma konta 225 — »Rezrachunki z budzetami”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b 231
fizycznych
2. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 131
nadptat)
3. 101, 131, 201,
VAT nalezny (UMIG) od spizedazy wynikajacy z wystawionych 221
faktur i rachunkéw korygujacych
4, 225

Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z
VAT naleznego (UMIG)

Konto 226 — ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Shuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci, a takze
przeniesienie naleznogei krétkoterminowych do dhigoterminowych w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é diugoterminowych
naleznoéci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
naleznogci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 —,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
L. Przypisanie innych dhugoterminowych naleznosei podlegajacych 840
zaliczeniu na dochody budzetu w przysziych okresach
2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych | 221

(np. w zwiazku z przesunieciem terminu platnosci)
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Typowe zapisy strony Ma konta 226 — ,Dhigeterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie naleznodci dtugoterminowych na krétkoterminowe (w
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

221

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji

szezegdlnodel 7 tytutu ubezpieczef spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publiczno-prawnych. Bwidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢
mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow oraz
podmiotéw, z kidrymi sg dokonywane tozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, salo Ma — stan zobowigzaf.,

innych niz z budzetami, rozrachunkow publiczno-prawnych w

Typowe zapisy strony Wn konta 229 —,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy skladek ZUS, Fundusz Ubezpieczeﬁ Spolecznych 1 131
Fundusz Pracy
2. Przelewy sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob 131
Niepetnosprawnych
3. Wyptata zasitkw pokrywanych przez ZUS, ktore ujgto na listach 101
wyplat
4. 101, 131

Wyptaty $wiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 229 -, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Lp. Tres§¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Zespol 4
Fundusz Pracy
2, Naliczone sktadki na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Zespol 4
Niepelnosprawnych
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3. Sktadki na Fundusz Ubezpieczerh Spolecznych potrgcone 2 231, Zespot 4
wynagrodzen za prace zlecone

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i §wiadezen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznodei za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronic Wn konta 231 ujmuje sie:

wyplaty pienigzne Iub przelewy wynagrodzen, wartod¢ wydanych $wiadezen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzefi, poirgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania jednostki wobec pracownika i innych osob
fizycznych z tytutu. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié
mozliwosé ustalenia stanu naleznodci i zobowigzat z tytulu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzefi. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznodci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji Konte
przeciwstawne

1. Wyptlata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych i innych
pokrywanych ze srodkow ZUS, ekwiwalentu za uzywanie wiasnej
odziezy roboczej, nagréd z zakladowego funduszu nagréd ujetych

na listach plac: 101
- gotowka z kasy 131,
- przelewem na konta pracownikow

2,
Potracenia dokonane na listach plac z tytulu : 229
- sktadki na ubezpieczeni aspoleczne placonych przez pracownikéw
od wynagrodzen 225
- podatku dochodowego od oséb fizycznych 240
- skladek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentéw i innych
Zobowigzan pracownikow

3. 201
Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen

4, Zespot 4

Obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzen
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Typowe zapisy strony Ma konta 231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Listy wynagrodzen brutio Zespol 4

2. Zasitki (ktére pokrywa ZUS) wplacane na podstawie listy plac 229

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Shuzy do ewidencji naleznodci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytuléw niz wynagrodzenia, tj. naleznodci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
naleznodei od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadezed odplatnych,
naleznodci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznodci i
roszezefi od pracownikéw ztytutlu niedoboréw i szkéd, zaplaconych zobowigzan wobec
pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotéw $rodkow pienigznych, wplywéw naleznosei
od pracownikéw.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ ustalenic stanu
naleznosci, roszezen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowiazan wobec

pracownika:

- gotdwkag 101

- z rachunku bankowego 131, 135, 139
2. Naleznoéci z tytutu niedobordéw i szkéd 240
3 Naleznosci z tytutu roszezen spornych zasadzonych na rzecz 240

jednostki:

- roszezenia podstawowe

- zasadzone koszty postgpowania, odsetki za zwloke
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Typowe zapisy strony Ma konta 234 —,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty Zespbt 4
2. Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od

pracownikéw z pozostatych tytulow:

- do kasy 101

- na rachunki bankowe 131, 135, 139
3. Naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie plac 231
4, Skierowanie roszczen do sadu 240

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznodci i roszczeti oraz zobowigzaf, nie objetych na kontach 201-234
rozrachunkéw z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuldéw niz
podatki i sktadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obeiazenia i korekty pomytkowych
uznai bankowych oraz niestuszne uznania ikorekty mylnych obcigzeh bankowych,
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznoéei i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazaf, a na stronic Ma - powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznodci i roszezen. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240
powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkéw, roszezen i rozliczeh z poszezegdlnych
tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1
roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki,

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Faktury za dostawy i ustugi dotyczgce sum na zlecenie lub sum | 201, 234, 310,

depozytowych Zespot, 4"
2. | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ZFSS
851
3. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki
- materialy w magazynie 101
- podstawowych  $rodkéw trwatych(wartod¢ poczgtkows) 310
- pozostatych §rodkdw trwalych w uzywaniu 011
- wattodci niematerialnych i prawnych 013
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10,

11,

12.

Kompensata nadwyzek z niedoborami

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkdw trwatych

Rozliczenie nadwyzek §rodkéw trwatych umorzonych
stopniowo

Rozliczenia z tytutu niedoboréw:

- warto$¢ ewidencyjna niedoboru(netto) konto analityczne
rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

- dodatnia réznica miedzy wartoscia ewidencyjng a
wycenionym roszczeniem

Roszczenia sporne:
-z tytutu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowej
-z tytutu naleznosci od pracownikow

Splata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan

Niestuszne obcigzenia i korekty pomylkowych uznan
bankowych
Qdpisanie zobowigzan przedawnionych

Dodatnie réznice kursowe zwiazane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obeych:
- powstale w ciggu roku

020
240
760

800

240

840

201
231,234

101,130,131,135
130,131,135,
760, 851,

750

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Whlata naleznosci

Naliczone odsetki do zaptaty od zaciagnigtych kredytow i
pozyczek '

Umorzenie naleznodci oraz odpisanie naleznosei przedawnionych
lub nieistotnych

Ujawnione nadwyzki:

- gotowki w kasie

- materiatéw

- $rodkdw trwatych

- pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu wartosci
niematerialnych i prawnych

Dotychczasowe umorzenie niedoboréw

- $rodkéw trwatych

- pozostatych §rodkéw trwatych w wzywaniu

101,130,131,135,
751

760,851,

101
310
011
013
020

071
072
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Rozliczenie niedobordw i szkoéd w wynik:

- kompensata z nadwyzki

- uznania za obcigzajgce straty

- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych $rodkow trwatych w wartosei netto)

- obcigzenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity na
to zgods.

240
860,851,080
080, Zespot ,,4",
851,
201,234,240

Konto 241 — ,,Pozostale rozrachunki - Depozyty”
Shuzy do ewidencji naleznosei i roszezef oraz zobowigzan z tytulu wplaconych wadidw,
zabezpieczen i kaugji.
Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a na sironie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg i
zmniejszenie naleznoei i roszezen. Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 241
powinna zapewnié ustalenie stanu rozrachunkéw, roszezefi i rozliczen z poszezegdinych
tytutéw, Konto 241 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki,

Typowe zapisy strony Wn konta 241 — ,Pozostale rozrachunki —Depozyty”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Faktury za ushugi dotyczgce sum na zlecenie lub sum 201,234,310,Zespot,,
depozytowych | 4"
2. Zwrot wadidéw, kaucji wyplata sum depozytowych .
101,139

Typowe zapisy strony Ma konta 241 — ,Pozostale rozrachunki —Depozyty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplata naleznoéci- zabezpieczen, wadium, kaucji 101,139

2. Zwigkszenie zobowiazan zwigzanych z depozytami pienigznymi z

tytutu oprocentowania obcych srodkow pien.

139
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Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 wjmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.”,

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 130

2, Zwrot kwot dotyczacych wplat nalesznosei budzetowych pomylkowo | 131, 135, 139
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki

3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu 720, 750, 760
wyjasniajacym do przychodéw nieprzypisanych lub
niczaewidencjonowanych wezesniej jako nalezno$¢

221
4 Uznanie wplaty za splatg za splate naleznosci po przeprowadzonym
postgpowaniu wyjasniajacym
Typowe zapisy strony Ma konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

L. Wplyw na rachunek biezacy jedndstki budzetowej kwoty dotyczacej | 130
naleznofci z tytutu dochodu budzetowych bez podania tytulu wplaty

2 Wptata na inny rachunek bankowy kwot dotyczacych naleznosci 131, 135, 139
budzetowych

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizajace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgeych naleznosel.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sic zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosel.
Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisdéw aktualizujaeych naleznosci.
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Typowe zapisy stromy Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Woplata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek za zwloke od 720

podatkéw i oplat

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypisanie naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od podatkéwi | 221

oplat a nie zaptaconych na koniec kazdego kwartatu.

Konto 310 — ,Materialy”
Stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw znajdujacych si¢ w magazynach whasnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 — ,Materialy”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychéd materiatéw z zakupu 101,131,135,
2x%x
2. Nadwyzki zapaséw w magazynie
240
3. Nieodplatne otrzymanie materialow
- od jednostek budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej
- od pozostatych jednostek i os6b fizycznych 800
760
4. Zwrot materialow wydanych do zuzycia
Zespdt 4"
5. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec rolcu lub kwartatu
wartodé materiatow, ktdre byly rozchodowane a nie zuzyte Zespot 4"
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Typowe zapisy strony Ma konta 310 — »Materialy”

Lp. Tres§¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchéd z magazynu materialow przeznaczonych do zuzycia Zespot 4"
2. Nleodpkatne przekazanie:
- innym jednostkom budzetowym oraz gospodarki 800
760

pozabudzetowej
- pozostatym jednostkom i osobom fizycznym

Konta 330 — ,,Towary”

Stuzy do ewidencji zapaséw towaréw w magazynach wilasnych.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie przychody i zwigkszenia wartoéci stanu zapasow
towaréw, ana stronie Ma — rozchody i zmniejszenia ich wartosci.
Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, kibre wyraza stan zapaséw towar6w, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 330 — »Towary”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychdd towaréw z zalkupu 101, 131
240
2. Nadwyzki
Nieodplatne otrzymanie materiatow 800
3. - od jednostek budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej
- od pozostatych jednostek i 0séb fizycznych 760
Typowe zapisy strony Ma konta 330 — »Towary”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozch6d z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia, Zespdt 4", 760
rozchod towaréw sprzedanych
2 Niedobory 240
3 Nieodplatne przekazanie:
- innym jednostkom budzetowym oraz gospodarki 800
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pozabudzetowej 760
- pozostatym jednostkom i osobom fizycznym

Konta zespolu ,,4” Koszty wg. rodzajéw prowadzi si¢ wg. podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdaf ﬁnansbwych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy
amottyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sig ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto
400 moze wykazywaé w trakcie roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 — LAmortyzacja”

Lp. Tre§¢ operacji Konte
przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,Amortyzacja”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne
L. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacii
2. 860
Przeniesienie roczne] sumy kosztdéw amortyzacji

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomochiczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronic Ma konta 401 ujmuje sig zmniejszenie ponicsionych kosztow z tytutu
zuzycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
trakeie roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres§¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Wydane do zuzycia materialy do dzialalnosci eksploatacyjne;: 101, 201, 234,
- bezposrednio z zakupu 310
- 7 magazynu
2. Zuzycie energii:
- wedtug faktur:
a) zaplaconych gotowka 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234, 300

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tre§é operacji Konto

przeciwstawne

Zmnicjszenia kosztéw z tytulu:
- korekty obnizajgcej wartosé w cenie zakupu (tacznie z 201
niepodlegajacymi odliczeniu VAT) ustug lub materiatéw wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow)

- zwrotu materiatow i odpadkdw uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalno$ci eksploatacyjnej)

Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajgca koszty 240

Warto$é materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedtug | 310
spisu odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku

dochodowego lub roku)
: 860

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow

Konto 402 — ,,Uslugi obece”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obeych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe] jednostki, Na stronie Wn  konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug
obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Uslugi obce”

Lp. Konto
Tre§é operacji przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
— zaptacone gotdwka, 101
— do zaplacenia w formie bezgotdwkowej. 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 402 — ,,Uslugi obce”

Lp. Konte

Tresé operacji przeciwstawne

Zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartosé
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych

dowod6w sprzedazy otrzymanych od wykonawcodw 201
(tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem

VAT).

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obeych na 860

koniec roku obrotowego.

Konto 403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szezegélnodei kosztow z tytutu podatku akeyzowego,
podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno
—prawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej oraz skladek i wplat do organizacji
miedzynarodowych.. Na stroniec Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z wiw
tytuléw, a na stronie Ma konta 403 wjmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzie bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101,131
225
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Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
L. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i oplat. 201,225
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej 860
sumy kosztow z tytutu podatkéw i oplat,

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracenh z téznych tytulow
dokenywanych na liscie ptac). Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnoéei podstawowej  tytutu wynagrodzen oraz na

dzien bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,, Wynagrodzenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

I. Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscig przystugujgcych 231

' éwiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,Wynagrodzenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen. 231

2, Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzef ha

koniec roku obrotowego. 860
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Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu r6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia i innych umoéw, kidre nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty = tytuhu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do
wynagrodzefi. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu
ubezpicczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 os6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dziefo i innych umow, a na dzien
bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne
Naliczone skladki na:
1. — ubezpieczenia spoteczne (placone przez jednostke), 229
— Fundusz Pracy,

— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

2, Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpisow na ZFSS 131, 851
3. Wydanie materiatéw na potrzeby BHP. 310
4, Oplaty za udzial szkoleniach, konferencjach. 201,234,240

* Wplywy tych érodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ksieguje
si¢ Wn 135 Ma 851.

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — ,,Ubezpicczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu 240,851

bledéw w obliczeniach lub z tytuh zaliczenia ich do
dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych).

2, Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860
' obrotowego.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencii kosztow dziatalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sic w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadaf shuzbowych,
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koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych
do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzief bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tre§é operacji Konto
przeciwstawne
L. Zwroty kosztéw za uzywanie samochodéw prywatnych
do zadan stuzbowych:
— wyplacone, _ 101,131,
—naliczone zobowigzania. 234

2. Koszty podrézy stuzbowych.

— zaplacone, 101,131
—naliczone zobowigzania 234,240
3. Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101,131,240
4, Koszty reprezentacji i reklamy., 101,131,201,23
4240
5. Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
— wyptacone, 101,131
—naliczone. 234,240
6. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej 101,131
odziezy roboczej, sSrodkow czystosei, narzedzi, sprzetu 231,234
itp.

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujgtych. Odpowiednie
konta zespolu
112
2. Przeniesienic rocznej sumy kosztow na koniec roku 860
obrotowego.
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Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencii kosztow dziatalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikujg sig
do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosei kosziy
$wiadczeti spotecznych. Na koniec roku saldo konta 410 przenosi si¢ na konto 860

»Wynik finansowy”.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia” ,

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztoéw dzialalnodci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sig
do ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosei: wplaty gmin na
rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadaf biezacych,
wplaty gmin na rzecz izb rolniczych z tytutu podatku rolnego. Na koniec roku saldo konta
411 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konta zespolu ,,7” Przychody, dochody i koszty prowadzi sig wg. podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w  sposdb umozliwiajgey sporzadzenie sprawozdan  finansowych, sprawozdan
budzetowych, innych sprawozdas okre§lonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych
jednostke oraz do obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dechodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowg dziatalnoseig jednostki, w szezegélnosei dochodow, do
ktérych, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody panistwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub
uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscig jednostki, w szezegdlnosei dochodéw, do
ktérych zalicza sie podatki, skiadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub uméw miedzynarodowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdlowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowodci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobicranych przez inne organy ewidencje szezegotows stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre§¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznodei z tytutu podatkéw i oplat 221
2. 221
Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu
nadptat podatku
3. 860
Przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci 221
- wplaconych do kasy lub banku (nie przypisanych uprzednio na 102,130
koncie 221)

2. Otrzymane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie nalezno$ci(nie 130,

przypisywane na koncie nalezno$ci)

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych , a w
szezegblnodci przychody ze sprzedary papieréw wartosciowych, przychody z udziatow, akeji
i dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych
i papieréw wartogciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosei, dodatnic roznice
kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, naleine
jednostee odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 — ,, Koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ wartosé
sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow, pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazah z wyjatkiem obcigzajgcych
srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto ze sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych,
ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych érodki trwate w budowie w okresie ich
realizacji. |
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowiazafh., W konicu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong
Wn konta 860 (Wn konto 751). Na konice roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyine”

Stuzy do ewidencji przychodow nie zwigzanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscig
jednostki w tym wszelkich przychodow innych niz podlegajace ewidencji na kontach
720,750.

W szezegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartodei cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz

érodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej warto$ei lub ktore wystapily incydentalnie;

W koficu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie

wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 - Pozostale przychody operacyjne

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw 860
operacyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 760 - Pozostale przychody operacyjne

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy srodk6w trwatych, wartosei 130,201

niematerialnych i prawnych, inwestycji
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2. Odpisanie przedawnionych zobowigzaf 201,231,234,240

3. Wplacone odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio 130,201,240,234,8
odpisane naleznosci 40

* Qtrzymane dary pienigzne 131

5. Otrzymane nicodplatnie pozostake srodki trwate 013

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztow nie zwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia
jednostki. _

W szczegolnosei na stronic Wn konta 761 ujmuje si¢ :

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materialow:

2)kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoéei, odpisy aktualizujace

naleznogci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane

rzeczowe akiywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub kidre wystapily

incydentalnie.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta

860, w korespondencji ze strong Ma konta 761. :

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tre&é operacji Konto
przeciwstawne
1. Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych 240
2. Zaplacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania 130,131,201
Spornego
3. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznodci z innych tytutéw niz | 201,231,234,24
finansowe dochody budzetowe 0

Typowe zapisy strony Ma konta 761 — Pozostale koszty operacyine

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych kosztow 860
operacyjnych
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Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji réwnowarioci aktywow trwatych i obrotowych jednostki 1 ich zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje sic zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnodci:

~ przeksiggowanie starty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

- przeksiggowanie toczne, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 130;

- przeksiegowanie w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- r6znice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

- warto§¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

- warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosei:

— przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

- przeksiegowanie roczne, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;

- wplyw érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

- warto§¢ nieodplatnie otrzymanych srodkéow (rwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

- warto$é aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- warto$é aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, kiore oznacza stan funduszu jednostki.
W ewidencji ksiegowej UMIG wyodrebnia si¢ dodatkowo podziat funduszu jednostki na:
Fundusz Jednostki, Fundusz Srodkéw Trwalych, Fundusz - udziaty KOS sp. z 0.0, Fundusz —
udzialy ZGOK Rzedéw, Fundusz — udzialy Bank Spoldzielezy Kielce, Fundusz — Akcje
Rynek Rolno-Hurtowy Radom, Fundusz — Udziaty Spéldzielnia Socjalna ,,Kazimierskie
Smaki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednostki

Lp.

Tre§é operacji

Konto

przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (zapis pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego)

860

- 106 -




2. Przeksiggowanie dochodow budzetowych (pod data 31 grudnia) 130

3. Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych(pod datg 31 grudnia)

4. Warto$é brutto srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji 011
Sprzedanych §rodkéw trwatych , przekazanych innym jednostkom.

5. Dotychczasowe umorzenie §rodkéw trwatych otrzymanych 071
nieodplatnie

6. 071
Umorzenie érodkéw irwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych naliczane stopniowo wediug stawek

7. 071
Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosei poczatkowej rodkow trwatych na skutek
aktualizacji

8. 011
Zmniejszenie wartodci ewidencyjnej $rodkow trwatych na skutek
aktualizacji

9. 240
Warto$é nie umorzona srodkéw trwalych uznanych za niedobory
niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 800 - Fundusz jednostki

Lp. Tre§¢ operacji Konto

przeciwstawn
e

1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (pod data przyjecia 860
sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

2. Otrzymane §rodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny) 810

3. Otrzymanie niecodplatnic:
- $rodkoéw trwalych 011
- inwestycji 080

4, Zwigkszenie wartodei §rodkéw trwalych na skutek aktualizacji 011
wyceny

5. Umorzenie dotychezasowe rozehodowanych srodkéw trwatych oraz 071
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu sprzedazy lub
przekazanych.

6. 223
Przeksiegowanie pod data sprawozdania zrealizowanych wydatkéw
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Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnoci z budietu §rodkéw europejskich oraz

érodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu $rodkow

europejskich
oraz §rodkéw na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub

rozliczone,

w korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu

na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartoset

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego salda

konta 10 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu

érodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Wartod¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za
L. wykorzystane lub rozliczone, 224
Réwnowartosé  wydatkow  dokonywanych przez  jednostki
2. budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie §rodkéw trwatych 800
w budowie.

Typowe zapisy strony Ma konta 810

Dotacje budietowe, platnosci z budzetu

srodkow europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji

Konto

przeciwstawne

Przeksiegowanie na dzief 31 grudnia rocznej sumy dotacji

przekazanych i rozliczonych

800
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Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 — ,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale ¢rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci
podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu
z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrcbnienie stanu zwigkszen
i zmniejszefi zaktadowego funduszu $wiadezeti socjalnych z podzialem wedlug Zrédet
zwickszen 1ikierunkéw zmniejszen, wysokoéei poniesionych kosztéw 1 wysokodci
uzyskanych przychodéw przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn Konta 851 - »Zakladowy Fundusz Swiadezen
Socjalnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Koszty zwigzane 7 prowadzong przez jednostke dziatalnodcig 135
socjalng
2. 234,240
Umorzenie pozyczek z 7FSS Iub innych nalezno$ci

Typowe zapisy strony Ma konta 851 - wZakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Naliczone odpisy na ZFS$S (co miesigczne PK-polec. ksiggowania) 405, 409
na podstawie faktycznej liczby 0s6b zatrudnionych
2. 135
' Qdsetki bankowe
3. 234, 240

Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe

Konto 855 — ,, Fundusze mienia zlikwidowanvych jednostelc”

Stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw pafistwowych,
komunalnych Iub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego  przez  organy
zalozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwickszenia o réwnowarto$¢ mienia
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zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego sptkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tresé operacji Kento
przeciwstawne
1. Warto$é sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub 226
podlegtych jednostek - pod datg zaptaty cato$ci lub raty (réwnolegle
do wptywu dochodéw ksiggowanych Wn 130 Ma 760)
2. Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
3. Wartoé¢ mienia przyjetego na potrzeby wihasne jednostki 015

zatozycielskiej fub nadzorujacej albo przekazanego nieodplatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielskipo | 015
zlikwidowaniu przedsiebiorstwa lub innej podporzgdkowane;
jednostki
2. 015

Zwickszenie warto§ci mienia przejgtego po zlikwidowanych
jednostkach do wartosci wynikajacej z wyceny

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Shuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

1) poniesionych w roku obrotowym kosztéw W korespondencji z konfem:
400,401,402,403,404,405,409,410,411.

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koficu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszezeg6lnymi kontami zespolu ,,7”
tj.; kont 720,750,760
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto

800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Treéé operaciji Konto przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
Przeniesienie poniesionych kosztow wedtug rodzaju Zespot kont 4
751
Przeniesienie kosztéw finansowych 761
Przeniesienie pozostatych kosziow
2.
Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 800
ubiegly(pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego Zespdl kont 7
+ przeniesienie przychodéw finansowych 751
« przeniesienie pozostatych przychodow 761
2. Przeksiegowanie njemnego wyniku finansowego (straty netto) za 800
vok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajgcyeh ze wzajemnych rozliczet migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Analityka tego

konta prowadzona jest dla wzajemnych naleznosci z podziatem na poszezegdlne jednostki

organizacyjne oraz wzajemnych zobowiazan z podziatem na poszczegdlne jednostki

organizacyjne.

Na stroniec Wn konta naleznosci ksieguje sie przypisy naleznosci, a na stronie Ma tego

konta analitycznego zaptatg (wplyw ) tych naleznosei.
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Na stronie Ma konta zobowigzaf ksieguje si¢ przypis zobowigzan do zaplaty, a na stronie

Wn tego konta zaplate(uregulowanie) zobowigzan.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw  budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksicguje si¢ plan finansowy wydatkéw oraz jego korekty, z tym
ve zwickszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisen ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- réwnowartodé zrealizowanych w roku wydatkéw budzetu,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu, ktére ujgto w planie do realizacji w
roku nastgpnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki, . wedhug podziatek Kklasyfikacji
budzetowe] wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw dysponenta $rodkowe budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obeigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czedei niezrealizowanej lub
wygastej. :

Ewidencje szezegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym..
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

-112 -



2) réwnowartodé zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciazaty wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksicgowana 31 grudnia z konta 998 na Ma 999).
Na stronic Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych
| powinna zapewni¢ w szczegdlnodci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Konto 998 nie wykazuje salda, po przeksiggowaniu na koniec roku.

Konto 999 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkow roku
biezacego (przeksiggowanie na poczatku roku na konto Ma 998), a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére byly
zaplanowane na rok koriczacy si¢ a nie zostaty wykonane - przeksiggowane z konta 998
oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
{ powinna zapewni¢ w szczegdlnodci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow..

Na konicc roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

5. Ewidencia podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla
organ6w podatkowych jst stosuje si¢ ksiege glowna obejmujac konta:

102 Kasa - dochody

130 Rachunek biezgcy- dochody

141 Srodki pieniezne w drodze

221 Naleznosécei z tytutu dochod6éw budzetowych
226 Dhugoterminowe naleznodci budzetowe

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

O C 00 oo oooD

761 Pozostale koszty operacyjne (oplata komornicza)
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Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszezegélnych kont
ksiegi gléwnej wynikajg z:

0 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz.U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375 ).

Konta pozabilansowe obejmuja:

- konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow.

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty
pobrane i rozliczone przez inkasentow:

1)na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
przypisy w wysokosci naleznodci zainkasowanej na podstawie wykazow
sporzgdzonych przez inkasenta,

2)na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢:
wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bankowy tub w kasie urzgdu.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych UMIG wykorzystuje si¢ program komputerowy FK — finansowo
ksiegowy firmy T-SOFT, ktéry zapewnia :
- ujmowanie w dzienniku wylacznie zapisow sprawdzonych
- niedostepnoé¢ zbiorn dla modyfikacji poza wprowadzeniem- w razie potrzeby -dowodéw
korekt
ksiegowych.
- brak mozliwodci obslugi systemu przez osoby do tego nie upowaznione (login 1 haslo
dostepu osoby obstugujgcej program)
- automatyczng kontrolg ciagtosci zapiséw 1 przenoszenia obrotow ( przetwarzanie miesigezne j rocznce),

- archiwizacje.
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IV. ,SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE”

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Dokumenty ksiggowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego przechowywane s3
w zamykanych szafach.
Dodatkowym zabezpicczeniem dla przechowywanych dokumentéw kasowych, pogotowia
kasowego jest szafa pancerna.
Szczegblnej ochronie poddane sg:

—  sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiegowy system informatyczny,

—  kopie zapiséw ksiggowych,

— dowody ksiggowe,

— dokumentacja inwentaryzacji,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

—  dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

1. regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na twardy dysk na serwerze na koniec
kazdego dnia,

2. odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach ( imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwosé réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w
zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika ),

3, program zabezpicczajacy - system antywirusowy,

4. systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS),

Na koniec kazdego m-ca drukowane sa zestawienia obrotow i sald (syntetyka kont ksiegi
glownej Organu i Jednostki) i zestawienia dziennikéw cze$ciowych.. Natomiast ksiega
gléwna, ksiegi pomocnicze, poszezegolne dzienniki, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi
glownej 1 ksigg pomocniczych (analityka) za kazdy miesige danego roku obrotowego sg
nagrywane i przechowywane na serwerze Urzgdu.

Na koniec roku obrotowego drukowany jest bilans zamknigcia roku. A pod datg nowego roku

drukowany jest bilans otwarcia kolejnego roku.
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2. Przechowywanie zbiordw

Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie z instrukcja kancelaryjng i w terminach

wynikajgcych z jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw gminy.

W sposob trwaty (kategoria A) przechowywane sg:

- zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe,

- zatwierdzone roczne sprawozdania budzetowe,

- dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie

ktérych ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczge od dnia, w kiérym

pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoleczne ( art.

125a ust. 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku w sprawie szczegbtowych zasad _ustalania

podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (t.j. Dz.U., z 2015 1. poz.

2236 z pdin.zm),

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres trwaty,

- dokumenty dotyczace srodkéw trwakych,

- dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres trwaly.

Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

~dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszezen dochodzonych w

postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym,

— przez 5 lat od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje,

transakcje i postgpowanic zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub

przedawnione,

- ksiegi rachunkowe oraz pozostale dowody ksiggowe — przez okres 5 lat od uptywu ich
waznosci.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktorego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostgpnianie danych i dokumentow

Udostepnicnie sprawozdaf finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma micjsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez

niego osoby,
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- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po zostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

BURMISTRZ/

Miasta i Gyjny/

s

Adagu/@%w%&
S Afo_,-’

A

-117 -



Zafacznik

do Polityki Rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkief

Wykaz wyodrebionych zadan w analityce kont ksiggowych UMIG w
Kazimierzy Wielkiej

Nr

Nazwa zadania, dzialania, programu, inwestycji itp.

Status

00001

Czynsze RG

00002

Dierzawa gruntu

00003

Wieczyste uzytkowanie

00004

KZGK - czynsz mieszkalny + media

00005

Stopa redyskonta weksla

000086

Odsetki pozostate (sprzedaz + stopa redyskonta weksla)

00007

Rozliczenia z komornikiem

00008

Pozostate srodki trwate - sprzet komputerowy

zrealizowane

00009

Pozostale srodki trwale - wyposazZenie

zrealizowane

90010

Pozostale srodki trwate - obrona cywilna

zrealizowane

J0011

Pozostate srodki trwate - Straz Miejska

zrealizowane

00012

Pozostalte Srodki trwate - Swietlice (KW, Cudzynowice)

zrealizowane

00013

Przebudowa stadionu Jawornik PROW {Gorzkow)

zrealizowane

00014

Przebudowa stadionu Sparta w Kazimierzy Wielkiej

zrealizowane

00015

Budowa zbiornika retencyjnego na rzece Maloszowce

zrealizowans

00016

Budowa sieci kanalizacyjnej Odonow + Donosy Etap |l

wstrzymane

00017

Program "Nida 2000" 5 sotect (Gorzkéw, Plechéwka, Plechow, Donatkowice,
Lyczakdw ) RPO

zrealizowane

00018

Budowa sieci wodociagowej dla 13 sofect.

zrealizowane

00019

Budowa siect wodociggowej dla 13 sotect Zadanie 112 (Zystawice,
Wojstawice, Donatkowice, Krzyszkowice) RPO

zrealizowane

00020

Kanalizacja sanitarna Qdondw - Chruszczyna Wielka etap V

wstrzymane

00021

Zakup wiaty przystankowej przeszklonej (60016 § 6050)

zrealizowane

00022

Budowa kanalizacji sanitarnej Odonoéw Etap IV

zrealizowane

00023

Przebudowa ul. Konstytucji 3-go Maja

wstrzymane

| p024

Przebudowa ulic Szkolnej, Partyzantow i Kosciuszki w Kazimierzy Wielkiej

zrealizowane

00025

Przebudowa drég gminnych - Stonowice o df. 0,560 km

zrealizowane

00026

Przebudowa drég gminnych - Gunéw Wilkéw

zrealizowane

00027

Przebudowa drég gminnych - Nidzica - ul. Kolejowa w Kazimierzy Wielkiej

wstrzymane

00028

Rewitalizacja rynku miejskiego w Kazimierzy Wielkiej wraz z najblizszym
otoczeniem

00029

e-Swietokrzyskie Rozbudowa infrastruktury informatycznej JST RPO

zrealizowane

00030

e-Swictokrzyskie Budowa Systemu Informacji Przestrzennej Woj.
Swistokrzyskiego RPO

zrealizowane

00031

Sprzet komputerowy

zrealizowane

00032

Oswietlenie uliczne - ulica 3-go Maja Kazimierza Wielka

wstrzymane

00033

QOséwietlenie uliczne - Wojstawice

wstrzymane

00034

Oséwietlenie drogowe - Odondw i Broniszéw

zrealizowane

00035

Budowa wiejskiego centrum rekreacyjno - kulturalnego w Plechowie Leader+

zrealizowane

00036

Boronice - Fundusz Sofecki

00037

Broniszow ~ Fundusz Solecki

00038

Chruszczyna Mata - Fundusz Sotecki
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00039

Chruszczyna Wielka - Fundusz Sotecki

00040

Cudzynowice - Fundusz Sotecki

00041

Dalechowice - Fundusz Solecki

00042

Donatkowice - Fundusz Sotecki

00043

Donosy - Fundusz Solecki

00044

Gabultow ~ Fundusz Sotecki

Zrealizowane

00045

Gabuttdw - Fundusz Solecki

00046

Gluchéw - Fundusz Sotecki

00047

Gorzkéw - Fundusz SotecKi

zrealizowane

00048

Gorzkéw - Fundusz SotecKi

00049

Gundw Kolonia - Fundusz Solacki

00050

Gory Sieradzkie - Fundusz Sotecki

00051

Hotdowiec - Fundusz Sotecki

00052

Holdowiec - Fundusz Sotecki

zrealizowans

00053

Jakuszowice - Fundusz Sotecki

00054

Kamieniczyce - Fundusz Sofecki

00055

Kamyszéw - Fundusz Sotecki

00056

Kazimierza Mata - Fundusz Sotecki

J0057

Krzyszkowice - Fundusz Sofecki

00038

tekawa - Fundusz Solecki

00059

Y yczakdw - Fundusz Sofecki

00080

Marcinkowice - Fundusz Sotecki

00061

Nagorzanki - Fuindusz Sotecki

00062

Odondw - Fundusz Sotecki

zrealizowane

00063

Pasmiechy - Fundusz Sotecki

00064

Plechéw - Fundusz Sofecki

00065

Plechéwka - Fundusz Solecki

00066

Podolany - Fundusz Sofecki

00067

Sieradzice - Fundusz Sotecki

00068

Skorczéw - Fundusz Sofecki

000869

Stonowice - Fundusz Sofecki

00070

Stonowice - Fundusz Sofecki (zad. 2)

zrealizowane

00071

Stradlice - Fundusz Sotecki

00072

Stardlice - Fundusz Solecki

zrealizowane

0073

Stradlice - Fundusz Solecki

zrealizowane

0074

Stradlice - Fundusz Sotfecki

zrealizowane

00075

Wojciechdw - Fundusz Sotecki

00076

Wojstawice - Fundusz Sotecki

00077

Zagoérzyce - Fundusz Sotecki

00078 |Zieblice - Fundusz Sotecki

00079 |Zystawice - Fundusz Sofecki

00080 |Gunow Wilkéw - Fundusz Sofecki

00081 Sfinansowanie projektu przebudowy drogi wojewddzkiej na odcinku Topola -
Cudzynowice oraz budowa chodnika w Wojciechowie . zrealizowane

00082 |Zbiory biblicteczne

00083 |Akcyza

00084 |[Przebudowa drogi gminnej Plechéwka nr 3280085 w Plechowie inwestycja zaniechana

00085 |Zakup samojezdnej kosiarki spalinowej - (zmiana nazwy ha Ksero) zrealizowane

00086 |[Zakup konteneréw zrealizowane

00087 |Zakup wyposazenia OSP zrealizowane

00088 |Zakup programu komputerowego EwidMaster zrealizowane

00089 [Budowa ogrodzenia w $wietlicy Wojciechow zreallzowane

00090

Przebudowa drogi gminnej nr 329044 T ul. Glowackiegi

zrealizowane
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00091

Infrastruktura techniczna dziatek w Qdonowie

zrealizowane

00092

Zakup pompy plywajgcej NJAGARA

zraalizowane

00093

Zakup akcesorii weterynaryjnych

zrealizowane

00094

Oswietlenie Cudzynowice, KW, Gorzkow

Zrealizowana

00095

Oswitelenie drogowe Podolany

zrealizowane

00096

Oéwietlenie drogowe Sieradzice

zrealizowans

00097

Pas drogowy

00098

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 067269051 606

zrealizowane

00092

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 067265047 606

zrealizowane

00100

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 36264

zrealizowane

00101

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 16079

zrealizowane

- 00102

PGE Obrét SA - konto dot. Platnika nr 7269 051

zrealizowane

00103

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 6130 102

zrealizowane

00104

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 8421 089

1zrealizowane

00105

PGE Obrét SA - konto dot. Platnika nr 7265 047

zrealizowane

00108

PGE Obrét SA - konto dot. Platnika nr 06 0169 000

zrealizowane

00107

PGE Obrot SA - konto dot. Ptatnika nr 06 1169 000

zrealizowana

- 00108

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 068421089 606

zrealizowane

| J0109

PGE Obrot SA - konto dot. Ptatnika nr 066130102 606

zrealizowane

00110

Pozostate dochody Budzetowe - 720

00111

Zysk ze zbycia nie finansowych aktywéw trwatych - 760

00112

Pozostate koszty operacyjne - 761

00113

Inne przychody operacyjne - 760

00114 -

Dywidenty i udziaty w zyskach - 760

00115

Odsetki - 720,750

00116

Inne Przychody finansowe - 750

00117

Fundusz osiedlowy nr 1 w Kazimierzy Wielkigj

00118

Fundusz osiedlowy nr 2 w Kazimierzy Wielkiej

00119

Koszty finansowe - 751

00120

Budowa sieci wodociagowej dla Gorzkéw, Plechéw i cz. Donatkowice -
Dochody

zrealizowane

00121

Udzialy w KOS

00122

Clo - Fundusz Sofecki

00123

Lekszyce - Fundusz Sotecki

0124

Wielgus - Fundusz Sotecki

00125

Wymystow - Fundusz Sotecki

00126

Plechowka - Fundusz Sofecki

zrealizowane

00127

Zakup dmuchawy do lisci - 2 sz{uki

zrealizowane

00128

Budowa sieci wodociagowej od zad. 4 do zad. 5

00129

Budowa sieci wodociagowej od zad. 6 do zad. 16

00130

Budowa wielofunkcyjnego boiska sportowego przy szkole w Wielgusie

wslrzymane

00131

PGE Obrét SA - konto dot. Ptatnika nr 06691068 606

zrealizowane

00132

Szlak Jagielonski

zrealizowane

00133

PGE Obrot SA - Konto Platnika nr. 16250

zrealizowane

00134

Wykonanie placu zabaw dla dzieci w Kazimierzy Wielkiej

zreglizowane

00135

Budowa ogrodzenia Gunow Wilkéw - udziat Gminy

zrealizowane

00136

PGE Dystrybucja S.A. - Platnik nr 16571

zreatizowana

00137

PGE Obrét S.A. - Platnik nr 06 1348 000

zrealizowane

00138

Wykup gruntéw w sotectwach pod budowe przepompowni sciekdw

zrealizowane

00139

Pompa do wody Honda wt. 30 dla OSP Gabuttéw

zrealizowane

00140

Budowa ogrodzenia przy remizie OSP Gunow Wilkéw - udziat Gminy

zrealizowane

00141

Wyposazenie - Kociot - konto 013

zrealizowane

00142

Zakup syreny 75414 - 6060

zrealizowane
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00143

Wyposazenie ~ drukarka - konto 013

zrealizowanre

00144

Przebudowa drogi gminnej w Gtuchowie

zrealizowane

00145

Przebudowa drogi gminnej w Wymystowie

zrealizowane

00146

Nieodptatne przekazanie w drodze darowizny pozostate $rodki trwate

00147

Likwidacja zaktadu KZGK - magazyn

zrealizowane

00148

Zakup centrali telekomunikacyjnej

zrealizowane

00149

Przystanki autobusowe

00150

Budowa przepustu okularowego w Gunowie Wilkowie (Bielany)

zrealizowane

00151

Przebudowa drogi gminnej ul. Jachimowskiego

zrealizowane

00152

Przebudowa drogi gminnej w Paémiechach

zrealizowane

00153

Przebudowa drogi gminnej KW ul. Kosciuszki 350m

zrealizowane -

00154

Przebudowa drogi gminnej Lekszyce - Udziat Gminy

zrealizowane

00155

Przebudowa drogi gminnej Boronice 530 m

zrealizowane

00156

Wphywy z kasy - Smieci

00157

Budowa sieci wodociggowej w Podolanach

zrealizowana

00158

Przebudowa drogi gminnej Gundw Wilkéw Osrodek

Zrealizowane

00159

Niedoptatne nabycie dziatek Podolany, Broniszow, Gorzkéw

zrealizowangs

10160

Przebudowa oswietlenia w Cudzynowicach

zrealizowane

00161

Zakup syreny alarmowej - Udziat Gminy

zrealizowane

00162

Budowa 10 miejsc przystankowych w KW

Zrealizowane

00163

Zakup pontonu z napedem motorowym .

zaniechane

00164

Zakup kosiarki bijakowej

zrealizowane

00165

Zakup samochodu dostawczego

zrealizowane

00166

Oswietlenie drogowe Lekawa

zrealizowane

00167

Oéwietlenie drogowe Zieblice

zrealizowsne

00168

Plac zabaw KW "Na dobry poczatek"

zrealizowane

00169

Plac zabaw Zagorzyce

zrealizowane

00170

Plac zabaw KW "Najwazniejszy pierwszy krok"

zrealizowane

00171

Utrzymanie przystankow 600 60016 4210

00172

Ochrona $rodowiska - sprawozdanie FOS (dochody)

00173

Ochrona $rodowiska ~ sprawozdanie FOS {(wydatki)

00174

Dodatek energetyczny

00175

Przebudowa drogi gminnej Gunow Wilkéw Il Jazwina - Udzial Gminy

zrealizowane

0176

Przebudowa drogi gminnej Gundéw Wilkéw I Jazwina - Udziat Wojewody

zrealizowane

[ 00177

Przebudowa drogi gminnej Lekszyce - Udziat Wojewody

zrealizowane

00178

Budowa sieci wodociagowe]j Gorzkow, Plechdw i czes¢ solectwa
Donatkowice w gminie Kazimierza Wielka. (NIDA 2000 - 5 sofect zad. 1)

scalone z inwestycjg nr
00017

00179

Budowa sieci wodociggowej NIDA 2000 - 5 sotect zad. 2 Donatkowice,
Lyczakow, Plechowka, Plechow

scalone z inwestycja nr
00017

00180

Budowa sieci wodociggowej w m. Krzyszkowice

zrealizowane

00181

Wymiana pokrycia dachowego na $wietlicy w Boronicach - Udziat Gminy

zrealizowane

00182

Zagospodarowanie terenu wokot zbiornika retencyjnego na rzece
Matoszdwee

zrgalizowane

00183

Budowa sieci wodociggowej w Gabuttowie (§ 6650 poroz z Nidzicg)

zrealizowane

00184

Modernizacja - Remont éwietlicy wigjskiej w Skorczowie

zrealizowane

00185

Zakup samochodu strazackiego OSP Gorzkdéw - Udziat Gminy i sotectwa

zrealizowane

00186

Zakup 3 kosiarek

zrealizowane

00187

Przebudowa drogi gminnej Sieradzice - Boronice - Udziat Wojewody

zrealizowans

00188

Przebudowa drogi gminnej Sieradzice - Boronice - Udziat Gminy

zrealizowane

00189

Zakup traktora

zrealizowane
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00190

Modernizacja swietlicy wiejskiej Donosy

zrealizowane

00191

Budowa sieci wodociagowej i kanalizacji do KOK i ul. LabadZ (§ 6650)

zrealizowane

00192

Wykonanie pomostu na rzece Matoszoéwce

zrealizowane

00193

Przebudowa drogi gminnej Kamienczyce - Udziat Wojewody

zrealizowane

00194

Przebudowa drogi gminnej Kamienczyce - Udziat Gminy

zrealizowana

00195

Przebudowa drogi gminnej £ekawa - Udziat Wojewody

zrealizowane

00196

Przebudowa drogi gminnej t.ekawa - Udziat Gminy

zrealizowane

00197

Wymiana pokrycia dachowego na swietlicy W Boronicach - Udziat Wojewody

zrealizowane

00198

Rozbudowa oéwietlenia drogowego Cudzynowice, Stonowice, Sieradzice -
Udziat Gminy do funduszu soteckiego

zrealizowane

00199

Budowa linii kablowe] oswietlenia lokalnych drég dojazdowych oraz linii
kablowej NN wraz z przytaczami zaslajacymi tereny ustugowe przy Zbiorniku
retencyjnym w Kazimierzy Wielkiej

zrealizowane

00200

Zakup ptuga do ods$niezania.

zrealizowane

00201

Przebudowa drogi gminnej w Stonowicach - udziat wojewody

zrealizowane

00202

Przebudowa drogi gminnej w Stonowicach - udziat gminy

zrealizowane

f

00203

Zakup wyposazenia do $wietlic wiejskich w Donosach, Boronciach i
Stonowicach oraz do kompleksu rekreacyjno - sportowego w Gorzkowie

zrealizowang

00204

Budowa sieci wodociggowe] w Wymystow

00205

Nabycie gruntu pod droge w Dalechowicach

zrealizowane

00206

Przebudowa drég gminnych w miescie Kazimierza Wielka w obrebie drég
wojewddzkich 776 i 768 celem poprawy bezpieczenistwa oraz stworzenia
spojnego uktadu komunikacyjnego (ul. Wesota) - Narodowy Program
Przebudowy Droég Lokalnych - udziat gminy

zrealizowane

00207

Przebudowa drég gminnych w miescie Kazimierza Wielka w obrebie drég
wojewodzkich 776 | 768 celem poprawy bezpieczenstwa oraz stworzenia
spojnego ukiadu komunikacyjnego (ul. Wesota) - Narodowy Program
Przebudowy Drog Lokalnych - udziat wojewody

zrealizowane

00208

Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu po bytej PKP (torowisko) w
celu realizacji projektu "Trasy rowerowe"

zrealizowane

70209

Zakup samochodu dla OSP w Cudzynowicach - udziat gminy

zrealizowansg

00210

Zakup pomp strazackich do OSP

zrealizowane

00211

Zakup koparki kotowej

zrealizowane

00212

Program usuwanie azbestu (gospodarka odpadami)

00213

Przebudowa drogi gminnej w msc. Boronice (dz. Nr ewid. 286)

zrealizowana

00214

Projekt przebudowy drogi gminnej nr 3290299T w msc,. Chruszczyna Mata
od km 0+000 do km 0+425, di. 425 m - udziat gminy

zrealizowane

00215

Projekt przebudowy drogi gminnej w msc. Chruszczyna Wielka dz. Nr ewid.
315, 662, 107 od km 0+000 do km 0+710, dt. 710 m

zrealizowane

00216

Projekt przebudowy drogi gminnej w msc. Wojstawice, dz. Nr ewid 29, od km
0+150 do km 0+550, dt. 400 m - udziat gminy

zrealizowang

00217

Projekt przebudowy drogi gminnej w msc. Wojstawice, dz. Nr ewid 173, od
km 0+000 do km 0+8670, dt. 670

zrealizowane

00218

Przebudowa drogi gminnej nr 329096 T ul. Kwiatowa w msc. Kazimierza
Wielka od km 0+000 do km 0+230, dt. 230 mb -udziat gminy

zrealizowane
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00219

Przebudowa drogi gminnej nr 329096T ul. Kwiatowa w msc. Kazimierza
Wielka od km 0+000 do km 0+230, dt. 230 mb -udziat wojewody

zrealizowane

00220

Przebudowa drogi gminnej nr 329008T w msc. Plechéw odc. Il od km 0+000
do km 0+430, dt. 430 mb - udzial gminy

zrealizowane

00221

Przebudowa drogi gminnej nr 329008T w msc. Plechéw odc. [l od km 0+000
do km 0+430, df. 430 mb - udziat wojewody

zrealizowane

00222

Przebudowa drogi gminnej w msc. Nagérzanki dz. Nr ewid. 115 od km
0+000 do km 0+530, dt. 530 mb - udziat gminy

zrealizowane

00223

Przebudowa drogi gminnej w msc. Nagorzanki dz. Nr ewid. 115 od km
0+000 do km 0+530, dt. 530 mb - udziat wojewody

zrealizowans

00224

Przebudowa drogi gminnejw msc. Boronice dz. Nr ewid. 371 od km 0+000
do km 0+400, dt. 400 mb - udziat gminy

zrealizowans

00225

Przebudowa drogi gminnejw msc. Boronice dz. Nr ewid. 371 od km 0+000
do km 0+400, di. 400 mb - udziat wojewody

zrealizowane

. ,f%0226

Przebudowa drogi gminnej w msc. Kazimierza Wielka, dz. Nr ewid. 1157 od
km 0+000 do km 0+300, dt. 300 mb - udziat gminy

zrealizowane

00227

Przebudowa drogi gminnej w msc. Kazimierza Wielka, dz. Nr ewid. 1157 od
km 0+000 do km 0+300, dt. 300 mb - udziat wojewody

zrealizowane

00228

Zabezpieczenie skarp wawozu wraz z przebudowg drogi gminnej nr 329029T
w msc. Chruszezyna Mata od km 0+425 do km 0+755, dt. 330 mb - udziat

gniny

zrealizowane

00229

Zabezpieczenie skarp wawozu wraz z przebudowg drogi gminnej nr 329029T
w msc. Chruszczyna Mata od km 0+425 do km 0+755, db. 330 mb - udziat
wojewody

zrealizowane

00230

Zakup samochodu ciezarowego - wywrotka

zrealizowane

00231

Zakup klimatyzatora do serwerownik.

Zrealizowane

00232

Przebudowa jazu ha rzece Maloszowce

wstrzymane

. "50233

Pfac zabaw w Odonowie - udziat gminy (8 tys zt)

zrealizowane

00234

Plac zabaw w tekawie - udziat gminy (3 tys zt)

zrealizowane

00235

Plac zabaw w Wojciechowie - udziat gminy (8 tys zf}

zreglizowana

00236

Dofinansowanie do "Budowy sieci wodociggowej na ul. 15-stycznia w KW"
dotacja celowa

zrealizowane

00237

Przebudowa drogi gminnej nr 3290299T Chruszczyna Mata o di. 425 - Udziat
wojewody

zrealizowang

00238

Przebudowa drogi gminnej w Wojstawicach (dz nr 2%)o dt. 400 mb - Udziat
wojewody

zrealizowane

00239

Zakup pieca CO do UMiG Kazimierza Wielka.

zrealizowane

00240

Opracowanie koncepcji przebudowy bazy sportowo - rekreacyjnej w
Kazimierzy Wielkiej

zaniechane

00241

Nabycie gruntu potozonego w Donosach, Chruszczynie Matej, Chruszczynie
Wielkiej.

zrealizowane
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00242

Zakup samochodu wraz z zabudowg dla OSP Dalechowice.

zrealizowane

00243

Przebudowa drogi gminnej w Kamienczycach dz nr ewid 262 od km 0+000
do km 0+155 dt, 155 mb

zrealizowane

00244

Przebudowa drogi gminnej w Kamiericzycach dz nr ewid 260 od km 1+500
do km 1-960 dt. 460 mb - udzial wojewody

zrealizowane

00245

Przebudowa drogi gminnej w Kamierczycach dz nr ewid 260 od km 1+500
do km 1-960 dt. 460 mb - udziat gminy

zrealizowane

00246

Przebudowa drogi gminnej w Wieglusie dz nr ewid 106 od km 0+000 do km
0+550 dt. 550 mb - udziat wojewody

zrealizowane

00247

Przebudowa drogi gminnej w Wieglusie dz nr ewid 108 od km 0+000 do km
0+550 dt. 550 mb - udziat gminy

zrealizowane

00248

Przebudowa drogi gminnej w Marcinkowicach odc. fl dz. Nr ewid 113 od km
1+150 do km 1+630 dt. 480 mb - udziat wojewody

zrealizowane

00249

Przebudowa drogi gminnej w Marcinkowicach odc. Il dz. Nr ewid 113 od km
1+150 do km 1+630 dt. 480 mb - udziat gminy

zrealizowane

90250

Zadaszenie trybun na obiekcie sportowym w Gorzkowie.

zrealizowane

00251

Zakup pieca CO (ul. Budzynska 2)

zrealizowane

00252

Przebudowa drogi Chruszczyna Wielka (dz nr 315, 662, 107) d. 710 mb, -
udziat wojewody

zrgalizowane

00253

Przebudowa drogi Boronice (dz nr 124/1 ) dt. 340 mb - Udziat gminy

zrealizowane

00254

Przebudowa drogi Boronice (dz nr 124/1) dt. 340 mb - Udziat wojewody

zrealizowane

00255

Przebudowa drogi Pasmiechy (dz nr 111/2, 105/3) dt. 420 mb. - Udziat gminy

zrealizowane

00256

Przebudowa drogi Pasmiechy (dz nr 111/2, 105/3) dt. 420 mb. - Udziat
wojewody

zrealizowana

00257

Przebudowa drogi Paémiechy od km 0+000 do km 1+410, di. 1410 mb, -
Udziat gminy

- 10258

Przebudowa drogi Donatkowice - Plechéw od km 0+000 do 2+360, df. 2360
mb - Udziat gminy

00259

Przebudowa i nadbudowa budynku KOK na dziatce nr 259/1 w KW

00260

Koszty dotyczgce GKRPA - komisja

00261

Ekologia - Sciezki rowerowe

00262

Budowa kanalizacji sanitarnej w Stonowicach - udziat gminy

zaniechane

00263

Potaczenie wodociggu "Nida2000" z wodociggiem "Ptuzki”

00264

Budowa mostu na drodze gminnej Kamienczyce 'Wodocza'

00265

Przebudowa drogi Donatkowice - Jankowice (Fundusz Gruntow Rolnych)

zaniechane

00266

Nabycie gruntu pod poszerzenie drogi na ul. Lipowej, ul Wisniowe] w KW

zrealizowane
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00267

Dotacja na koncesje alkoholowe i EDG - Maj Matgorzata (dz 16.1 4.6)

00268

Moemizacja oswietlenia ulicznego w gminie Kazimierza Wielka 'LED"

00269

Oswietlenie czesci sotectwa Plechowka

zrealizowane

00270

Oéwietlenie czesci sotectwa Wielgus - Chruszczyna Wielka

00271

Zakup $redniego samochodu ratowniczo - gasniczego oraz sprzetu
ratujgcego zycie dla OSP Lekawa

wstrzymane

00272

Budowa przytacza wodociggowego do Zespotu Szkot Samorzadowych w
Wielgusie

Zrealizowane

00273

Przebudowa drogi gminnej w Kazimierzy Wielkiej (dz nr 2562) ul. 15-go
Stycznia od km 0+000 do 0+165, dt. 165 mb / udziat wojewody

zrealizowane

00274

Przebudowa drogi gminnej w Kazimierzy Wielkiej (dz nr 2562) ul. 15-go
Stycznia od km 0+000 do 0+165, dt. 165 mb / udziat gminy

zrealizowans

10275

Oswietlenie drogowe w Wielgus

00276

Przebudowa drogi Pasmiechy od km 0+000 do km 1+410, dt. 1410 mb, /
udziat wojewody

00277

Przebudowa drogi Donatkowice - Plechéw od km 0+000 do 2+360, dt. 2360
mb / Udziat wojewody

00278

Remont drogi gminnej Wojstawice (dz nr 173) od km 0+000 do 0+660, dt.
860 mb / udziat gminy

zrealizowane

00279

Remont drogi gminnej Wojstawice (dz nr 173) od km 0+000 do 0+660, df.
660 mb / udziat wojewody

zrealizowane

00280

Remont drogi gminnej Clo (dz nr 203) od km 0+000 do 0+300, dt. 300 mb /
udziat gminy :

zrealizowane

00281

Remont drogi gminnej Clo (dz nr 203) od km 0+000 do 0+300, dt. 300 mb /
udziat wojewody

zrealizowane

00282

Aktualizacja Lokalnego Programu Rewitalizacji dla miasta KW na lata 2016 -
2022 (M. Pikulski) / udziat fundusze europejskie

Zrealizowane

 Jo283

Strategia Rozwoju Spoleczno - Gospodarczego gminy KW na lata 2016 -
2020

Zrealizowang

00284

Wyposazenie placu zabaw w Odonowie / udziat gminy

zrealizowane

00285

Remont drogi w Zystawicach (Fundusz Gr rolnych) / udziat wojewody

zrealizowane

00286

Remont drogi w Zystawicach (Fundusz Gr rolnych) / udziat gminy

zrealizowane

00287

Urzedy Wojewddzkie (zarzadzanie kryzysowe) Augustyn Stawomir

00288

Remont drogi w Sieradzicach / udziat gminy

zrealizowane

00289

Remont drogi w Sieradzicach / udziat wojewody |

zrealizowane

00290

Remont drogi w KW ul. Nowa Wie$ / udziat wojewody

zrealizowane

00291

Remont drogi w KW ul. Nowa Wie$ / udziat gminy

zrealizowane
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00292

Remont drogi w KW ul. Lipowa / udziat wojewody

zrealizowane

00293

Remont drogi w KW ul. Lipowa / udziat gminy

zrealizowane

00294

Przebudowa sieci wodociggowej w KW ul. Lipowa

zrealizowane

00295

Aktualizacja Lokalnego Programu Rewitalizacji dla miasta KW na lata 2016 -
2022 (M. Pikulski) / udziat gminy

zrealizowane

00296

Aktualizacja Lokalnego Programu Rewitalizacji dla miasta KW na lata 2016 -
2022 (M. Pikulski) / udziat krajowy budZet panstwa

zrealizowane

00297

Remont drogi gminnej w Boronicach dz. Nr 298/1 - udziat wojewody

zrealizowane

00298

Remont drogi gminnej w Boronicach dz. Nr 298/1 - udziat gminy

zrealizowans

00289

Zakup samochodu dla OSP Gabuttdw - udziat gminy do funduszu sofeckiego

zrealizowane

* 10300

Oéwietlenie Cudzynowice - inwestycaj wieloletnia - udziat gminy

zrealizowane

00301

Oéwietlenie Gunéw Wilkow - inwestycja wieloletnia - udziat gminy

zrealizowane

00302

Oswietlenie Holdowiec - inwestycja roczna - udziat gminy

zrealizowane

00303

Oswietlenie Jakuszowice - inwestycja roczna - udziat gminy

00304

Oswietlenie Pasmiechy - inwestycja wieloletnia - udziat gminy

Zrealizowane

00305

Oswietlenie Plechéw - inwestycja wieloletnia - udziat gminy

zrealizowane

00306

Oswietlenie Podolany - inwestycja wieloletnia - udziat gminy

zrealizowane

00307

Oswietlenie Zagorzyce - inwestycja wieloletnia - udziat gminy

zrealizowane

_ 10308

Oswietlenie Zieblice - inwestycja roczna - udziat gminy

00309

Oswietlenie Krzyszkowice - inwestycja roczna - udziat gminy

00310

Termomodemizacja budynkéw uzytecznosci publicznej (UMIG, SSP nr 3)

00311

Dotagcja celowa dia OSP

zrealizowane

00312

Oswietlenie Jakuszowice - inwestycja roczna - udziat gminy

00303

00313

Budowa sieci wodociagowej zad. 4 do 11 /w 2016 roku aktualizacja
dokumentacji technicznej/

00314

Remont drogi gminnej w Broniszow (dz nr 292) - udziat wojewody

Zrealizowane

00315

Remont drogi gminnej w Broniszéw (dz nr 292) - udziat gminy

zrealizowane

00316

Remont drogi gminnej w Marcinkowice (dz nr 134, 162} - udziat wojewody

zrealizowane
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00317

Remont drogi gminnej w Marcinkowice (dz nr 134, 162) - udziat gminy

zrealizowane

Karosacja samochodu strazackiego dla OSP Gabuttéw

00318 Przebudowa drogi gminny w tekawie (Lessy) - udziat wojewody zrealizowane
00319 L , . . .
Przebudowa drogi gminny w Lekawie (Lessy) - udziat gminy zreallzowane
00320 Zakup kontenera budowlanego dla wsi Plechéwka zrealizowane
00321 . ,
Zakup samochodu dostawczego do 3,5 t {(wydziat GKOS) zrealizowane
00322 Zakup kontenera socjalnego zaniechans
Poprawa jakosci infrastruktury edukacyjno - sportowej na terenie aminy
00323 . .
Kazimierza Wielka
00324 Budowa o$wietlenia drogowego w Pasmiechy
-
10325 Budowa oéwietlenia drogowego w Plechéwka
00326 Budowa o$wietlenia drogowego w Zieblice
0032_7 Nabycie gruntéw na terenie gminy Kazimierza Wielka
00328 Budowa oswietlenia drogowego w Sieradzice zrealizowane
Przebudowa drég gminnyc (Gunéw, Kamiericzyce, Kazimierza Mata,
00329 . , . o
Nagdrzanki, Donatkowice, Broniszow)
00330 ) Lo . - e
Budowa zatoki postojowej na ul. Przemystowej w Kazimierzy Wielkie
00331 Zakup samochodu stuzbowego
00332 T . ) . ) .
Przebudowa éwietlic wiejskich w msc. Wojstawice, Sieradzice, Hotdowiec
)
10333 Zakup kontenera na $wietlice w Gluchow
00334 |Budowa swietlicy w Lyczakow
Opracowanie studium wykonalnoéci oraz projektu budowlanego
00335 |pozyskiwania energii z wod geotermnalnych na terenie gminy Kazimierza
Wielka
00336 |przebudowa drogi na osiediu w Odondw / udziat wojewody
00337 Uzbrojenie dzialek w Odondw w sie¢ wodociggows.
00338 |Remont drogi gminnej Sieradzice - Géry Sieradzkie / udziat wojewody
00339 |Remont drogi gminnej Sieradzice - Géry Sieradzkie / udziat gminy
00340 D . . .
Przebudowa drogi gminnej w Odondw 435 mb / udziat gminy
00341 . . .
Zagospodarowanie terenu w otoczeniu Baszty (pomnik §w. Rocha)
00342
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00343

Rozbudowa sieci kanalizacyjnej w Kamyszowie

00344

Przebudowa budynki UMiIG - biurc podawcze

00345

Zakup urzadzenia UTM do zabezpieczenia sieci komputerowej w UMIG.

00346

Budowa sieci wodociagowe] przy szkole w Cudzynowicach.

00347

Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w Kamiericzycach ci. 180
mb / udziat gminy

00348

Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w Kamieticzycach dt. 180
mb / udziat wojewody

00349

Utwardzenie placu przy kompleksie sportowo - rekreacyjnym w Gorzkowie.

00350

Zakup altany dia ratownikéw wodnych przy kapielisku nad zbiornikiem
retencyjnym.

10351

Remont drogi gminnej w Pasmiechy - Wielgus di. 560 mb / udziat wojewody

00352

Remont drogi gminnej w Pasmiechy - Wielgus dt. 560 mb / udziat gminy

00353

Przebudowa ulicy Koszyckiej w Kazimierzy Wielkiej

00354

Przebudowa ulicy Kolejowej w Kazimierzy Wielkie]

00335

Karosacja samochodu dla OSP Podolany

00356

Realizacja programu "Senior +" / udziat wojewody

00357

Realizacja programu "Senior +" / udziat gminy

00358

B.udowa deptaka w Kazimierzy Wielkiej

_J0359

Zagospodarowanie terenu wokot $wietlicy w Donosach

00360

Budowa $wietlicy w Gtuchowie

00361

Przebudowa remizo $wietlicy w Stonowicach

00362

Remont drogi gminnej w Zigblicach / udziat wojewody

00363

Remont drogi gminnej w Zieblicach / udziat gminy

00364

Remont drogi gminnej w Marcinkowice / udziat wojewody

00365

Remont drogi gminnej w Marcinkowice / udziat gminy

00366

Remont drogi gminnej w Zagérzyce / Udzia{ wojewody

00367

Remont drogi gminnej w Zagoérzyce / udziat gminy
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00368

Remont drogi gminnej w Donosy / udziat wojewody

00369 Remont drogi gminnej w Donosy / udziat gminy

00370 Remont drogi gminnej w Nagérzanki / udziat wojewody

00371 Remont drogi gminnej w Nagérzanki / udziat gminy

00372 Remont drogi gminnej w Wojstawice / udziat wojewody

00373 Remont drogi gminnej w Wostawice / udziat gminy

00374 Remont drogi gminnej w Wielgus / udziat wojewody

00375 Remont drogi gminnej w Wielgus / udziat gminy

: Zabezpieczenie skarp wawozu i przebudowa drogi gminnej w

70376 . . : .

' Marcinkowicach / udziat wojewody
Zabezpieczenie skarp wawozu i przebudowa drogi gminnej w

00377 : . . :
Marcinkowicach / udziat gminy

00378 Zakup samochodu do OSP Zieblice

00379 Zakup pieca CO do budynku szkoly w Cudzynowicach

00380 Budowa mikroinstalacji odnawialnych zrodet energii na terenie gminy KW i
Bejsce

00381 Remont drogi gminnej w Jakuszowice (dz nr 402/2, 417) dt. 310 mb / udziat
wojewody

00382 Remont drogi gminnej w Jakuszowice (dz nr 402/2, 417) dt. 310 mb / udziat
gminy

00383 o _ .
Zakup sprzetu do pielegnacji terendw zielonych (wydziat GKOS)

)
40384 Remont drég gminnych / udziat gminy

00385 Rozbudowa sieci wodociggowej w Marcinkowice - Zystawice

00386 Projekt przebudowy ul. Konstytucji 3-go Maja (Osiedle 1)
Przebudowa drég gminnych (1) Zieblice (2) Wielgus (3) Donosy (4)

00387 [Stonowice (5} Odonéw (6) Broniszow (7} Clo (8) Boronice (9) Wojciechow
(10) KW ul. Jachimowskiego (11) KW ul. Wisniowa

00388 C , ) .
Przebudowa drogi gminnej w Dalechowice (dziat 600 rozdziat 60017)

00389 Oznakowanie turystyczne gminy Kazimierza Wielka

00390 Budowa sitowki przy SSP nr 3 w KW

00391

Przebudowa placu targowego na ul. Partyzantéw (Osiedle 2)
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00392

Doprowadzenie rurociagu wody z odwiertu w Cudzynowicach - budowa
basenu w KW

00393

Zakup pompy strazackiej dla OSP Zagorzyce

00394

Przebudwa budynku na ul. Budzynskiej

00395

Zapewnienie funkcjonalnos$ci Dziennego Domu Seniora + (1) udziat
wojewody (2) udziat gminy

00396

"Nowy wymiar zycia"

00397

Zakup koparki kotowej

00398

Budowa pomnika Bohateréw Kazimiersko - proszowickiej Rzeczpospolite]
Partyzanckiej

00399

Remont obiektu mostowego na rzece Muszance

0400

Rozliczenie dotacji do zad. USC , Dowoy na 2017 r

00401

Wzbogacenie oferty czasu wolnego - plac zabaw w (1) Kamienczycach (2) w
Wielgusie

00402

Poprawa infrastruktury publicznej - przebudowa $wietlicy w Marcinkowicach

00403

00404

00405

00406

00407

0408

00409

00410

00411

00412

00413

00414

00415

00416
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 216/2017

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
7 dnia 29 grudnia 2017 roku

Instrukcja
ewidencji podatkow
i oplat lokalnych
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Rozdziat |
Przepisy ogélne

§1
1. Instrukcja okresla tryb postgpowania w zakresie ewidencji i kontroli przyjmowania
podatkéw i optat w gminie.

§2

Okredlenia zawarte w instrukcji oznaczaja:

1) "urzgd"- Urzad Miasta i Gminy Kazimierza Wielka,

2) "ksiegowy"- pracownika prowadzacego ewidencje podatkéw i optat w urzedzie,

3) "kasjer"- osobg, ktorej powierzono kasy urzedu, wyznaczong do przyjmowania
wplat z tytutu podatkéw i optat,

4) "przypis"- zobowiazanie podatkowe stanowiace obeigzenie konta podatnika na
podstawie deklaracji podatkowej, decyzji administracyjnej, decyzji wydanej
w wyniku kontroli albo dowodéw wplat,

5) "odpis"- kwotg zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe albo kwote nalezng
podatnikowi, ustalong w wyniku dokonanego przez urzad rozliczenia stanu konta

podatnika,

6) ,,inkasent” — osobg fizyczng zobowigzang do pobrania od podatnika podatku i wplacenia

go we whasciwym terminie na wiasciwy rachunek biezgcy urzedu.

7) ,naleznos¢ glowna” — okreélona nalesnos$é podatkowa, opfata albo niepodatkowa

naleznosé budzetowa, podlegajaca zaplaceniu.
8) ,,naleznosci uboczne” - odsetki za zwloke, koszty upomniefi.

9) ,,podatki” — podatki okreslone w art.3 okt.3 Ordynacji podatkowej, do ktérych ustalenia

Jub okreslenia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t., zgodnie z odrebnymi przepisami:

10) ,. nie podatkowe naleznosci budzetowe” — naleznosei okredlone w art. 3 pkt.8 Ordynacji

Podatkowej, do ktérych ustalenia lub okreslenia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t.

§3

Zadaniem Wydzialu Finansowego w zakresie przyjmowania podatkéw i oplat jest:

prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat, zwrotow

i zaliczefi nadptat z tytutu podatkow i oplat:

1) przestrzeganie terminowosci wplat naleznosci dokonywanych przez podatnikow,

2) terminowe podejmowanie czynnoéci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonaweze,

3) zwracanie i zaliczanie nadpat,

4) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow,

5) przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan,

6) prowadzenie i sporzadzanie operacji kasowych i uzgadnianie obrotow kasy zwigzanych z
przyjmowaniem wplat gotdwkag oraz terminowe wplacanie gotowki z kasy na rachunek

bankowy gminy,
7) ustalenic na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
sadwiadezen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegloscei,



§4

Wolaty na poczet podatkéw i oplat moga by¢ dokonywane przez podatnika:

1) bezposdrednio w kasie urzedu,
2) za posrednictwem poczty i bankéw
3) za posrednictwem inkasenta, jezeli zostat zarzadzony pobér podatkéw i optat lokalnych

w drodze inkasa ( podatki, oplata targowa).

§5

Do udokumentowania przypis6w i odpisow stuza:

1) deklaracje podatkowe i informacje podatkowe,

2) decyzje,

3) postanowienia o dokonaniu potrgcenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynagcji Podatkowej.

Pracownik wydajacy decyzj¢ administracyjng powoduje dorgczenie oryginatu decyzji, zas

kopie decyzji wlacza sig do akt podatnika.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbiotu decyzji pracownik komoérki wymiaru podatku od

nieruchomogci, rolnego 1 lesnego, odnotowuje date doreczenia decyzji.

Ewidencje szczegblowa dla kazdego rodzaju naleznosei prowadzi si¢ na kartotekach

podatnikow.

Konto prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu wygadniecia zobowiazania i catkowite] likwidacji

zaleglodci 1 nadplat.

Zapisy ksiegowe w zakresie podatkow tj. podatku rolnego, lesnego, nieruchomoéci, lacznego

zobowiazania pieni¢znego oraz podatku od $rodkow  transportowych prowadzone sg w

systemie komputerowym.

§6

Do udokumentowania wplat stuza:

1) dowody wptat ,,KP-Kasa przyjmie” jezeli wplata jest dokonana w kasie urzedu,

2) wykaz wplat inkasentéw sporzadzany do kontokwitariuszy danego solectwa,

3) pokwitowania z bloczkow oplaty targowej dotycza wplat optaty targowej,

4) zapisy zawarte w wyciagach bankowych i odnoszace sie do wplat podatkéw i optat, jezeli
wplaty dokonywane sa za posrednictwem banku lub poczty,

5) dowody przerachowan, kompensaty (postanowienia o zaliczeniu wplaty),

§7

Do udokumentowania zwrotu shuza.

1) zatwierdzone do wyplaty polecenic ksiegowania, sporzadzone na podstawie zapisow
ksiggowych i na wniosek podatnika w sprawie zwrotu nadplaty,

§8

Dowody wplat ,,KP-kasa przyjmie” powinien zawicraé dane umozliwiajgce



identyfikacje dokumentu wplaty, podatnika, podatku, wysokosci kwoty wplaty i jej przeznaczenia,
talie jal:

1) niepowtarzalny identyfikator dokumentu ( np. rodzaj dokumentu, aumer )

2) okreslenie podatnika: nazwisko i imi¢ ( nazwa ), adres ( siedziba ),

3) rodzaj naleznosci glownej,

4) okres, ktorego dotyczy wplata z tytutu: naleznosei biezacej (zalegle]), odsetek za
zwloke, kosztow upomnienia,

5) kwota wplaty ogdtem cyframi i stownie,

6) data wptaty (jest jednoczesnie data dokumentu ),

7) pieczgé urzedu,

8) wiasnoreczny podpis kasjera wraz z picczatka.

§9

I 1. Dowody ,,KP-kasa przyjmie” drukami Scistego zarachowania i numerowane sg narastajgco w skali
dowodéw wg. poszezegdlnych rodzajow raportéw kasowych.

2. W urzedzie wplaty od podatnikéw przyjmuje kasjer i odprowadza gotéwke do banku na rachunek

bankowy Gminy.

3, Inkasenci odprowadzaja pobrang gotéwke do banku na rachunek bankowy Gminy.

4. Dla kazdego rodzaju podatku lub innej naleznosci drukuje si¢ z programu kasowego oddzielny
dow6d wplaty w trzech egzemplarzach, Oryginat dokumentu otrzymuje whplacajacy.

5. dowody kasowe stanowigce dowody wplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wplaty, w szczegblnosci w zakresie rodzaju naleznosei
lub naliczenia odsetek za zwloke. W przypadku niemoznoéci zaliczenia dokonanej wptaty na
wiasciwa naleznosé ksiegowy ksieguje wplate jako wplywy do wyj aénienia i wyjasdnia tytul wplaty.



Rozdziat li
Pobér podatkow i optat.

§ 10
1. Rada Miejska na podstawie upowaznien wynikajgcych z:

« ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych(t.j. Dz. U z 2016 t. poz.716 ze zm.);

e ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 617 ze zm.);

o ustawy z 30 pazdziernika 2002 r. o podatku le$nym (tj. Dz. U z2016 r.poz.374, 1579 ze zm.),
moze zarzadzié pobor podatkdw i oplat w drodze inkasa naleznosei pienieznych.

2. Przyjmujgc naleznosei:

o wplate podatk6éw, ktérych pobér rada miejska zarzadzita w drodze inkasa, inkasent wypelinia
pokwitowanie z kontokwitariusza. Kopia potwierdzenia pozostaje w bloku kontokwitariusza,
natomiast oryginat potwicrdzenia przekazuje podatnikowi,

e oplate targowy, ktérej pobor rada miejska zarzadzita w drodze inkasa, inkasent pozostawia
tzw. brzeg - druga czesé” z bloku dowodow oplaty targowe; zawierajacy: nr druku $cistego
zarachowania i kwote na jaka powinna by¢ dokonana oplata. Pierwsza czgé¢ dowodu oplaty
targowej przekazywana jest osobie dokonujacej optaty targowe;j.

3. Pokwitowania niewtasciwie lub blednie wypelnione, inkasent uniewaznia przez przekreslenie
i napisanie ( na oryginale i kopii) wyrazu "anulowano”, potwierdzajac to swoim podpisem oraz
umieszczajac datg.

4. Po zakonczeniu przyjmowania wplat:
o 7 danej raty podatku inkasent sporzadza wykaz wptat w ktorym opisuje:
a) numery kartotek podatkowych,
b) podsumowanie kwot naleznosci glownej, odsetek za zwioke, kosztéw upomnienia oraz kwote
razem.

e oplaty targowej ( t.j. po zakonczeniu miesigca) — inkasent sporzgdza rozliczenie pobranych
blokéw-kwitéw oplaty targowej za poszezegdlne miesigee w danym roku ze wskazaniem ilosci
kwitéw oplaty targowej zainkasowanych za dany miesige i wyszczegolnieniem nominalow
blok6w oplaty targowej.

5. Inkasenci zobowiazani sg do wplaty pobranych podatkow bezposrednio na rachunek bankowy
Gminy Kazimierza Wielka w terminie 2 dni nastgpujgcych po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z
odpowiednimi przepisami prawa podatkowego, wplata podatku powinna nastapi¢. Réwniez w tym
terminie inkasenci winni rozliczyé si¢ z pobranych kontokwitariuszy.

Inkasent oplaty targowej zobowigzany jest do odprowadzenia gotowki z pobranych optat co

najmniej raz w tygodniu do kasy urzedu lub na rachunek bankowy Gminy.

6. Przy rozliczaniu kontokwitariusza pracownik prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat w
urzedzie dokonuje kontroli inkasenta, ktora polega na sprawdzeniu:



a) prawidlowosci podsumowania wszystkich rubryk rozliczenia wplat oraz
zgodnosci ogblnej sumy rozliczenia z gotéwka wplacona przez inkasenta,
b) czy kwoty na kopiach byly skredlone, zmienione lub poprawione.

7. Po zakoficzeniu miesiaca pracownik prowadzacy ewidencjg oplaty targowej w urzgdzie dokonuje
sprawdzenia (kontroli) inkasenta, ktora polega na sprawdzeniu:

- prawidtowosci podsumowania wszystkich rubryk zestawienia wplat oraz zgodnosci ogolnej
sumy zestawienia z gotdwka wplacong przez inkasenta i z przedtozonymi do rozliczenia
grzbietami bloczkéw,

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Skarbnik Miasta i Gminy zarzadza sprawdzenie
u podatnikéw prawidtowosci pobierania gotéwki.

9, Odsetki za opéznienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnosé za
pobierane, lecz nie wplacone naleznogci, regulujg przepisy Ordynacji podatkowe].

10. Na wplacone do banku podatki objete kontokwitariuszem i wptacong optate targows inkasenci
otrzymuja pokwitowanie.

11. Jezeli inkasent wplacit gotéwle przed dniem, w ktérym rozlicza si¢ z inkasa, pracownik
prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat w urzedzie, sprawdza zgodno$¢ kwoty wymienionej na
zestawieniu wplat z sumg wplacona, wynikajgca z dowodow wplat.

§11

1. Wszystkie wplaty objete wyciagiem z rachunku bankowego ksieguje si¢ w dniu
otrzymania wyciggu pod data, jaka figuruje na wplacie gotéwkowej - poleceniu
przelewu.

2. Terminem zaplaty jest:

- przy zaplacie gotowka data wplacenia kwoty podatku w kasie organu podatkowego,

- data wplaty na rachunek tego organu w banku, placowce pocztowej,
- data pobrania wplaty przez inkasenta.

5. Odsetek nie przekraczajgcych 3-krotnosci wartodci oplaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczte Polskg" za polecenie przesyiki listowej nie pobiera sig.



Rozdzial lll
Ksiegi rachunkowe i plan kont

§12

1. Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czedeig ewidencii ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej.

2. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ na:

a) kontach bilansowych
- kontach syntetycznych ksiggi glownej :

- kontach analitycznych i kontach szczeg6towych ksiag pomocniczych,

b) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz inkasentami w
zakresie pobieranych przez nich wplat z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach
podatnikow;

- syntetycznych,
- analitycznych,
- szczegdlowych.

3. Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzief po dniu, danych
o opetacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢é kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty)-liczone w sposob ciagly w skali roku. Jezeli stosuje sie podziat na dzienniki
czedciowe, grupujace operacje wedtug rodzaju podatkéw, to nalezy sporzadzac zestawienie
obrotéw tych dziennikow za kazdy miesiac.

4. Konta ksicgi gléwnej (ewidencji syntetycznej) obejmujg m.in:
- konto 011 - Srodki trwale,
- konto 020 - Wartosci niemateriaine i prawne,
- konto 102 - Kasa
- konto 130 - Rachumek biezacy - dochody,
- konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze,
- konto 221 - Naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych,
- konto 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe,
- konto 310 - Materiaty,
- kkonto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

5. Konta ksiag pomocniczych ( ewidencji analitycznej ) obejmuja:
1) prowadzone w urzedzie konta stuzgce do rozrachunkéw:

a) rozrachunkéw podatnikami — z tytutu podatkéw i oplat,
b) z inkasentami — inkasentami tytutu poboru podatkéw i oplat od podatnikow,

6. Na kontach ksiag pomocniczych ewidencjg ksiggowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

7. Szezegblowe zasady ewidencii w/w operacji gospodarczych reguluja przepisy Rozporzadzenia



Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 220101, Nr 208

poz.1375).

§13

1. Otrzymane wyciagi 7 rachunku bankowego sg sprawdzane czy dowody lub
zapisy objete wyciggiem dotycza danego rachunku oraz czy saldo koncowe podane w wyciggu

jest wlasciwe.

2. Wptaty dokonane na rachunck bankowy, ktére z réznych przyczyn nie mogg by¢
zarachowane na wlasciwa nalezno$é budzetowa, zalicza si¢ przejéciowo do wplywow do

wyjaénienia, ujmujac na odpowiednim koncie ksiggowym 245.

3. Po zaksiegowaniu wplaty wszczyna sig postgpowanie majace na celu ustalenie
przeznaczenia wplaty, wysyltajac do nadawcy pismo w celu wyjasnienia tytutu wplaty.

4. Podstawa przeniesienia wplaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest polecenie dokonania
tej operacji, zwanej dalej "poleceniem”.

5, Jeden egzemplarz jest dowodem rozehodu do wyjasnienia, drugi za$ dowodem przychodu
wlasciwej naleznogei. Przelewu wplywoéw do wyjadnienia na inne rachunki bankowe lub
zwrotow dokonuje sie réwniez na podstawie tego "polecenia”.

6. Na podstawie tego dokumentu zawiadamia si¢ réwniez osobe zainteresowang o przelaniu
wplaty na inny rachunek bankowy badZ o sposobie j ej zarachowania.

7. Wplywy do wyjasnienia powinny by¢ rozliczone przed uplywem roku, nie pdzniej jednak niz do
dnia sporzgdzenia rocznego sprawozdania.

8. Uznanie rachunku bankowego urzedu gminy powinno nastgpowac na podstawie polecenia
przelewu - wplaty gotdwkowej wg. wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

§ 14

1. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone za pomoca komputera i wowczas:

a) dowody Zrédtowe mogg mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapisow
elektronicznych; w tym drugim przypadku muszg by¢ zabezpieczone przed
znieksztatceniem lub usunieciem pierwotnej tresci operacji gospodarezej, ktore;
dotycza, i byé opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrodia pochodzenia,

b) zapisy moga byé przenoszone migdzy zbiorami danych, skiadajacymi si¢ na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych no$nikach danych, pod warunkiem ze mozliwe

jest stwierdzenie zrédia pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych ich dokonano
pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci.



Rozdziat IV
Kontrola terminowej realizacji zobowigzan podatkowych i likwidacja nadptat

§ 15

1. Koszty upomnienia wynosza czterokrotng wartosé oplaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte
Polska" za polecenie przesyiki listowe;.

2. Pracownik prowadzacy ewidencjg podatkéw i oplat w urzedzie dokonuje analizy kont
podatnikéw w ksiegowosci podatkowej, sprawdzajace, czy naleznosé zostata zaplacona.

3. W przypadku braku wplaty podatkéw: rolny, lesny, podatku od nieruchomosci, fgcznego
zobowigzania pieni¢znego od os6b fizycznych upomnienie sporzgdza si¢ przynajmniej raz do
roku po zakoficzeniu roku podatkowego tj. po czwartej racie terminu platnogei podatku.

Natomiast w przypadku braku wplaty podatkdw: rolny, lesny, nieruchomosci od 0séb prawnych
upomnienie sporzadza si¢ przynajmnicj trzy razy w roku.

W przypadku braku wplaty podatku od rodkéw transportowych od 0s6b fizycznych i prawnych
ypomnienie sporzadza si¢ dwa razy do roku tj. po kazdej racie terminu platnosci podatku.

Zasady dorgczen upomnienia regulujg przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.
Kopie upomnienia pozostawia si¢ w aktach sprawy.

4. Nie sporzadza sic upomnien po racie podatku, jezeli wysokos¢ zaleglo$ci nie przekracza
wysokoéci kosztéw upomnienia. Wéwezas na koniec roku podatkowego sporzadza sig
czteropozycyjne upomnienie i dorgeza zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

5. Jezeli zaleglodel objete upomnieniem nie zostaly w catosci zaplacone, sporzadza si¢ na kwoty
zalegle, nic p6zniej jak po uptywie 30 dni od dnia doreczenia upomnienia,

administracyjne tytuly wykonawcze.

6. Wystawione tytuty wykonawcze wraz z zestawieniem tytutow wykonawcezych przesyla si¢ listem
poleconym do wlasciwego urzedu skarbowego.

7. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglodei zawiadamia sie niezwlocznie whaciwy organ egzekucyjny.

8. Zaleglosei podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, 7z wyjatkiem zaleglo$ci zabezpieczonych
hipoteka lub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzgdu na koncie podatkowym
zobowigzanego.

9. Podstaws odpisu jest "decyzja", na ktérym sklada podpis osoba z upowaznienia
kierownika urzedu.

10. Zalegtosci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusows ewidencjonuje na koncie 221
,Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych”

11. Po uregulowaniu przez dtuznika zaleglosci zabezpieczonej hipoteka moze nastapic jej
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wykreslenie, za pozwoleniem organu podatkowego. Wniosek o jego wydanie diuznik sklada
kierownikowi urzedu. Wniosck i pozwolenie podlega oplacie skarbowe;.

§ 16

Decyzje o odroczeniu terminu platnosci podatku (zaleglosei podatkowej) lub roztozeniu go na
raty przygotowuje i uzgadnia z Burmistrzem (lub osobg upowazniona) pracownik prowadzacy
ksiggowosé podatkow w urzedzie. Nastepnie wysyla decyzje podatnikowi a jeden egzemplarz

odkiada do akt sprawy.

§17

1. Powstale nadptaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposdb podany ponizej:
a) nadplaty podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
* za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku podiegaja ZWIOtowi
7z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosei lub w czgsei na
poczet przysztych zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem lit. b.
b) nadptaty, ktérych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, podlegajg z urzedu zaliczeniu na poczet zalegtosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych,
a w razie ich braku - na poczet przyszlych zobowigzar, chyba e podatnik wystapi

o ich zwrot.

2. W sprawach zaliczenia nadptaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

3. W przypadku zaliczenia nadptaty na poczet zaleglosci podatkowej kwotg nadplaty rozlicza
sie zgodnie z art. 55 § 2 1 art. 62 § 1 ordynacji podatkowe;.

4, Zwrotéw nadptat powstatych zaréwno w roku biezgcym, jak i w latach ubiegtych dokonuje
sie z podzialki klasyfikacji budzetowej dochodéw, na ktdrs zalicza sig biezgce wplywy tego

samego rodzaju.

6. W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypelnia si¢ polecenie przekazu z rachunku
bankowego urzedu na rachunek miejscowego urzedu pocztowego i dolacza wypetniony przekaz

pocztowy na wskazany przez podatnika adres.
7. Nadplata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.
§18

W wypadku zgubienia lub zniszezenia przez podatnika pokwitowania zaplaty podatku nie wydaje

sie jego duplikatu. Na wniosek podatnika drukuje si¢ potwierdzenie wptaty, ktére zawiera:

nazwe (imi¢ i nazwisko lub firme) adres siedziby podatnika, tytut wplaty, datg dokonanej wplaty,
rodzaj naleznodci i okres, za ktéry je wplacono, sumg oplaty cyframi i slownie oraz osobg ki6ra

dokonata wptaty.
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§19

Wyciagi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotow oraz
przerachowan stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapiséw ksiggowych

przechowuje sig:
a) dotyczace podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego od os6b fizycznych -

w porzadku chronologicznym.
b) pozostate - w porzadku chronologicznym, wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

§ 20

Welad do kont mogg mie¢ kierownik urzedu, kierownik wydziatu, podatnik,
przedstawiciel organéw kontroli i organéw Scigania (W obecnosci pracownika prowadzgcego

ewidencje podatkow i oplat ).
§21
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukeji znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.
il BURM]
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