Zarzadzenie Nr 32/206
Wéjta Gminy Karniewo

z dnia 07 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Karniewo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1991r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. (Dz. U. z 2015r., poz. 2193),

w sprawie sposobu okreélenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do cel6w dziatalno$ci
gospodarczej w przypadku niektdérych podatnikéw , Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r.
(Dz. U.z 2016 1., poz.932) w sprawie sposobu przesytania za pomoca $rodkdw komunikacji elektronicznej ksigg
podatkowych oraz wymagan technicznych dla informatycznych noénikéw danych , na ktérych te ksiegi moga by¢
zapisane , ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg projektéw finansowanych z udziatem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016r. poz. 1454), zarzadzam co nastepuje:

§1

1.W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczeii w zakresie podatku od towardw i ustug, Gmina Karniewo
bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku VAT, obejmujgce czynnoéci przeprowadzone przez
jednostki budzetowe Gminy Karniewo oraz urzad gminy .

2. Szczegétowy wykaz jednostek , ktorych dotyczy niniejsze Zarzadzenie, zostat przedstawiony w Zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

1. W zwigzku z wdrozeniem przez Gmine Karniewo skonsolidowanych rozliczeni z tytutu podatku VAT, zobowigzuje
sie Dyrektoréw oraz Kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Karniewo do:

1) prowadzenia rozliczeri z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalno$cig prowadzona przez te jednostki;

2) sporzadzania "czastkowych" ewidencji (rejestréw) VAT, w ktorych beda ujmowane czynnodci (transakcje)
wykonywane przez te jednostki oraz warto$¢ towarow i ustug nabywanych przez jednostki, w zwigzku z prowadzong
przez nie dziatalno$cia;

3) sporzadzania "czastkowych" deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.

2. Ewidencje (rejestry) VAT, powinny zawiera¢ dane wynikajace z rejestrow stanowigcych Zataczniknr 2 i 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. W ewidencji czastkowej (rejestrach) zakup6w towaréw i ustug, prowadzonych dla celow rozliczen z tytutu podatku
VAT, nalezy ujmowaé wytacznie wydatki zwigzane z zakupem towaréw i ustug dokumentowane fakturami VAT, w
zwiazku z ktérymi jednostkom przystuguje petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego. W
ewidencji prowadzonej dla celéw podatku VAT, nie nalezy ujmowa¢ wydatkéw zwigzanych zakupem towarow i
ustug, w zwigzku z ktérymi jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego . Wydatki te
podlegaja ujeciu w ewidencji prowadzonej przez jednostke dla celow ksiegowych.

4. Deklaracje "czastkowe" VAT powinny by¢ sporzadzane zgodnie ze wzorem wynikajgcym z Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25.07.2016 r. w sprawie wzoréw deklaracji dla podatku od
towar6w i ustug, na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke rejestréw VAT. Kwoty
ujmowane w deklaracjach powinny obejmowa¢ wartosci w groszach(tj. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do
petnych ztotych).

5. Czastkowe ewidencje i deklaracje VAT sporzadzone przez jednostki budzetowe Gminy Karniewo za poszczegélne
miesigce , powinny zosta¢ podpisane przez Dyrektora lub Kierownika oraz Gtoéwnego Ksiegowego jednostki i
przekazane do Referatu Finansowego UG Karniewo w terminie do 15 dnia miesigca , nastepujgcego po miesigcu, za
ktéry ewidencje i deklaracje zostaty sporzadzone. Jezeli 15 dziefl miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktory
ewidencje i deklaracje zostaty sporzadzone przypada w sobotg, niedzielg lub $wieto, podpisane deklaracje oraz
rejestry , nalezy przekaza¢ do Referatu Finansowego UG Karniewo nie poézniej , niz w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien.

6. Przekazanie ewidencji i rejestréw do Referatu Finansowego UG Karniewo powinno nastgpi¢ poprzez przekazanie
wersji papierowej ewidencji i rejestréw VAT podpisanych wraz z deklaracjg czastkowy oraz przekazanie wersji



edytowalnych w/w dokumentéw poczt elektroniczng do Referatu Finansowego na wskazany adres e-mail:
karniewo@wa.jst.net.pl. Dopuszcza sie przestanie skanu podpisanych rejestréw VAT oraz deklaracji czastkowej VAT
oraz wersji edytowalnych w/w dokumentéw poczta elektroniczng do Referatu Finansowego.

7. W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostana stwierdzone nieprawidiowo$ci w prowadzonej
ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca konieczno$cig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac,
okolicznoéé te nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Referatu Finansowego UG Karniewo , sporzadzi¢ niezbgdne korekty
ewidencji i deklaracji czgstkowej VAT oraz przesta¢ korekty ewidencji i deklaracji czgstkowych VAT.

8. Jednostki budzetowe Gminy Karniewo zobowigzane sg do sktadania ewidencji i rejestréw oraz deklaracji
czastkowych VAT takze zerowych za dany okres rozliczeniowy.

9. Na podstawie czastkowych ewidencji i deklaracji VAT, pracownik Referatu Finansowego odpowiedzialny za
rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug sporzadzi i przekaze do Urzedu Skarbowego zbiorczg deklaracjg VAT
-7.

10. Zobowiazuje sie jednostki Gminy Karniewo objete centralizacja do ustalenia, odrgbnie przez kazda jednostke
organizacyjng - prewskaznika , w sposéb uregulowany w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015
r. - w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabytych towardéw i ustug, do celow dziatalno$ci
gospodarczej , w przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U.z 2015 r, poz. 2193).

§ 3.

1.Pracownik Referatu Finansowego, odpowiedzialny za rozliczenia podatku od towardéw i ustug zobowigzany jest
ztozy¢ przed dniem podjecia rozliczenia ze wszystkimi jednostkami, do Naczelnika Urz¢du Skarbowego wiasciwego
ze wzgledu na adres siedziby JST informacje, w ktérej wskaze dzien podjecia rozliczenia podatku VAT ze wszystkimi
jednostkami organizacyjnymi, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 1.
(poz.1454), o szczegblnych zasadach rozliczeri podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw
publicznych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem §rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
lub od paristw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U.z 2016r. poz. 1454).

§ 4.

Nowe umowy po dniu 01.01.2017 nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy Karniewo , reprezentowanej przez Dyrektora /
Kierownika danej jednostki.

§5.

1. Faktury VAT wystawiane od 1 stycznia 2017r. przez jednostki budzetowe Gminy Karniewo oraz dokumentujace
nabycie towaréw , powinny zawiera¢ dane, zgodnie z nastepujgcym wzorem:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca : GMINA KARNIEWO Nabywca : GMINA KARNIEWO

NIP: 757 - 14 - 49-122 NIP : 757 - 14 - 49-122

Wystawca : Jednostka organizacyjna gminy : Odbiorca : Jednostka organizacyjna gminy :
Nazwa i adres, nr konta bankowego wystawcy Nazwa i adres wystawcy

2. Numeracja faktur powinna umozliwi¢ identyfikacje WYSTAWCY faktury , poprzez dodanie skrétu symbolizujacego
nazwe jednostki organizacyjnej lub gmine, np. :

1) Faktura VAT 1/1/2017/UG, gdzie : 1 - numer faktury VAT , wystawionej w miesigcu styczniu 2017 r. przez Urzad
Gminy ;

2) Faktura VAT 1/1/2017/PG, gdzie : 1 - numer faktury VAT, wystawionej w miesigcu styczniu 2017 r. przez
Publiczne Gimnazjum ;

3)Faktura VAT 1/2/2017/ZSzP , gdzie 1 - numer faktury VAT , wystawionej w miesigcu lutym 2017 r. przez Zespot
Szkolno- Przedszkolny ;

4) Faktura VAT 1/2/2017/PSP, gdzie 1 - numer faktury VAT , wystawionej w miesigcu lutym 2017 r. przez Publiczng
Szkote Podstawowg ;

5) Faktura VAT 1/3/2017/GK -, gdzie 1 - numer faktury VAT wystawionej w miesigcu marcu 2017 r. przez Gming
Karniewo .




§6.

Zobowigzuje si¢ jednostki budzetowe do poinformowania kontrahentéw , o konieczno$ci zmiany danych
wykazywanych na fakturach dokumentujgcych sprzedaz towaréw i ustug na rzecz jednostki a jezeli to konieczne , do
podpisania stosownych anekséw do uméw z tymi kontrahentami.

§7.

W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje sig dyrektorow /
kierownikéw jednostek do:

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowo$é rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug
w jednostce i przekazanie danych tych os6b do Referatu Finansowego UG Karniewo,

2) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowoéci, zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,

3) przekazywania do Urzedu Gminy wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
Referatu Finansowego odpowiedzialnego za rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug , w przypadku czynno$ci
sprawdzajacych lub kontroli podatkowej.

§8.

7a treé¢ ztozonych dokumentéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty podatku naleznego i naliczonego
wykazanego w deklaracjach czgstkowych za dany okres rozliczeniowy odpowiada dyrektor / kierownik jednostki.

§9.
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek budzetowych.
§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 styczna 2017r.

Wéjt Gminy




Zatacznik nr1
do Zarzadzenia Nr 32/2016
Woéjta Gminy Karniewo zdnia 07.12.2016r.

Szczegbélowy wykaz jednostek Gminy Karniewo objetych centralizacja

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Karniewo objetej centralizacja
1. Publiczne Gimnazjum w Karniewie

2. Zespo6t Szkolno- Przedszkolny w Karniewie

3 Publiczna Szkota Podstawowa w Szwelicach

4. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Karniewie

5. Urzad Gminy Karniewo
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