SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla zadania pn:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta i Gminy w Kanczudze
w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu

przesylek niedor¢czonych
(wartos¢ szacunkowa zamaowienia ponizej progow okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp)

Kod CPV

CPV 64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe
(destawa, ustuga, rebeta-budewlana)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miasto i Gmina Kanczuga

ul. M. Konopnickiej 2

37-220 Kanczuga

tel. 016 642 31 42, fax: 016 642 66 30
NIP: 794-16-86-223, REGON: 650900602
e-mail: sekretariat@kanczuga.pl
www.kanczuga.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz., 907 z p6zn. zm.)

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym dla Urzedu Miasta 1 Gminy w Kanczudze, ul. M. Konopnickiej 2,
37-220 Kanczuga w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych, zwrotu przesyltek niedoreczonych, ktory bedzie realizowany
na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1529)

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacane za pomoca optaty z dotu;

- ustugi dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek pocztowych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

Przez przesylki pocztowe, bgdace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe
0 wadze do 2000g (gabaryt A'i B) :
a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii,
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b) zwykte ekonomiczne zagraniczne,

C) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

d) polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa,
przemieszczalng i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem,

e) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa,
przemieszczana 1 dor¢czana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

f) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjcta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

h) z deklarowana warto$cia - przesytka rejestrowana za ktorej utratg, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysoko$ci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach :

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230
mm, dlugos$ci 325 mm,

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach :

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm

Maksimum — suma dtugosci , szerokosci i wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedacy przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
0 wadze do 10 kg (Gabaryt A i B) oraz paczki zagraniczne o wadze do 20 000g:

a) ekonomiczne- paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z deklarowana warto$cia - przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej
z deklarowang wartos$cia,

d) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane ekonomiczne
1 priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru

e) za pobraniem - paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii (za
pobraniem optaty) w obrocie krajowym.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, szerokosci 500
mm, dlugo$ci 600 mm,

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 300 mm, dtugosé¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.



- Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego dostarczania przesylek oraz ZPO (zwrotne
potwierdzenia odbioru), zwrotow niedorgczonych przesylek pocztowych oraz paczek przez
upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od
7:30 do 9:30 do siedziby Zamawiajacego.

- Wykonawca zobowiazany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce
I za granicami kraju.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego odbioru przesytek do wysylki, przez
upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 13:30
— 14:30 z siedziby Zamawiajacego.

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ palcowka Zamawiajacego. Wykonawca ma dysponowac¢ punktami
odbioru niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdujacymi si¢ na terenie
kazdej gminy lub gminy sasiednie;.

- Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bgdzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym
wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona
koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza W sposob trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki
oraz peina nazwe 1 adres zwrotny nadawcy.

- Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy
i przesylki. Nie dopuszczalne jest rowniez doczepianie i przyklejanie przez wykonawce,
r6znych przedmiotéw i znakoéw do opakowania listu lub przesytki w celu zwigkszenia masy
listu 1 przesyiki.

- Realizacja przedmiotu zamowienia odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia ilo§ciowego w
dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego. W przypadku przesytek
rejestrowanych oprocz zestawienia ilo§ciowego Zamawiajacy Wyszczegolni adresy w ksiazce
nadawczej.

- W przypadku przesytek, ktore nie sa rejestrowane - ilo§¢ 1 waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bgdzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
1 Zamawiajacego.

- Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie
przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z pdzn. zm.).

- Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawceg nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentoéw
urzgdowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc dorgczenia) — zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks
postgpowania administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego, art. 83 § 3
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed administracyjnymi, art. 198 b
ust 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

b) skutkow potwierdzania przyjgcia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzgdowego) — zob. art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

- Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012
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r.,1529.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r.,
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesytki rejestrowanej
i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z pézn. zm.), a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

Podane przez Zamawiajacego iloSci poszczegdlnych pozycji przesylek maja charakter
szacunkowy, stanowi informacj¢ dla Wykonawcy o przyblizonym zakresie i wielkosci
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych
przesytek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilo$ci wskazanych przesylek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie
przesytek nie stanowi zmiany umowy.

Nie wyszczegolnione rodzaje przesylek oraz zwroty do Zamawiajacego przesylek
rejestrowanych niedorgeczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda wyceniane
dodatkowo zgodnie z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy.

Szczegotowy wykaz przesytek:

NADANIA — przesylki do 50g

. . . . Ilos¢ przesytek
Lp. Rodzaj przesyitki Rodzaj gabarytu | j.m. nadanych (1)
1 | Przesylki zwykle krajowe waga do 50 g gab. A szt. 1240
2 | Przesytki zwykle krajowe priorytetowe waga do 50 g gab. A szt. 13
3 | Przesylki polecone krajowe waga do 50 g gab. A szt. 1278
4 | Przesytki polecone krajowe priorytetowe waga do 50 g gab. A szt. 11
5 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga do 5o g gab. A szt. 2133
6 | Przesyltki polecone krajowe ZPO priorytetowe waga do 5o g gab. A szt. 4
7 | Przesylki polecone zagraniczne priorytetowe waga do 50 gab. A szt 10
yip £ prioryt £ £ Strefa A '
Przesytki polecone zagraniczne priorytetowe ZPO waga do 5o gab. A
8 szt. 5
9 Strefa A
9 | Przesylki polecone zagraniczne priorytetowe waga do 5o gab. A szt 1
yILP £ prioryt £ & Strefa D '
Przesylki polecone zagraniczne priorytetowe ZPO waga do 50 gab. A
10 szt. 3
g Strefa D
11 | Przesylki zwykte priorytetowe zagraniczne waga do 50 gab. A szt 4
Y yKle prioryt & & £ Strefa A '
. . . gab. A
12 | Przesytki zwykte priorytetowe zagraniczne waga do 50 g Strefa B szt. 2




13 | Przesylki wartoSciowe waga do 5o g gab. A szt. 1
14 | Przesyltki warto$ciowe priorytetowe waga do 50 g gab. A szt. 4
15 | Przesytki warto$ciowe priorytetowe ZPO waga do 50 g gab. A szt. 1
Z\WROTY - przesylki do 50g
. . . . Tlos¢ przesytek
Lp. Rodzaj przesyltki Rodzaj gabarytu | j.m. nadanych (1)
1 | Przesylki krajowe polecone waga do 50 g gab. A szt. 59
2 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga do 5o g gab. A szt. 50
3 | Przesylki polecone krajowe ZPO priorytetowe waga do 5o g gab. A szt. 12
NADANIA — powyzej 50g
Rodzaj flose
Lp. Rodzaj przesytki abar ytJu j.m. przesytek
g nadanych (1)
gab. A
1 | Przesylki zwykte krajowe waga ponad 50 g do 350 g szt. 2403
gab. A
2 | Przesytki zwykle krajowe priorytetowe waga ponad 50 g do 350 g szt. 56
gab. A
3 | Przesytki zwykle krajowe waga ponad 500 g do 1000 g szt. 16
gab. B
4 | Przesytki zwykle krajowe waga ponad 1000 g do 2000 g szt. 1
gab. A
5 | Przesylki polecone krajowe waga ponad 50 g do 350 g szt. 407
. . . gab. A
Przesytki polecone krajowe priorytetowe waga ponad 50 g do
6 szt. 18
350 ¢
gab. A
7 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga ponad 50 g do 350 g szt. 7137
. . . gab. A
Przesylki polecone krajowe priorytetowe ZPO waga ponad 50 g
8 szt. 22
do 3509
gab. A
9 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga ponad 350 g do 5000 g szt. 2
gab. B
10 | Przesytki polecone krajowe ZPO waga ponad 350 g do 5000 g szt. 1
gab. A
11 | Przesytki polecone krajowe ZPO waga ponad 500 g do 1000 g szt. 26




gab. B
12 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga ponad 500 g do 1000 g Szt. 13
gab. B
13 | Przesytki zwykte krajowe ZPO waga ponad 1000 g do 2000 g Szt. 2
gab. A
14 | Paczki priorytetowe krajowe ponad 1 kg do 2 kg szt. 1
gab. A
15 | Paczki priorytetowe krajowe ponad 2 kg do 5 kg szt. 1
ZWROTY - powyzej 50g
. . . . Ilos¢ przesytek
Lp. Rodzaj przesyitki Rodzaj gabarytu | j.m. nadanych (1)
1 | Przesylki polecone krajowe ZPO waga ponad 50 g do 350 g gab. A szt. 297
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawiania ofert wariantowych
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawiania ofert czeSciowych
6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej
7. Termin wykonania zaméwienia

Czas okreslony: od 01.01.2014 do 31.12.2014 roku
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. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow

8.1. W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na

podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z
pozn. zm.), spelniaja warunki 1 wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2013r., poz. 907, z p6zn. zm.).

8.2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace

warunki:

Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow




Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki,
dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynno$ci, jezeli przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania. Ocena
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia.

Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spelniony jezeli wykonawca posiada
aktualny/wazny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek w
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r
Prawo pocztowe w zakresie uprawniajacym do wykonania zamowienia,

Wiedza i doswiadczenie

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu w danym zakresie.

Potencjal techniczny

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu w danym zakresie.

Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu w danym zakresie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu w danym zakresie.

Brak podstaw do wykluczenia z postgpowania

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu begdzie dokonana na zasadzie
spelnia/nie speilnia. Zamawiajacy wuzna, zZe warunek jest spelniony, gdy
Wykonawca oswiadczy, ze nie ma podstaw do wykluczenia go z post¢gpowania
i stan ten bedzie wynikal z dolaczonych dokumentow.

N

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

9.1. W celu oceny spetniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.),

nalezy przedlozyc¢:
Lp. | Wymagany dokument
1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkow (art. 44)
Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu - Zatacznik nr 2




Aktualny/wazny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe.

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), nalezy przedtozy¢:

Lp.

Wymagany dokument

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Zatacznik nr 3.

Aktualny odpis (...)

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji , w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania wnioskoéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert.

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej
Wykonawca, wraz z wnioskiem lub oferta, sktada list¢ podmiotow nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej, albo informacje, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej —
zalacznik nr 4

9.3. Dokumenty podmiotdw zagranicznych:

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 9.2 — Ip. 2 przedktada:

Lp. | Wymagany dokument
Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci
dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
1

potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 9.3,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o§wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
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kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

9.4. Inne wymagane dokumenty:

Lp. | Wymagany dokument

1 | Oferta + Cennik

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postgpowaniu oraz do
podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentow rejestracyjnych).

Pelnomocnictwo oséb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciagania
w jego imieniu zobowiazan finansowych w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych do oferty.
2 | Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub informacji
z centralnej ewidencji i1 informacji o dzialalno$ci gospodarczej), to do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, kopig
pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upelnomocnione.

3 | Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie sktadaja do oferty wypetnione
zataczniki nr 6 lub 7 do SIWZ

4 | Wykaz czesci zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom —
zalacznik nr 9

Wskazane dokumenty moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg, za wyjatkiem kopii pelnomocnictwa.
W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawceg bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego
przez Zamawiajacego warunku.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Poleganie na zasobach podmiotu trzeciego — art. 26 ust 2b ustawy Pzp

Zgodnie z art. 26 ust. 2b, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkow. W przypadku korzystania z zasobow innych podmiotow Wykonawca
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz begdzie dysponowal zasobami
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niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkéw polega na zasobach innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bgda braty
udzial w realizacji czg§ci zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw odpowiednich dokumentow o braku podstaw do
wykluczenia tj.: dokumentow o ktorych mowa w pkt. 9.2 [bez 9.2.3], 9.3. SIWZ

W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych
podmiotdw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowiazany
jest dotaczy¢ do oferty:

- pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia,
(przyktadowy wzor o$wiadczenia w ztaczniku nr 8 do SIWZ)

- dokumenty potwierdzajace, ze stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow. Dokumenty te w szczego6lnosci
powinny dotyczy¢: zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce przy
wykonywaniu zamoOwienia; charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce
z innym podmiotem; zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia.

-z zastrzezeniem, ze kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg lub przez te podmioty.

10a. Wspdlne ubieganie si¢ 0 zamdéwienie — art. 23 ustawy Pzp

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ Si¢ 0 udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Oferty wspolne bgda musiaty spelnia¢ nastgpujace wymagania:

- oferta bedzie podpisana w taki sposob, by wigzata wszystkich partnerow. Osoba podpisujaca
ofert¢ musi posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikaé
z pelnomocnictwa — tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

- wszyscy partnerzy beda ponosi¢ odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie umowy zgodnie
Z jej postanowieniami;

- wyznaczony lider umocowany bgdzie do otrzymywania polecen oraz instrukcji dla
1 w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partneréw. Wszelka korespondencja oraz
rozliczenia dokonywane bgda wytacznie z pelnomocnikiem.

- zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy
w catosci przez partnera kierujacego lub od wszystkich partneréw tacznie lub od kazdego
z osobna, albo tez w inny sposob ustalony w umowie konsorcjums;.
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- kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte wspolna musi ztozy¢ o$wiadczenie, 0 braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie okoliczno$ci, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 907, z pézn. zm)

- Warunki udziatlu w postepowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm)
oraz o$wiadczenie o spelnianiu tych warunkéw, Wykonawcy wystepujacy wspodlnie -
spetniaja wspolnie (podlegaja sumowaniu).

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w pkt 10a.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenic zamowienia Wykonawcoéw na
podstawie przepisow art. 24 ust.1 pkt 1-11 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-5 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.) w przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z
przestanek.

Ofertg¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Sktadajac oferte wspolnie (art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) przez dwoéch lub
wigcej Wykonawcow (konsorcjum, spotka cywilna) nalezy zwrdci¢ uwage w szczegolnosci
na nast¢pujace wymagania:
| - nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:
- oferta,
- o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
podpisuje Pelnomocnik w imieniu calego konsorcjum
Il - nastgpujace dokumenty 1 o§wiadczenia:
- oswiadczenia — 0 braku podstaw do wykluczenia,
- o$wiadczenie - o przynalezno$ci do grupy kapitatlowe;j
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru (...)
- aktualny/wazny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe
sklada kazdy z czlonkow konsorcjum w imieniu wlasnym.
Il — dodatkowo Wykonawca do oferty dotacza wypetiony zatacznik nr 6 lub 7 SIWZ

11. Warunki podwykonawstwa

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawcg wykonania czgsci
zamoOwienia Podwykonawcom.

Wykonawca poda wykaz czgsci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy Podwykonawcom
lub o$wiadczy, ze calo$¢ zamowienia wykona samodzielnie.

Podwykonawca, ktory bedzie realizowal cze$s¢ zamoéwienia, z ktora wiaze si¢ obowiazek
posiadania uprawnien musi posiada¢ wazne zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci
pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe w zakresie uprawniajacym do wykonania
zamoéwienia lub o$wiadcza o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia.

12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami




W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja do wyboru: pisemnie lub faksem.
W przypadku przekazywania faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zgodnie z art. 27 ust 2 wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje - po otwarciu ofert b¢gda mogly by¢ przekazywane faksem Iub
droga elektroniczna z mozliwoscia zadania niezwlocznego potwierdzenia ich otrzymania.
Zaleca si¢ aby Wykonawca w ofercie podat numer faksu lub adres e-mail.

W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo przestane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres
e-mail podany przez Wykonawce zostatlo mu dorgeczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z trescia pisma.

Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.).

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy Urzeduje w godzinach od 7°° do 15% w dniach: poniedziatek, wtorek,
czwartek, piatek oraz w $rody godzinach od 7%° do 15% kazdego tygodnia z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

13. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy

14. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

15. Opis sposobu przygotowania oferty
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Sktadana oferta powinna zawierac:

- wypehiony formularz ofertowy (zatacznik 1 do SIWZ)

- Cennik (zatacznik nr 1a do SIWZ)

- podpisane oswiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 2 do
SIWZ)

- podpisane o$wiadczenie — 0 braku podstaw do wykluczenia — (zatacznik nr 3 do SIWZ)

- podpisane o$wiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw — (zalacznik nr 4 do SIWZ)

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru (...)

- pelnomocnictwo lub dokument/y z ktérych bgdzie wynika¢ uprawnienie do podpisania
oferty

- aktualny/wazny wpis do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe

Fakultatywnie:

- wykaz cztonkéw konsorcjum — zat. 6

- wykaz wspolnikow spotki cywilnej — zal. 7

- pisemne zobowiazanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia — zal. 8

- czg$ci zamdwienia jakie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom — zat. 9

Ponadto powinna by¢:

- napisana czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci,

- dokumenty musza by¢ ztozone w kopercie podpisanej na zewnatrz

Przetarg nieograniczony: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kanczudze
w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedorg¢czonych

Nie otwieraé¢ do 16.12.2013 r. godz. 10 ®

- na kopercie ztozonej oferty powinien znajdowac si¢ NAZWA 1 ADRES NADAWCY,

Dodatkowe informacje:

- zlozenie przez jednego wykonawceg wigcej niz jednej oferty w postgpowaniu lub na ta sama
czes$¢ lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

- oferty nie spelniajace warunkow wymaganych w ustawie lub specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia beda odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 Prawo zamodwien
publicznych,
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~ FZ.271.45.2013.WS - SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
- oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniona do
reprezentowania wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez wykonawce.

- oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski, poswiadczonym przez wykonawcg. W razie
watpliwos$ci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

- dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wyjatek pelnomocnictwo)

- zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakakolwiek tre§¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6élnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc
powinny by¢ parafowane przez wykonawcg.

- zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

- W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
musza by¢ oznaczone klauzula; ,Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 pdz. 1503)" 1 dotaczone do oferty, zaleca sig, aby byly
trwale, oddzielnie spigte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie
sig nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Wykonawca sktadajacy ofert¢ moze zada¢ potwierdzenia zlozenia, wypetniajac druk
potwierdzenia ztozenia oferty (zatacznik do SIWZ).

16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢é w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Kanczudze,
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga p.13 w nieprzekraczalnym terminie do 16.12.2013 r.
godz. 10 ®°

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrocona wykonawcy bez jej
otwierania.

Otwarcie ofert nastapi dnia 16.12.2013 r. 0 godz. 10 ® w siedzibie Urzedu Miasta
1 Gminy w Kanczudze.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zaméwienia.
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17. Opis sposobu obliczenia ceny

Wynagrodzenie kosztorysowe w oparciu o ceny jednostkowe podane przez Wykonawce
w zalgczniku 1a —do SIWZ Cennik

Ceng ofertowa nalezy oblicza¢ w oparciu o zatacznik 1a do SIWZ — Cennik
Podana ilo$¢ przesytek w cenniku jest wartoscia szacunkowa.
Do formularza ofertowego nalezy poda¢ warto$¢ obliczona z cennika (kom. G62)

Zaokraglenia cen oferty w ztotych nalezy dokona¢ do dwodch miejsc po przecinku wedlug
zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gor¢ powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gorg o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po
przecinku nie ulegnie zmianie.

Wykonawca okresli ceng catkowita oferty dla przedmiotu zamdwienia, podajac ja w zapisie
liczbowym 1 stownym w formularzu oferty.

Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawce,
musza by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Wszelkie przyszie rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca dokonywane beda
w ztotych polskich.

18. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow

1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastgpujacych kryteriow:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena (koszt) 100 %

2. Punkty przyznawane beda liczone wedtug nastepujacych wzorow:

Nr kryterium Wzér

1 Cena (koszt)
Liczba punktow = (Cmin/Cof) *100* waga
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich
ofert

- Cof - cena podana w badanej ofercie

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
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Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem pkt 18.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4, Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie zlozy wymaganych przez
Zamawiajacego o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdézn. zm.), lub
petlnomocnictw albo jezeli zlozy wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
1 dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r, poz. 907, z pdézn. zm.), zawierajace bledy lub wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie go do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu albo
konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty powinny spetnia¢é warunki okreslone w art. 26 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907, z p6ézn. zm.).
Zamawiajacy moze takze w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwa¢ do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

6. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaroéw i ustug,
ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢
ceny.

8. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwagg obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczgdnos¢ metody wykonania zamdéwienia, wybrane rozwiazania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostgpne dla
Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wpltyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

9. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

10. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem pkt 18.5 lit. c.

C) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postegpowaniu
o udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
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g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w pkt 18.5 lit. c;
h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw.

19. Udzielenie zamoéwienia

1.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny
ofert.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane
w art. 93 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
z p6ézn. zm.).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie
zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ (firmg), albo imig
1 nazwisko, siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert 1 laczna punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

¢) Wykonawcach, ktérzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie
jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia albo zapytania o ceng;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), po ktorego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Ogtoszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 19.3 lit. a Zamawiajacy umie$ci na
stronie internetowej www.kanczuga.biuletyn.net oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.).

20. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawrze umoweg w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z po6zn. zm.),
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przeslane w sposob okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
z pozn. zm.), albo 10 dni - jezeli zostanie przestane w inny sposéb. Zawarcie umowy bedzie
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mozliwe przed uptywem terminéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli wystapia okolicznosci
wymienione w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.).

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrebnym pismem lub telefonicznie.

3. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotpracg tych
Wykonawcow. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponosza
solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez wykonawcg niestawienie si¢ w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy, upowazni zamawiajacego do przeprowadzenia procedury
z art. 94 ust 3 Pzp

21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy

22. Zamawiajacy nie przewiduje¢ udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia
0 ktorych mowa w art. 151 a ustawy Prawo zamowien publicznych

23. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupelniajacych,
0 ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

24. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej

25. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow

26. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej

27. lIstotne postanowienia umowy

Umowa wedlug wzoru wykonawca uwzgledniajace n/w postanawiania

1. Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych w okresie od 01.01.2014 do dnia 31
grudnia 2014 roku.

2. Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postgpowania o zamoéwienie publiczne
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907).

3. Ustugi, ktore sa przedmiotem zamédwienia beda realizowane na zasadach okreSlonych w
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

powszechnie obowiazujacych przepisach prawa,

Wykonawca zobowiazany bedzie do §wiadczenia ustugi dostarczania przesytlek w Polsce
i za granicami kraju.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego dostarczania przesylek oraz ZPO (zwrotne
potwierdzenia odbioru), zwrotow niedorgeczonych przesytek pocztowych oraz paczek
przez upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do piatku w
godzinach od 7:30 do 9:30 do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego odbioru przesylek do wysylki, przez
upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
13:30 — 14:30 z siedziby Zamawiajacego.

Za $wiadczenie powyzszych ustug Zamawiajacy bedzie uiszcza¢ optaty z dotu.

Przez optatg z dotu nalezy rozumie¢ optatg w catos$ci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotoéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz:

- nadanie przesytek,

- odbidr przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy,

. Rozliczenie naleznoséci za zwrocone w danym miesigcu przesytki, odbywac si¢ bedzie

miesigcznie, na podstawie dokumentéw oddawczych i wystawionej faktury;

Podstawa obliczenia nalezno$ci bgdzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub

zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,

potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowiazywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym

Wykonawcy, stanowiacym zatacznik do umowy.

W  przypadku nadania przesylek niewyszczegélnionych formularzu ofertowym

Wykonawcy lub zwrotow do Zamawiajacego przesytek rejestrowanych niedorgczonych z

przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda wyceniane dodatkowo zgodnie z

obowiazujacym cennikiem Wykonawcy.

Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane

beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

Nalezno$ci wynikajace z faktur VAT Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto

wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w

wysokosci ustawowej. Jezeli Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni

przed terminem ptatnosci, na pisemny wniosek Nadawcy, odsetki beda liczone od 8 dnia
od daty dostarczenia faktury,

Zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur VAT, okre§lonych w pkt.14 nie wymaga

aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie

Wykonawcy.

Jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i

ustug, Nadawca zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od

towarow 1 ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem

dokonania ptatnosci za czynnos$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowiazywania umowy przepisow podatkowych i
przepisdéw prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepisow uniemozliwi realizacj¢ umowy,

2) zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesiagca kalendarzowego, bez podania powodow.
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19. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesi¢gcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesytek, a wrazie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
wykonawce faktur korygujacych VAT.

20. Umowe niniejsza sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

21. Postanowienia koncowe:

1) w sprawach nicuregulowanych istotnymi postanowieniami umowy maja zastosowanie
przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz inne
przepisy prawa zwiazane z przepisami Prawa pocztowego;

2) strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemneg0, pisemnego powiadamiania
sig, o zmianach dotyczacych okre§lonych w Umowie nazw, adresow, numerdéw
rachunkéw bankowych, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy;

3) w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu,
korespondencj¢ przestana na adres wskazany w komparycji Umowy uznaje si¢ za
prawidtowo dorgczona;

4) kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu;

5) integralng czeScia umowy jest specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
formularz ofertowy Wykonawcy.

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach
okreslonych ustawa Pzp oraz zapisami w SIWZ 1 w jej zalacznikach w nastgpujacych
przypadkach:

- zmiany urzgdowej stawki podatku od towardéw i ushug;

- zmiana ceny uslug pocztowych moze by¢ takze dokonana na skutek udzielenia upustow
przez Wykonawcg na korzys¢ Zamawiajacego. W przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe,
Wykonawca jest zobowiazany udostepni¢ niezwlocznie Zamawiajacemu aktualny cennik;

- z powodu wystapienia dodatkowych, a nie mozliwych do przewidzenia przed zawarciem
umowy ustug;

- z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystapieniem zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewngtrzne, ktorego nie mozna bylo przewidzie¢ z pewnoscia, W
szczegolnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem
szkody w znacznych rozmiarach;

- z powodu dziatan oséb trzecich uniemozliwiajacych wykonanie prac, ktore to dzialania nie
sa konsekwencja winy ktorejkolwiek ze stron;

- W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach

Warunki dokonywania zmian:

- inicjowanie zmian na wniosek wykonawcy lub zamawiajacego,
- uzasadnienie zmiany prawidlowa realizacja przedmiotu umowy,
- forma pisemna.
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28.

Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamdéwienia

10.

11.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.).
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
Z pozn. zm.).
Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

ewyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania

0 ceng;

e opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

e wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

e odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.
Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescia przed
uplywem tego terminu. Domniemywa sig, 1z Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescia
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.).
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2013r., poz. 907, z p6zn. zm.).
Odwotanie wnosi si¢ w terminach okre§lonych w art. 182 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.).
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze] stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie
7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zilozenie skargi w placoéwce pocztowej
operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

29. Zwrot kosztow postepowania
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1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

30. Pozostale informacje

Zasady udostepniania dokumentow:
1. Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania
2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
3. Udostgpnienie, o ktorych mowa wyzej odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:
a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;
C) Zamawiajacy wyznacza cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostgpnione zostana
dokumenty;
d) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentow;
e) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz
w czasie godzin jego urzedowania.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.) wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi do tej
ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatqczniki
1. Formularz ofertowy
la — Cennik
2. Formularz Oswiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
3. Formularz Oswiadczenia — 0 nie podleganiu wykluczeniu
4. Formularz oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

Wzor potwierdzenia ztozenia oferty

Wykaz cztonkow konsorcjum

Wykaz wspolnikow spotki cywilnej

Pisemne zobowiqzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia

9. Czesci zamowienia jakie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom
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Kanczuga, dnia 05.12.2013
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