Zarzadzenie Nr 40/14
Wéjta Gminy Jasliska
z dnia 22 kwietnia 2014

W sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

W nawigzaniu do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.:
Dz.U.2013.907 z p6zn. zm.) Zarzadzam, co nastepuje :

§1.

Zatwierdzam i kieruje sie do realizacji "Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.”

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Jasliska do zapoznania sie i
stosowania "Regulaminu  udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 eurq.”

§ 3.

Do zamoéwien o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30
000 euro nalezy stosowac zapisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych.

§ 4.

Traci moc ,Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro” wprowadzona zarzgdzeniem nr
117 Woéjta Gminy Jasliska z dnia 31.12.2010 r.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Jasliska
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

Zatgcznik

do zarzadzenia nr 40/14
Wodjta Gminy Jasliska

z dnia 22 kwietnia 2014 r.

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro

Jasliska, dnia 22 kwietnia 2014 r.



1) zamodwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro, a powyzej
wartosci 60.000 zt netto na usfugi, dostawy i roboty budowlane;

2) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 60.000 zt netto, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku udzielania
jednorazowych zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20.000 zt netto na ustugi, dostawy.

3. Wytaczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy zamowien majacych za przedmiot roboty
budowlane oraz sytuacji, gdy zamoéwienie jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju
realizowanego przez zamawiajgcego lub gdy obowigzek stosowania procedur okreslonych niniejszym
regulaminem wynika z innych przepiséw.

4. Zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy udziela¢ z nalezytg starannoscig zgodnie z
zasadami przejrzystosci, celowosci i oszczednosci oraz dokumentowac je w postaci rachunkéw lub
faktur odpowiednio opisanych.

5. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane sg w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéow z poniesionych naktadéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminowga realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej
zaciggnietych zobowigzan.

§5

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
30.000 euro, a powyzej wartosci 60.000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane, naleiy
dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do skfadania ofert skierowane do co najmniej 5
wykonawcow. Zaproszenie do sktadania ofert publikuje sie ponadto w dniu skierowania zaproszen do
wykonawcdw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jasliska.

2. Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, osobiscie, faxem lub drogg elektroniczng na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5
dniowego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe, nr telefonu i adres komoérki zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamowienia;
3) termin sktadania ofert;
4) oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia;
5) opis przygotowania oferty;
6) opis kryteriéw oceny ofert;
7) projekt umowy;
8) inne dokumenty lub informacje.

4. Oferty skfada sie w formie pisemnej, osobiscie, faxem lub drogg elektroniczng, na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



§7

1. Wydziat Zamowien Publicznych Urzedu Gminy Jasliska odpowiada za sporzadzanie i
przechowywanie petnej dokumentacji zamowienia publicznego przez okres 4 lat, liczac od zakoriczenia
postepowania.

2. Wydziat zamawiajgcego przekazuje kopie umowy lub zamdwienia stanowigcego zatgcznik
nr. 4 do Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Gminy Jasliska.

§8

1. Wydziat zamawiajacy zobowiazany jest do prowadzenia rejestru zamowien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
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(0 takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez zamawiajgcego w biezgcym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zamodwienia tego samego rodzaju nalezy podaé wartos¢
wszystkich czesci oraz wskazaé jaka cze$¢ pozostata do realizacji w biezgcym roku.

Wartos¢ wszystkich czesci zaméwienia wynosi: .....ccceeeee. zt netto

Warto$¢ zamdwienia pozostata do realizacji wynosi: ...zt netto

W przypadku zamoéwienia, ktérego przedmiotem s3 roboty budowlane — nalezy wskaza¢ wartos¢
wszystkich zamdwien w obrebie jednego obiektu budowlanego (w rozumieniu ustawy Prawo

Budowlane) w biezgcym roku tj.:
Wartos¢ wszystkich zamowien realizowanych na tym samym obiekcie budowlanym wynosi

sesmwannZl NEEEO
Warto$¢ zamowiern na tym samym obiekcie budowlanym pozostatych do realizacji wynosi

coasnpassns dh NERO
Jezeli zamdwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskaza¢ uzasadnienie podziatu zamowienia

Dotyczy dostaw, ustug, robot budowlanych
Data i podpis osoby opisujgcej przedmiot zamowienia i ustalajgcej jego wartosé

Suma zamdwien tego samego rodzaju przekracza/ nie przekracza rownowartosci

kwoty 30.000 euro wg Planu Zamoéwien Publicznych.

Data, podpis Zamawiajgcego

4.Zestawienie potencjalnych wykonawcéw, do ktorych skierowano zaproszenia do sktadania ofert:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres i nr telefonu Data wystania Sposdb
wykonawcy zaproszenia wystania
do ztozenia oferty zaproszenia

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Jasliska W dniu .c.cocoovveieiveciccees (dotyczy zamowien o wartosci
powyzej 60 000 zt netto)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Jagliska; dnia vioinanasisdaimasn

pieczatka zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

L ZEAMAWIATEBY soveniasmnsssiassssssses soma s soiss oo v aaes e i v AR oo B e

zaprasza do zfozenia ofert na:

2. Przedmiot zamoWIe o s R e S e A S T R

3. Wymagania dotyczace:

oLy Ao LT =T -t o] fo -1 Lo [ PSR SSSSRRPR
= terminu WyKONania ZamMOWIEMIA. .. ...ueiiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e aeee e
~ PaTam et oW tE e NV e e S S A e S I T
= FUNKCIONAINOSCE wvviasmimivmmummmisrs ssresvivas oty sesays ows s 535 eass ST 50 s S8V Y F S S s S
o =l a1 TV o3 =} g o o PO OSSPSR
= WATUNKOW BWATANCI 1evvvereiirieeeiieeeaoitiesieessteeesaeeesssaeeessssassasnseessssesssssneessssasessssssesssssssessssnesessseesns
- innych warunkdw realizacji ZAMOWIBIIA. . ...ocvomtiieasmesiaeonenssnasnsostssnrsssmsnsaansestassnssassassnsssnssiesaseassanes

4 Migjstail termin 210Z8 M OTEEVE s i s i e s s i e

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika dokonujgcego analizy rynku Podpis i piecze¢ Zamawiajacego



Zatycznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Jasliska, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:
GMINA JASLISKA — URZAD GMINY JASLISKA
38-485 JASLISKA 171

NIP

WYKONAWCA / DOSTAWCA:

opis przedmiotu zamowienia

2. Dostawa wtasnym transportem do budynku: .......ccoooevriiiiiiiiienie s
3 Termin reAlZatiis oy srvomesssmeim iy ey s s o s vy 5TV e 5043

4. \Warto$¢ brutto dostawy towaru b ustugil .. s

5. Potwierdzam celowos¢, legalnosé dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej w punkcie 1i
zabezpieczenie srodkow w planie finansowym roku ....... , bedacy w dyspozycji Zamawiajgcego Dziat

........................... o T | L | I A I T ——

Podpis Zamawiajgcego
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