Kierownik Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Jablonowie Pomorskim
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Oglasza nabér na stanowisko urzednicze — Referent ds. ksiggowosci i kadr

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze — ekonomia, finanse i rachunkowos¢, zarzadzanie,

posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy w ksiggowosci budzetowej,

znajomos¢ przepisow dotyczacych finansow, rachunkowosci, zaméwien publicznych,
skladek ZUS, podatkow, kadr,

umiejetnosé obstugi komputera.

znajomos$¢é programéw finansowo — ksiggowych jednostek budzetowych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popeinione umysinie.

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisko.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy.

samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, skrupulatnosc,

umiejetnosé samodzielnego podejmowania decyzji i dokonywania analiz
ekonomicznych i statystycznych,

umiejetnos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

wysoka kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku::

prowadzenie biezacych spraw ksiggowych zgodnie z wymogami przepisow ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

dokonanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodnosci z planem finansowym,
biezace i prawidlowe prowadzenie zapisow wszystkich operacji finansowych,
sprawdzanie i rozliczanie dowodéw ksiggowych oraz dekretowanie,

sporzadzanie list ptac, naliczanie i przekazywanie sktadek ZUS, rozliczanie podatkow,
prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej.

prowadzenia kadr,

prowadzenie archiwum,

przeprowadzenie inwentaryzacji.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

kopie $wiadectw pracy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

kopia dowodu osobistego,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb naboru,
o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci,

wypelniony kwestionariusz osobowy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie u kierownika w Migjsko-

Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Jablonowie Pom.. ul. Gléwna 22, I pigtro z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. ksiegowosci i kadr” w terminie
do dnia 20.06.2013 r. O terminie testu pisemnego i rozmowy kwalifikacyjnej wybrani
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.



Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.jablonowopomorskie.pl oraz na tablicy ogloszen w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Giéwna 22.
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