[image: image1.png]Zarzgdzenie Nr 16/2007
Wéjta Gminy Horodlo
z dnia 12 marca 2007 r.

w sprawie zmiany przyjetej dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Horodle

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz 694 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw JST oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
142, poz. 1020) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, opfat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych JST (Dz. U. z 2006 r. Nr
112, poz. 761) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 16 Wéjta Gminy Horodlo z dnia 30 kwietnia 2003r. w sprawie
przyjecia dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Horodle zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 65/2005 W¢éjta Gminy Horodlo z dnia 30 grudnia 2005 r.,
- Zarzadzeniem Nr 66/2005 W¢éjta Gminy Horodlo z dnia 30 grudnia 2005 r.,
- Zarzadzeniem Nr 61/2006 Wéjta Gminy Horodlo z dnia 30 listopada 2006 r.,
uzupelnia si¢ nastepujace zataczniki:

L W zalaczniku Nr 1 — Dokumentacja opisujgca przyjgte zasady prowadzenia
rachunkowosci w Urz¢dzie Gminy w Horodle punkt 2 otrzymuje brzmienie:
2.  Przyjete zasady rachunkowosci zostaly ustalone z uwzglednieniem nizej

wymienionych przepiséw prawnych:

- Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002 r., Nr 76, poz.
694 z p6Zn. zm.)
- Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz.U. z
2000 r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.)
- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie klasyfikac;ji
srodkéw trwalych (Dz.U. Nr 112, poz. 1317 ze zmianami)
- Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finans6w publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020)
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznoéci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761)
- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781)
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychod6éw i rozchod6w oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, Nr 137,
poz. 976 i Nr 195, poz. 1443)
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I1I.

W zalaczniku Nr 2 ,,Instrukcja obiegu i kontroli finansowej dokumentéw” zmieni¢
zalacznik ,,wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej oraz zatwierdzania dokumentdw przez zastapienie go wykazem
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

W zataczniku Nr 4 ,,Plan kont dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w
Horodle” w cze¢sci II1. Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej i kont ksiag
pomocniczych” w kontach Zespohu 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” :

w opisie Konta 101 — Kasa
dodaje si¢ nastepujace typowe zapisy operacji gotowkowych dokonywanych w kasie
tre$¢ operacji Wn Ma

11. Wplyw $rodkéw pienieznych z tytulu oplaty skarbowej 101/ 140
12. Odprowadzenie gotowki na rachunek budzetu z tytutu

pobranej oplaty skarbowe;j 140/ 101
13. Zaplata gotdwka zobowiazan wynikajacych z faktur lub
rachunkéw z tytuhu:
a) $rodk6w trwatych umarzanych stopniowo 011/ 101
b) srodkéw trwaltych w budowie 080/ 101
¢) pozostatych srodkéw trwatych 013/101
d) materiatow 310, 400, 851, 853/ 101
14. Wyplaty z tytutu ,,Wczas6w pod grusza” z ZFSS 851/101

W jednostce budzetowej nie wolno dokonywaé wydatkéw z wplywoéw pobranych
z tytutu dochodéw budzetowych tj. z tytutu przyjetej oplaty skarbowej. Na wydatki
budzetowe pobiera si¢ gotowke z rachunku biezacego jednostek budzetowych, z tym
ze moze to by¢ pobranie z przeznaczeniem na okreslone wyptaty wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

W opisie Konta 140 — Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki

pieni¢zne
dodaje si¢ nastepujace typowe zapisy operacji dokonywanych na koncie 140
tre$é operacji Wn Ma
1. Wplaty z kasy na rachunek bankowy pobranej
optaty skarbowe;j 140 / 101
2. Wplyw sérodkéw pienigznych w drodze z tytutu
przyjetej do kasy oplaty skarbowej 101/ 140

W zalaczniku nr 5 ,,Instrukcja gospodarki kasowej dla Urz¢du Gminy w
Horodle” w § 4 —, Dokumentacja obrotu kasowego” dodaje si¢ punkt 3a w
brzmieniu:

3a. W kasie urzedu przyjmowane sg wplaty z tytulu naleznej optaty skarbowej od
za$wiadczen, czynnosci oraz zezwolen wystawianych na nastgpujacych stanowiskach
pracy, ktdre to stanowiska posiadaja wydane kwitariusze przychodowe K-103:

- Stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i oplat,

- Stanowisko ds. Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa,

- Kierownik USC.




[image: image3.png]Na podstawie wypisanych kwitéw K-103 na w/w stanowiskach (dotyczacych oplaty
skarbowej) kasjer przyjmuje gotowke do kasy, ujmujac ja w odrgbnym raporcie
kasowym oznaczonym symbolem ,,O0S”. Kasjer pobrana gotéwke wptaca bankowym
dowodem wplaty na konto urzedu w okresach kilkudniowych z tym Zze stan przyjetej
do kasy gotéwki z tytutu oplaty skarbowej nie moze przekroczy¢ kwoty 1.000 zi
(stownie: jeden tysiac zlotych).

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.





