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Zapytanie ofertowe na dostawę artykułów biurowych w 2016 r. 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Piekoszowie
ul. Czarnowska 59, 26 – 065 Piekoszów
  
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem  zamówienia  są  sukcesywne  dostawy  do  siedziby  Zamawiającego
artykułów  biurowych  i  papierniczych  w  okresie  od  dnia  podpisania  umowy  do
31.12.2016 r. wg składanych przez Zamawiającego zamówień. 

2) Zakup  artykułów  dokonany  będzie  na  podstawie  cen  jednostkowych  określonych
w ofercie cenowej na dostawę materiałów biurowych stanowiącej załącznik nr 1 do
zapytania  ofertowego.  Realizacja  dostawy  będzie  wykonywana  na  podstawie
odrębnego  zamówienia  przesłanego  e-mailem,  bądź  składanego  osobiście  lub
telefonicznie wg zapotrzebowania, w którym zamawiający określi szczegółowy zakres
dostawy  tj.  asortyment,  ilość  itp.  Wykonawca  zobowiązany  jest  dostarczyć
zamówione  materiały  do  siedziby  Gminnego  Ośrodka  Pomocy  Społecznej  w
Piekoszowie, ul. Czarnowska 59, 26-065 Piekoszów.

3) Podane  w załączniku  Nr  1  poszczególne  ilości  art.  biurowych  i  papierniczych  są
ilościami  orientacyjnymi,  przewidzianymi  do  zamówienia  przez  Zamawiającego
w 2016 r. i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb. 

4) Poszczególne  ceny  jednostkowe  brutto  wyszczególnione  w  załączniku  Nr  1  oraz
całkowita cena oferty są cenami ryczałtowymi brutto (łącznie z podatkiem VAT) i nie
ulegną  zmianie  w toku realizacji  przedmiotu  zamówienia  oraz  nie  będą  podlegały
waloryzacji.

5) Koszty dostawy artykułów ponosi Wykonawca.  
6) Artykuły biurowe muszą być fabrycznie nowe.

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIE Ń:
30190000_7 Różny sprzęt, materiały biurowe.

IV. DOKUMENTY  WYMAGANE  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIEN IA
WARUNKÓW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu:
1) Dokumenty rejestrowe prowadzonej działalności gospodarczej
2) Oferta wraz z kalkulacją cenową
3) Oświadczenie  wykonawcy  o  braku  powiązań  kapitałowych  lub  osobowych

z Zamawiającym.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Oferta powinna:
1) Mieć formę pisemną, być  opatrzona pieczątką firmową, zawierać datę sporządzenia

oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
2) Składający ofertę musi przedłożyć:
a) wypełniony formularz  ofertowy (wg wzoru  stanowiącego  zał.  nr  1  do niniejszego

zapytania ofertowego),
b) kserokopię  dokumentów  potwierdzających  prowadzenie  działalności  gospodarczej

w zakresie przedmiotu zamówienia (kopie dokumentów muszą być  potwierdzone za
zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Zamawiającego),

c) pełnomocnictwo do reprezentowania zamawiającego, o ile ofertę składa pełnomocnik.

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI Ę Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Ewa Kopolovets, e-mail: ewa.kopolovets@gops.piekoszow.pl 
Anna Danisz, e-mail: gops@gops.piekoszow.pl 

VII. MIEJSCE TERMIN I SPOSÓB ZŁO ŻENIA OFERTY
Ofertę należy złożyć: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Piekoszowie ul. Czarnowska
59, 26-065 Piekoszów do dnia 12 kwietnia 2016 r. do godziny 14:00. 
Oferta musi być  złożona w formie pisemnej w zaklejonej kopercie.  Koperta powinna być
podpisana  „Oferta cenowa na dostawę materiałów biurowych w 2016 r.”

VIII. SPOSÓB OBLICZENIA OFERTY
1) Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczególnych kryteriów oceny ofert:

Cena - waga  100%.
2) Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:

Punkty za kryterium cena obliczone zostaną wg wzoru:
Cena brutto oferty najtańszej X 100= ilość punktów / Cena brutto oferty badanej.  

3) Wybór  najkorzystniejszej  oferty  dokona  komisja.  Od  dokonanego  wyboru  nie
przewiduje się odwołań.

4) Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  niedokonania  wyboru  oraz  możliwość
prowadzenia negocjacji.

IX. UNIEWA ŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.

X. UWAGI KO ŃCOWE
1) Z możliwości realizacji zamówienia będę wyłączone podmioty,  które powiązane są

z beneficjentem lub osobami upoważnionymi  do zaciągania zobowiązań  w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitałowo.

2) Niniejsze ogłoszenie  nie  jest  ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo  zamówień
publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami
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w rozumieniu  kodeksu  publicznego.  Niniejsze  zapytanie  ofertowe  nie  stanowi
zobowiązania Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Piekoszowie do zawarcia
umowy.  Gminny  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Piekoszowie  może  odstąpić  od
podpisania umowy bez uzasadnienia swojej decyzji.

XI. POSTANOWIENIA KO ŃCOWE

Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 - oferta na dostawę artykułów biurowych.

04.04.2016 r.   Sporządził: Ewa Kopolovets  
(data i podpis)
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