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Uwagi Ogólne 
 

1. Integralną część niniejszej SIWZ stanowią:   
1) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 
2) Oświadczenie, że na dzień składania ofert Wykonawca spełnia warunki udziału w postepowaniu -  

Załącznik nr 2  
3) Oświadczenie, że na dzień składania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania  -  

Załącznik nr 3 
4) Projekt umowy - Załącznik nr 4   
5) Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 

24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp – Załącznik nr 5 
6) Wzór oświadczenia dotyczącego RODO– Załącznik nr 6 
7) Wykaz wykonanych usług – Załącznik nr 7 

 
 
2. Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SIWZ. Wykonawca ponosi 

ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie 
odpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego 

 
3. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy i załączników zawartych w niniejszej SIWZ. Dopuszcza się złożenie 

w ofercie formularzy i załączników sporządzonych przez Wykonawcę, jednakże treść formularzy i załączników 
sporządzonych przez Wykonawcę musi odpowiadać treści formularzy i załączników zawartych w niniejszej SIWZ. 

 
4. Załączniki określone w SIWZ należy wypełnić ściśle według warunków i postanowień zawartych w SIWZ, bez 

dokonania w nich jakichkolwiek zmian. W przypadku, gdy jakaś część danego dokumentu (załącznika) nie dotyczy 
Wykonawcy należy wpisać w tym miejscu „nie dotyczy”.  

5. Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią SIWZ oraz wszelkimi zmianami 
wprowadzanymi przez Zamawiającego w trakcie trwania postępowania. Zamawiający zaleca, aby Wykonawcy na 
bieżąco monitorowali zmiany dotyczące prowadzonego postępowania na stronie internetowej Zamawiającego: 
www.gardeja.biuletyn.net. 

 
6. Ewentualne wartości podane w dokumentach i oświadczeniach Wykonawcy w walutach innych niż PLN będą 

przeliczone wg średniego kursu NBP na dzień ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu w Biuletynie 
Zamówień Publicznych. 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 
 

Gmina Gardeja  
ul. Kwidzyńska 27, 82- 520 Gardeja  

tel. +48 55 2624050, 
 

fax: +48 55 2624055  

e-mail: inwestycje@gardeja.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „ustawą Pzp" lub „Pzp". 

 
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”, 

zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 
 
3. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

Pzp. 
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III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 
świadczenie usług przewozowych dzieci do Szkoły Podstawowej w Gardei i Przedszkola w Gardei autobusem 
marki AUTOSAN A 0909L.04.S, nr fabryczny SUASW 3RAP5S680644, nr silnika 83MO684472, nr rejestracyjny 
GKW 12HV, stanowiącym własność gminy Gardeja oddanym w dzierżawę na okres trzech lat za kwotę 500,00 zł. 
miesięcznie (pięćset złotych). Wykonawca nie będzie świadczył usług przewozowych w okresie przerw 
świątecznych, ferii i wakacji, a także innych dni wolnych od zajęć lekcyjnych, zgodnie z organizacją roku 
szkolnego. Dowożenie z miejsca zamieszkania do szkoły i ze szkoły do miejsca zamieszkania uczniów, będzie się 
odbywać tylko w dniach realizowania przez placówkę oświatową zadań dydaktyczno - wychowawczych i 
opiekuńczych. 
 
2. Przedmiot zakresu zamówienia obejmuje:  
Dowóz i odwóz dzieci do i ze Szkoły Podstawowej w Gardei i Przedszkola w Gardei. 
 
1) Rano dowóz na trasach: 
a) Gardeja (630), ul. Piastowska, ul. Do stacji, ul. Za torem, ul. Dębowa, Kalmuzy, Gardeja szkoła (655) 
b) Gardeja szkoła (658) ul. Grudziądzka, Kalmuzy, Jamy, ul. Grudziądzka, Gardeja szkoła (715) 
c) Gardeja szkoła(718) ul. Kwidzyńska, ul. Złota, ul. Sołecka, ul. Ukośna, ul. Piastowska, leśniczówka, ul. 

Topolowa, ul. Piastowska, ul. Młyńska, ul. Osiedlowa, Gardeja szkoła (745), przedszkole 
d)  Gardeja (940) – ul. Grudziądzka, Kalmuzy, Jamy, ul. Dębowa, ul. Za torem, ul. Do stacji, ul. Piastowska, 

ul. Topolowa, ul. Piastowska, Gardeja szkoła (1015)  
 
2) Odwóz: 
a) Gardeja przedszkole (1225) Gardeja szkoła (1235), ul. Grudziądzka, Kalmuzy, Jamy,  

ul. Dębowa, ul. Za torem, ul. Do stacji, ul. Piastowska, leśniczówka, ul. Topolowa,  
ul. Piastowska, Gardeja 

b) Gardeja (1430) ul. Grudziądzka, Kalmuzy, Jamy, ul. Dębowa, ul. Za torem, ul. Do stacji, ul. Piastowska, 
Gardeja 

c) Gardeja (1525) ul. Złota, ul. Sołecka, ul. Ukośna, ul. Piastowska, ul. Topolowa,  
ul. Piastowska, ul. Do stacji, ul. Za torem, ul. Dębowa, Gardeja (1550), 

d) Gardeja szkoła (1553) ul. Młyńska, ul. Osiedlowa, ul. Młyńska, ul. Grudziądzka, Kalmuzy, Jamy, Gardeja 
(1615). 

Łączna liczba przewozów – około 150 km  
 
Uwaga 
Wykonawca, który w wyniku przeprowadzonego postępowania będzie świadczył usługi przewozowe, przed 
rozpoczęciem świadczenia tych usług, zobowiązany będzie do uzyskania zezwolenia właściwego organu 
na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym. 
Kopię zezwolenia (potwierdzoną przez wykonawcę za zgodność z oryginałem) na wykonywanie 
regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym, wykonawca będzie zobowiązany 
przekazać Zamawiającemu przed rozpoczęciem świadczenia usług. 

  
3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom wraz z podaniem ich nazw.  
Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania ewentualnych podwykonawców jak za własne.  
4. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

5. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 60130000-8 

 

6. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących czynności związane z przewozem osób. W celu 

udokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa powyżej, Wykonawca powinien oświadczyć w formularzu 
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ofertowym, że osoby wykonujące wymienione czynności w zakresie realizacji zamówienia, będą zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę. 

Zamawiający ma prawo do skontrolowania Wykonawcy w przedmiotowym zakresie, wzywając go na piśmie do 

przekazania w wyznaczonym terminie informacji, o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wymienione powyżej czynności.  

7.  Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych  SIWZ wraz  

z załącznikami. 

IV. Termin wykonania zamówienia 
  
- Termin wykonania zamówienia  - od 03.09.2018 r. do 30.06.2021 r.. 
 

V. Warunki udziału w postępowaniu 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) Posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej i w tym celu wykażą, że:   

posiadają koncesję, zezwolenie lub licencję. 

b)  Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w pkt. 

V.1 a), jeżeli przedstawi zezwolenie albo inny dokument, o którym mowa w pkt. a). 

2. Wykonywali w okresie ostatnich trzech lat usługi o podobnym charakterze ( dowóz uczniów co najmniej przez okres 
jednego roku szkolnego). 

3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 

jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

V a.  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP. 
 
Zamawiający nie przewiduje badania oferty Wykonawcy w zakresie fakultatywnych podstaw wykluczenia, na podstawie 
art. 24 ust. 5. 

VI.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia. 

 

1. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 
wskazanym w załączniku nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o którym mowa w rozdz. 
VI. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma 
potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.  

3. Zamawiającego żąda aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieścił informacje 
o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ. 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 
podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w 
postępowaniu  zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w rozdz. VI. 1 
niniejszej SIWZ. 
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5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 
do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 
oświadczeń lub dokumentów: 

a) Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;  1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu jak wyżej, składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 
wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty/oświadczenia powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem składania ofert.  

b) koncesję, zezwolenie lub licencję. 

c) Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, z podaniem ich wartości, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, 
że usługi te zostały należycie wykonane (wymaga się aby Wykonawca świadczył usługi przewozu uczniów do 
szkół przez okres nie krótszy niż jeden rok szkolny) – załącznik nr 7 SIWZ. 

d) Pełnomocnictwo lub notarialnie poświadczony jego odpis, do reprezentowania w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

e) Dowód wpłacenia wadium. 

f) Wszystkie dokumenty należy składać w formie oryginału lub kopii, poświadczonej przez Wykonawcę za 
zgodność z oryginałem. 

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

 

1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie (oryginał) w zakresie 
wskazanym w załączniku nr 2 i 3 do SIWZ.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w pkt 1  
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma potwierdzać 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z 
Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia. 

 

3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa oświadczenie o którym mowa w pkt 1 
dotyczące tych podwykonawców 

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 
86 ust. 3 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do 
SIWZ. 

5. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 
lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126). 

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w pkt 1., oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentów niezbędnych 
do przeprowadzenia postępowania oraz jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 
budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, 
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poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 
7. W przypadku wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców  oświadczenie,  o  którym  mowa w 

rozdziale  VI pkt 1 niniejszej  SIWZ  składa  każdy  z  Wykonawców wspólnie  ubiegających  się o zamówienie 
Oświadczenie te  ma  potwierdzać  brak podstaw wykluczenia 

8. Wykonawcy występujący wspólnie muszą, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy Pzp ustanowić pełnomocnika 
(lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich 
w postępowaniu oraz zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Do oferty należy 
dołączyć pełnomocnictwo, które powinno dokładnie określać zakres umocowania. 

 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami 

 

1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 
2. W przedmiotowym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 

Wykonawcy przekazują: 
1) pisemnie, 
2) faksem (numer faksu + 48 55 2624055), 
3) drogą elektroniczną (adres Zamawiającego: inwestycje@gardeja.pl), 
przy czym forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i 
dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów 
potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego 
oraz pełnomocnictwa. 

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy 
określonym w SIWZ. 

4. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub w formie 
elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

5. Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Pytania  Wykonawców  mogą  być  przekazywane  pisemnie,  faksem  lub  pocztą  elektroniczną.  W  przypadku  
przekazywania pytań pisemnie lub faksem Zamawiający prosi o przesłanie ich treści w wersji elektronicznej w 
formacie edytowalnym (np. *.rtf, *.doc, *.docx) na adres e -mail: skarbnik@gardeja.pl. 

7. Odpowiedź udzielona przez Zamawiającego zmieniająca lub uzupełniająca zapisy dokumentacji przetargowej 
stanowi integralną część SIWZ i staje się wiążąca i nadrzędna w stosunku do pierwotnych zapisów SIWZ. 

8. Osobą wskazaną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest p. Zbigniew Frymark, tel. +48 55 
2624054, fax: +48 55 2624055, e-mail: inwestycje@gardeja.pl. 

 

VIII. Wymagania dotyczące wadium 

1. Zamawiający żąda wniesienia wadium w wysokości 2 000,00 zł brutto (słownie: dwa tysiące złotych) 

2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert, wskazanego w SIWZ. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  
1) pieniądzu;  

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;  

3) gwarancjach bankowych;  

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
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5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 

42, poz. 275 ze zm.).  

4.Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego tj.  
w Powiślańskim Banku Spółdzielczym w Kwidzynie Oddział w Gardei Nr 32830000090035596620000110, 

5.Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

6. Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty 
wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Dowóz uczniów do Szkoły 
Podstawowej w Gardei i Przedszkola w Gardei.” 
W pozostałych przypadkach (p.3.2.-3.5 niniejszego rozdziału) wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu 

wystawionego na rzecz Zamawiającego.  

7.W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w terminie decydować będzie 

data wpływu (data i godzina) środków na rachunek bankowy Zamawiającego. 

Okoliczności i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy określa art. 46 ustawy.  
 

IX. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca  jest  związany  ofertą  przez  okres  30  dni.  Bieg  terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  

wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że 
Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o 
wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Odmowa wyrażenia zgody, o którym mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 
4. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna jedynie z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze 
oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie 
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

 

X. Opis sposobu przygotowywania ofert 
 

1. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna. 
2. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, 
poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

3. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie 
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Oferta musi 
być podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny, czyli musi być opatrzona 
własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, 
pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego podpisu powinna być 
przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie 
posiada pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie 
wynika brzmienie imienia i nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis. Jeżeli do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas 
wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez zobowiązane osoby. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, 
których upoważnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga 
się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopię poświadczona 
przez notariusza. 

4. Dokumenty oferty składane są w oryginale lub kopii poświadczanej za zgodności z oryginałem przez Wykonawcę. 
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5. Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawcy, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

6. Zaleca się, by każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez 
Wykonawcę. 

7. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być 
umieszczona informacja o ilości stron. 

8. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, 
przesłonięcie korektorem, etc powinny być parafowane przez Wykonawcę. 

9. Oferta składa się z: 
1) Formularza Oferty (wzór formularza oferty określony został w Załączniku nr 1 do SIWZ); 
2) Oryginału pełnomocnictwa udzielonego osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania 

Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika z dokumentów rejestrowych lub pełnomocnictw załączonych 
do oferty; 

3) Oświadczeń potwierdzających brak podstaw do jego wykluczenia z postępowania zgodnie z Rozdziałem VI 
niniejszej SIWZ. 

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane 
innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Dołączone do oferty informacje, że nie mogą być one udostępnione należy złożyć wraz z 
dokumentem (pismem) wykazującym, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. Zaleca się, aby informacja 
wraz z wykazem i były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa 
rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął 
niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Informacja o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w Formularzu Oferty (Załącznik nr 2 do SIWZ). 

11. Wykonawca jest jednocześnie zobowiązany wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
13. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
14. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę z postępowania poprzez 

złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem 
na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności. Po 
stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie będą 
odczytane. 

15. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert zmienić swoją ofertę. Oferta zamienna musi 
być złożona według takich samych wymagań jak składana oferta podstawowa z dopiskiem na kopercie 
„ZMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 
wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną one dołączone do 
oferty. 

16. Zaleca się, aby oferty składać w nieprzejrzystych kopertach lub opakowaniach. Zaleca się stosowanie kopert 
lub opakowań zewnętrznych i wewnętrznych. 

17. Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do Zamawiającego i opisana w następujący sposób: 
 

Urząd Gminy 
ul. Kwidzyńska 27, 82-520 Gardeja 
„Zamówienie Publiczne pn. Dowóz uczniów do Zespołu Szkół w Gardei i Przedszkola w Gardei.” 
Nie otwierać przed terminem: [podać datę i godzinę otwarcia ofert ] 

Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy. 
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XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 

1. Oferty należy składać na adres: Urząd Gminy Gardeja, 82 – 520 Gardeja, ul. Kwidzyńska 27, pokój 9, nie 

później niż do dnia 20.08.2018 r. do godz. 900..  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia terminu składania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa  

i obowiązki Zamawiającego i Wykonawców odnoszące się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu 
zmienionego. 

4. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 20.08.2018 r. o godz. 920 w siedzibie Zamawiającego, przy  
ul. Kwidzyńskiej 27 w Gardei, pokój nr 1. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.gardeja.biuletyn.net informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto oraz należny podatek.  

2.   Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.  

1. W przypadku rozbieżności Zamawiający poprawia omyłki w sposób określony w art. 87 ustawy. 

2. Za datę dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w kryteriach: 
 

1) „Łączna cena ofertowa brutto- C 
2) Termin płatności faktury  - P  
 

2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie:  

Kryterium Waga 
(%) 

Liczba punków Sposób oceny Kryterium 

Łączna 
cena 
ofertowa 
brutto 

60 % 60         Cena najtańszej oferty 
C=------------------------------------  x 60 pkt x100  
        Cena badanej oferty 

Termin  
płatności 
faktury  

40 % 40 Liczba punktów za poszczególną zaproponowaną ilość dni 
przez Wykonawcę: 
10dni – 0 pkt 
14 dni – 10 pkt 
21 dni – 30 pkt 
30 dni – 40 pkt   

RAZEM 100 % 100 ------------------------------------------------- 

 
Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 
L=C+P 

gdzie:  

L- całkowita liczba punktów 
C – punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”, 
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P – punkty uzyskane w kryterium „Termin płatności faktury”, przy czym minimalny termin płatności faktury 
to 10 dni, natomiast maksymalny punktowany termin płatności faktury to 30 dni. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane kryteria wyboru. 

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 
ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 ustawy PZP). 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.      
 

 
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, o: 

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres 

zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy 

(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację. 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

4) O nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupów. 

5) O unieważnieniu postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6) Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie 

zamówienia publicznego może być zawarta. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone w pkt.1, na stronie 

internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zostało przesłane w sposób określony w art. 

27 ust. 2, albo w terminie 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób oraz nie później niż przed 

upływem terminu związania ofertą, z zastrzeżeniem pkt. 4 SIWZ. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu o 

którym mowa w pkt.3 jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna 

oferta. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 

93 ust. 1 ustawy. 

6. Umowa może zostać zmieniona w przypadku: 

1) Gdy zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy. 

2) Zajścia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
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3) Pisemnego uzgodnienia pomiędzy stronami dotyczącego wystąpienia w trakcie realizacji zamówienia zmian 

przepisów prawa krajowego mających wpływ na realizację zamówienia i powodujących konieczność dostosowania do 

obowiązujących przepisów. 

4) Wprowadzenia postanowień korzystnych dla Zamawiającego. 

Wprowadzenie zmian określonych powyżej, wymaga uzasadnienia ich konieczności, porozumienia stron oraz 

sporządzenia aneksu do umowy. 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

Zamawiający nie  żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. 

 
Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 
wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 
 
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 

o udzielenie zamówienia 
 

1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP 
przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postępowań poniżej kwoty 
określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP. 

 
 

XVIII. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, jeżeli 
zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

 

1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 
 
 

XIX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający 
wymaga lub dopuszcza ich składanie 

 
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

XX. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego 
 

Adres strony internetowej Zamawiającego, na której umieszczono SIWZ: www.gardeja.biuletyn.net 
Adres poczty elektronicznej, na którą należy kierować korespondencję w ramach niniejszego postępowania: 
inwestycje@gardeja.pl. 
 
 

XXI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą 

 

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. 

 

XXII. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 
 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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XXIII. Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia 

 

Zamawiający nie zastrzega kluczowych części zamówienia, które to Wykonawca miałby obowiązek wykonać osobiście. 
 
 

XXIV. Liczba części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę lub maksymalną liczbę 
części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria 
lub zasady, które będą miały zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną 
udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna 
liczbie części. 

 
Nie dotyczy 

 

XXV Dodatkowe informacje 

 
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO związana z prowadzonym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego: 
 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej RODO - informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Gardeja, ul. Kwidzyńska 27, 82-520 

Gardeja; adres e-mail: info@gardeja.pl; telefon: 55 262 40 50; fax: 55 262 40 55; 

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Gardeja  jest Jacek Lewandowski; adres 

e-mail: biuro@abi-info.pl; telefon: 500866061; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dowóz uczniów do Szkoły Podstawowej w Gardei i 

Przedszkola w Gardei, nr sprawy: I.271.17.2018, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. z 2017r. poz. 1579 i 2018), dalej ustawa Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Zgodnie z przytoczonymi jw. przepisami RODO, po stronie Wykonawcy także powstaje obowiązek informacyjny w 

przypadku pozyskiwania danych osobowych bezpośrednio od wykonawców, gdy zamawiający uzyska od Wykonawcy 

dane osobowe dotyczące innych osób (np. osób, których dane służą do wykazania spełniania przez wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu, osób kierowanych do realizacji zamówienia, osób fizycznych prowadzących 

działalność gospodarczą, które zostaną wskazane jako podwykonawca). Obowiązek ten jest uregulowany w art. 14 

RODO. 

3. W związku z powyższym, dla uzyskania przez Zamawiającego potwierdzenia, że osoby, których dane osobowe są 

przekazywane Zamawiającemu, dysponują już wskazanymi informacjami, jak również w celu właściwego 

zabezpieczenia i ochrony danych tych osób, z których Wykonawca będzie korzystał, przekazanych przez Wykonawcę 

w ofercie celem uzyskania danego zamówienia publicznego, a dotyczącego pozyskania przez Wykonawcę danych 

osobowych od osób trzecich dla przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego niniejszym 

informuję, że wraz ze składaną ofertą Wykonawca winien przedłożyć stosowne oświadczenie w tej sprawie 

(przykładowy wzór oświadczenia - w załączniku nr 6). 


