ZARZADZENIE NR 303/2017

Woéjta Gminy Gardeja
z dnia 01 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.J.: Dz. U. z 2016
r. poz. 1047 ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr
300/2006 Wojta Gminy Gardeja z dnia 30 pazdziernika 2006 r. Wéjt Gminy Gardeja zarzadza,
co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzenie wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego 2017 inwentaryzacji nast¢pujacych
aktywow 1 pasywow:

1) drogg spisu ich ilo$ci z natury, tj.:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

papiery wartosciowe W postaci materialnej (np. druki $cistego zarachowania),

srodkow trwalych, z wyjatkiem gruntéw oraz $rodkoéw, do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony,

pozostalych $rodkéw trwalych (wyposazenia) do wartosci ponizej 1.000 zt o okresie
uzywalno$ci powyzej 12 miesigcy. Bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa pozabilansowej
ewidencji ilosciowej podlegaja meble, biurka, fotele 1 krzesta,

maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodka trwatego w budowie,

znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy w Gardei aktywoéw bedacych wlasnoscig innych
jednostek,

srodkow trwatych, w tym pozostatych srodkow trwatych oraz wyposazenia w $§wietlicach
wiejskich,

srodkow trwatych, w tym pozostatych srodkow trwatych oraz wyposazenia w jednostkach
Ochotniczej Strazy Pozarnej na terenie Gminy Gardeja,

2) w drodze potwierdzenia sald, tj.:

a)

b)
c)

d)

naleznosci, za wyjatkiem: tytuldw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, nalezno$ci od pracownikow, wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
srodkow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

pozyczek i kredytow (w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidtowosci wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych),

wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom,

3) droga porownania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych skladnikow, tj.:

a)
b)
c)
d)
e)

gruntow, drég, obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej,
srodkow trwatych objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciows,
wartos$ci niematerialnych i prawnych,

zobowigzania,

naleznosci i zobowigzania: sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec 0sOb nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, publiczno-prawne,
udzielone pozyczki,

inwestycje w toku — srodki trwate w budowie,

udziaty w spotkach,

dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

rozliczenia mi¢dzyokresowe,

fundusze i kapitaty.



§ 2.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1.  Elzbieta Skrobisz - Przewodniczacy Komisji
2.  Stanistaw Olszewski - Z-ca Przewodniczacego
3. Zbigniew Frymark - Cztonek Komisji

oraz Zespoly Spisowe w sktadzie:

1. Justyna Chudek
2. Beata Kalinowska

- w celu dokonania spisu aktywow zgodnie z § 1 pkt.1 lit. ’a, b, ¢, d, €” niniejszego zarzadzenia;

1. Pawel Klos
2. Aneta Laskowska
3. Wojciech Nadolecki

- w celu dokonania spisu aktywow zgodnie z § 1 pkt.1 lit. ,,f* niniejszego zarzadzenia;

1.  Mariusz Gawronski
2. Ryszard Ostrowski
3.  Tomasz Szczesny
- w celu dokonania spisu aktywow zgodnie z § 1 pkt.1 lit. ,,g” niniejszego zarzadzenia.

. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywow okreslonych w § 1 pkt. 2, przeprowadza
pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi
zakresu czynnosci.

. Weryfikacje stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 1 pkt. 3 dokonaja pracownicy referatu
finansowego wraz z nastepujacymi pracownikami urz¢du zatrudnionymi na stanowiskach
urzedniczych:
- Iwona Goérska-Cykat,
- Zbigniew Frymark.

§ 3.
. Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i1 powigzaé
z zapisami ksigg rachunkowych.

. Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie szkolenia komisji inwentaryzacyjnej i zespolow
spisowych w zakresie biezacych przepisow w temacie zagadnienia oraz koordynacje¢ prac
zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji jest Pani Brygida Zuber.

§ 4.
. Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcja bedaca zalacznikiem Nr 11 do Zarzadzenia
Nr 300/2006 Wojta Gminy Gardeja z dnia 30 pazdziernika 2006r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.
. Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie po6zniej niz do dnia 15 stycznia 2018 r.
. Rozliczenie inwentaryzacji ma nastapi¢ do dnia 31 stycznia 2018 r.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

Kazimierz Kwiatkowski



