ZARZADZENIE Nr 296/2017
Wojta Gminy Gardeja
z dnia 7 listopada 2017

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
Urzedu Gminy Gardeja

Na podstawie art. 38 instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,poz. 67 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z § 9. Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015, poz. 1743, ze zm.), Wéjt Gminy Gardeja zarzadza,
CO nastepuje :

§1.
Powoluje komisje do zakwalifikowania do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
w Urzedzie Gminy Gardeja, ktérej okres przechowywania okreslony w jednolitych rzeczowych
wykazach akt uptynat, w sktadzie:

Pan Jan Sadowski — Przewodniczacy Komisji;
Pani Beata Kalinowska — Sekretarz Komisji,
Pan Wojciech Nadolecki — Cztonek Komisji,
Pani Elzbieta Gudowska — Czlonek Komisji,
Pani Justyna Chudek — Cztonek Komisji,

Pani Anna Hajduk — Cztonek Komisji,

Pani Iwona Sontowska — Cztonek Komisji;
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§2.

Zadaniem komisji jest:

1. kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej
do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu przechowywania,

2. sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;j,

3. sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie
zgodnie z § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéow panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743).

§ 3.

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum Panstwowego
w Elblagu z siedzibg w Malborku.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Gardeja

Kazimierz Kwiatkowski



