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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 26

	
	WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:
23.01.2014

	Komórka organizacyjna
	Ewidencja Ludności

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. W przypadku wymeldowania zameldowania:

· podanie o wymeldowanie zameldowania,

· do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu lub nieruchomości,

· dowód wpłaty z tytułu opłaty skarbowej.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29

ug_gac@onet.pl       Parter, pokój 6

	III. OPŁATY

	· Opłata skarbowa za dokonanie czynności urzędowej w wysokości 10 zł ,

· W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową 17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej).
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .
Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje przypadki kiedy nie uiszcza się opłaty skarbowej (zwolnienia, nie podleganie).

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Termin załatwienia sprawy – wydania decyzji administracyjnej – nie później niż w ciągu miesiąca, 
a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu 2 miesięcy; termin ten może zostać przedłużony.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od wydanej decyzji stronom postępowania przysługuje prawo złożenia odwołania do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni od daty doręczenia tej decyzji, za pośrednictwem Wójta Gminy Gać.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.); 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.);
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267).

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Formalności załatwia osoba zainteresowana zameldowaniem, wymeldowaniem lub uchyleniem czynności materialno-technicznej zameldowania, będąca stroną postępowania lub osoba posiadająca pełnomocnictwo udzielone przez w/w na piśmie. W wyniku przeprowadzonego postępowania, po jego zakończeniu wydana zostanie stosowna decyzja. Odwołanie składa się za pośrednictwem organu
 ewidencji ludności, który wydał decyzję i wolne jest od opłaty skarbowej.
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