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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 37

	
	POTWIERDZENIE ZA ZGODNOŚĆ 
Z ORYGINAŁEM
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

27.01.2014

	Komórka organizacyjna
	Referat Organizacyjny

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 29


	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek / podanie o potwierdzenie zgodności kserokopii z oryginałem,
- kserokopia dokumentu,
- dowód opłaty skarbowej,
- do wglądu oryginał dokumentu.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl 

Sekretariat 

Piętro I, pokój 14

	III. OPŁATY

	Za poświadczenie kserokopii z akt dowodów osobistych – 5 zł za stronę 

Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 2 dni od dnia złożenia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie przysługuje.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	· art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 z późn. zm.);

· ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z późn. zm.).

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Zgodnie z treścią art.217 i 218 k.p.a. organ gminy, na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie, wydaje zaświadczenie zawierające potwierdzenie faktów, albo stanu prawnego, wynikających 
z prowadzonej przez organ ewidencji, rejestrów bądź innych danych znajdujących się w jego posiadaniu. Zaświadczenie lub poświadczenie zameldowania wydaje się wyłącznie osobie, której dane dotyczą. Zaświadczeniem może być wydruk komputerowy lub potwierdzenie danych na przedłożonym przez stronę druku. W myśl art. 76 i 76a k.p.a. dokumenty urzędowe sporządzone w przepisanej formie przez organ gminy stanowią dowód tego, co zostało w nich urzędowo stwierdzone. Organ gminy może potwierdzić zgodność wykonanej kserokopii tego dokumentu 
z oryginałem dokumentu jeżeli w aktach sprawy znajduje się oryginał dokumentu. Pozostałe kserokopie dokumentu mogą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem. Zakład pracy czy instytucja, która żąda kserokopii dokumentu może we własnym zakresie potwierdzić zgodność 
z okazanym oryginałem. Organ gminy nie potwierdza kserokopii dowodu osobistego. Organ gminy 
w dokumentach nie posiada kopii dowodu osobistego. Dowód osobisty jest dokumentem wykonanym w jednym egzemplarzu. Właściwym do stwierdzenia zgodności kopii z oryginałem jest notariusz.
Notariusz poświadcza też własnoręczność podpisu. W miejscowości, w których nie ma kancelarii notarialnej, do poświadczenia własnoręczności podpisu jest upoważniony wójt gminy /Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007r. w sprawie sporządzania niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki /Dz. U. z 2007r.Nr 27, poz. 185/. Zakład Ubezpieczeń Społecznych poświadcza tzw. Pozostawanie przy życiu.
Zakład Ubezpieczeń Społecznych poinformował wszystkie media, ze tzw. poświadczenia życia dla osób zamieszkałych w Polsce i pobierających zagraniczne świadczenia emerytalno-rentowe są dokonywane- na wniosek zainteresowanych- we wszystkich placówkach ZUS. ZUS dokonuje poświadczeń życia na formularzach stosowanych przez zagraniczne instytucje ubezpieczeniowe, bez względu na to, w jakim języku zostały sporządzone.


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	27.01.2014
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„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


