Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 39/2018 zmieniajacego w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

WYKAZ KONT dla URZEDU GMINY

Zatgcznik nr 3b
Zespot 0 — Majatek trwaty
011 Srodki trwate H
013 Pozostate $rodki trwate
1015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe
080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) ]

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

=

130 Rachunek biezacy jednostki budietowej — subkonto dochodéw (konto ewidencyjne)
129 Rachunek biezacy jednostki budzetowej — subkonto wydatkéw (konto ewidencyjne)
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery wartoéciowe i inne ¢rodki pieniezne

1141 $Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

1222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetéw srodkdw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami




240

Pozostate rozrachunki

290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6t 3 — Materiaty i towary

310

Materiaty

Zespo6t 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

411 Pozostate obcigzenia

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy




Em

Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budietem obciazajace wynik finansowy ]

Konta pozabilansowe

941 Gwarancje i zabezpieczenia
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zasady ewidenciji analitycznej dla Urzedu Gminy
Zespét | Nr Wyszczegélnienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
1 2 3 4 5
(1] Majatek trwaty
STW Srodki trwate -ewidencja
011 | Srodki trwate $rodkéw trwatych. . Gtéwna
Druki przychodu i rozchodu, Ksiegowa
ktére sg wprowadzone do jednostki UG | Technika
ewidencji analitycznej— OT, PT i komputerowa
protokoty likwidacji LT zawieraja STW Srodki
nastepujacq numeracje: trwate
Numer kolejny, rok — nadawany
przez osobg odpowiedzialng za
ewidencje srodkéw trwafcyh
Ksigga inwentarzowa Ksiega
013 | Pozostate $rodki prowadzona wedtug obiektéw | Ksiegowa inwentarzowa
trwate lokalizacji i rodzaju wyposaze- budzetu wz. PUK-205,
nia. Ewidencja szczegbtowa Gminy odrebnie
prowadzona zgodnie z ksiega
obowigzujacy Klasyfikacja iloéciowo —
Srodkéw Trwatych. wartosciowa
Identyfikacja na podstawie i tylkq
wpisu naniesionego w ksiedze wartosciowa.
inwentarzowe;j.
Ewidencja prowadzona wedtug
015 przyjmowanego mienia. Gtéwna Technika
L Analityke stanowi¢ bedzie komputerowa

3




Zespot | Nr Wyszczegolnienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
Mienie szczegbtowa specyfikacja Ksiegowa
zlikwidowanych majatku ujetego w bilansie jednostki UG
jednostek likwidowanej jednostki
organizacyjnej oraz wykaz
ilodciowo-wartosciowy
sktadnikéw rozchodowanych.
Ewidencja prowadzona wedtug | Gtéwna Technika
020 | Wartosci poszczegdinych tytutow Ksiegowa komputerowa
niematerialne i wartosci niematerialnych i jednostki UG
prawne prawnych
Dtugoterminowe Ewidencja analityczna Gtéwna Technika
030 | aktywa finansowe prowadzona wediug Ksiegowa komputerowa
poszczegblnych wartosci jednostki UG
sktadnikéw dtugoterminowych
aktywoéw finansowych
Umorzenie érodkow | Ewidencja szczegdtowa Gtéwna Technika
071 | trwalych oraz prowadzona jest wedtug zasad | Ksiggowa komputerowa
wartosci okreélonych dla konta 0111020 | jednostki UG
niematerialnych i
prawnych
Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Gtéwna Technika
072 pozostatych §rodkéw | wydania do uzywania ~ Ksiegowa komputerowa
trwatych oraz ewidencja prowadzona wedtug | jednostki UG
wartosci zasad okreslonych do konta 013
niematerialnych i
prawnych
Odpisy aktualizujagce | Stuzy do ewidencji odpisow Gtéwna Technika
073 | dtugotrwate aktywa | aktualizujgcych dtugotrwate Ksiegowa komputerowa
finansowe aktywa finansowe jednostki UG
Ewidencja prowadzona
080 | Inwestycje (Srodki oddzielnie dla kazdego zadania |Gtdéwna Technika
trwate w budowie) inwestycyjnego wedtug Zzrédet | Ksiegowa komputerowa
finansowania albo kosztéw jednostki UG
nabycia lub wytworzenia z
podziatem na poszczegéine
rodzaje efektéw inwestycyjnych.
1 $rodki pieniezne i rachunki
bankowe
Ewidencja analityczna
130D | Rachunek biezacy dochodéw i przychodéw Gtéwna Technika
jednostki — subkonto | budzetowych, prowadzona wg | Ksiggowa komputerowa

dochodéw

klasyfikacji budzetowej,
dostosowana do sporzadzania
sprawozdan budzetowych z
wykonania dochodéw
budzetowych jednostki (konto
ewidencyjne)

jednostki UG




Konta szczegétowe prowadzone
sq do kont analitycznych i stuzg
do rozrachunkéw z podatnikami.
Ewidencje szczegbtowa
prowadzi sie stosownie do

Wymiari
Ksiegowa
podatkéw

[_Zespéf Nr Wyszczegélnienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
Ewidencja analityczna wydatkow
129 | Rachunek biezacy budzetowych, prowadzona wg Gtéwna Technika
. . klasyfikacji budietowej, dostosowana .
jednostki — subkonto do sporzadzania sprawozdar Ksiegowa komputerowa
wydatkéw budzetowych z wykonania wydatkéw | jednostki UG
budzetowych jednostki {konto
ewidencyjne)
Rachunki srodkéw Prowadzone odrebnie dla Giéwna Technika
135 funduszy specjalnego kazdego wyodrebnionego Ksiegowa komputerowa
przeznaczenia funduszu specjalnego jednostki UG
przeznaczenia
Ewidencja powinna zapewni¢ Gtowna Technika
139 Inne rachunki ustalenie standw $rodkéw Ksiegowa komputerowa
bankowe pienigznych wg poszczegélnych jednostki UG
tytutow
Krétkoterminowe Ewidencja krétkoterminowych | Gtéwna Technika
140 papiery wartosciowe | papieréw wa rtosciowych w tym | Ksiegowa komputerowa
i inne $rodki czeki i weksle obce jednostki UG
pieniezne
Ewidencja srodkéw pienieznych | Gtéwna Technika
141 Srodki pieniezne w w drodze Ksiegowa komputerowa
drodze jednostki UG
2 Rozrachunki i roszczenia
Wedtug
201 | Rozrachunki Ewidencja analityczna Gtéwna kontrahentéw
z odbiorcami prowadzona wedtug Ksiegowa oznaczonych
i dostawcami poszczegSlnych kontrahentow. | jednostki UG | Pry technice
komputerowej.
Na koniec
kazdego
kwartatu
obowigzuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowej
naleznosci i
zobowigzan
w celach
sprawozdawczy
ch
Konto analityczne do konta Technika
syntetycznego prowadzone jest |Gtéwna komputerowa
221 Naleznosci wedtug rodzaju dochodow Ksiegowa
z tytutu dochodéw budzetowych w tym podatkdw i jednostki UG
budzetowych optat.




Despéi

kont

Nr
konta

Nazwa konta

Wyszczegdlnienie
Ewidencja analityczna

Osoba
prowadzaca

Uwagi

rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 25.10.2010 r. (Dz.U.
Nr 208, poz.1375), a mianowicie
w zakresie:

— podatkéw i opfat
ewidencje stanowig
karty kontowe
podatnikéw wg
poszczegbinych tytutéw
(nazw), zobowigzan i
naleznoéci — dla
kazdego podatnika
prowadzi sie odrebne
konto w kazdym
podatku, jak tez dla
kazdej jednostki,

— w zakresie dochodéw
nieobjetych Ordynacja
podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentéw.

Ewidencja prowadzona jest
zgodnie z klasyfik. podatkowq

222

Rozliczenie
dochoddéw
budzetowych

Nie prowadzi sie — wspolny
rachunek bankowy dla organu i
jednostki UG

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Nie prowadzi sie — wspdiny
rachunek bankowy dla organu i
jednostki UG

224

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

Ewidencja szczegotowa
prowadzona

w sposob zapewniajacy
rozliczenie dotacji wedtug
podmiotéw, ktérym udzielono
dotacje i wedtug przeznaczenia

Gtéwna
Ksiegowa
jednostki UG

Technika
komputerowa

225

Rozrachunki
z budzetami

Ewidencja szczegbétowa
prowadzona odrebnie dla:

— podatku dochodowego
od oséb fizycznych
(wynagrodzenia z
osobowego funduszu
ptac),

— podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych

Gtéwna
Ksiegowa
jednostki UG

Technika
komputerowa
do programu
sporzadzania
list ptac




Zesp6t | Nr Wyszczegélnienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
wynagradzanych z
umoéw o dzieto, uméw
zZlecen, innych
naleznosci i udziatéw
— ztytutu podatku VAT,
Ewidencja szczegétowa Technika
226 Dtugoterminowe prowadzona odrebnie wg Gtéwna komputerowa
naleznosci podatnikéw-jednostek, od Ksiegowa
budietowe ktorych przystuguja naleznosci | jednostki UG
diugoterminowe
Prowadzone w sposéb Technika
229 |Pozostate rozrachunki umotzliwiajgcy ustalenie stanu Gtéwna komputerowa
publicznoprawne naleznosci Ksiegowa y
i zobowigzarh wedtug tytutéw jednostki UG | ZUS, Fundusz
rozrachunkéw oraz instytucji, Pracy, PFRON
z ktérymi dokonywane sg itp.
rozliczenia
Prowadzona do rozrachunkéw z Technika
231 Rozrachunki z tytutu | pracownikami i innymi osobami | Gtéwna komputerowa
wynagrodzeri fizycznymi z tytutu wyptat Ksiegowa do programu
pienieznych i $wiadczen jednostki UG | sporzadzania
rzeczowych zaliczanych do list wyptat
wynagrodzen, a w szczegblnoéci wynagrodzen
naleznosci za prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto i
innych uméw o podobnym
charakterze
Prowadzona w sposéb Wg 0s6b
234 Pozostate rozrachunki | zapewniajacy ustalenie stanu Gtéwna oznaczonych
Z pracownikami naleznosci, roszczen Ksiegowa przy technice
i zobowigzan z poszczegéinymi | jednostki UG komputerowe
pracownikami wedtug tytutu j
rozrachunkéw
Ewidencja szczegétowa Wg
240 Pozostate rozrachunki | prowadzona Gtowna kontrahentéw
W sposob umozliwiajacy Ksiegowa oznaczonych
ustalenie rozrachunkéw, jednostki UG | przy technice
roszczen i rozliczen komputerowe
z poszczegoinych tytutéw i kont i
bankowych
Ewidencja odpiséw Technika
290 | Odpisy aktualizujace aktualizujgcych naleznoéci Gtéwna komputerowa
naleznosci watpliwe od naleznoéci Ksiegowa , przypis
przypisanych, ale jednostki UG | kwartalny ina
niezaptaconych prowadzona koniec roku w
wedtug poszczegélnych tytutdw. celach
sprawozdawc
zych
3 Materialy i towary




Osoba

Zespét Nr Wyszczegdlnienie
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
Ewidencja rozliczenia zakupu Technika
materiatéw, ustug i rob6t. Konto | Gidwna komputerowa
. \ ma zastosowanie gtdwnie na Ksiegowa wg klasyfikacji
300 | Rozliczenie zakupu koniec roku budzetowego w jednostki UG budzetowej
przypadku wystapienia operacji
wynikajacych z opisu konta
Ewidencje materiatéw prowadzi si¢ | Gléwna Technika
310 | Materiaty wg. poszczegélnych rodza-jéw,a | Ksiegowa komputerowa
na kartotekach w sposob jednostki UG | oraz kartoteki
umozliwiajacy stan zapaséw
sporzadzony wg ceny zakupu. Spis z .
nZtur3 niezm\:'zyfych s\lldadnif:éw i Kangowa
majatku obrotowego bud.zetu
na koniec roku budzetowego Gminy
a Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji Technika
400 | Amortyzacja érodkéw trwatych oraz wartosci | Gtéwna komputerowa
niematerialnych i prawnych od |Ksiggowa , podziat wg
wartoéci okreslonej w PDOPrU, | jednostki UG | $rodkéw
do ktérych odpisy umorzeniowe trwatych i
sg dokonywane stopniowo wartosci
wedtug stawek amortyza- niematerialny
cyjnych, metoda liniowa ch i prawnych
Ewidencja kosztéw zuzycia Technika
401 |Zuzycie materiatéw i | materiatéw i energii na cele Gtéwna komputerowa
energii dziatalnosci podstawowej, Ksiegowa wg klasyfikacji
pomocniczej i og6lnego zarzadu | jednostki UG | budzetowej
Ewidencja kosztow z tytutu Technika
402 Ustugi obce ustug obcych wykonywanych na | Gtéwna komputerowa
rzecz dziatalnoéci podstawowej | Ksiegowa wg klasyfikacji
jednostki UG | budietowej
Ewidencja kosztéw z tytutu Technika
403 Podatki i optaty podatku od nieruchomosci, Gtéwna komputerowa
podatku od srodkéw transportu, | Ksiggowa wg klasyfikacji
podatku od czynnosci cywilno jednostki UG | budietowej
prawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a
takze optaty notarialne, optaty
skarbowe i opfaty
administracyjne
Ewidencja kosztéw dziatalnosci Technika
404 Wynagrodzenia podstawowej z tytutu Gtéwna komputerowa
wynagrodzen z pracownikamii | Ksiggowa wg klasyfikacji
innymi osobami fizycznymi jednostki UG | budZzetowe;j
zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw zgodnie z

odrebnymi przepisami




Zespdt | Nr Wyszczegélnienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
Ewidencja kosztéw dziatalnosci Technika
405 | Ubezpieczenia podstawowej z tytutu réznego Gtéwna komputerowa
spoteczne i inne rodzaju Swiadczen na rzecz Ksiegowa wg klasyfikacji
$wiadczenia pracownikow i 0s6b fizycznych jednostki UG | budzetowej
zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto, i
innych uméw, ktére nie s3 zaliczane
do wynagrodzen
Ewidencja kosztéw dziatalnogci Technika
409 Pozostate koszty podstawowej, ktére nie Gtéwna komputerowa
rodzajowe kwalifikuje sie do ujecia na Ksiegowa wg klasyfik.
kontach 400-405 jednostki UG | budzetowej
Ewidencja kosztdw dziatalnoéci Technika
410 |Inne Swiadczenia podstawowej, ktére nie Gtéwna komputerowa
finansowane z kwalifikuje sie do ujecia na Ksiegowa wg klasyfikacji
budzetu kontach 400- 409 jednostki UG | budzetowe;
Ewidencja kosztéw dziatainogci Technika
411 Pozostate obciazenia podstawowej, kt6re nie Gtédwna komputerowa
kwalifikuje sie do ujecia na Ksiegowa wg klasyfikacji
kontach 400- 410 jednostki UG [ budzetowej
7 Przychody, dochody i koszty
Ewidencja przychodéw z tytutu Technika
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych wraz z | Gtéwna komputerowa
dochoddéw odsetkami za zwloke w zapfacie | Ksiegowa we k""'syﬁk“_‘cji
budzetowych naleznosci jednostki UG | budzetowej
Ewidencja przychodéw Technika
750 | Przychody finansowe | finansowych niestanowigcych Giéwna komputerowa
dochodéw budzetowych. W Ksiegowa wg klasyfikacji
szcz_egélnoéci ze sPrzedaiy o jednostki UG budzetowej
papieréw wartosciowych, udziatéw
i akcji, dywidend, odsetki od
udzielonych pozyczek, odsetki od
$rodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych
Ewidencja kosztéw finansowych. Technika
751 Koszty finansowe W szczegdInosci odsetki od Gtoéwna komputerowa
pozyczek i odsetki za zwioke od Ksiegowa wg klasyfikacji
zobowigzan. jednostki UG | budzetowej
Ewidencja przychodéw Technika
760 Pozostate przychody | niezwigza nych bezposérednio ze | Gtéwna komputerowa
operacyjne zwykta dziatalnoscig jednostki, w Ksiegowa wg klasyfikacji
tym innych przychodéw niz jednostki UG | budzetowej
podlegajgce ewidencji na
kontach 720,750
Ewidencja kosztéw niezwigzanych Technika
761 | Pozostate koszty bezposrednio ze zwykia Gféwna komputerowa
operacyjne dziafalnoéciqjednos:tki., do ktdrych Ksiegowa wg klasyfikacji
zalicza sig w szczegdlnosci kary, jednostki UG budzetowej
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Osoba

Zespot Nr Wyszczegdlnienie
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
odpisane przedawnione , umorzone
i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane $rodki obrotowe.
Ewidencja dodatnich skutkéw Gtéwna Technika
770 | Zyski nadzwyczajne | finansowych zdarzeri trudnych | Ksiggowa komputerowa
do przewidzenia, nastgpujacych | jednostki UG | wg klasyfikacji
poza dziatalnoscig operacyjng budzetowej
jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej
prowadzenia
Ewidencja ujemnych skutkéw Gtéwna Technika
771 | Straty nadzwyczajne | finansowych zdarzeri trudnych do | Ksiegowa komputerowa
przewidzenia, nastepujacych poza jednostki UG | wg klasyfikacji
dziatalnoécig operacyjng jednostki i budzetowej
niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem
jej prowadzenia
8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
Prowadzona jest w podziale wg | Giéwna Technika
800 Fundusz jednostki rodzajéw funduszy w celu Ksiegowa komputerowa
sporzadzenia sprawozdania jednostki UG
»Zestawienie zmian w funduszu
jednostki”
Prowadzona jest wedtug zadan, na Technika
810 | Dotacje budzetowe, | ktére przekazano dotacje jak Gtéwna komputerowa
ptatnosci z budzetu réwniez rozliczen z jednostkami, Ksiegowa
Srodkéw europejskich | Ktorym przekazanodotacie | jagnostki UG
oraz $rodki z budzetu E.w1denc1e szczegofowq prowad.z.'
. R sie wedtug podziatek klasyfikacji
na Inwestycje dochodéw, wydatkdw przychodow
i rozchoddw
Rezerwy i rozliczenia | Ewidencja szczegétowa Gtéwna
840 miedzyokresowe zapewniajaca ustalenie rezerw | Ksiggowa Technika
przychodéw oraz poszczegdlinych tytutéw jednostki UG | komputerowa
rozliczeh miedzyokresowych
przychodéw
Ewidencja prowadzona jest w Gtéwna Technika
851 Zaktadowy fundusz sposéb umozliwiajacy ustalenie | Ksiggowa komputerowa
éwiadczen socjalnych | zwiekszenia, zmniejszenia oraz | jednostki UG [oraz na
stanu funduszu kartotekach
Ksiegowa
budzetu
Gminy
Ewidencja réwnowartosci mienia Gtéwna
855 | Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek Ksiegowa Technika
zlikwidowanych organizacyjnych, przyjetego przez | jadnostki UG | komputerowa
jednostek | organ zatozycielski i nadzorujacy
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Zesp6t | Nr Wyszczegdinienie Osoba
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna prowadzaca Uwagi
Stuy do ustalenia wyniku Gtéwna Technika
860 | Wynik finansowy finansowego jednostki Ksiegowa komputerowa
jednostki UG

Konta pozabilansowe

Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych Gtéwna
980 wydatkéw dysponenta srodkéw budzetowych oraz jego Ksiegowa jednostki
budzetowych korekt — zapisy na koniec kwartatéw UG
Plan finansowy Ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug
981 niewygasajacych szczegGtowosci planu niewygasajacych Gtéwna Ksiegowa
wydatkéw wydatkdw oraz réwnowartosci zrealizowanych jednostki UG
wydatkdw obcigzajacych ten plan, a takze czesci
niezrealizowanej lub wygastej
Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw
998 wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym Gtéwna Ksiegowa
budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku jednostki UG
biezacego budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej — zapisy
kwartalne
Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw | Gtéwna Ksiegowa
999 wydatkéw budzetowych przyszlych lat. Ewidencja jednostki UG
budzetowych szczegbtowa prowadzona wg podziatek
| przysziych lat klasyfikacji budzetowej — na koniec roku
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy
cze$é¢ opisowa do zatacznika nr 3b

do Zaktadowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespét 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) wartoéci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) inwestycji.

Konto 011 ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszeni i zmniejszeft wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwiazanych z wykonywang dziatalnoécia jednostki, ktore nie podlegajq ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartoéci poczatkowej érodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
011 |300,080, |Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
240, gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych

wartoé¢ poczagtkowg $rodkéw trwalych

011 [ 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych

011 | 800 Nieodptatne przejecie $rodkéw trwatych

011 | 800 Zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

011 | 080 Wartoé¢ ulepszenia w obcym $rodku trwatym

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci — w korespondenciji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedaiy oraz nieodptatnego przekazania

800 011 Ujawnione niedobory srodkéw trwatych

800 (011 Zmniejszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych,
b) ustalenia oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.
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Konto 013 , Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 i 016 wydanych do uzywania na
potrzeby dziafalnoSci podstawowe] jednostki lub dziatalnoéci finansowo-wyodrebnionej, ktére
podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu (z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnoéci:

- $rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:

- wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia:

- ustalenie warto$ci poczatkowej rodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie 0sdb lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartoéé srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Zapisy strony Wn konta 013

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zakup pozostatych srodkéw trwatych 080,130, 201
2 Otrzymane darowizny pozostatych $rodkéw trwatych 760/800
3 Ujawnione nadwyzki 240
4 Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate érodki trwate od jednostek | 072
budzetowych na podstawie decyzji wiasciwego organu

Zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania wskutek: 072

- likwidacji, zniszczenia lub zuzycia

- sprzedazy, nieodptatnego przekazania
- zdjecia z ewidencji syntetycznej

2 Stwierdzenie niedoboréw w pozostatych érodkach trwatych 240

3 Nieodptatne przekazania, zuzycie lub sprzedaz 072/800
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Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywdw trwatych, ktdrych wartoé¢ poczatkowa w dniu zakupu
( nabycia — nieodptatne otrzymanie) nie przekracza kwoty ustalonej w podatku dochodowym od osé6b
prawnych w zakresie zaliczania sktadnikéw majatkowych do srodkéw trwatych oraz tych skiadnikéw, o
ktérych mowa w §5 ust3 pkt 1,2,3,4,5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie... z dnia
18.12.2001 roku ( Dz.U. Nr 153).

Na koncie tym nie ksieguije sie sktadnikéw majgtkowych, ktérych wartoéé jednostkowa nie przekracza
kwoty 1.000,- ztotych. S3 one ksiggowane bezpoérednio w koszty dziatalnosci.

Analityka do tego konta prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;j pozostatych srodkéw trwatych
(wyposazenie) ilosciowo — warto$ciowa, do pozostatych prowadzi sig ksigge inwentarzowy ilosciowa.

Konto 015 — , Mienie zlikwidowanych jednostek”

Na koncie 015 rejestruje sie zwigkszenia i zmniejszenia wartosci minia przejetego przez organ
zatozycielski po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym, panstwowym lub innej podlegtej
jednostce organizacyjnej, np. zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym. Przychéd
ksieguje sie na podstawie bilansu likwidowanych podmiotow i jednostek. Szczegdtowa specyfikacja
sktadnikéw ujetych w bilansie z likwidacji moze by¢ ewidencijg analityczng do konta.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej (wedtug wartoéci bilansowej tego przedsiebiorstwa lub jednostki),
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego jako aport
spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nieprzyjetego na wiasne potrzeby lub
niezagospodarowanego w inny sposéb.

Zapisy strony Wn konta 015

Lp. Tres¢ operacji Kontc?
przeciwstawne
1 Przejecie przez Urzad jst mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
komunalnego lub innej samorzadowej jednostki organizacyjnej 855
Zwiekszenie wartoéci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
2 przekazanego spéice do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa 855
Zapisy strony Ma konta 015
Lp. Tres¢ operacji Kont?
przeciwstawne
1 Sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach (zapis réwnolegty 221 Wn
Ma 760) 855
2 Wartoéé mienia po zlikwidowanych jednostkach przeznaczonego do
wykorzystania przez urzad jst 855
3 Oddanie mienia po zlikwidowanych jednostkach do odptatnego korzystania 226
4 Likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkach przeprowadzona przez
urzad 855

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
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Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig w szczegolnosci autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci dtuiszej niz rok.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdinosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 201, 240, | Przychdd wartosci niematerialnych i prawnych
300
020 080 Przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakoniczeniem
inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie wartoéci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegbInosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreélone prawa wygasty lub
072 sg gospodarczo nieprzydatne
240 020 Niedobdr wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 mozie wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, stanowiacych inwestycje
finansowe, a w szczegblnosci:

1) akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dtugoterminowych papieréw wartoéciowych i innych aktywow za
240 srodki ptatnicze
030 800 Wartos$¢ nominalna udziatéw objgtych za wktady niepienigzne w postaci

mienia zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na koncie 015 po
wycenie) — réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015

030 750 Podwyzszenie wartosci udziatéw w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego
lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktérej Gmina
posiada udzialy (akcje)

EO 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych dtugoterminowych
papieréw wartosciowych
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Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

751 030 Rozchéd dtugoterminowych aktywéw finansowych

130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktérej Gmina posiada udziaty (akcje),

011,013, sktadniki masy likwidacyjnej lub upadfo$ciowej w postaci srodkéw pienigznych,

310 érodkéw trwatych (wg wartosci wyceny), pozostatych srodkéw trwatych,
materiatéw

140 030 Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywoéw finansowych do
krétkoterminowych aktywdw finansowych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w
korespondenciji z kontem 400 ,,Amortyzacja” w okresach rocznych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej érodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011,020 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych
oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych wycofanychz
eksploatacji
071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci
$rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji.
071 240 Ujawnione niedobory

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z wykonywanga dziatalnoscig
jednostki

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej

020 jednostki lub zaktadu budzetowego érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkdw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020. Do kont
011, 020 i 071 prowadzi sie wspéing ewidencje szczegbtowa. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych.
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Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesigcu

wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuiycie
materiatéw i energii”

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 Zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych
240 oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu likwidacii, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub
szkody, wytgczenia z ewidencji ksiegowej ilo§ciowo-wartosciowe].

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencii):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851, (072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkdw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych wiaczonych
do ewidenciji ksiggowe)j, sfinansowanych ze érodkéw na wydatki biezace lub
otrzymanych nieodpfatnie

013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych érodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze

wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe] pozostatych

srodkéw trwatych oraz

pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych

w petnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,, Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe u

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto 073
wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa

finansowe.

Zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zmniejszenie wartosci w skutek aktualizacji 030
2 Przeksiegowanie zwigkszenia na koniec roku 800/750

Zapisy strony Ma konta 073
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Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zwiekszenie wartosci w skutek aktualizacji 030
2 | Przeksiegowanie zmniejszenia na koniec roku | 800/750

skutki przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywéw trwatych, powoduijace wzrost ich

wartosci do poziomu cen rynkowych, zwiekszaja kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny. Obnizenie

wartoéci inwestycji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktéra podwyzszono z tego

tytutu kapitat (fundusz) z aktualizacii wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byta do
dnia wyceny rozliczona, zmniejsza ten kapitat (fundusz).

W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci inwestyciji zalicza sie do kosztéw

finansowych. Wzrost wartoéci danej inwestycii bezposrednio wiazacy sie z uprzednim obnizeniem

iei wartoéci, zaliczonym do kosztow finansowych, ujimuje sie do wysokosci tych kosztéw jako

przychody finansowe.

Konto 080 , Inwestycie (§rodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestyciji rozpoczetych oraz rozliczania kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegé!nosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wihasnym zakresie jak i
przez obcych wykonawcéw,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montaiu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatainosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia érodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uiytkowej Srodka
trwatego,

4) Nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:

1) s$rodkdéw trwatych,

2) wartoéci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdinych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Zapisy strony Wn konta 080
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Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi) dotyczace srodkéw | 201, 240
trwatych w budowie
2 Optaty urzedowe zwiazane z inwestycja 225, 240

3 Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nie | 240

oddanych $r. trwatych

Zapisy strony Ma konta 080

Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji

1 Sprzedaz inwestycji, nieodpfatne przekazanie 800

2 Uzyskanie efektéw ekonomicznych inwestycji 011,020,013

3 Brak efektéw ekonomicznych, nieodptatne przekazanie inwestycji po | 800
kosztach

4 Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych 240

Przekazanie kosztéw inwestycji wspélnych w czedci przypadajacej

5 wspotinwestorowi 240

Zesp6t 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Urzad nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezacego wobec tego realizuje swoje wydatki
i wptaca zrealizowane dochody bezposrednio z rachunek budzetu Gminy (konto 133).
W zwigzku z powyzszym zapisy w korespondencji z whasciwymi dla operacji kontami sg wtérnymi
zapisami operacji ujgtych w wyciagu konta 133. W tej sytuacji w Urzedzie nie wystepujg zapisy na
kontach 222 i 223.
Saldo konta ewidencyjnego 130D - dochody podlegaja na koniec roku przeksiggowaniu na strone Wn
konta 800 ,Fundusz jednostki”, a saldo konta ewidencyjnego 129 — wydatki na strone Ma konta 800
»Fundusz jednostki”.
Pozostate salda na koncie 130 (np. naleznosci z tytutu wplywoéw z urzedéw skarbowych lub rozliczenia
VAT) na koniec roku przeksiegowuje sie na konto 240 ,,Pozostate rozrachunki” .

Konto 130D ,Rachunek biezacy jednostki” — subkonto dochodéw (konto ewidencyjne)

Konto stuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych objetych planem
finansowym jednostki — ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych oraz dochodéw nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych
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(subwencje, dotacje, udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych). Zapiséw na koncie 130D
dokonuje sie na podstawie wyciggéw bankowych konta bankowego organu — 133. Urzad nie posiada
odrebnego rachunku bankowego. Konto 130D jest kontem ewidencyjnym. Saldo konta 130D w
zakresie zrealizowanych dochodéw podlega rocznemu przeksiegowaniu na strone Wn konta 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 130D

130D 221 Woptaty z tytutu dochodéw wptaconych bezposrednio na
rachunek bankowy budzetu

130D 720 Wplyw dotacji celowych, subwencji,

130D 750 Odsetki bankowe od rachunku

130D 221,201,240,750 | Wptaty bezgotéwkowe odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 130D

221,720 130D Zwroty nadptat w dochodach budzetowych

zapis wtorny

800 130D Roczne przeksiegowanie réwnowartoéci dochoddw urzedu, ktére wptynety
bezposrednio na rachunek budzetu(133), a na koncie 1130D byly ujete jako

Do konta 130D prowadzona jest ewidencja analityczna wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 129 , Rachunek biezacy jednostki” — subkonto wydatkéw (konto ewidencyjne)

Konto 129 stuzy do ewidencji obrotéw z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym
bezposrednio z rachunku budzetu Gminy (konto 133)
Na stronie Wn konta 129 ujmuje sie:

1) Roczne przeksiegowanie rownowartosci wydatkdw budzetowych urzedu, ktére byly
dokonywane bezposrednio z konta 133 (rachunek biezacy budzetu), a na koncie 130 s3
ksiegowane jako zapis wtérny w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 129 ujmuje sie :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej —
ewidencja szczegtowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych —
w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7.

Zapisy na koncie 129 sg dokonywane na podstawie poleceri ksiggowania przygotowanych w oparciu o
wyciagi bankowe rachunku bankowego budzetu.

Na koncie 129 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapiséw,
zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu
stronach konta.

Zapisy strony Wn konta 129 wydatki

Lp Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. |Zwrot dotacji budzetowych przekazanych w danym roku oraz ptatnosci | 224
ze Srodkéw UE
2. | Wpfaty sum niewykorzystanych zaliczek, zwrot wydatkéw 234, 240
3. | Wptaty na rachunek urzedu z tyt. zwrotu wydatkdw:
- od dtuznikéw z tyt. naleznosci ujetych na kontach réwnolegtych Zespét 2"

- od dtuznikéw z tyt. zwrotu wydatkow uprzednio obcigzajgcych koszty | 400

Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku
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4. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw na podst. porozumienia 224
Obciazenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekty 800
6. 240

Konto 135 , Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy érodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma konta 135 — wyptaty $rodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszu.

Zapisy strony Wn konta 135

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1 Whptata odpisu na zaktadowy fundusz socjalny 129,131, 240

2 Odsetki na rachunku bankowym,darowizny i inne zasilenia 851,853

3 Sptata poiyczek z ZF$S 234

Zapisy strony Ma konta 135

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Spfata zobowigzan 201,231,234,240

2 Kary i inne obcigzenia dotyczace funduszy 851,853

3 Obcigzenia publicznoprawne 229

4 Optaty za ustugi bankowe (omytki bankowe, uznania) 240

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuizy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie,

3) s$rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiggowarih wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié petna zgodno$é zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wypfaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.,
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych ¢rodkéw
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan <(rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
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Zapisy strony Wn konta 139

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1 Whptata sum depozytowych, na zlecenie (wadia i zabezpieczenia) 240
2 Naliczone przez bank oprocentowanie lokaty 240
3 Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

Zapisy strony Ma konta 139

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1 Zwrot kaucji, wadium 240
2 Btedy w wyciggach bankowych i ich korekty 240
3 Zaptata kar, grzywien, odszkodowar i kosztéw sadowych 760
4 Koszty bankowe A

Konto 140 ,Krétkoterminowe papiery wartoéciowe i inne $rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych érodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartoéciowych i innych $rodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegélnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych §rodkéw pienigznych z podziatem na poszczegoine waluty obce,
3) wartodci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych Srodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moize wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartoéciowych i innych $rodkéw pienigznych.
Konto 141 , $rodki pienieine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigeznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie
zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw
pienieznych w drodze. $rodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s3 na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zespét 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkdw
i roszczen.

Konta tego zespotu stuza takze do ewidencji rozliczer srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz  wszelkich innych  rozliczeh  zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umoiliwi¢ wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkdw, rozliczer, roszczer spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeri w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczeri krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane s3 na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznoéci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoéci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegblnych kontrahentéw.

Konto 201 moZe mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Sprzedaz materiatéw oraz korekty faktur zwiekszajace naleznoéci 760
2 VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 225
3 Nalezne odsetki od naleznosci ujetych na koncie 201 750
4 Kary, grzywny, odszkodowania 760
5 Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 129, 135, 080, 011,
013, 020
6 Reklamacje dostawy potwierdzone fakt. vat 225
Korekta VAT 751
8 Odpisanie zobowigzan przedawnionych (zwigzanych z dziatalnoscig | 761
finansow3)

Zapisy strony Ma 201

Konto przeciwstawne

przeznacz.

Whptaty naleznosci na rachunki bankowe

Lp. Tresc¢ operacji
1 Zobowigzanie z tytutu dostaw, robét i ustug 011, 013, 020, 030,
080, 310, 400, 853,
851
2 Zobowigzania z tyt. odsetek i kar umownych wobec dostawcow:
- dziatalnosci biezgcej 751, 760
- dziatalnosci inwestycyjnej 080
- dziafalnosci finansowej z funduszy celowych i funduszu specjalnego | 851, 853

130, 135, 240
201
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Naleinoéci skierowane na droge postepowania sgdowego (pod datg
skierowania pozwu do sadu) 761
Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 290
Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych na ktdre nie
7 dokonano odpisu aktualizacyjnego 290
Odpisanie naleznoéci umorzonych i przedawnionych na ktére

8 dokonano odpisu aktualizacyjnego 240

Naleinoéci skierowane na droge postepowania sgdowego

Na koncie 201 nie ksieguije sie naleznosci przypisanych w jednostce budzetowe] za wyjatkiem optat za lokale

mieszkalne i uzytkowe.

Jest to konto pasywne stuzace do ewidencii zobowiazar z tytutu dostaw towaréw i ustug.

221 . Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, w
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie
ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej w programie ksiegowosci podatkowej i ksiegowosci jednostki(Urzedu Gminy)

Konto szczegétowe prowadszi sig dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzari jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Zapisy strony Wn konta 221

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1 Naleznoici jednostek budzetowych za:

- sprzedane §r. trwate, wartoéci niematerialne i prawne, inwestycje, | 760

materiaty

- 2 tytutu kar i grzywien 760
2 Przypis naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych

- z tyt. podatkéw i optat administracyjnych 720

- z tyt. odsetek za zwloke w zaptacie 750

3 Zwroty dochodéw budzetowych nienaleinie wptaconych lub|130D
orzeczonych do zwrotu oraz nadpfat i wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty

4 Przyrost odsetek od nie wyptacanych w terminie dochodéw | 290
budzetowych w poréwnaniu na koniec poprzedniego kwartatu

Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych 226

6 Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje 224
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Zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Whptata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (wraz z naleznymi
odsetkami:

- do banku jed. 130D
2 Odpis uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw | 720
budietowych
3 Odpisy naleznosci umorzonych i przedawnionych (na ktére nie|761
dokonano odpisu aktualizacyjnego):

- podatkow i optat

- odsetek od nieterminowych zwrotéw nadptat

- odpisy uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych

- podatkéw i optat bedacych kwotami nienaleznymi

4 Zaptata przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na | 011, 013, 020, 310
rzecz jst
5 Przeniesienie  naleznosci  zahipotekowanych na  naleznodci| 226

diugoterminowe

6 Umorzenie naleznosci objetych odpisem aktualizacyjnym 290

Konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Dochody jednostki objete planem finansowym ewidencjonowane sg na koncie 130 dochody.

Konto 222 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wydatki jednostki objete planem finansowym ewidencjonowane 53 na koncie 129 wydatki.
Moga wystapi¢ zapisy ewidencyjne wydatkéw w ramach wspéftfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci_z budietu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych a takie do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajacy i posredniczace pfatnosci z budzetu érodkéow
europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na
stronie Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia wartoéci przekazanych
dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartoé¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, s3
ujmowane na koncie 221.
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Typowe zapisy na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacj budzetowych”

Tre$é operacji Konto przeciwstawne

Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 129
Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
Zwrot dotacji w roku jej przekazania z podwojnym zapisem 129 224
ujemnym -129 -129

4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130D 221

Konto 225 , Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 - podatek dochodowy pracownikéw (PIT 4)

Konto 225 — podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzieto itp.
Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 — udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdinosci z tytutu podatkéw —~ podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, podatek VAT i wynikajgcych z funkcji ptatnika potracer na podatek
dochodowy od osdb fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budietu, a na stronie
Ma konta 225 zobowiagzania wobec budzetdw i wplaty od budzetéw.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
20bowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetéw.

Zapisy strony Wn konta 225

Lp. Treéé operacii Konto przeciwstawne
1 Przelew na rachunek urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, VAT
- z rachunku biezacego lub innych jb 129,132, 135
- z rachunku budzetu 129, 223 lub 800
2 Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, 231
korekta zeznan podatkowych
3 Podatek VAT naliczony w fakturach zakupu podlegajacy w catoéci lub | 201, 129
czeéci odliczeniu od naleznego podatku VAT
4 Przelewy z tyt. innych zobowigzar wobec budzetéw 129, 132, 135
Naleznosci od budzetdw przejete od zlikwidowanych jednostek 800
6 Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajgcych na
fundusz jednostki 800
7 Zwrot niewykorzystanych $rodkéw otrzymanych z budzetu jst na
realizacje wydatkéw niewygasajacych 129
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Zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty obciazajgce:

- koszty dziatalnosci biezgcej g
- koszty dziatalnosci 080
- koszty dziatalnosci wyodrebnionej 851, 853

2 Naliczany i potracany podatek dochodowy od os. fizycznych (ptacony | 231
przez pracownika)
3 Wptyw naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptaty) | 130, 131, 135,
Nalezy podatek VAT z tyt. sprzedazy

4 - od sprzedazy zaliczanej do dochodéw wtasnych jb 201, 130
- od sprzedazy zaliczanej do dochodéw budzetowych 221,130
5 Zwrot podatku VAT przez urzad skarbowy 130 lub 800

6 Zobowigzania wobec budzetu z tyt. nadwyzki dochodéw wiasnych jb |820

Zobowigzania wobec budzetu przejete od zlikwidowanych jednostek | 800

Konto 226 ,, Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznoéci rozliczen z budzetem, a w szczeg6lnosci
naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiebiorstw
innych podlegtych jednostek, oraz naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane s ksiegowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) inne dtugoterminowe naleznoéci, w korespondencji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej

na dany rok podatkowy oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odpfatnego korzystania, oraz wartoéé dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu poszczegdinych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych miedzy
innymi z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
konta 229 - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkdéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotoéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 229
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Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1 Przelewy sktadek ZUS - na Ubezpieczenia Spoteczne (emerytalne,|129
rentowe, chorobowe) i Fundusz Pracy
2 Przelew potraced ZUS opfacanych przez pracownika wg list|129
wynagrodzen tj. sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,
chorobowe

Przelew skladki na powszechne ubezpieczenia zdrowotne 129
4 Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach| 231
wynagrodzen
5 Naliczone wynagrodzenie przystugujace pfatnikowi z tytutu wyptaty | 129
zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego
6 Roszczenie z tyt. niedoboréw i szkéd, o ktérych pokrycie wystapiono do | 240

zaktadu ubezpieczeniowego

Zapisy strony Ma konta 229

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe, 4", 080
chorobowe), PFRON i Fundusz Pracy, dziatalnosci biezacej, dziatalnosci
inwestycyjnej

2 Naliczenie potracen ZUS optacanych przez pracownika wg list|231

wynagrodzeri tj. sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,

chorobowe

Naliczenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 231
4 sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone z sum na zlecenie 240

Zwrot nadptat z tyt. rozrachunkéw publicznoprawnych 129

Konto 231 , Rozrachunki z tytutu wynagrodzer”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczeri rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzeri obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
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4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,
5) przedawnione lub umorzone naleznoéci z tytutu wynagrodzen,

6)

wyksiegowanie roszczeri spornych dotyczacych wynagrodzen.

Do konta nalezy prowadzié imienng szczegolowy ewidencje wynagrodzen poszczegdinych
pracownikow i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzei powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczer zasitkéw,
emerytur, rent oraz podatkow obcigzajgcych pracownika.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan zobowigzan
z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1 Przelew wynagrodzen na konta osobiste 129
2 Potracenia z listy ptfac:
- dobrowolne ubezpieczenie 240
- zaliczki na podatek dochodowy od os. fizycznych 225
- z egzekucji wynagrodzeri 240
3 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez|229
pracownika
4 Nie zwrocone zaliczki i inne naleznosci od pracownikéw 234
Obcigzenia z tyt. nadptat wynagrodzeri ~47, 851
6 Odpisanie przedawnionych zobowigzar z tyt. wynagrodzer 760, 851

Zapisy strony Ma konta 231

Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji

1 Zarachowanie naliczonych wynagrodzen w koszty »4"

2 Zarachowanie wynagrodzen w koszty inwestycji 080

3 Naliczenie zasitkéw ptatnych przez zaktad pracy ze $rodkéw ZUS-u 229

4 Zobowigzania jednostki z tyt. wynagrodzen ptaconych z sum na zlecenie | 240
Przedawnione lub umorzone naleznosci z tyt. wynagrodzeri

5 761, 851

Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzarn wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegéInosci:
wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,
zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wtasnych pracownika, a zwigzanych z dziataino$cig

1)
2)

3)
4)
5)

jednostki,
obcigzenia za odptatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFS$S na cele mieszkaniowe,
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,
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6) zapfacone zobowigzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowiazania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wptaty naleznosci od pracownikéw,

2) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu ich rozliczenia wedtug
wartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznoéci, roszczerh i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug rozrachunkdw.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.
Szczegdtowe warunki udzielania zaliczek okreslono w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Dominowo Nr 11a z
dnia 04 kwietnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur udzielania i rozliczania zaliczek.

Zapisy strony Wn konta 234

Lp. Treéé operaci Konto przeciwstawne
1 Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 129, 135,139
2 Naleznoéci z tytutu niedobordw i szkéd 240
Naleznosci z tytutu:
- zwrotu poniesionych wydatkéw 201, 225, 229
- zwrotu poniesionych kosztéw 080,”4”
4 Naleznoéci z tytutu roszczer spornych zasadzonych na rzecz jednostki | 240
Odpisanie zobowigzari przedawnionych 760, 851
Wypftata pozyczek 135

Zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Rozliczenie zaliczki w zwigzku z nabyciem materiatéw i ustug:
- zuzytych na dziatalno$¢ podstawowg A7
- zuzytych na dziatalnos¢ inwestycyjng 080
- przekazanych do magazynu 310
2 Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych do kasy 851, 853
3 Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych na rach. bankowym 129, 851, 853
4 Naleznosci od pracownikéw potracane na liscie wynagrodzen 231
5 Skierowanie roszczen do sadu 240

Konto 240 , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczer oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegdlnosci: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych
pracownikom, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikiem”, sptaty
zaciggnietych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i
szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych,
roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowigzar.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen, a w szczeg6lnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciggnietych pozyczek, wptywy sum
na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skiadnikach majatkowych, rozliczenie
niedoboréw i szkéd w sktadnikach majgtkowych, btedy i korekty w wyciagach bankowych, potrgcenia
na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i skiadki na ubezpieczenia
spoteczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen
spornych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczer z poszczegélnych tytutéw.
Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Whptata naleznosci od jednostek i oséb fizycznych niebedacych | 129, 135, 139
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkéw
Protokét réznic inwentaryzacyjnych
2 011,013,020,
Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 030,014,016,310,080
Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie oraz sum |129,135,139
4 depozytowych 201,234
Rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych:
5 - zmniejszajgce wartos¢ materiatdw wpuszczonych w koszty
- $rodkéw obrotowych do pozostatych przychodéw 400
Zwrot kosztow postepowania sadowego, odsetki w stosunku do ktérych | 760
6 dokonano odpisu aktualizujgcego 290

Zapisy strony Ma konta 240

Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji
1 Rozliczenie niedoboréw i szkéd:
- zaliczonych do dziatalnosci podstawowej A
- obcigzajgce straty nadzwyczajne 860
- zmniejszajgce wartos¢ funduszu w Srodkach trwatych 800
- obcigzajacych osoby materialnie odpowiedzialne
- niedobory pozorne 234
2 Protokot réznic inwentaryzacyjnych — nadwyzki
- materiaty na magazynie 310
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inwestora zastepczego

Zobowiazania z tyt. potracer z list pfac na rzecz réznych jednostek

- érodki trwate/wartosci niematerialne i prawne 011/020, 013

3 Przyjecie efektéw inwestycji wspdlnych lub realizowanych przez 011,013,020

4 Otrzymane sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie 139

Wyptata zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 231

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 siuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

saldo Ma konta 290 oznacza warto$éé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto
przeciwstawne

Tres¢ operacji

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaptata:
- naleznosci dotyczacych:

760 a) dziatalnosci podstawowe] eksploatacyjnej (z wyjatkiem zwigzanych
z operacjami finansowymi)
750 b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych
851 c) Funduszu Swiadczerh Socjalnych
201,221,234,240 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisem
naleznosci przedawnionych lub niesciggainych
750,760 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem

przyczyn dokonania tego odpisu

Typowe zapisy strony Ma konta 290

Konto Tre$¢ operacji
przeciwstawne

Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci jednostki budzetowej:

761 - zwigzanych z dziatalnoscig eksploatacyjna

751 - zwigzanych z operacjami finansowymi

851 - ZFSS

240 Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad warto$¢ bilansowg
brakujacych sktadnikow

201,221,234,240 Przypis zasadzonych naleznoéci z tytutu kosztéw postgpowania i odsetek

Ewidencje szczeg6towa do konta 290 prowadzi sig:

- poszczegbinych tytutéw,

- poszczegblnych kontrahentéw,

Saldo konta oznacza wartos¢ odpiséw aktualizacyjnych.

Zesp6t 3 - ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji:
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1) zapasow:

- materiatéw (konta 310),

Na koncie 310 prowadzi sig ewidencje zapaséw materiatéw znajdujacych sie w magazynach wiasnych.
Prowadzi sie ewidencje materiatéw w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone s w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw
wedtug miejsc ich znajdowania sie i os6b, ktorym powierzono piecze nad nimi; w odniesieniu do
zapasOw materiatéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows - takze wedtug ich poszczegdinych
rodzajow i grup.

Konto 310 - ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw stuzacych do prowadzenia dziatalnoci
pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrgbnionej, w tym takze opakowarn i odpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych, jak réwniez we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig zwiekszenie iloéci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatéw, w cenach:

- zakupu;

Zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przychdd materiatéw 129, 201,234,240

Zapisy strony Ma konta 310

Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji
1 Rozchod materiatéw obcigzajgcych koszta i
[2 Rozchdd materiatéw obcigzajacych inwestycje 080

Ewidencja materiatéw odbywa sie wedtug nastepujacej zasady( metody):

1) ewidencje iloSciowo-wartosciowa, w ktérej dla kazdego skfadnika ujmuje sie obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pienieznych,

Przychod oraz rozchéd materiatéw odbywa sie wedtug zasady:
- ceny rzeczywistej;

Zespét 4, Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia i kosztow amortyzacji. Szczegofowe przyporzadkowanie paragrafu
klasyfikacji budzetowej do poszczegéinych kont zespotu 4 przedstawiono w zataczniku nr 2 a do
obowigzujacych metod wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi przepisami -z
funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.
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Konto 400 , Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,Zuiycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta 401 -
ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sig wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;j.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzieri bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na
konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdinosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomodci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialne, oplaty skarbowe, i optaty administracyjne.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe].
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy, przeniesienie kosztow na konto 860.

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto tj. bez potracer z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 , Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
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Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umédw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen,

Ewidencje szczegdtowa prowadszi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i éwiadczen
na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umdw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umoéw o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje sig w szczegélnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadar stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeri ma jatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Ewidencjg szczeg6towa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich Zmniejszenia oraz na dzieri
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 ""Inne §wiadczenia finansowe z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuje sie na koncie 409.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci diety radnych jst, przewodniczacych jednostek
pomocniczych, nagréd o charakterze szczegdlnym nie zaliczanych do wynagrodzen, $wiadczen
spotecznych, innych form pomocy dla uczniéw.

Ewidencjg szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta ujmuje sig koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzieft
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 , Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidenciji dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuje sie na koncie 409-410.
Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6inosci zwroty dotacji oraz pfatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich Zmniejszenia oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespét 7 ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw i kosztéw ich uzyskania
z tytutu sprzedazy produktow, towardéw, przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodéw i kosztéw operacyjnych.

Ewidencjg szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci.

720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budietowych”
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Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochoddéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Konto Tres¢ operacji
przeciwstawne
221 Odpisy z tytutu podatkéw i optat wraz z odsetkami
221 Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu podatku
860 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw z tytutu finansowych
dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Konto Tres$¢ operacji
przeciwstawne

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
221,130D - przypisanych jako naleznosci
- wptaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio
na koncie 221)
201, 221 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu
290 Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw
tytutu dochodéw budzetowych

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczeg6towa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytutu:

udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,

naleznych odsetek od pozyczek,

odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda,

751 -, Koszty finansowe,,

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdInosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akgji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki od zobowigzar.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpodrednio ze zwykig dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na koncie 720,750.
W szczegoinodci na koncie 760 ujmuije sie:
1) nastronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw w cenach zakupu
2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji,
3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane érodki obrotowe,
W koricu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyijne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscia jednostki.
W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu materiatéw,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sig kary, odpisane przedawnione,

umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatne przekazane érodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnodcia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegélnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

Na koniec roku saldo przenosi sie na konto Ma 860.

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 , Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzeri trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnodcia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
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Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegblinosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscia operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860
w korespondencji ze strong Ma konta 771.

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespét 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z
budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostkiiich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowe] roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
3) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
4) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych
i inwestycji,
5) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z kontem 130.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
2) réinice z aktualizacji $rodkow trwatych,
3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,
5) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z kontem 129.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencjg szczeg6towa aby zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszerh i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przeksiegowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania | 860
finansowego

2 Przeksiegowanie pod data sprawozdania zrealizowanych przez|130

jednostke dochodéw budzetowych
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Przeksiggowanie na koniec roku przekazanych w danym roku dotaciji
Wyksiggowanie wartosci poczatkowej brutto $rodkéw trwatych
wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodptfatnego przekazania
Warto$¢ umorzenia nieodptatnie otrzymanych sktadnikéw aktywow
trwatych
Przeksiggowanie wartosci nieodpfatnie przekazanych inwestycji
Przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego pod data przyjecia
sprawozdania finansowego
Wartos¢ nieodplatnie przekazanych sktadnikow aktywéw obrotowych
osobom prawnym i fizycznym
Pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek w postaci

a) zobowiazan z tyt. dostaw, robét, ustug

b) zobowigzan wobec budzetéw

c) zobowigzan ZUS, wynagrodzer

d) pozostatych zobowigzan

810

011
071

080
820

Rézne konta

201
225
229,231
240

Zapisy strony Ma konta 800

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przeksiggowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania | 860
finansowego
2 Przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych | 129
wydatkéw budzetowych
3 Nieodptatne otrzymanie:
- Srodkéw trwatych/wart. niematerialnych 020
- inwestycji 011
4 Rownowartos¢ $rodkéw budzetowych wydatkowanych z rachunku | 080
jednostki budze. na finansowanie inwestycji 810
5 Przeksiggowanie $rodkéw wykorzystanych na realizacje wydatkéw
niewygasajgcych 129, 225
6 Aktualizacja wartosci podstaw. $rodkéw trwatych 011
Aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek w postaci:
a) srodkow trwatych — wartoéé netto 011
b) niematerialnych i prawnych — wartoé¢ netto 020
¢) inwestycji ($r. trwate w budowie) 080
d) naleznosci z tyt. dochodéw budZetowych 221
[ e) naleznosci od budzetéw 225
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Konto 810 ,Dotacie budietowe, ptatnosci z budietu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224 dla zaktadéw budzetowych, jednostek budzetowych, instytucji
kultury, stowarzyszer, klubéw sportowych i innych jst oraz podmiotdw niezaliczanych do
sektora finanséw publicznych,
2) réwnowartoéci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji,
3) wartoé¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane w czeéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone wymienione w pktod 1-3 .
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano i
przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 810

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Przekazane dotacje dla gospodarki pozabudzetowej oraz na pierwsze | 129
wyposazenie

2 $rodki budzetowe wykorzystane na finansowanie inwestycji jednostki | 800

budzetowej
Zapisy strony Ma konta 810
Lp. Treéé operacii Konto przeciwstawne
1 Zwrot dotacji przekazanych w danym roku 129
Przeksiegowanie w koricu roku wartosci dotacji przekazanych 800

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwigkszenie rozliczeri migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub
zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
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1) rezerwy oraz przyczyn iej zwigkszenia lub zmniejszenia,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczedh miedzyokresowych
przychodéw.
W Urzedzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sg w szczegdlnosci naleznoéci przysztych okreséw
Z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondenc;ji z kontem 226.

Zapisy strony Wn konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie przychodéw przysztych okreséw 720
2. Rozliczenie przychoddw dziatalnoéé¢ socjalna 851
3. Powstanie zobowigzania na ktére utworzono rezerwe 201, 234, 240
4, Zmniejszenie lub rozwigzanie utworzonej rezerwy 750, 760
5. Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy utworzonej w ciezar strat | 770

Zapisy strony Ma konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Utworzenie rezerwy na przyszie zobowigzania 771

2. Nalezne odszkodowania 240

3. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowiazania zwigzane z | 751

4, dziatalnoscig finansowa w ciezar kosztéw finansowych

- operacyjnych 761

L

Konto 851 , Zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu $wiadczeri
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate ¢rodki majgtkowe
ujmuije si¢ na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw paristwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie lub
nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sig zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma —stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
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lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgte przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjgtego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Zapisy strony Wn konta 855

Lp Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach (zapis réwnolegly | 015
221/760 lub 226/840)
2 Wartoé¢ mienia po zlikwidowanych jednostkach przeznaczonego do | 015

wykorzystania przez Urzad jst

3 Zrealizowane przychody z prywatyzacji przekazane na rachunki budzetu | 130 (130D)

Zapisy strony Ma konta 855

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1 Przejecie przez Urzad jst mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub | 855

innej jedn. organizacyjnej samorzadowej wg wartosci przyjetej w

bilansie likwidowanego przedsigbiorstwa jednostki

Konto 860 , Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:
1) poniesionych kosztéw w korespondenciji z kontem 400,401,402, 403, 404, 405, 409, 410;
2) wartoé¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
4) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod daty przyjgcia
sprawozdania finansowego na konto 800.
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Konta pozabilansowe

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Kontro stuzy do ewidencji do wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami w celuy sporzgdzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidengiji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt
w Urzedzie Gminy.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,+”, Zmniejszenia) przenoszone z planu finansowego na koniec kwartatéw.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 129), ewidencja
kwartalna.

2) warto$é¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Réwnowartoéé wydatkéw
niewygasajacych do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 , Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta ¢rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie réwnowartoéé zrealizowanych wydatkéw obcigzajacych ten plan
a takze cze$¢ niezrealizowana lub wygastg planu,

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budietowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidengiji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niwygasajacych wydatkéw budZetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umow, decyzji i innych
postanowier, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Ewidencji dokonuje sie na koniec kazdego kwartatu.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangaiowanie wydatkéw budietowych przysztych lat”
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigZajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moie wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw
budzetowych lat przysziych.

Konta 941 — ,, Gwarancje i zabezpieczenia”

Konto pozabilansowe stuizy do ksiegowania ztozonych gwarancji i zabezpieczen. Zapisy na koncie
dokonywane jednostronnie. Analityka do konta w rozbiciu na poszczegblnych kontrahentéw.
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