WOIT G
Dominowo Zarzadzenie Nr 43 /2018
Wojta Gminy Dominowo z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wytycznych do sporzadzenia sprawozdan finansowych przez podlegle

jednostki organizacyjne

Dzialajac na podstawie:

— art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.
z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)

— § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych =zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam instrukcje sporzgdzania Informacji dodatkowej przez podlegle jednostki

organizacyjne stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzgdzania
sprawozdania finansowego skfadajacego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia
zmian funduszu, informacji dodatkowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§3
Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego za rok 2018.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu.
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WOIT GMINY

Dominowo do Zarzadzenia Nr 43/2018

Zalacznik Nr 1

Wojta Gminy Dominowo
Z dnia 31 grudnia 2018 roku

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki

organizacyjne Gminy Dominowo

§ 1

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe

skladajace si¢ z:

L.

— bilansu,

rachunku zyskéw 1 strat (wariant poréwnawczy),
— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowe;j.

§2

Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12

do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

W czgsei I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazaé nastepujace

informacje:

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

nazwe jednostki,

siedzibeg jednostki,

adres jednostki,

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w skfad jednostki
nadrz¢dnej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki

sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe,



g) omoéwienie przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci:
—metody wyceny aktywéw i pasywow (m.in. $rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne, naleznoéci, inwestycje),

— przyjeta metoda amortyzacji.

3. W czesei I Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykaza¢ nastgpujace

informacje:

a) Punkt1.1.

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczqtek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy a dla majgthu
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej

amortyzacji lub umorzenia.

W punkcie tym wykazuje si¢ szczegélowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy

przedstawi¢ w formie ponizszej Tabeli nr 1.

b) Punkt 1.2
Aktualna wartosé rynkowa Srodkow trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupelniany jest wylacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c) Punkt 1.3

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé
aktywéw trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dltugoterminowych aktywdw finansowych.

Warto$é poczatkowa Srodkdw trwatych moze byé pomniejszana o odpisy z tytulu trwalej

utraty wartosci.

d) Punkt 1.4.
Wartos¢é gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Prawo wieczystego uzytkowania gruntdw jest wykazywane w ewidencji bilansowej.

Prezentuje si¢ je w aktywach bilansu. Warto§¢ gruntéw, na ktdre ustanowiono prawo



wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje
dotyczgce gruntdw otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawié w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 2).

e) Punkt 1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwalych,
ugywanych na podstawie umdw najmu, dzierzawy i innych umdéw, w tym z tytutu umow
leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzuja sig tym, ze $rodki trwate uzytkowane na ich podstawie
nadal pozostaja w ksiggach ich wiascicieli. Warto$¢ takich srodkéw trwalych ujmuje sig w

ewidencji pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 3).

f) Punkt 1.6.
Liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
dtuinych papieréw wartosciowych.
Dane dotyczgce wartodci i ilosci papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

diuznych papieréw wartosciowych.

g) Punkt 1.7.
Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglgdnieniem naleinosci  finansowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (stan poiyczek zagroZonych).
Wysokos¢ odpiséw aktualizujagcych naleznosci mozna zaprezentowaé w nastepujgcej
szczegotowosci:
—  wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci wedtug stanu na poczatek
roku obrotowego,
—  wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznodci utworzonych w trakcie
roku obrotowego,
- wysoko$¢ wykorzystanych wczedniej utworzonych odpiséw aktualizujacych
wartos¢ naleznosci,
—~  wysokos$¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyny utraty wartosci,
—  wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci wedtug stanu na koniec

roku obrotowego.



Powyzsze dane nalezy przedstawié¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 4).

h) Punkt 1.8.
Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie korcowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, nalezy wykaza¢ ich wartos¢.

i) Punkt 1.9.
Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowgq lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

— powyzej 1 roku do 3 lat,

— powyzej 3 do 5 lat,

— powyzej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowiazania wedtug okresu ich sptaty.

j) Punkt 1.10.

Kwota zobowigzak w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowiqzan z tytutu leasingu
finansowego lub zwrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére majg zawarte umowy leasingu speiniajgce
powyzsze warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako
leasing operacyjny, ktéry wedtug przepiséw bilansowych bylby leasingiem finansowym lub

zwrotnym.

k) Punkt1.11.
Egczna kwota zobowigzar zabezpieczonych na majqthu  jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen.
W przypadku wystepowania zobowiazan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazac je w
ewidencji pozabilansowe;.
Zabezpieczenia na majatku moga wystapi¢ w formie np.

— hipoteki,

— przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

— zastawu,



— innych zabezpieczen.

) Punkt1.12.

Lgczna kwota zobowigzari warunkowych, w tym réwniei udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nalezy wykaza¢ wartos¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych.

m) Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwota
cgynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznicg miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Jednostki, ktére zrezygnowaly z rozliczania kosztéw w czasie, nie wypetniajg tego punktu.

n) Punkt 1.14.
Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i porgczenia nalezy ujmowa¢ w ewidencji pozabilansowej.

o) Punkt 1.15.
Kwota wyptaconych srodkdw pieniginych na swiadczenia pracownicze.
W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ swiadczen pracowniczych wyplaconych w
trakcie roku obrotowego, tj.:
— nagrody jubileuszowe,
— odprawy emerytalne i rentowe,
— Swiadczenia urlopowe,

— inne $wiadczenia pracownicze.

p) Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje .

q) Punkt 2.1,
Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow.

Punkt uzupetniajg wylacznie jednostki, ktére prowadzg gospodarke materiatows.



r) Punkt2.2.

Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktére we wilasnym zakresie budujg budynki, czy

budowle oraz wytwarzaja maszyny lub urzadzenia.

s) Punkt2.3.

Kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktére majg nadzwyczajng

warto$¢, lub wystgpity incydentalnie.

t) Punkt 2.4.

Kwota naleinosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochoddéw budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

u) Punkt2.5.
Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np.

struktura zatrudnienia).

v) Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyzej, jeieli moglyby w istoiny sposéb wplyngé na
oceng sytuacji majgthkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapity po dniu
bilansowym, a w sposéb istotny wptywaja na sytuacje majatkowa i finansowa jednostki.

Przedstawia sie takze zdarzenia, ktére wplywajg na funkcjonowanie catej Gminy.
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Zalgeznik Nr 2

WOIT GMINY do Zarzadzenia nr 43/2018
= . Weéjta Gminy Dominowo
LCMINOwWOo Z dnia 31.12.2018 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Dominowo
zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego skladajgcego si¢ z:
bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszu,

informacji dodatkowej

Urzad Gminy w Dominowie

Osrodek Pomocy Spotecznej w Dominowie

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Dominowie

Szkota Podstawowa im. Stanistawa Mikotajczyka w Murzynowie Koscielnym
Szkota Podstawowa w Gieczu

Zaklad Ustug Komunalnych w Dominowie

U U

Gminny O$rodek Kultury i Biblioteka Publiczna w Dominowie







