WOIT GMINY
Dominowo
Zarzadzenie nr 40/2018

Wojta Gminy Dominowo
Z dnia 19 grudnia 2018 roku

w sprawie zasad prowadzenia w Urze¢dzie Gminy Dominowo Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018, poz. 994 ze zmianami) Wojt Gminy Dominowo zarzadza, co nastgpuje:

§1.

1. W Urzedzie Gminy Dominowo tworzy si¢ Centralny Rejestr Umdw, prowadzony przez
pracownika na stanowisku Sekretariatu 1 obstugi interesantow (S10), wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Pod pojeciem umow rozumie si¢ umowy 1 porozumienia.

3. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.

Numeracje zapisOw rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

§ 2.

1. Obowiazek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich umow
zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wigza si¢ skutki finansowe, z wytaczeniem:
1/ umow wynikajacych ze stosunku pracy,
2/umoéw o dzieto i zlecenie zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci

gospodarczej

3/ zakup towaru i ustug o wartosci do 3 000,00 zt brutto

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1, w dalszym ciagu nalezy rejestrowa¢ w wewngtrznych
rejestrach uméw prowadzonych przez poszczegodlnych pracownikow Urzedu, bedacych
dysponentami $rodkow finansowych przewidzianych a ich realizacje.

§3.

1. Przed podpisaniem umowy przez wszystkie strony, umowe nalezy przedlozy¢ do rejestracji

w Centralnym Rejestrze Umow.

2. Przedtozona do rejestracji umowa powinna zawierac:

1/ numer umowy, na ktory sktada sie symbol komorki organizacyjnej Urzedu, pozycja pod
ktorg umowa zostata zarejestrowana w danej komorce organizacyjnej Urzedu, rok zawarcia
umowy,

2/ kontrasygnateg Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Pracownik prowadzacy Centralny Rejestr Uméw wprowadza dane do Centralnego Rejestru

Umow 1 potwierdza fakt zarejestrowania umowy poprzez opatrzenie egzemplarzy danej umowy

numerem, pod ktoérym zostala zarejestrowana. .

4. Umowy zarejestrowane w Centralnym rejestrze Umow przechowywane s w komoérkach
organizacyjnych Urzegdu, na ktérych ciazy obowigzek ich rejestracii.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

mgr Luborfiitd pandrowicz



