WOIT GMINY

Dominowo

Lareadzenie nr 8/2012
Waojta Gminy Dominowo
z dnia 3 kwictnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Przez Gming Dominowo Zamowien

; g o N o
Publicznych o wartosei szacunkowej nieprzekraczajgeej rownowartosei Koty 14 000 euro

Na podstawic art, 47 ust | ustawy 7 dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzic gminnyvim ( Dz, Ui, 7 2001 r.
Ne H2, poz. 1491 7 pozn. zm.yart. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznvels ¢ Dz
UL Nr 157, por. 1240 2 pdzn. 2 oraz ant, J8 ust. 12 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 ¢, Prawo

zamdwien publicznych ( Dz, U, 72 2010 r. Nr 113 poz, 759 z p6z, zm.) zarzadzam co nasigpuje:

§ LWprowadza sie Regulamin Uidzielania Przez Gmine Dominowo Zamowien Publicznveh o
wartoset szacunhowej nieprzekraczajacej rownowartosci hoty 14 000 curo. stanowiaey zatacanik de
ninigjszego zarzadzenia.

§ 2.Regulamin Udzielania zamowien Publicznych wehodzi w zyeie 2 dniem 2 maja 2012 v,

O

rpyéztof Pauter




WOJT GMINY Zalacenik do zarzadzenia nr 8/2012

Dominowo
2 dnmia 3 Kwietnia 2012 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ GMINE DOMINOWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

O PODSTAWA PRAWNA

I. Ustawa 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznyeh {Dz.U. z 2010r, Nr |13, poz.

759 ze smianami ), 2wang dalej ,ustawa Pzp™;

2. Ustawa 7 dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz.U. ZNr 157, poz. 1240 ze

smianamij

POSTANOWIENIA OGOLNE

O J
I. Ninigjszy regulamin okresla zasady i wyb udzielania zamowien publicznych na dostawy,

uslugi i wykonywanie robét budowlanych, udzielanych przez Gming Dominowo, do ktdrvch

nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp zgoduie 7 art, 4 pkt 8 te] ustawy,

2. Zamawiajacym w rozumicniu Regulaminu jest Gmina Dominowo zwany dalej Gmina,
3. Postgpowanic o udziclenic zamowienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanic wyboru

najkorzystnigjseej oferty, preestrzegajae zapisow art. 44 ustawy 7 dnia 27 sierpnia 2009r.0

finansach publicsnych,




i

b

Q.

10,

Podstawa do podjecia dziatan zn iazanych 7z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamawienia publicznego na dostawy. ustugi i roboty budowlane jest plan finansowy na dany

rok budzetowy.
Wylgezeniu 2 koniecznosel stosowania procedur zawartyeh w regulaminie podicga:

- cawieranic umow ziecenia oraz umow o dziclo 7 osobami tizycznymi nie prowadzacymi

dziatalnosci gospodarczej a wykonujacymi zlecone prace osobiscie

- szkolenie pracownikow

- dostawa publikacji branzowych oraz plate serwisy internetowe

- ubespieczenie grupowe pracownikow

- ubezpieczenic majatku. odpowiedzialnosei cywilnej oraz komunikacyine

Podstawy obliczenia wartoéci zaméwienia na dostawy jest wartosé¢ rynkowa rzeczy lub praw

bedacycir przedmiotem dostaw \Z

Podstawa obliczenia wartosei zamowienia na ushigi, dostawy i roboty budow lane jest wartodé

rynkowa swiadezen objetveh zamawieniem.

Prey obliczaniu wartosei zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw swiazanych 2 wykonywaniem robot budow lanych oddanych przes zamawiajacego do
dyspozyeji wykonawey.,

Waros¢ rynbowag. o Kiorej mowa w ust. 6. okresla si¢ na podstawic preeciginveh cen
stosowanych w siedzibic zamawiajacego lub w migjscu wykonania zamowienia,

lezeli mie moma  obliczy¢é  wartosei  zamowienia na podstawie realiow 1y nkowych
zamawiajacy moze swij szacunch oprze¢ na aktalnie powszechnie stosowanych Ratalogach.

cennikach i tarviikatorach,




. Podstaws obliczenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo,

Jest zgodme z wyborem zamawiajacego:

a} laczna wartose zamowien na tozsame ustugi lub dostawy. udziclonyeh w ciagu poprzednich 12

miesigey lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowveh zamawianvch

dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i uslug

konsumpeyjnych ogdlem ustalonego w ustawie hudzetowej

b} laczna wartos¢ zaméwien. horyeh zamawiajacy zamierza udzielié w cigeu 12 miesigey

nastegpujaeych po pierwszej ustudze Jub dostawie (z uwzglednieniem wartosei tej pierwszej dostawy
O lub uslugi). albo w czasic realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego. jezeli jest on dluzszy

niz 12 miesigey 7 uwzglednieniem okresu. na Koy zostania zawarta umowa o udziclenic zamowienia.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

o
[+

Zamowienia o wartosci ponizej 1500 euro

Do zaméwien. Ktdryeh wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1500 cure nie stosuje sie
postanowien niiejszege Regulaminu,
)
Wybor wykonawey nastepuje poprzez przeprowadzenie negocjacii z jednym wykonaweq.
§3
Zamowienia o wartosci od 700 euro do 14 000 euro

Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamdwienia:

[. Dla zamowien o wartosei szacunkowej do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 5000

Curo T

a) rozeznanic cenowe

et e
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Dia zamowici o wartosci szacunkowe) powyzei kwoty S000 curo do kwoty nieprzekraczajace]

rownowartosel 14000 enro ;

a) zapyvtanic ofertowe

Dl zamowien o charablerze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje si¢ zasady dotycezace

trybu rozesnania cenowego.

L

s
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§4
ROZEZNANIE CENOWE,

Podstawe przeprowadzenia postepowania (dostaw. ushug. robét budowlanychy przez osoby
upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego rodzaju

ramowienia jest plan finansowy na dany rok budzetowy.

Prodstawa do  preeprowadzenia rozeznania cenowege w dozwolonej formie jest sondaz

telefoniczny. interoctowy lub pisemny

Rozeznanie cenowe winno zostac preeprowadzone 7 taka liczba wyhonaweow swiadezacych
dostawy. uslugi lub roboty budowlane objete przedmiotem zaméwienia. ktora zapewnia

konkurencje oraz wybor najkorzystnigjszej oferty, lecz nie mniej niz dwoch.
7. roremania cenowego w dowolnej wybranej formie osoba sporzadza notathe stuzbowa.

Cala dokumenmacja 2 podjetych czynnosei tj. notatkg stuzbowq oraz projekiem zlecenia lub
umowy zostaje preekazany Waoitowi lub osobie preez niego upowaznione celem udeziclenia
zamowienia,

Cala dohumentacja z postepowania o udziclenie zamowienia przechowywana jest u osoby,
htora zgodnie 2 posiadanym zakresem czynnosei odpowiada za archiwizacje dokumentacji o

wartosei szacunkowe] do kwoty nie przekraczajacej réwnowartosei 14,000 curo

“©r
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ZAPYTANIE OFERTOWE

I, Podstawg przeprowadzenia postgpowania - zapyviania ofertowego na tdostaw. usiug. robol
budowlanych) jest plan finansowy na dany rok budzetowy przez osoby upowaznionej w

ratmach posiadanego zakresu czynnosei do dohonania okresfonego rodzaju zamdwienia.

2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Dyrehtora tub osobg upowazniona jest podstawg

do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Tad

Wilonienic wykopawedw w trybie zapytania ofertowego polega na skicrowaniu zaproszenia

do skladania ofert do wybranych wykonaweow.,

4. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzes zaproszenie do
sktadania ofent takicj liczby wykonawcedw, kidra zapewnia konkurencje oraz wybor

najkorzystniejszej oferty, jednakze nic mnicjszej niz dwoch,
5. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyvla si¢ szezegolowe wymagania
ofertowe,

6. Kazdy 2 wykonawcow moze zaproponowad tylho jedng ceng i nie moze jej zmienié,

Negocjacji nie prowadzi sig.

b

Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory zaoferowal najnizsza cene 1 spelnil warunki

okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szezegolowych wymaganiach otertowyveh,.

8. 7 zapviania ofertowego sporzadza si¢ protokol,
§6
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Zakoriczenie postgpowania w sprawic udzielenia zamowicnia nastepuje 2 dniem:

) Zawarcia umowy z wykonawcy., ktoremu udzielono zamowienia lub udzielenia zamowicnia w

formic zlecenia.




O

2y Podjecia przez Wajta decyzpi w sprawie zamknigcia przez zamawiajacego postepowania bez

wybrania kKiorejkolwiek 7 ofert.

3) Podjecia przez Wajta na wniosek osoby prowadzace] postgpowanie o udzielenia zamowienia

decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia. jezeli:
a) nic zlozono zadnej oferty.

by cena najkorzystiiejsze) oferty przewvzsza kwote. Kora zamawiajacy moze przeznaczyé na

stinansowanic zamowienia.

¢) podjecia przez Dyrektora decyvzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
bez podania prayezyny.

2. W szezegilnie uzasadnionyeh przypadkach, gdy charakter zamowienia na 10 pozwala. dopuszeza
Sig:

a) przeprowadzenic  dodatkowych negocjacji 7 oferentami . ktorveh oferty sa  wartosciowo

porownywilne 1), roznica cenowa ofert nie przekracza 1%
) dokona¢ porownania i wyboru czgsciowego ofert. w przypadku:
przekroczenia timitu srodhow. ktore Zamawiajacy przeznaczyt na realizacie calego zamowienia

aicporéwnywalnosel cenowej poszezegolnyeh elementow ofert 2 uwagi m.in. na istotne roznice w

parametrach techniczayeh lub uzvtkowyeh oferowanyveh urzadzen lub towardw

¢} zadna oferta nie spelnia w calosci wymagan Zamawiajacezo a inferes zakladu przemawia za

niczwiocznym dokonaniem przynajmnic) cz¢sciowego zamaowicenia
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POSTANOWIENIA KONCOWE

fad

W osprawach aieuregulowanych ninigjszvm Regulaminem stosaje sie przepisy Kodehsu

cywilnego. a w szczegolnosel Ksiegi pierwszej. Tyvtulu 1V, dziatu 1L

Hiehroe w nimiejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy preez o
rozumiec kurs euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro

stanowigeego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

Odpowicdzialnes¢  za  przygotowanie i przeprowadzenic  zamowienia  publicznego 7z

wylaczeniom stosowania przepisow ustawy Prawe zamowien publiczoyveh ponosi kierownik

jednostki. a takze inne osoby upowaznione w ramach posiadancgo zakresu c¢zynnosci do

przeprowadzenia  okreslonego  zamdwienia oraz czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem

postepowania,

Niniejszy Regulamin wehodzi w zycie z dniem 02.05.2012r.




